Ujhartyan Varos
kozbeszerzési szabalyzata

Ujhartyan Kozség Onkormanyzatanak Képuiseistillete ,a Magyarorszag Alaptérvénye , 32.
cikk. (1) bekezdés a.) pontjaban kapott felhatamadapjan a kovetkézendeletet alkotja:

Altalanos rendelkezések
1.

(1) A Képviseb-testilet hatalyon kivil helyezi a kézbeszerzésibalyzatrél szolo 7/2012.
(11.16.) szamu 6nkormanyzati rendeletét, s a tamgybgyuttal az alabbiak szerint fogadja el
Ujhartyan Varos Onkormanyzatanak Kozbeszerzési@yadtat.
A kdzpénzek torvényes és ésszerddon tortéh felhasznalasanak, a kozpéfzimegvaldsitott
beszerzések atlathatdsaganak és az esélyégggeh alapulo verseny megvaldsulasanak
elssegitésére Ujhartyan Varos Onkormanyzata Képidssitiilete az alabbi kozbeszerzési
szabalyzatot (a tovabbiakban: szabalyzat) alkotja:

|. FEJEZET
2.
A kozbeszerzési szabalyzat célja, hatalya

(1) Jelen szabalyzat célja, hogy a kozbeszerzéksedadlo 2011. évi CVII. toérvény (a
tovabbiakban:Kbt) 22. § (1) bekezdésének megfédsi meghatarozza Ujhartyan Varos
Onkormanyzatanak (a tovabbiakbainmkormanyzat kozbeszerzési eljarasaidkészitésének,
lefolytatdsanak, beis ellersrzésének feléksségi rendjét, az dnkormanyzat mint ajanlatkeér
neveben eljarg, illéteg az eljardsba bevont személyek, szervezetekodskgi korét és a
kozbeszerzési eljardsok dokumentaldsanak rendjét.

(2) A szabalyzat személyi hatalya kiterjed Ujhartyanroga Onkormanyzata Polgarmesteri
Hivatal dolgozoéira, az 6nkormanyzat nevében elggémélyekre, lebonyolitd szervezetekre és
mindazokra, akik a kozbeszerzési eljaré&e&sdzitésében, lebonyolitdsaban részt vesznek.

(3) A szabdlyzat targyi hatalya kiterjed minden olyana—kozbeszerzés targyat kéfez
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, épitési Ilsanmes szolgaltatas-megrendelésre és
szolgaltatasi koncessziora, amelyek vonatkozasabiébt. versenyeztetést iréeltovabba ha a
kozbeszerzési ertékhatarok azt kotélezteszik és az 6nkormanyzat ajanlatkér

Il. FEJEZET
) 3.
Altalanos rendelkezések, alapelvek

Alapelvek

(1) Az onkorméanyzat a Kbt. 6. § (1) bekezdés b) poalgpjan a Kbt. személyi hatalya ala
tartozé ajanlatkér, és mint ilyen szervezet, a Kbt. targyi hatalyatartozé beszerzések soran a
kozbeszerzési torveény rendelkezéseinek maradékbelantasara kotelezett.

(2) A Kbt. 21. §8 (1) bekezdésében szebepbejelentési kotelezettség teljesitéséért a
kozbeszerzési UgyintéZelel.

(3) A Kbt. 21. § (2) és (3) bekezdésében szabalyozetjhatalmazasrél a biraldbizottsag
javaslata alapjan a képviédesttlet dont.



(4) A szabdalyzatban hasznalt — beszerzéssel, versetdsstl Osszeflfg— fogalmak,
kifejezések tartalma azonos a Kbt.-ben alkalmagstia térvény értelmézrendelkezéseiben
rogzitett tartalommal.

(5) Az onkormanyzat tekintetében a kozbeszerzési shkal Osszefudigen kotelezettség-
vallalasra jogosult a képvigetestilet illetve felhatalmazasa alapjan a polgétare

(6) A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasa soran a ngnebirasaitol csak annyiban lehet
eltérni, amennyiben azt a toérvény kifejezetten megdi.

(7) A Kbt. 28. § (2) szerinti panaszt vagy bejelentasbiralobizottsag allitja 6ssze és a
polgarmester jovahagyasat kése megkuldi a Gazdasagi Versenyhivatalnak.

(8) A kozpontositott kdzbeszerzési rendszerhez tértédnkéntes csatlakozasrél a
biralobizottsag javaslata alapjan a képvigektiilet dont.

(9) A képviseb-testillet adott kozbeszerzési eljaradkészitését, meginditasat megdken a
jelen szabalyzatban szabdlyozott fédskegi rendil részben vagy egészben edtdelelosségi
rendet is megallapithat. Bfra képviseb-testilet hatarozatban dont.

Dokumentalas, iratkezelés

(10) A kdzbeszerzési eljaras soran minden cselekmémyizkedést irasban kell dokumentalni.
A kozbeszerzéssel kapcsolatos valamennyi dokumentameljaras lezarasat illetve a sbeés
teljesitéesét kovét 6t evig meg kell érizni. Az 6rzésbl az oOnkormanyzat iratkezelési
szabdlyzatdnak @krasait figyelembe véve a kézbeszerzési Ugythtggmdoskodik.

(11) Amennyiben a Kozbeszerzési Hatésag vagy mas ietéekzerv a kodzbeszerzéssel
kapcsolatos iratok megkuldését kéri, a megklldékozbeszerzési Ugyintézvégzi el a
polgarmester egyidejtajékoztatasaval.

Hirdetmények feladasa

(12) A Kbzbeszerzési Ertestten illetve az Europai Unio Hivatalos Lapjaban dsrdetmények
elektronikus napilapjdban tori@rkozzétételi kotelezettséget elektronikus uUtonétiirtfeladas
formajaban kell teljesiteni. Az elektronikus felatléz szilkséges tanusitvany beszerzése és
karbantartasa a kozbeszerzési Ugyihtéladata.

(13)Az elektronikus feladas teljesitléetigy is, hogy az dnkormanyzat — eseti vagy allandé
jelleggel — hivatalos kézbeszerzési tanacsadatiez e feladat ellatasara.

(14) Amennyiben a Kbt. a kdzbeszerzési eljarassal dsggesben hirdetmeény kdzzétételét irja
elé, ugy a hirdetményt — amennyiben a szabalyzat mésieém rendelkezik — a kozbeszerzési
ugyintéd vagy a megbizott hivatalos kdzbeszerzési tanadiddel a Kbt. szabalyai szerint.

. FEJEZET
4.

A Kbézbeszerzési Biralobizottsag

(1) Az 6nkormanyzat a Kbt. 22. § (4) bekezdése alapjtagu Kdzbeszerzési Biraldbizottsagot
(tovabbiakbanbiralébizottsay hoz létre.
(2) A biralobizottsag teljes jogu tagjai:

1) Jegyd, elnok

2) Polgarmesteri hivatal &doja, tag

3) hivatalos kdzbeszerzési tanacsado, tag.



(3) A bizottsagot a képviséltestillet az egyes eljarasok soran — a kdzbeszEmpsa szerinti,
kozbeszerzési, jogi €s pénziugyi szakértelemmeletkerh - eseti tagokkal dviti, illetve az
ajanlatkéé hivatalos kdzbeszerzési tanadcsado jelenlététditapakikkel esetenkénti megbizasi
szerddést kot az Onkormanyzat.
Eseti tagok:

1) Hivatalos K6zbeszerzési Tanacsado

2) Epitési beruhazas esetériiddaki elleiér

(4) A képviseb-testllet sajat tagjai kozul kizardlag tanacskojdggal rendelkek személyt
delegélhat a bizottsagba. Az ilyen tag a bizotti&ggeéshozatalaban nem vehet részt.

(5) Az egyes beszerzések esetén a megfelstakértelem biztositasa érdekében a
biralobizottsdg munkajat szakmailag segitheti ag&abesteri Hivatal megfelel szakmai
képzettséggel rendelk@zigyintédje. A birdlobizottsag munkajat eseti megbizas atapjlils
szakérd is segitheti.

(6) A birélobizottsag hatarozatképes, ha Ulésén aq2i) g)—d) alpontjdban jelzett szakértelmek
mindegyikének legalabb egy-egy képvigel jelen van. A biraldbizottsag hatarozatait a
jelenléw tagok sz6tbbbségi szavazataval hozza.

(7) A biraldbizottsag ulésér jegyzokonyvet kell keésziteni, melyet a Il. fejezet (9npszerint
kell medrizni.

(8) A biralobizottsag munkajanak teljes kdrasbeli dokumentalasaért a biralobizottsag elndke
felel.

IV. FEJEZET
5.
A kdzbeszerzési eljardsok tervezése és 0sszesitése

Eves dsszesitett kozbeszerzési terwsgstes tsszesitett tajékoztatd

(1) Az onkormanyzat a kozbeszerzési eljarasok lebotdgali soran torekszik arra, hogy a
lehet legszélesebb koérben biztositva legyen a versewgbba hogy az eljaras soran a léhet
legrévidebb idn belll sor kerllhessen a szi@eés megkotésére. Mindezeket szesittdhartva
kerlilhet meghatarozasra a lefolytatando eljaras.

(2) Az 6nkormanyzat a beszerzése soran a Kbt.-benlgpab#t barmely eljarast lefolytathatja,
amennyiben a térvényben maghatéarozott feltételek &inak.

(3) Az onkorméanyzat a kdltségvetési év elején, legkBanarcius 31. napjaig a Kbt. 33. § (1)
bekezdés szerinti éves 0sszesitett kbzbeszerrési (ovabbiakbankdzbeszerzési torkészit.

A kbzbeszerzési terv elkészitéséért a biralobiagttelel. A kozbeszerzési tervhez pénzigyi-
beruhazasi adatokat a Pénzlgyi Osztaly ¥gzetzolgaltat. A kozbeszerzési tervet a képiisel
testllet hatarozatban fogadia el.

(4) Az egyes beszerzések megvalositasa céljabdl lafatytlo eljaras fajtajat a biralobizottsag
javaslata alapjan a képvisdkestilet a kozbeszerzeési tervben hagyja jova.

(5) A kozbeszerzési terv elkészitéséteinditandd eljarasrol a képviselestilet hatarozatban
dont.

(6) Amennyiben az 6nkormanyzat érdekei megkivanjak,ba Kzabalyaira figyelemmel az
eljarasnak a kdzbeszerzési tervben meghataroztitafaa biralobizottsag javaslata alapjan a
képviseb-testilet moédosithatja.

(7) A kozbeszerzési terv elfogadasat kdeet az 6nkormanyzat kizarélag olyan kézbeszerzési
eljarast indithat meg, amely szerepel a kdzbesziet@ében. Amennyiben a tervezett beszerzeés
nem szerepel a kbzbeszerzési tervben, azt a k&ptestilet a biradldbizottsag javaslata alapjan
hatarozattal modositja.

(8) Amennyiben a beszerzésnek a kbzbeszerzési terzbegpd adataiban valtozas kovetkezik
be, a kdzbeszerzési tervet a képvidektllet a biralobizottsag javaslata alapjan batital
modositja.



(9) Amennyiben a kdzbeszerzési tervben széréplszerzést a képviselestiilet nem kivanja
megvalositani, ugy a kozbeszerzési téhdbeszerzést a kepviédestilet hatarozattal torli. A
megvalositas elmaradasat indokolni kell.

(10) A (6)—(9) pontban szeraptervmaodositas 8készitéséért a biralobizottsag felel.

(11) A kozbeszerzési terv és annak modositdsai Kbtinszézzétételéért a kdzbeszerzési
agyintés felel.

(12)A Kbt. 29. § (1) bekezdés alapjan a kodzbeszerzggmidsban valo részvétel joganak a
jogszabalyokban meghatarozottak szerinti fenntarthsa képvisdl-testilet dont az eljaras
kdzbeszerzési tervbe tortéfelvételekor.

(13) Az 6nkormanyzat a beszerzégeelozetes 6sszesitett tajékoztatot nem készit. A kélgvis
testilet etil eltéroen donthet.

(14) Amennyiben dglzetes O0sszesitett tajeékoztatd elkészitdslint a képvisél-testilet, ugy a
tajékoztatot az éves Osszesitett kozbeszerzésialapjan a biralobizottsag késziti el és a
bizottsag elndke intézkedik a hirdetmény utjartvibea honlapon torténkdzzétételdil.

Eves statisztikai sszegezés

(15) Az éves statisztikai 0sszegezés elkészitéséhezégek adatokat a kozbeszerzési ligyintéz
gyiijti 6ssze, és ez alapjan legkbb majus 15-ig elkésziti és jovahagyas céljabdllggyrmester
elé terjeszti az 6sszegezeést.

(16) Az éves statisztikai 6sszegezést a polgarmestkédéigh majus 20-ig hagyja jova, majd azt
a kbzbeszerzési Ugyint@egkésbb majus 31-ig megkuldi a Kbzbeszerzési Hatosaggrés

V. FEJEZET
6.
A kozbeszerzési eljarasok ékészitése és nyilvanossaga

Osszeférhetetlenség

(1) A Kbt. 24. § szerinti 6sszeférhetetlenség fenn n@iasardl az érintett személynek
Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozakal tennie a kodzbeszerzési eljarassal
kapcsolatos munka megkezdésséttelA nyilatkozatok beszerzéséért a biraldbizottefgke
felel.

(2) A képviseb-testllet tagjai megvalasztasukat kdest az alakulé-Ulés soran, de legkis
az Uj képvisdi-testilet megalakulasat kovetelsy kdzbeszerzési eljards meginditaséttel
altalanos 6sszeférhetetlenségi nyilatkozatot tészne

(3) Az dnkormanyzati képvisék megbizatasa soran lefolytatott kozbeszerzégiaslgban az
O0sszeférhetetlenség fenn nem allasanak biztositdskeépvised feladata és feléksége.
Amennyiben barmilyen 0Osszeférhetetlenség fenndly &gpvisebvel szemben, Ggy azt
haladéktalanul jeleznie kell a polgarmester ésadiiizottsag elndke felé.

(4) Az Osszeférhetetlen képviéebz eljaras sordn azokbszitési, dontési cselekményekben
nem vehet részt az dsszeférhetetlenség fennallasaig

A becsiilt érték meghatarozasa

(5) A koOzbeszerzési eljaras okkszitése soran a beszerzés becsilt értékét mnégfele
korlltekintéssel kell meghatarozni. A becsllt értékeghatarozasanak modjat és
megalapozottsagat irasban kell dokumentalni.

(6) A becsult értek meghatarozdsahoz szikséges dijtagyya kozbeszerzeési Ugyintérégzi.
Polgar mester felel a becsilt érték meghatarozasaér

(7) Az egybeszamitasi szabaly (Kbt. 18. 8) alkalmazésdekében az ©nkormanyzat
beszerzéseait a Peénzigyi Osztaly vezge tételes nyilvantartast vezet az egybeszamitas
elvégzéséhez szilkséges részletezettséggel.



A felhivas elkészitése

(8) Az eljarast meginditd ajanlati, ajanlattételi, néseli felhivast, konzultaciora szoélo
felhivast, targyalasi meghivét (tovabbiakbteihivag az 6nkormanyzat érdekeit maradéktalanul
szem edtt tartva a biraldbizottsag késziti el, az ajaelalt feltételeit, szabalyai a bizottsag
dolgozza ki és terjeszti a polgarmester elé. Aitdlh elkészitéséért és szabalyszégéért a
biralobizottsag elndke felel.

(9) A felhivast a polgarmester hagyja jova. Amennyilzefelhivas szdovegét a polgarmester
nem hagyja jova, a felhivas szoveger képviseb-testiilet dont.

(10) A felhivas (9) pont szerinti jovahagyasat mégéén a kozbeszerzési eljaras nem indithaté
meg.

A dokumentacio6 elkészitése

(11) Amennyiben az eljaras soran dokumentaci@matositési dokumentacié, ismerdeta
tovabbiakban egyuttdokumentacip készitésére kerll sor, a dokumentacié Osszesdété a
biralobizottsag felel. A dokumentacio dsszeallibas&lils szakér is bevonhato.

(12) A dokumentéciét a bizottsag javaslata alapjan ggratester hagyja jova.
Hivatalos kdzbeszerzési tanacsado és egyéb szdiaddnasa

(13) Amennyiben az énkormanyzat a kdzbeszerzési eljarastatalos kdzbeszerzési tanacsadot
kivan bevonni, a tanacsad6 szeméiyarkepvised-testiilet dont.
(14) A hivatalos kézbeszerzési tanacsad6 személyérslguvatehet:

a) a polgarmester

b) a képvised-testilet tagja

c) a képvised-testilet bizottsaganak tagja

d) a biralébizottsag tagja

(15)A kozbeszerzési eljards lebonyolitdsdba részbely eagszben megbizasi jogviszony
keretében, megfelgélszakmai ismeretekkel rendelkegzemély vagy szervezet bevonhatoSErr
a képvised-testilet dont. Feladatait és félebégét a megbizasi sz&lésben részletesen
rogziteni kell.

(16)A hivatalos kodzbeszerzési tanacsadd vagy a bevayebe szakéét ellathatia a
biralobizottsag, a biralobizottsag elndkének, abk&zerzési lUgyintémek a szabalyzatban
rogzitett egyes feladatait. llyen esetberblear megbizasi szetdésben tételesen rendelkezni
kell.

(17)Az ajanlatoknak a Kbt. 63. 8 (3)—(4) bekezdésébeghatarozott elbiraldsat kizarolag a
biralobizottsag végezheti el.

Nyilvanossag

(18)A Kbt. 31. 8 (1) bekezdés szerinti kotéleanforméacioknak a honlapon tori@n
kozzétételéért a kbzbeszerzési lUgyibtistel. Amennyiben a Kdzbeszerzési Hatdsag hontapja
torterd kozzététel céljabdl adatszolgaltatas szikségeatasklg fele, ugy azeért a kozbeszerzési
agyintés felel.



VI. FEJEZET
7.
Az unids értékhatart elér6 értékii kozbeszerzések altalanos szabdalyai

Az eljaras meginditadsa
(1) A kozbeszerzési tervben szekepljaras meginditdsarol a polgarmester dont.
A részvételi illetve ajanlattételi szakasz

(2) A részvételi, ajanlati felhivAs modositaséarol, azvételi illetve az ajanlattételi hatasid
meghosszabbitasarol, a felhivas visszavonasarobta s¢abalyai szerint, a biraldbizottsag
javaslata alapjan a polgarmester dont.

(3) A részvételi illetve ajanlattételi hatdéidneghosszabbitasardl szold, Kbt. 41. § (3) és (4)
bekezdés szerinti kdzvetlen t4jékoztatds a kozbeszigligyinté4 feladata.

(4) A dokumentacio médositasardl a Kbt. szabalyai szerbiralobizottsag javaslata alapjan a
polgarmester dont.

(5) A Kbt. 42. § (2), (3) és (5) bekezdés valamint 84(2) bekezdés szerinti tajékoztatas
megadaséért a kbzbeszerzési Ugyihtétel.

(6) A Kbt. 45. § szerinti kiegésdittajékoztatast a biralobizottsag allitia dssze & Bimabalyai
szerint.

(7) A kiegészib tajékoztatas ajanlatték réeszere tortéhmegkuldése a kozbeszerzési Ugyiatez
feladata.

(8) A Kbt. 45. § (7) bekezdése szerint konzultacio felmiitasa a kdzbeszerzési Ugyiritéz
feladata. A konzultacié jegykdnyv formajaban torténdokumentalasaért és a jeganyv
ajanlattevk részére tortéhmegkuldéséeért a kozbeszerzeési Ugyihtétel.

(9) A kodzbeszerzési tiszaki leiras tsszedllitasat a kozbeszerzési tigyikordinalja. Epitési
beruhdzas és épitési koncesszio esetén a jogsakibaty ebirt részletezettség
tervdokumentacio és imszaki leirds elkészitéséert, illetve elkészitteéds@ Polgarmesteri
Hivatal Epitési Osztalyanak ve#p felel. Arubeszerzés, szolgaltatas-megrendelés és
szolgéltatasi koncesszié esetén a Polgarmesteatdlibeszerzés targyaval kapcsolatos szakmai
képzettséggel rendelkgzigyintézje felel.

(10) A kdzbeszerzési tiszaki leiras elkészitésével kiilszakérd is megbizhat6. A feladat- és
felelosségi kort a megbizasi szédeésben rogziteni kell.

(11)A dokumentaciot megvasarld cég adatait (cég nevee,c képvisdljének neve,
telefonszama, telefaxszama, elektronikus levélcam)kumentacio atadasakor rogziteni kell. A
dokumentacid atadasarél atvételi elismervényt kéBziteni, amit az atvévcég képvisdlje
alair.

(12) Az elsirt adatrogzités kizarélagos célja, hogy az ajéaék felé a Kbt. edirasai szerint
teljesitend tajékoztatasi kotelezettségének az énkormanyegetlktehessen. Egyéb célokra az
adatok nem hasznalhatdk fel. Az adatvédelem jogdyalk ebirasait biztositani kell.

(13) Amennyiben az ajanlattéva dokumentacié megkuldését kéri, a kdzbeszerzpsntigéz
koteles intézkedni a Kbt. szabdlyai szerint. A migdést irdsban kell dokumentalni.

(14) A dokumentacié aranak Kbt. 52. 8 (2) bekezdéseirdretisszatéritését a kdzbeszerzesi
ugyintéd kezdemeényezi a Pénziugyi Osztaly végetél. A visszatéritésr a Pénziugyi Osztaly
vezebje a jogszabalyban megadott hatandbelll gondoskodik.

(15) Az ajanlati biztositék Kbt. 59. 8§ (5) és (7) bekézdzerinti visszafizetését illetve a Kbt. 59.
8 (6) bekezdés szerinti megfizetését a kozbeszeimpantés kezdeményezi a Pénzilgyi
Osztaly vezdijiénél. A visszafizetéér illetve a medfizetést a Pénzlgyi Osztaly vedge a
jogszabalyban megadott hatdmdbeltl gondoskodik.

(16) A részvételi jelentkezéseket illetve az ajanlatakegfeleb gondossaggal kell atvenni és
6rizni. Az atvételt irasban kell dokumentalni. Axételkor meg kell gyzédni arrdl, hogy a
csomagolasa sértetlen-e, illetve megfelel-e avalliian és a dokumentacibban meghatarozott
kovetelményeknek.



(17)A csomagolasra ra kell vezetni az atvétel napjgpa@gos idpontjat, valamint az atvév
kézjegyét.

(18)A részvételi jelentkezések illetve ajanlatok atiétd illetve azok bontasig tortén
6rzésebl a kozbeszerzési ugyint@gondoskodik.

A részvételi jelentkezések illetve az ajanlatdioidiasa

(19)A bontast legaldbb haromtagd bontobizottsag védxi. bontdbizottsag elndke a
kozbeszerzési ugyintéz

(20)A bontasi eljaras torvényessegeert és irasbeli rdektalasaért a bontobizottsag elndke
felel.

(21) A bontasi eljarasrol készilt jegyldnyv Kbt. 62. § (7) bekezdés szerinti megkuldésar
k6zbeszerzési Ugyintéggondoskodik.

A részvételi jelentkezések és az ajanlatok ellsiegdds értékelése

(22) A részvételi jelentkezések illetve az ajanlatok .KBB-66. 8§ szerinti elbiralasat a
biralobizottsdg végzi. A biralati munkat teljes d&@m, irasban kell dokumentalni. A
dokumentalasért a biralobizottsag elndke felel.

(23) Az elbiralas jogszéségeert, szabalyssegeéert a biralobizottsag testuletként felel.

(24) A részvételi jelentkezések illetve az ajanlatoknlg@ssagait a biralobizottsag allapitja meg,
€s a biraldbizottsag elndke hianypotlasra hivja delrészvételre jelentkéket illetve az
ajanlattevket. A hianypotlasi felhivas megkuildésiéa kozbeszerzési ligyinti@gondoskodik.
(25)A hidnyossagok poétlasat koven a Kbt. szabdlyai, a felhivas és a dokumentacio
rendelkezései alapjan a biralébizottsag formai aktalmi szempontbdl értékeli a részvételi
jelentkezéseket illetve az ajanlatokat.

(26) A Kbt. 68. § szerinti szamitasi hibajavitast ésj@nlattevk tdjékoztatdsat a birdlobizottsag
vegzi el.

(27)A Kbt. 69. 8 és 70. § szerinti indokolast, felvidéitast, tisztdzast a birdlobizottsag dontése
alapjan a bizottsag elntke kéri be az ajanlétteyv

(28)Az ajanlat Kbt. 69. § (5) bekezdés, 70. § (3) bdksz illetve 74. 8 (1) és (2) bekezdés
vagy az altala kijelolt bizottsdga dont. A dont@siaslathoz a birdlobizottsagi tagok személyes
irasbeli indokolast készitenek.

(29) A Kozbeszerzési Hatosag illetve az Eurdpai Bizottdt. 69. § (8) bekezdés szerinti
tajékoztatasért a biraldbizottsag elndke felel.

(30)A Kbt. 72. § (3) bekezdés szerinti sorsolas megsardl a biralobizottsag javaslata alapjan
a polgarmester dont. A sorsolast a biralobizotbsayyolitja le a Kbt. szabalyai szerint.

(31)A Kbt. 75. § szerinti kizarasardl a rendelkezésité adatok alapjan a biralobizottsag
javaslata alapjan a képviédestilet vagy az altala kijeldlt bizottsaga d@adontési javaslathoz

a biralobizottsagi tagok személyes irasbeli indastakészitenek.

(32) A biralobizottsag irasbeli szakvéleményt és dongsaslatot készit a képviselestilet
részére. A biralébizottsdg birdlatban résztoveralamennyi tagjdnak a birdlati lapot kell
kidllitania. A szakvéleményt a bizottsag elnokgeterti a képviséHtestilet elé.

(33)Az eljaras eredményélr vagy eredménytelenséd@éra birdlobizottsag szakvéleménye és
dontési javaslata alapjan a képwvistdstilet hatarozatban dont. Amennyiben a képixtestiilet

a bizottsag javaslatatél elédontést hoz, kdteles dontését megéedalindokolni.

(34)A Kbt. 36. 8 (7) bekezdésére tekintettel a nyiledtsisok elletrzése és az ellérzés
dokumentalasa a biralobizottsag feladata.



irasbeli 6sszegezés elkészitése

(35)A kozbeszerzési Ugyintéza részvételi jelentkezések illetve ajanlatok @ldsardl a Kbt.
szabalyai szerint irasbeli 6sszegezést készit,analgolgarmester hagy jova.

(36)Az Osszegezést a részvételre jelentkeitletve az ajanlattedk részére a kdzbeszerzési
ugyintéd kildi meg a Kbt. szabalyai szerint.

Elézetes vitarendezés, iratbetekintés

(37)Az elozetes vitarendezési kérelemre az dnkormanyzaipaltdgit a biralobizottsag alakitja
ki és a polgarmester hagyja jova.

(38) A valaszt a kdzbeszerzési Ugyiriddildi meg az ajanlatték részére.

(39) A vitarendezédil és annak eredmény#ra bizottsag elntke a képviéeestiiletet soron
kovetked Ulésén tajekoztatja.

(40) Iratbetekintési kérelem esetén az iratbetekintédtizattsag elndke és a kdzbeszerzési
ugyinté® biztositja és bonyolitja le. Az iratbetekin@gegyzokonyvet kell késziteni, melyet a
kozbeszerzési lgyintékészit el.

(41) A Kbt. 81. 8-a szerinti tajékoztatast, a polgarreegivahagyasat koven a kozbeszerzeési
ugyintéd adja meg.

VIl. FEJEZET
8.
Az egyes eljarasfajtak specidlis szabalyai

A meghivéasos eljaras

(1) A Kbt. 84. 8 (4) bekezdés szerinti keretszamra s blekezdés szerinti rangsorolés
modjanak meghatarozasara a biralobizottsag jawasdddpjan a képvisgltestilet, vagy
felhatalmazasa alapjan a polgarmester jogosult.

(2) Az ajanlattételi felhivas Kbt. 86. 8§ (1) bekezdersiti megkildése a kbdzbeszerzési
ugyintés feladata.

A hirdetmény kozzétételével induld targyalasosddja

(3) A Kbt. 90. 8§ (3) bekezdés szerinti keretszamra 4 blekezdés szerinti rangsorolas
modjanak meghatarozasara a biralobizottsag jawasdddpjan a képvisgltestilet, vagy
felhatalmazasa alapjan a polgarmester jogosult.
(4) A targyalas(oka)t a képvisetestilet folytatja le.
(5) A képviseb-testilet a targyalas lefolytatadsaval megbizhatja:

a) a képvised-testilet bizottsagat

b) a biralobizottsagot.

(6) A képviseb-testilet a targyalas lefolytatasara targyaldbszmot is |1étrehozhat.

(7) A targyalas(ok) soran a kozbeszerzési szabalyokrtdstit a kdzbeszerzési ugyiritez
feltgyeli.

(8) A targyalas(ok)rol szolé jeggkonyv elkészitéséért és megkuldéséért a kdozbesterzé
agyintés felel.

(9) A targyalasos eljaras soran az ajanlatok Kbt. & eginti biralatat a biralobizottsag végzi.
(10)Az ajanlatok 93. § (2) bekezdés szerinti érvénytede nyilvanitasarol a biralobizottsag
javaslata alapjan a polgarmester dont.



Hirdetmény nélkuli targyalasos eljaras

(11) Az ajanlattételre felkért ajanlatté szamat és személyét a polgarmester jel6li ki.

(12) Az ajanlattételi felhivast az ajanlattdvrészére a kbzbeszerzeési Ugyibté&ildi meg.

(13) Az eljaras soran az ajanlatok Kbt. 98. § szeriiilatat a biralbizottsag végzi.

(14)Az ajanlatok 98. § (2) bekezdés szerinti érvényiede nyilvanitasarol a biralobizottsag
javaslata alapjan a polgarmester dont.

(15) A Kozbeszerzési Dotbizottsag Kbt. 100. § (1) és (2) bekezdés szetd@jdkoztatasaért a
kozbeszerzési ugyintéZelel.

(16) A Kozbeszerzési Hatosag 94. 8§ (2) bekezdés b) gosgerinti tajékoztatasaert a
kozbeszerzési ugyintéZelel.

Versenypéarbeszéd

(17) Az ajanlattételi felhivast a részvételre jelentdark a kozbeszerzési Ugyinédzildi meg.
(18)A versenyparbeszéd soran a szabalyzat VII. feje@t(8) pontjai megfeléen
alkalmazandok.

(19)Az eljaras soran az ajanlatok Kbt. 107. § (6) bdksezszerinti biralatat és értékeléset a
biralébizottsag végzi.

Keretmegallapodasos eljaras

(20)Az eljards soran a nyilt, meghivasos vagy targpalésjarasra vonatkoz6 szabalyokat
megfeleben alkalmazni kell.

(21)A Kbt. 109. § (3) bekezdés szerinti keretszamotiraéldbizottsdg javaslata alapjan a
képviseb-testilet hatarozza meg.

dont a beszerzés meg nem valdsitasarol. A dontdstlen a tajékoztatast és eértesitést a
kozbeszerzési Ugyintékildi meg az érintetteknek.

(23) A Kbt. 109. § (6) bekezdés szerinti értesitéstzbk8zerzesi tigyintéxuldi meg.

(24)A Kbt. 110. 8 (5) bekezdés szerinti esetben azlatjételi felhivast a kdzbeszerzési
agyinté®d kiuldi meg az ajanlatték részére.

VIIl. FEJEZET
9.
Nemzeti eljarasrendben lefolytatott eljaras szabalyi

(1) Az 6nkormanyzat nemzeti eljarasrendben altalanethes nem alkalmazza a Kbt. 123. §
szerinti 6nall6 eljarasi szabalyok kialakitasatzlk&szerzési eljarasait a Kbt. rendelkezései, a
térvény Masodik Része és 122. §-a szerint folylatja

(2) Az egyes beszerzések esetén a képAssitilet egyedi dontésben hatarozhat Ggy, hogy az
onkormanyzat a kdzbeszerzést — amennyiben annakntgr feltételei fenn allnak — 6nallo
eljarasi szabalyok kialakitdsaval valGsitja meg.

(3) Az 6nall6 eljarasi szabalyok szerint tordébeszerzés esetén a szabalyrendszer kialakitasa
és a kozbeszerzési eljaras lefolytatdsa érdekéhetinkormanyzat hivatalos kdzbeszerzési
tanacsado von be.

(4) Az onall6 eljarasi szabalyok kialakitasat a beviointalos kdzbeszerzési tandcsado és a
bizottsag vegzi el.

(5) A kialakitott eljarasi szabalyokat a bizottsag &mderjeszti a képviséltestilet elé.

(6) Az 6nallo eljarasi szabalyok rendszerét a képtisestiilet fogadija el.

(7) AKbt. 122. § (6) bekezdése szerinti tdjekoztaddahzbeszerzési tgyintekildi meg.



(8) A szabdlyzat unids eljarasrendre vonatkozd szababai és éirasait a valasztott
kozbeszerzési eljaras fajtajara tekintettel megffetealkalmazni kell.

(9) A hirdetmény nélkuli targyalasos eljarasra fella@énlattevbket a biralé bizottsag javaslata
alapjan a Polgarmester hagyja jéva.

IX. FEJEZET
10.
A kozbeszerzési szefidés megkotése, modositasa, teljesitése

(1) A szerddés megkotesét a Pénzigyi Osztaly «gediésziti eb.

(2) A szerddést az 6bnkormanyzat nevében a polgarmester &ja al

(3) A Kbt. 128. § (3) bekezdésben meghatarozott — adllalkoz0 személyét érit
modositashoz tortén— hozzajarulast a biralobizottsag javaslata amagigpolgarmester adja
meg. A biraldbizottsag a javaslatat mégéen a Kbt. 128. § (3) bekezdés alapjan megvizsgalja
a teljesitésbe bevonni kivant alvallalkozé alkalsagst.

(4) A szerddés teljesitésének elismerédéragy az elismerés megtagadasarol szolo, Kbt. 130.
8 (1) bekezdés szerinti nyilatkozatot a polgarnresdga ki.

(5) A szerddéses ellenszolgaltatas hatéral tortéé kiegyenlitéséért a Pénzigyi Osztaly
vezebje felel.

(6) A szerddés Kbt. 132. § (2) bekezdés szerinti modositasm@rtesitést a kozbeszerzési
Ugyinté® kildi meg az ajanlatték részére.

X. FEJEZET
11.
A kdzbeszerzések ellairzése

(1) A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok, kottesgek és éirdsok betartdsanak és
végrehajtasanak elléreéséert az énkormanyzat kelsllersri feladatokat ellatdé tgyintépe
felel.
(2) A kozbeszerzésekkel kapcsolatos dilegsi feladatai az alabbiakra terjednek ki:
a) a Kbt.-ben dlirt szabalyozasi, tervezési, adatszolgaltatasidasttségek teljesitésének
ellensrzése;
b) a kdzbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos dokundent&dtelezettségek és a jelen
szabalyzatban meghatarozottak betartasanakoetiese;
c) a kbzbeszerzési eljaras torvényességi és szabdigégeelledrzése.

(3) Sulyos szabalytalansag (hianyossag, jogsértéssatal) észlelése, feltarasa esetén koteles
haladéktalanul, irasban, egyitlelg tajékoztatni a polgarmestert és a biralobiagtednokét.

XI. FEJEZET
12.
A kozbeszerzésekkel kapcsolatos jogorvoslat szabaly

(1) A Kbt. 137. § (2) bekezdés szerinti jogorvoslajas meginditasarol és a 139. § (5)
bekezdés szerinti visszavonaséarol a képéisastilet dont.

(2) Jogorvoslati eljaras sordan az oOnkormanyzatot Ugyeedkodzbeszerzési képzettséggel
rendelked szeméely képviseli.

(3) A jogorvoslati kérelem elkészitése, a KozbeszerZééntbizottsag részére tortén
megkulldése és esetleges hianypétlasa a (2) pontiEghatarozott személyek feladata. A
kérelmet megkuldésedt a polgarmester hagyja jova.

(4) A kérelemmel inditott eljards igazgatasi dijanakgfizetését a kozbeszerzési Ugyiritéz
polgarmester jovahagyasat kot kezdemeényezi a Pénzigyi Osztaly v@gzeel. A dij
megfizetéséil a Pénziigyi Osztaly veZgé gondoskodik.



(5) A Kozbeszerzési Dofibizottsag végzésének és érdemi hatarozatdnak @irdsa
felllvizsgalatat a (2) pontban meghatarozott szgekéjavaslata alapjan a képviseestilet
kezdeményezheti.

(6) A keresetlevelet a (2) pontban meghatarozott sasrkékészitik el és a polgarmester
jovahagyasat kovéen benyujtjak Kozbeszerzési Déhizottsaghoz.

Xll. FEJEZET
13.
Kbzszolgaltatok kdzbeszerzéseire vonatkozé kilénggabalyok

(1) Amennyiben az 6nkorményzat a Kbt. XIV. Fejezeteripiektzszolgéltatoi szetés
megkotése céljabol folytat le kdzbeszerzési elfarasszabalyzat altalanos szabalyain tal az
alabbi szabalyok az iranyadok.
(2) Az eljards lebonyolitasa sordan a Kbt. rendelkezésallett a kozszolgaltatok
kozbeszerzéseire vonatkozo sajatos kdzbeszeradsilgakrol szol6 289/2011. (XII. 22.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: k6zszolgaltatoi rendelagyvKR) ebirasait is alkalmazni kell.
alapjan a biralébizottsag javaslata alapjan a legfivtestilet vagy az altala kijel6lt bizottsaga
dont. A dontési javaslathoz a biralobizottsagi kagpemélyes irdsbeli indokolast készitenek.
(4) A kozszolgaltatoi rendelet 6. 8§ (4) és 7. § (4) dmelés szerinti értesités megkildése a
kozbeszerzési UgyintéZeladata.
(5) Eléminssitési rendszer létrehozasardl a biraldbizottséas|ata alapjan a képvisdiestilet
dont.
(6) Az elominésitési rendszer tikddtetésének részleteit a biraldbizottsag alligazé és a
polgarmester hagyja jova.
(7) Az eldsminésitett jelentkedk listajat a kozbeszerzési tgyindézezeti.
(8) A jelentkedk listara vételének feltételeit a biraldbizottsdiitja 6ssze és a polgarmester
hagyja jova.
(9) A jelentkedknek a kozszolgaltatéi rendelet 10. § (4) bekezstBeyinti értesitéséért a
kozbeszerzési UgyintéZelel.
(10) Az elbminésitési listara tortéhfelvétell illetve az arrdl tortéé torlésl a biraldbizottsag
javaslata alapjan a polgarmester dont.
XIl.  FEJEZET
14.
A tervpalyazati eljardsokra vonatkoz6 szabalyok

(1) Amennyiben az 6nkormanyzat a Kbt. 4. § 22. porggisti tervpalyazat céljabdl folytat
le kozbeszerzési eljarast, a szabalyzat altalaradsadyain tul az aldbbi szabalyok az iranyadok.
(2) Az eljaras lebonyolitasa soran a Kbt. rendelkezéseliett a tervpélyazati eljarasok
szabalyairol sz6l6 305/2011. (XIl. 23.) Korm. relede(tovabbiakban: tervpalyazati rendelet,
vagy TR) ebirasait is alkalmazni kell.

(3) Amennyiben a tervpalyazat lebonyolitdsa nem kotelazervpalyazati rendelet 1. § (9)
bekezdése szerinti dontést a kdzbeszerzési bizakidkhg javaslata alapjan a képvisedstilet
hozza meg.

(4) A pélyazatok elbirdlasara az 6nkormanyzat a teydzaki eljaras meginditdsact!
tervpalyazati biralobizottsagot hoz Iétre. A bigay tagjait €s a bizottsag elndkét a képsisel
testilet valasztja. A tervpdlyazati biralobizottséagjainak kivalasztasakor a tervpalyazati
rendelet 9. § (2), (8) és (9), valamint a 24. Sh@jezdésébenddttakra figyelemmel kell lenni.

(5)  Atervpalyazati biraldbizottsag tagjainak megbitasdolgarmester irja ala.

(6) A tervpalyazati kiirast a tervpalyazati biradlobisag késziti el és a polgarmester hagyja
jova.

(7) A tervpélyazati kiiras kozzétételére, megkiuldéseszabalyzat altalanos rendelkezéseit
kell alkalmazni.

(8) A tervpalyazati biraldbizottsag feladatait a TR. 8@1) bekezdés tartalmazza.



(9)  Atervpalyazati dokumentéciot a tervpélyazati lhibétottsag kesziti el és hagyja jova.
(10) A tervpalyazati dokumentaciot atuvieszemélyek jegyzékét a kdzbeszerzési ugyintéz
vezeti.
(11) Az irasbeli kérdésekre a valaszt a tervpalyazataldddizottsag allitja 6ssze, és a
k6zbeszerzési Ugyintékildi meg az érintetteknek.
(12) A képviseb-testiilet a tervpalyazati eljarast meégéken, az adott tervpalyazati eljarasra
vonatkoz0, fenti szabalyoktol eltéregyedi dontési és felidségi rendet illetve eljarasi
szabalyokat is meghatarozhat.
(13) A tervpdlydzati eljaras eredményhirdetését az Onkoyzat kozbeszerzési
biralobizottsaga bonyolitja le. Az eredményhirdegespolgarmester hivja meg az érintetteket, a
meghivot a kdzbeszerzési Ugyirdéddildi meg.
(14) A tervpélyazati rendelet 22. § (2) bekezdése stidéirszamra vagy keretszamra és a (3)
bekezdés szerinti rangsorolas modjara a tervpéiyBaalobizottsag tesz javaslatot, és arrél a
polgarmester dont.
(15) Egyszeti tervpalyazati eljaras esetén a palyadzaton val@lésda felkért cégeket a
képviseb-testillet hatarozza meg.
XIV. FEJEZET
15.
Zaro6 rendelkezések

(1) Az 6nkormanyzat kdzbeszerzéseit lebonyolitdvezeti egységek és személyek kotelesek a
vonatkozo jogszabalyok és a jelen szabalyzatadait attanulmanyozni, értelmezni és az
azokban foglaltak szerint &liik elvarhaté gondossaggal eljarni.

(2) A jelen szabalyzat rendelkezéseit a hatalylisépan megkezdett beszerzésekre kell

alkalmazni. A jelen szabalyzatban nem szabalydaottésekben a Kbt. és a kapcsolodo
jogszabalyok rendelkezéseit kell alkalmazni.

Ujhartyan, 2014. december 20.

Gondorné Frajka Gabriella Schulcz Jozsef
jegyd polgarmester



