Ujhartydn Varos Onkormdnyzata Képvisel6-testiileténck 10/2024. (XI. 6.) 6nkormanyzati
rendelete

A képvisel6-testiilet Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél

Ujhartyén Varos Onkorméanyzat képvisels-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d)
pontjaban, valamint a Magyarorszag helyi énkormanyzatairsl sz6l6 2011, évi CLXXXIX. torvény
53. § (1) bekezdésében foglalt felhatalmazés alapjan a kovetkezé rendeletet alkotja meg szervezeti és
miikddési rendjérsl.

) I Fejezet
Altalanos rendelkezések

Az Onkormanyzat elnevezése

1. §
(1) Az 6nkorményzat hivatalos megnevezése: Ujhartyan Véros Onkorméanyzata.
(2) Az énkormanyzat székhelye: 2367 Ujhartyz’m, Hosok tere 5-7.

(3) llletékességi teriilete: Ujhartyan kozigazgatasi teriilete.

Az Onkormanyzat jelképei

2.§

(1) Az Onkormanyzat hivatalos jelképei a Varos cimere és zaszldja, haszndlatuk rendjét kiilon
Onkormanyzati rendelet szabalyozza.

(2) Ujhartyan Varos cimere: kézépen hasitott pajzs, melynek bal szélsé mezéjében az Arpadok 8si
szinei, voros s eziist savok lathatok, a falu Arpad-kori alapitasara utalva. Eme szimbélum a telepiilés
torténetének legfontosabb eseményét, az Arpad-kori elsé megtelepedést fejezi ki. A jobboldali mezé
keék hatterében (a svab lakossdgra utaléan ) a falu pecsétjebdl vett szimbélum ldthato, mely egy
Osszekdtott blzakéve ez utébbi szimbélum a betelepiilt svabsag szorgalmara, mezbgazdasagi
tevékenységére utal,

(3) Ujhartyan Varos zaszlaja: két szinmezére tagolddo téglalap alakii lobogét abrazol, kdzépen a
Varosi cimerrel. A bal szélsé szinmezd(sav) hatterén a cimer kétszer vagott mezdje, vagyis az
Arpadsav helyezkedik el, mig a jobb sz81s6 szinmezé fehér hatterén a cimer kék mezdje lathatd, A
zaszl6 szinei a cimer 6 szineit ismétlik a zdszlotan szabélyai szerin 1.

(4) A képviseld-testiilet a helyi Kitiintetések és elismerd cimek alapitasara és adomanyozasara kiilén
rendeletet alkotott. Hatdlyban 1évé énkormanyzati rendelet szerint jelenleg a helyi kitiintetések:

a) Uj hartyanért kitiintetés

b} Pedagdgusa dij

¢/ Ujhartyan Diszpolgara dij

d)  Ujhartyan Tiszteletbeli Polgéra Dij



(5) Az Snkormanyzat kor alakt pecsétjén kézépen Magyarorszig Cimere l4thatd, a koriven pedig ,,
Ujhartyan Varos Onkormanyzata” felirat olvashato.

3. §

(1) A képvisels-testiilet hivatalanak hivatalos megnevezése: Ujhartyani Polgarmesteri Hivatal
elnevezést viseli.

(2) A hivatal székhelye: 2367 Ujhartyan, Hésék tere 5-7.

4. §

(I) Az énkormdnyzat jogi személy. Az Snkormdanyzati feladat- és hataskorok a képviseld-testiletet
iltetik meg. A képviselo-testiiletet a polgarmester képviseli.

(2) Az dnkormanyzati feladatokat a képviselé-testiilet és szervei; a polgarmester, a képviselé-testiilet
bizottsagai és a képviselotestiilet hivatala latjak el.

5.§

A képviselb-testiilet valasztott tagjainak szama: 6 6. A képviselo-testiilet névjegyzékét az 1. szamu
melléklet tartalmazza.

6. §

Az onkorméanyzat mikadési teriilete Ujhartyan Varos mindenkori kézigazgatasi hatarain beliilre
terjed ki.

7.8

Az 6nkorményzat vagyonardl, a vagyonnal valo rendelkezés szabalyait kiilon rendelet tartalmazza.
8. §

(1) Ujhartyan Varos intézményeinek jegyzékét a 2. szami melléklet tartalmazza.

(2) Onkorményzat altal alapitott gazdalkodé szervezetek jegyzékét a 3. szama melléklet tartalmazza.

(3) Onkormanyzat altal alapitott kozalapitvanyok, alapitvanyok jegyzékét a 4. szam( melléklet
tartalmazza.

9. §
Az dnkormanyzat hivatalos lapja: Ujhir Gjsag, melyrél részleten az 3. szamt melléklet tartalmazza,

Il Fejezet
Az dnkormanyzat feladata, hatdskiore

10. §
Ujhartyan Viaros énkorményzat ellatja a Magyarorszdg helyi énkormanyzatairol szolg 2011, évi

CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Métv.) 13. § (1) bekezdés és 20. § (1) bekezdése szerinti
feladatokat, sajat hataskorben donti el a feladatok ellatasi madjat.
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11. §

(1) Onkormanyzat kételez6 feladata:

@)
b)
c)
)
e}
V]
g
h
i)
7
k)
b
m)
1)
0)
127,
q)
r)
5)
)
1)
v
w)
RY.
)
z)

Telepiilésfejlesztés, telepiilésrendezés

Az épitett és természeti kérnyezet védelme

A helyi épitészeti 6rokség értékeinek védelme

Telepiilésiizemeltetés

Kdézvilagitas

Helyi kozutak és kdzteriiletek fenntartasa

A kdzteriiletek, valamint az énkormanyzat tulajdonaban 4ll6 kozintézmény elnevezése
Egészségligyi ellatas (haziorvosi ellatas, hdzi gyermekorvosi ellatés, fogorvosi alapellatis)
Iskola-egészségiigyi ellatas

Kdérnyezet-egészségligy

Kozétkeztetés, szocialis étkeztetés

Helyi kdzmiivelddési tevékenység ellatasa, Telepiilési kényvtari feladatok elldtasa
Szocidlis, gyermekjoléti szolgaltatasok és ellatdasok

Hazi segitségnyjtas, Csalddsegités

Hajléktalanna valt személyek ellatasa, rehabilitécidja, hajléktalansag megelézése
Intézményi és sziinidei gyermekétkeztetés

Lakas- és helyiséggazdalkodas

Vizikozmii-szolgéltatas, vizgazdalkodas, vizkarelharitas

Nem kdzmiives ivovizellatds, szennyvizelvezetés

Honvédelem, polgdri védelem, katasztréfavédelem, helyi kdzfoglalkoztatas

Helyi addval kapcsolatos feladatok ellatasa

Talajterhelési dijjal kapcsolatos feladatok

Sport, ifjlségi tigyek

Nemzetiségi ligyek

Kistermeldk, 6stermelSk szdmara értékesitési lehetdségeinek biztositasa
Kozbiztonsdgban valé kézremikddés, Korzeti megbizott tamogatasa

(2) Onkormdnyzat 6nként vallalt feladatai:

a)
h)
¢)
d)
e
N/
g
h)

i
V)
k)
D

)
)
0)

Ujsziilottek tamogatasa

Helyl gyermeknevelési tamogatas

Gyermekek és nyugdijas kortak karacsonyi timogatésa

Fels6oktatasi hallgatok tdmogatasa (BURSA)

Pélyaorientacios tamogatas

Nyugdijaskoruak szemétszallitasi dijkompenzacidija

Temetési tamogatds

A lakossdg Onszervezédd kozosségeinek tamogatasa (szervezetek, sportegyesiiletek, civil
szervez6dések, nemzetiségi Gnkormanyzat, egyhazak tamogatdsa)

Helyi rendezvények és kulturalis programok tamogatésa

Testvérteleplilési kapesolatok apolasa

Kitiintetések adomanyozasa

A Kotelezd kérbe nem tartozd kozségi infrastrukturdlis ellatashoz szlikséges beruhdzdsok,
felgjitasok tAmogatdsa

kozbiztonsag tamogatdsa,

Kézalapitvanyok tdmogatasa.

Fiatalok tamogatasa

(3) Az Onkormanyzat a helyi koziigyek, valamint a helyben biztosithatd kézfeladatok elldtasa,
koordindldsa, valamint fejlesztése érdekében egytittmuksdik:



@)  aDabasi Jaras Snkormanyzataival,

b)  az Orszag Kozepe Tobbeélu Kistérségi Tarsulassal,

¢)  aTarsult Onkormanyzatok , Egyitt” Segitdszolgalataival
d)  Pest Varmegye Onkormanyzataval,

¢)  aMOHU-val,

¥, a helyi nemzetiségi 6nkormanyzattal,

g ahelyi civil szervezetekkel, egyhdzakkal,

7)  aDabasi Rendérkapitanysaggal,

i) a Dabasi Mentészolgalattal,

7 a helyt MAGTV-vel,

k) aDabasi Radidval.

!) a Pest Varmegyei Katasztrofavédelmi Igazgatosaggal,
m)  aDabasi Hivatasos Tiizolté-parancsnoksaggal,

n}  aDabasi Dr. Halasz Géza Szakorvosi Rendeldintézettel.
o) aDAKOV Kft.-vel

p)  aDunavdlgyi Vizgazdalkodasi Tarsulattal
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{(4) Az Onkormanyzat a helyi nemzetiségi Snkorményzat részére biztositja az onkormanyzati
miikddes személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a miiksdéssel kapcsolatos végrehajtasi
feladatok ellatasarol a nemzetiségek jogairdl szélo 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban:
Njtv.) 80. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan. Az Onkorményzat és a helyi nemzetiségi
onkormanyzat a Njtv. 80. § (2) - (3) bekezdéseiben foglaltak figyelembevételével kozigazgatasi
szerzOdést kot, melyet a képviselo-testiilet hatérozattal fogadja el.

12.§

Az Gnkormanyzat ¢€s Polgarmesteri Hivatal alaptevékenységeinek kormanyzati funkcid szerinti
besorolasat az 6. szamu melléklet tartalmazza.

13.§

(1) A képviseld-testiilet hataskdr atruhazasanak lehetéségét az atruhazas alapvetd szabalyait az Métv.
41. § (4)—(5) bekezdése tartalmazza.

(2) A képviselé-testiileti feladat-és hatasksrsk felsorolasat a szabalyzat 7.szamu melléklet
tartalmazza, a polgdrmesterre atruhazott feladat és hataskoroket a szabalyzat 8. szamu melléklet
tartalmazza, a bizottsagokra atruhazott feladat és hataskérsket a szabalyzat 9. szamd melléklet
tartalmazza, melynek naprakész allapotban tartasarél a jegyz6 gondoskodik.

(3) A képviselo-testiilet feladat és hataskorét érinté jogszabalyi viltozasokrdl, az atruhdzhatdsag
torvényi feltételeirdl a jegyzt a jogszabaly kihirdetését kovetden a testiiletet kételes tajékoztatni.

14. §

Az Motv. 42. §-aban felsoroltakon kiviil a képviselé-testiilet kizdrolagos hataskorébe tartozik:
@) ahelyi kozligy megoldasanak véllalasa, vagy az arrol torténd lemondas,
b} gazdasagi tarsasdgba val6 belépés, kilépés, ezek alapitésa, megszintetése.

Il Fejezet
A képriseld-testiilet mitkédése



A képviseld-testiilet iiléseinek szama
15. §
A képviselo-testiilet rendes iilést és sziikség szerint rendkiviili tilést tart.
16. §
(1) Evente legalabb 6 alkalommal kell rendes {ilést tartani.

(2) A képviselo-testiilet adott évi rendes iiléseinek konkrét szdmét és iddpontjat a képvisel§-testiilet
altal hatarozattal elfogadott éves munkaterv tartalmazza. Az éves munkatervben az (1) bekezdésben
meghatarozott iilésszamtol tébb tlést is el6 lehet frni.

(3) A munkatervet minden év janudr 31-¢ig a polgarmester terjeszti elé, melyet a beérkezett javaslatok
alapjan a jegyz6 — a gazdasagi programot figyelembe véve — allit 6ssze.

(4) A munkatervben meg kell hatarozni:

a)  az lések tervezett idépontjat,

b)  az iilések varhaté napirendjét,

¢)  azelBkészitésben részt vevd személyeket, a napirendek eldaddit.

17.§

(1) Rendkiviili tilést kell 6sszehivni
a)  ha aképviselo-testiilet eseti hatdrozattal rendkiviili (ilés §sszehivasarél dont,
b)  ha atestiileti tilés 6sszehivasat mas hivatalos szervek kezdeményezik.

(2) Rendkiviili tilést lehet &sszehivni, ha a polgarmester megitélése szerint az (1) bekezdésen kiviili
esetben a képviseld-testiilet §sszehivasara van sziikség.

A kepviseld-testiileti iilések osszehivasa
18. §

(1) A képviselo-testiilet iilését a polgarmester az elfogadott éves munkatervben meghatarozottak
szerint, vagy rendkiviili iilés esetén hivia Gssze és vezeti. A polgarmester akadalyoztatisa esetén e
hataskorét az éltalanos jogkori alpolgarmester gyakorolja

(2) A polgarmesteri €s a képviselé-testiilet tagjaibol valasztott alpolgarmesteri tisztség egyidejii
betdltetlensége, vagy a polgdrmester és a képviseld-testiilet tagjaibol valasztott alpolgarmester tartds
akadalyoztatisa esetében az ligyrendi bizottsdg elndke hivja 8ssze a képviseld-testiiletet, és vezeti a
képviselS-testiilet iilését.

(3) A képviselb-testiilet Glését — foszabalyként — az nkormanyzat székhelyére kell dsszehivni.

(4) Amennyiben a targyalandd napirend vagy maés koriilmény indokolja, a képvisel6-testiilet iilését a
szekhelyen kivi{il mashova is 6ssze lehet hivni,

19. §



(1) A képviselé-testiilet rendes iiléseit minden hoénap 3. hetében hivja dssze a polgérmester, a
képviselokkel el6re egyeztetett idépontban.

(2) Augusztus hénapban nincsen testiileti tilés a térvénykezési és igazgatasi sziinetre tekintettel,
20. §
(1) A képviselS-testiilet rendkiviili tiléseit a rendes iilés Ssszehivasara jogosult személy hivja dssze.
(2) A képviseld-testiilet eseti hatarozatot hoz a rendkiviili iilés megtartasarol.
21. §
(1) A képviselo-testiilet rendes tilésének Ssszehivasa irdsos meghivé kikiildésével torténik.

(2) A meghivoénak tartalmaznia kell

a)  azlés helyét,

b)  aziilés idépontjat,

¢)  atervezett napirendeket,

d)  anapirendek eléadoit,

¢} akepviselo-testillet iilése Gsszehivojanak megnevezését.

(3) Az elbterjesztésben szereplé rendelettervezet szakszerii elkészitésérél a jegyzé gondoskodik, aki
e tevékenységébe sziikség szerint bevonja az elSterjesztés targya szerint illetékes Hivatal dolgozot,
valamint kiilsé szakértét.

(4) A meghivot és az eldterjesztéseket a képviselo-testiileti tilés iddpontja elbtt legkésébb 3 nappal ki
kell kiildeni. A jegyz6 a Hivatal ttjan gondoskodik valamennyi anyag elektronikus tovabbitasarol,
érintettekhez valo eljuttatasarol.

(5) A meghivot az alabbi személyeknek kell megkiildeni

a)  Polgarmester

b)  jegyzb, aljegyz6

¢)  6nkormanyzati képviselk

d)  Onkormanyzat intézmény vezetdi,

¢)  azoknak a személyeknek, akiknek a jelenléte az eldterjesztés targyandl az elterjesztd, a
polgarmester megitélése szerint sziikséges,

)] tovabba mindazoknak a személyeknek, akiknek a meghivisat egyéb jogszabalyok teszik
kotelezdvé.

22.§

(1) A képviselS-testiilet rendkiviili lilésének &sszehivasa a rendes iilésekhez hasonldan irdsos
meghivoval és a vonatkozd eldterjesztések csatoldsa mellett torténik.

(2) Indokolt esetben lehetdség van a képviseld-testiileti {ilés 6sszehivasdra
a)  telefonon keresztiil t61téné szobeli meghivassal,

b)  elektronikus levélben (e-mailben),

¢)  egyéb szdbeli meghivassal.

(3) A szobeli meghivds esetében is biztositani kell az eldterjesztések meghivottakhoz toriénd
eljuttatasat. Ez esetben el lehet tekintetni a 21. § (4) bekezdés szerinti hatarid6té1.



23. 8§
(1) A képviseld-testiilet tilésén a képviseldk szavazati joggal vesznek részt,

(2) A meghivottak koziil tandcskozasi jog illeti meg az {ilés valamennyi napirendi pontjahoz
kapcsoléddan

a)  ajegyzit, aljegyzot

b)  abizottsag nem képvisel tagjat,

¢)  anem képvisel6-testiileti tagokbol valasztott alpolgarmestert,

d)  azerendelet altal meghatarozott énszervezédd kozosségek, civil szervezetek képviseloit.

(3) Tanacskozasi jog illeti meg az iilés meghatdrozott napirendi pontjahoz kapcsolédéan a
meghivottak koziil

a)  az dnkormanyzat intézményének vezetiét,

b)  akitegy-egy napirendi pont targyaldsara hivtak meg.

24. §

(1) A képviseld-testiilet tilésérol a lakossdgot tajékoztatni kell. A tajékoztatds formai

a)  ameghivo kifiiggesztése az onkormanyzat hirdet6tablajara, hirdetétabla jegyzékét a 10. szamu
melléklet,

b)  ameghivé honlapon torténd kozzététele (www.ujhartyan.hu)

(2) Az (1) bekezdésben meghatdrozott tajékoztatast a testiileti anyag kézlésével egyidejilleg meg kell
tenni.

A képviselo-testiilet iilésének vezetése
25.8

(1) A képviselo-testiilet tilésének vezetése soran jelentkezd feladatok:
a)  akeépviseld-testiilet hatarozatképességének megéllapitasa,
b)  jegyzOkonyv-hitelesiték valasztasa,
¢)  anapirend eloterjesztése, elfogadtatasa,
d)  aziilés jellegének (nyilt/zart) megitélése, a zart iilés tényének bejelentése,
e¢)  napirendenként
ea) a vita levezetése, ezen beliil hozzaszdlasokra, kérdésekre, kiegészitésekre a sz0 megadasa,
eb} a vita 8sszefoglalasa,
ec) az inditvanyok szavazasra valg feltevése,
ed) a hatarozati javaslatok szavaztatasa,
ee) a szavazds eredményének megdllapitasa pontosan, szdmszeriien,
¢f) anapirend targyaban hozott déntés vagy déntések kihirdetése,
N/ a rend fenntartasa,
g aziigyrendi kérdések szavazasra bocsdtasa és a szavazas eredményének kihirdetése,
i) az id6szeri kérdésekrdl tajékoztatas,
i} tajckoztatas a lejart hatdridej(i hatédrozatokrol és egyéb snkorméanyzati dontésekrél,
J az lilés bezarasa,
k) tdj€koztatas a kovetkezd iilés varhato idépontjarol.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott feladatok koziil kételezé az a), ¢), d), e), 1), j) pontokban
meghatarozott feladatok.



26. §

(1) A képviseld-testiilet hatarozatképes, ha tagjai koziil az tilésen legalabb a képvisel6knek tobb mint
a fele, azaz 4 {6 jelen van.

(2) Ha az (1) bekezdésben megjelslt szamui képviseld nincs jelen, akkor az {ilés hatarozatképtelen. A
hatérozatképtelen tilést 5 napon beliil ugyanazon napirendek targyaldsara tjra 6ssze kell hivni. Ez
esetben az eléterjesztéseket nem kell mellékelni.

27.§
(1) Jegyz6konyv-hitelesitok Majer Gyorgy és Dr. Kékényesi Imre képviselk.

(2) Ha a képvisel6-testiilet barmely tagja indokoltnak tartja, akkor a hitelesitd vélasztasara inditvanyt
tesz.

(3) Hitelesitoket csak a képviselé-testiileti tagok koziil lehet valasztani, maximum 2 f6t. A hitelesiték
feladata az elkésziilt jegyz6konyv aldirdssal torténd hitelesitése.

28. §

(1} Az lilés vezet§je elbterjeszti a napirendi pontokat. A képvisel$ joga, hogy javaslatot tegyen a
napirendi pontok felcserélésére, j napirendi pontok felvételére, az eléterjesztett egyes napirendi
pontok torlésére,

(2) A napirend elfogaddsardl a képviselé-testiilet egyszer(i szétobbséggel, hatarozathozatal nélkiil
dont.

29. §
(1) A képviseld-testiilet (ilése az tilésen targyalt napirendek alapjan nyilvanos vagy zért.

(2} A napirendi javaslattal kapcsolatos vitdban a felszélalok legfeljebb 2 perc id6tartamban fejthetik
ki a véleményiiket.

(3) Napirendi pont targyalasanak elhalasztisira az elSterjeszi6 €s barmely testilleti tag tehet
javaslatot. A polgdrmester felszolithatja a javaslattevdt az indokldsra. Amennyiben az inditvanyozéd
¢s a halasztdst elSterjeszté személy eltér, tgy az eléterjesztének is lehetéséget kell adni véleménye
rovid kifejtésére. Az inditvany elfogadasardl a képviseld- testiilet vita nélkiil, egyszerii sz6tsbbséggel
hataroz.

(4) A zart Ulés elrendelésérdl az Motv. 46. § (2) bekezdés a) és b) pontja szerint meghatdrozott
esetekben szavazni nem kell. A testiileti {ilést levezetd személynek kell a napirend kozlésével

egyidejlileg hivatkozni a zart {ilésre vonatkozo térvényi elbirasra,

(5) A képviseld-testiilet hatarozattal dont a zart iilés elrendeléséréla Motv. 46. § (2) bekezdés ¢) pontja
szerint meghatarozott esetekben.

(6) A zart iilésen az Motv. 46. § (3) bekezdésben meghatarozott személyek vehetnek rész.

30. §



(1) A Képvisel6-testiilet a szébeli eléterjesztést is targyathat. [rdsos eldterjesztés nélkiil nem lehet
targyalni a rendeletalkotdssal dsszefliggé napirendet.

(2) Eléterjesztésnek mindsiil a képvisel6-testiilet {ilésén ismertetett, az iilés napirendjéhez kapesolodd
tajékoztatd, beszamold, rendelet-tervezet az indokléssal és a hatirozati javaslat az indoklassal.

(3) A képviselb-testiilet {ilésére irdsos eléterjesztést kell benyujtani, melyet a meghivéval egyiitt meg
kell kiildeni az érintetteknek.

31§

(1) Az elbterjesztések tartalimi elemei

a)  azelbterjesztés téméjanak, targyanak meghatarozasa,

b) a témaval kapcsolatos elézmények, korabban hozott képviseld-testiileti dontések, azok
végrehajtasaval kapcsolatos informaciok,

¢)  atéma ismertetése,

d)  ajogszabalyi hattér bemutatasa,

¢)  érvek és ellenérvek az adott témdval kapesolatban,

S dontést igényld témanal kiilonbszé  valtozatok bemutatdsa, azok kovetkezményeinek
ismertetése,

g  anyagi kihatasi dontésnél az Onkorményzat és szervei koltségvetésére gyakorolt hatas
bemutatasa,

h)  egyéb koriilmények, 6sszefiiggések, adatok, amelyek segitik a dontéshozatalt,

i) hatarozati javaslat, vagy hatarozati javaslatok,

) rendeletiervezet, rendelettervezet indoklésa,

k) rendelet tervezetnél elézetes hatasvizsgélat.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott tartalmi kidvetelmények kdziil a polgarmester hatarozza nmeg
az adott eléterjesztésnél alkalmazandé koételezd tartalmi elemeket.

(3) A koltségvetési rendelet és a zarszdmadasi rendelet elfogadasihoz a Pénziigyi Bizottsig elézetes
irasbeli javaslata sziikséges.

32.§

(1) A napirendi pont targyalasat megelézéen szobeli kiegészitésre van lehet6ség. Ennck megtételére
az elbterjesztd és a targy szerint illetékes bizottsag elndke jogosult,

(2) A szobeli kiegészités sordn nem lehet megismételni az {rasbeli elGterjesztést, annak az
eldterjesztéshez képest vij informaciokat kell tartalmaznia.

33.§

(1) A napirendi ponttal kapcsolatban az elSterjeszt6hoz a képviselének és a meghivottnak joga van
kérdést intézni.

(2) A napirendi pont vitajat az eldterjeszt6 foglalja dssze, egyuttal reagal az elhangzott észrevételekre.
34. §

Az iilésvezetd a vita lezardsa utan els6ként a modosito, majd az eredeti hatarozati vagy rendelet
Javaslatot teszi fel szavazasra. A szavazas eldtt ellendizi a testiilet hatarozatképességét.



35.§

(1) A hatarozati javaslat az irdsos vagy a szobeli el6terjesztésben vagy a polgarmester altal a vita
dsszefoglaldsa utan megfogalmazott javaslat.

(2) A hatdrozati javaslat részei

a)  ahatirozat szbvege,

by avégrehajtast igényld dontéseknél
ba) a hatarozat végrehajtasaért felelds személyek neve,
bb) a hatarozat végrehajtasanak idépontja.

(3) A rendelet javaslat a rendelet szévegét tartalmazza.
36. §

A szavazas el6tt a jegyzdnek joga van térvényességi észrevételt tenni.
37.§

A képvisel6-testiilet a dontéseit az iilésen az Motv. 47. § (2) bekezdése szerinti egyszerii tébbséggel,
vagy mindsitett tobbséggel hozza.

38, §

(1) Minositett tobbség, azaz a megvalasztott képvisel6k tobb mint felének (legalabb 4 6 képviseld)
egybehangzo szavazata sziikséges az Motv. 50. §-ban meghatérozott {igyekben hozott déntések
esetében.

(2) Az dnkormanyzat nem €1 az Métv. 50. §-ban rogzitett azon lehetdséggel, hogy a jelen szervezeti
¢s miikddési szabalyzatban sajat hataskérben tovabbi, mingsitett tobbséget igénylé tigyeket
hatarozzon meg.

A képviseld-testiilet dontései
39.§

(1) A képviseld-testiilet dontései
a)  ahatarozat,
b)  arendelet.

(2) A képviselé-testiilet jegyzokdny vi régzitéssel, de szamozott hatdrozat nélkiil dont
@)  anapirend meghatarozasardl,

b)  azlgyrendi kérdésekrol,

¢)  akeépviseldi felvilagositas-kérésrdl, valamint a felvilagositis-kérésre adott valasz
elfogadasarol.

(3) Rendeletalkotas esetén a képviselo-testiiletnek joga van a beterjesztett javaslat felett altalanos és
részletes vitat is tartani. Az erre vonatkozo inditvanyrol a képviseld-testiilet vita nélkiil dont.

40. §

(1) A képviseld-testiilet a 39. § (1) bekezdésben meghatarozott dontéseit
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a)  nyilt szavazassal, ezen beliil:
aa) nem név szerinti nyilt szavazassal
ab) név szerinti nyilt szavazassal,

b)  titkos szavazassal

hozza.

(2) Anyilt szavazas sordn a szavazat jelzése kézfelemeléssel torténik. E16szor a jegyz6 az igen szerinti
valaszra kér szavazast, majd a nem szavazatokra, végiil a tartozkodasra. Az Ssszesitett szavazatok
szamanak meg kell egyezniiik az {ilésen szavazati joggal résztvevdk szamaval.

(3) A jelenlévd képviselék egynegyedének inditvanyozéasdra név szerinti szavazast kell tartani.

(4) Az 6nkormanyzat nem €l az Motv. 48. § (3) bekezdésében rogzitett azon lehetéséggel, hogy a
Jelen szervezeti €s milkodeési szabalyzatban sajat hataskorben tovabbi, név szerinti szavazast igénylé
igyeket hatarozzon meg.

(5) A név szerinti szavazas alkalmaval a jegyz0 a névsor alapjan minden képviseldt személy szerint
szolit, €s a kepviseld altal adott valaszt (igen, nem, tartézkodom) a névsorban rogziti. A szavazas
végén a képviseld a nyilatkozatat alairasaval hitelesiti. A nyilatkozaton szerepeltetni kell az (ilés
napjat, helyszinét, a napirendi pontot, valamint azt, hogy a szavazas melyik javaslatra vonatkozott.

41, §

(1) A titkos szavazassal dont a képviseld-testiilet az Motv. 46. § (2) bekezdés szerinti iigyekben akkor,
ha azt a képviselok egynegyede inditvanyozza.

(2) A titkos szavazas lebonyolitdsdrol az esetenként megvalasztott 3 f6s munkacsoport gondoskodik.
A munkacsoport tagjainak meghatarozasa kiilon hatdrozathozatal nélkil torténik, és csak adott
alkalomra vonatkozik.

(3) A titkos szavazis sordn a képviselok a Hivatal pecsétjével ellatott szavazdlapon a szamunkra
megfeleld valasz (igen, nem, tartézkodom) elétti négyzetbe tett X jeldléssel jelolik meg az iilés
vezet§je dltal feltett javaslattal kapesolatos dontésiiket. Ervénytelen az a szavazécédula, amelyen a
képviseld nem, vagy egynél tobb valaszt jelslt meg.

(4) A titkos szavazas eredményérdl a 3 f6s munkacsoport kiilén jegyzékényvet készit, mely
tartalmazza legalabb az (ilés napjat, helyszinét, a napirendi pontot, azt, hogy a szavazas melyik
javaslatra vonatkozott, és hogy mi lett a szavazas szamszaki eredménye (mennyi az igen, a nem és
tartozkodom szavazat). A szavazolapokat a szavazast kévetfen a munkacsoport megsemmisiti. A
munkacsoport tagjai altal alairt jegyzokdnyvet csatolni kell a képviseld-testiileti  ilés
jegyzokonyvéhez.

42, §

Az lilés vezetbje a megallapitja a szavazés eredményét, és ennek megfelelden megdllapitja, hogy a
testiilet a szavazasra feltett hatdrozatot, vagy a rendeletet elfogadta, vagy elutasitotta.

43. §
(1) A képviselo-testiilet elfogadott hatarozatait a naptari év elejétél folyamatos, névekvd, egyedi

sorszammal kell ellatni. A hatarozatok sorszama mellett fel kell tiintetni a hatdrozathozatal pontos
idépontjat (év, ho, nap megjeldléssel).
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(2) A hatarozatok jelolése a kévetkezd formdban torténik: Ujhartyan Véros Onkormanyzat képvisel6-
testiiletének ...../..... (... ... ) énkormanyzati hat&droZata a ........coveeeiveeeceee et -
rol.

44. §

A képviselo-testiilet szamozott hatarozata tartalmazza a képvisel6-testiilet dontését sz szerinti
megfogalmazasban, a végrehajtas hatdridejét és a végrehajtasért felelds személy megnevezését.

45. §

(1) A képviseld-testitlet elfogadott rendeleteit a naptari év elejétdl folyamatos, ndvekvo, egyedi
sorszammal kell ellatni. A rendeletek sorszama mellett fel kell tiintetni a rendelet kihirdetésének
idépontjat (év, hd, nap megjelsléssel).

(2) A rendeletek jelslése a kovetkezd formaban torténik: Ujhartyan Viaros Onkorméanyzata
Képviselo-testiiletének ..../..... (... ... ) onkorményzati rendelete a

46. §

(1) A képviseldnek joga van az Métv. 32. § (2) bekezdés b) pontidban meghatarozott felvilagositas-
kérési joggal irasban élni.

(2) Felvilagositas-kérésnek az a kérdés- ¢és problémafelvetés minésiil, amely szoros kapesolatban all
az dnkormanyzat dltal ellatott feladatokkal, vagy valamely iranyitisa alatt 4116 szervezet tevékenységi
korével.

(3) A felvilagositds-kérést a polgarmesternél az {ilés el6tt 1 nappal irasban kell benyujtani.

(4) Amennyiben a felvilagositas-kérést a (3) bekezdésben el6irt hataridén til vagy a képviseld-testiilet
tilésén nydjtjak be, ugy az érintettnek csak abban az esetben kell az tilésen vélaszt adnia, ha a
vélaszadas elézetes vizsgdlatot nem igényel. Ellenkezd esetben az {ilést kdveté 15 napon beliil,
irasban kell vélaszolni. A valasz elfogadasardl a képviselb-testillet a soron kévetkezd tilésén doént.

(5) Az lilésen az adott vilasz elfogadasardl elGszor a felvildgositést kéré képviseld nyilatkozik. Ha a
vélaszt nem fogadja el, a vélasz elfogadasarol a képviselo-testiilet vita nélkiil dont. Amennyiben a
valaszt a képviselé-testiilet elutasitja, elrendeli a felvilagositas-kérés targyanak részletes
kivizsgalasat.

47. §

Amennyiben a képviselé az Motv. 49. § (1) bekezdésében meghatédrozott, a személyes érintettségre
vonatkozé bejelentési kitelezettségét elmulasztja a képvisel6-testileta képviseld tiszieletdijat, illetve
természetbeni juttatasat 1 honapra 50 %-kal csokkenti.

48. §

(1) Az iilés vezetdje felel a képviseld-testiileti tilés rendjének biztositasasrt.

(2) Az lilés tandcskozdsi joggal résztvevo tagjai az {ilésen a hozzdszolasi szandékukat kézfelemeléssel
jelzik.
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(3) A tanacskozdsi joggal rendelkezk részére a hozzaszdlasi jogot az {ilés vezetSje adja meg, igy egy
tdében csak egy személy rendelkezik hozzaszolasi joggal.

(4) A hozzészolast a 29. § (2) bekezdés szerint korlatozni lehet.

(5) Amennyiben a képviselé nem tartja be a (2)—~(3) bekezdés szerinti hozziszélasi rendet, &s
hozziszolasi jog nélkiill szél hozza, az iilés vezetdje a képviseldt felhivia az érintett szabalyok
betartdséra. A hozzaszélasi jog ismételt megsértése esetén az iilés vezetdje javasolja a képvisels-
testiiletnek, hogy a képviselének - az iilés rendjének betartasara vals kotelezettségének megszegése
miatt 1 hénapra 50 %-kal csokkentsék a tiszteletdfjat, illetve a természetbeni juttatdsat. A
képviselStestiilet az ligyben képviseld-testiileti hatdrozatot hoz.

49. §

(1) Amennyiben az ilésen résztvevd, tanacskozasi Joggal nem rendelkezd személy az iilés rendjét
hozzaszélasaval megzavarja, az iilés vezetdje felhivja e magatartés megsziintetésére.

(2) Ismételt rendzavards esetén az iilés vezetdje Jjavasolhatja a képvisels-testiiletnek, hogy hatdrozat
nélkitl déntson 15 perc tilésezési sziinet elrendelésérsl.

(3) Ha a (2) bekezdés szerinti sziinetet egy testiileti tilés alkalmival maximum 2 alkalommal lehet
elrendelni. A harmadik rendzavarast kivetden az iilés vezetGje javasolja a képviseld-testilletnek, hogy
a képviselé-testiilet az iilésen eddig targyalt napirendekre médositsa az iilés napirendjét. Ha a testiilet
a napirendi pontokra tett javaslatat elfogadta, az {ilést az altalanos szabalyok betartasa szerint bezarja.

50. §

(1) A testiileti {ilésen az elfogadott napirendi pontokon beliil 6n4ll6 napirendi pontként tajékoztatdst
kell legaldbb félévenként adni a lejart hataridejii hatdrozatokré] s egy€b dnkormanyzati dontésekrsl.

(2) A testiileti tilésen 6néallo napirendi ponton kiviil is tajckoztatast kell adni az idészert kérdésekrsl.
A tdjékoztatast végezheti az iilés vezetdje, illetve az egycbkeént eldterjesztésre jogosult személy.

51.§

Az itlés napirendjére tiiz6tt napirendi pontok megtargyaladsat kdvetden, vagy az iilés annak levezetése
kézben hatarozatképtelenné valt, tovibba a jelenlévé, tanacskozasi Joggal rendelkez6 személyeknek
tovabbi kérdése, hozzaszélasa nincs, az iilés vezetdje az tilést bezdrja.

A jegyzékonyv
52. §

(1) A képviseld-testiilet nyilt és zart {ilésérdl iilésenként Jegyzokonyvet kell késziteni, melynek
elkészitéséért a jegyz6 felelés.

(2) A jegyzokdnyvnek tartalmaznia kell az Moty, 52. §-aban meghatarozott tartalmi elemeket,
valamint azt, amelyre vonatkozoan a jelen szervezeti és miiksdési szabalyzal a jegyz8kényvi rogzités
kovetelményét elbirja.



(3) A képviseld-testiilet tilésérol hangfelvétel késziil abbdl a célbdl, hogy a Motv. 52. §-ban foglaltak
alapjan a jegyzOkonyvet meghatirozott tartalommal el lehessen késziteni. A hangfelvételt a
jegyzékonyv elkésziilte utan torlésre keriil.

53.§

(1) A jegyz6koényvben a targyalt napirendi pontokként meg kell adni az Motv. 52. § (1) bekezdés f-
m) pontokat.

(2) A targyalt napirendeknél az Motv. 52. § (1) bekezdés g) pontjaként legaldbb a tanacskozis
Iényegét jegyzokonyvbe kell foglalni. A képvisels-testiilet valamely tagja kérésére a jepyzo koteles a
képviseld dltal elmondottakat sz6 szerint a jegyzékdnyvbe rdgziteni.

(3) A jegyz8konyvben az Motv. 52. § (1) bekezdés 1) pontjaként a szavazas szamszeri eredményét
ugy kell rdgziteni, hogy szerepeljen a jegyzékényvben, hogy hanyan szavaztak igennel, hanyan
nemmel, hanyan tartdzkodtak.

{(4) A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell a képviselé-testiilet altal hozott dontést. A hatarozatot €s
révidebb rendeletet a jegyzokonyv szdvegébe kell beépiteni, terjedelmesebb rendeletek esetében a
JegyzOkonyv szovegében azt kell szerepeltetni, hogy a testiilet a rendeletet a Jjegyzokonyyv
mellékletként elhelyezett rendelet szoveggel fogadja el. A rendelet szovegél ez esctben a
jegyzokonyvhoz mellékletként kell esatolni.

(5) Zart iilés jegyzokonyve esetében rdgziteni kell azt, hogy a meghivottak milyen mindségben
vannak jelen.

(6) A jegyzdkonyvet 3 példdanyban kell késziteni

@) egy példanyt a jegyz6 kezel (ez az irattari példany),
b)  egy példanyt meg kell kiildeni a kormanyhivatalnak,
¢)  egy példany a képviseld-testiileti példany.

(7) A jegyz6kdnyvhoz esatolni kell
a)  ameghivot,
b)  ajelenléti ivet,
c)  azirasos eloterjesztéseket,
d)  ajegyzOkdnyv szovegében nem szerepld rendeletet, vagy
e)  aképviseldk kérése alapjan
ea) a képviseldi inditvanyokat,
eh) a képviseldi hozzaszoldsokat,
ec) a képviseldi interpellacidkat.

54. §
(1) A képvisel6-testiilet — az e rendelet 24. §-dban meghatarozott médon — dént a Jegyzokonyv-
hitelesitok valasztasanak sziikségességérol. A jegyzokonyvet - ha megvélasztasra keriiltek - a

jegyzdkonyv-hitelesitéknek is ala kell irniuk.

(2) Az Métv. 52. § (3) bekezdésében meghatdrozott betekinthetéségi jog biztositasarél a Jegyzinek
kell gondoskodnia. A jegyzékonyvek anyagét csak hivatali dolgozo jelenlétében lehet megtekinteni.

(3) A képviselG-testiilet jegyz6konyveinek naptéari évenkénti ésszeflizésérél a jegyzd gondoskodik. A
zart tilések jegyzokonyveit beksttetni nem szabad.
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IV, Fejezet
A kézmeghallgatds, a helyi forumok és az énszervezdds kizosségek

55.§
(1) Altalanos kézmeghallgatast kell tartani az Motv. 54. §-aban foglaltak szerint.

(2) A képvisel6-testiilet évente legalabb egyszer elére meghirdetett kozmeghallgatast tart, amelyen a
helyi lakosség €s a helyben érdekelt szervezetek képviseléi a helyi koziigyeket érintd kérdéseket és
Javaslatot tehetnek. A kézmeghallgatds a helyi lakossag, valamint a helyben érdekelt szervezetek
képviseldinek személyes megjelenése nélkiil,

a)  lehetség szerint a killsnbdzé helyszinen jelen 1évék kozétt, egy idében, valds ideji
kommunikaciot lehetdvé tévs, kép és hang egyidejli tovabbitasara alkalmas elektronikus
hirk6z16 eszkoz atjan, illetve

&) ahonlapon val6 kézzététel utjan

is megtarthato.

(3) A kozmeghallgatas iddpontjat megel8zden lehetdséget kell biztositani aira, hogy az érintettek
irasban is észrevételeket tehessenek €s kérdéseket tehessenek fel. Az elhangzott, illetve az irasban
megfogalmazott javaslatra, kérdésre a kozmeghallgatason vagy legkésibb tizenst napon beliil valaszt
kell adni. A képviselo-testiilet a kdzmeghaligatds eredményessége érdekében minden alkalmas
eszkdzt — igy kiilondsen helyi miisorszoré szolgaltatast, hirdetményi vagy kozisségi feliileteket — is
igénybe vehet.”

56. §

(1) A kdzmeghallgatason kételes részt venni a képvisel§-testiilet tagja, a jegyzé, valamint a jegyzd
altal kijelolt hivatali dolgozo.

(2) A meghirdetés sordn meg kell hatarozni a kézmeghallgatas napirendjét.

(3) A kdzmeghallgatas kihirdetésére a képvisel6-testiilet rendes iilésének dsszehivasara vonatkozd
szabdlyokat kell alkalmazni.

57. §

A kézmeghallgatast a polgarmester hirdeti meg és vezeti le. Akadalyoztatasa, tavolléte esetén a
képviseld-testiileti {ilés Gsszehivasara és vezetésére vonatkozé szabélyokat kell alkalmazni.

58. §
(1) A képviseld-testiilet kézmeghallgatdsan az (ilés vezetje eldszor ismerteti a napirendi pontokat.

(2) A kdzmeghallgatas napirendi pontonként térténik. Adott napirendi pontokhoz kapesolédva eldszor
a képviselo-testiileti tilésen elbterjesztésre jogosultak tajékoztatist adnak.

(3) A kézmeghallgatason jelenlévok kézfelemeléssel jelzik a hozzaszolasi szandékukat.

(4) A hozzéaszolasi jog megadasa a képvisel§-testiileti tilésen 61ténd hozzaszolasi jog megadasaval
egyezik meg.

59. §
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(1) Az iilés vezetGje az elére meghirdetett napirendi pontok ismertetését kévetden lehetdséget ad a
megjelentek részére egyéb javaslatok és kérdések feltevésére.

(2) A kézmeghallgatasrol a jegyzd a képviseld-testiilet jegyzOkdnyvére vonatkozéd szabalyok
betartasaval jegyz6konyvet készit.

60. §

(1) A képvisel6-testiilet a lakossag, a tarsadalmi szervezetek kozvetlen tdjékoztatisa és a fontosabb
dontések el6készitésebe valo bevonasa céljabol eseti jelleggel Lakossdgi Foérumot ( a tovabbiakban:
férum) tart.

(2) A forum meghirdetésére és levezetésére a kzmeghallgatas szabalyait kell alkalmazni azzal az
eltéréssel, hogy a férum levezetésére a képviselé-testiilet altal felkért - a képviseld-testiilet {ilésén
tandcskozasi joggal rendelkez6 - személy jogosult.

(3) A forumon csak a forum levezetésére felkért képviseld kiteles részt venni.

(4) A férumon elhangzottakrol a jegyz8, vagy az altala kijelslt hivatali dol 2070 jegyzokonyvet készit
a kézmeghallgatds jegyzokdényvére meghatdrozott szabalyok szerint.

V. Fejezet
A telepiilési képviseld

61.§
A telepiilési képvisel6 eskii letételének megszervezése a jegyzé feladata.
62. §

(1) A telepiilési képvisel6 — az Matv. 32. § (2) bekezdés 1)-k) pontjaban meghatarozottakon tal —

koteles:

@) tajékoztatni a vélasztopolgarokat a képviseld-testillet mitkédése soran hozott kdzérdekii
déntésekrol,

b)  lehetdség szerint el6re bejelenteni, ha a testiileti filésen nem tud megjelenni,

¢)  képvisel6htz méltd magatartast tantsitani, a képviselé-testiilet és szervei tekintélyét, hitelét
ovni,

d)  atudomasara jutott Snkormanyzati, szolgalati, tizleti, valamint magan titkot megdrizni.

(2) Aképviseld-testiilet a képviselokre vonatkozd magatartasi szabalyokat az Métv. 53. § (1) bekezdés
d) pontja alapjan az aldbbiak szerint hatdrozza meg:

@)  akeépviseld kételes az iilésre pontosan megjelenni,

b)  aképviseld az tilésre kételes a részére eldterjesztésként megkiildott anyagot attekinteni,

¢/ ajelen szervezeti ¢s mitkodési szabalyzatban meghatdrozott a testiileti tilésen meghata-

rozott hozzészélasi jogot szabdlyszeriien gyakorolni.

63. §

(1) A telepiilési képvisel6k jarandésagairol az énkormdnyzat képviselé-testiilete az Matv. 35. § (D
bekezdése szerint kiilon rendeletben dont.



(2) Az énkormanyzati képviseld megbizatasa az Métv, 29-31. §-ban meghatarozottak szerint szlinik
meg.

(3) A kepviseld Osszeférhetetlenségével, illetve az Osszeférhetetlenségi eljarassal kapesolatos
szabalyokat az Motv. 36-37. §-a tartalmazza.

(4) Az MOotv.-ben, illetve e rendeletben meghatirozott kotelezettségeit megszegd dnkormanyzati
képviseld megallapitott tiszteletdijat, természetbeni juttatasat a képviseld-testiilet hatarozattal 1
honap idétartamra csokkentheti vagy megvonhatja. Ismételt kitelezettségszegés esetén a csokkentés
vagy megvonas Ujra alkalmazhato.

Vi Fejezet
Az énkormndnyzat szervei, azok jogdlldsa, feladatai

64. §

A képviselo-testiilet szervei:

a)  apolgarmester (alpolgarmesterek),
b)  aképviseld-testiilet bizottsaga,

c) ajegyzl, aljegyzo

)  aPolgarmesteri Hivatal,

e)  atarsulas.

A polgarmester és az alpolgarmester
65. §
(1) A polgarmester Foallasu tisztségviseld.
(2) A polgarmesteri tisztség Ssszeférhetetlenségi szabalyait az Mstv. 72-73, §-a, a vagyonnyilatkozat

tételi kotelezettségét az Motv. 39. §-a, a polgarmesteri tisztség megsziintetésnek szabalyait az Motv.
69-70. §-a tartalmazza.

66. §
(1} A polgarmester lemondasara az Motv.-ben meghatarozottakat kell alkalmazni.

(2) A polgdrmester tisztségének megsziinése esetén, a tisztség megszlinését kdvetden nyolc
munkanapon beliil irasban foglaltan 4tadja munkakorét az () polgdrmesternek, ennek hidnydban az
alpolgarmesternek.

67. §

(1) A polgarmester Métv. 65. és 67. §-aban meghatarozott feladatokon tili tovabbi feladatai:

a)  segiti a képviseld-testiilet tagjainak testiileti és bizottsagi munkajat,

h)  meghatdrozza a jegyz6 képviseld-testiileti tevékenységével kapesolatos feladatait,

¢)  kapcsolatot tart a valasztopolgarokkal, valamint a helyi tarsadalmi és egyéb szervezetekkel,
d)  fogaddorat tart,

e} nyilatkozik a sajténak.

(2} A polgarmester fogaddoraja: minden hét hétféi napja 9-11 ora kdzott.
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(3) A polgarmester az Motv. 67. § e) pontja alapjan kiilén utasitasban szabalyozza a hataskorébe
tartozo ligyekben a kiadmanyozas rendjét.

68. §

(1) Amennyiben a képviselé-testiilet - hatarozatképtelenség vagy hatarozathozatal hianya miatt - két
egymast kovetd alkalommal nem hozott dontést, a polgarmester hatarozatot hozhat az alabbi
tigyekben:

a)  szocidlis iigyek,

b)  gyermekvédelmi iligyek,

¢)  halaszthatatlan ligyek.

(2) A polgarmester dénthet a képvisel6-testiilet utdlagos tajékoztatasa mellett, a két iilés kozotti
iddszakban felmeriil, halaszthatatlan, a képvisel6-testiilet hataskorébe tartozé kévetkezd
onkormanyzati ligyekben:

@)  onkormanyzati palyazatok benyUjtasa esetén, ha a palydzati hataridé a kovetkezd iilésig lejér,
b)  az dnkormdnyzat mindenkor hatdlyos kéltségvetési rendeletében meghatarozott mértékig
kiadast, megtakaritast vagy bevételszerzést eredményezd \j kotelezettségvallalas esetén,
¢} az Onkormanyzati vagyon megévasa érdekében sziikséges élet, és vagyonbiztonsagot

veszélyeztetd helyzet esetében, ha az etharitasa miatti intézkedést kell hozni.

69. §

(1) A képviselo-testiilet a polgarmester helyettesitésére, tagjai munkajanak segitésére a képviselé-
testiilet soraibol alpolgarmestert (alpolgarmestercket) vélaszt.

(2) Az alpolgarmester megvalasztisa és megbizatdsanak visszavondsa tekintetében a titkos szavazast
42. § és 43. § szerint kell lebonyolitani.

(3) A megvilasztott alpolgarmester (alpolgdrmesterek) tevékenységi teriiletét, munkafeladatat a
polgarmester hatdrozza meg.

(4) A polgarmestert az altalanos helyetteseként megvalasztott alpolgdrmester helyettesiti.

(5) A helyettesitési kotelezettség akkor keletkezik, ha a polgarmester a hivataltol tavol van.

{6) A polgarmestert helyettesitd alpolgdrmester jogai és kételezetiségei a polgarmesterével azonosak.

(7) Az alpolgdrmester a feladatait a polgarmester szobeli és irasbeli irdnyitasdval, valamint a

polgdrmester 4ltal meghatdrozott kiadmanyozdsi rend szerint latja el. Polgdrmester altalanos

helyettese Dr. Kokényesi Imre. A kultirdért és tarsadalmi kapesolatokért felels alpolgarmester Majer

Gyorgy.

(8) A képviseld-testiilet tagjaibol vélasztott alpolgarmester fogadoordja, eldzetes egyeztetéshez kitve:

«) Dr. Kékényesi Imre alpolgarmester: Minden hdonap elsé keddi napjan 13-17 ig (2367 Ujhartydn
Fo u. 26 Egészségligyi Kdzpont).

b)  Majer Gyorgy alpolgarmester: Minden hénap elsé szerdai napjan 15-17-ig (2367 Ujhartyén,
Zrinyi Miklos utea 1)

A képviselo-testiilet bizottsdgai

70. §
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A keépviselo-testiilet  feladatainak eredményesebb elltasa érdekében dllandé és ideiglenes
bizottsagokat hoz létre.

71, §
A képviseld-testiilet allando bizottsdgai
@)  apénzligyi, vagyonnyilatkozat nyilvantarté €s ellendrz6 bizottsag,
b)  aszocidlis bizottsdg,
c)  ateleplilésfejlesztési bizottsag,
d)  'akulturalis bizottsdg,
e)  Zasport bizottsag.
72. §

(1) A pénziigyi €s a vagyonnyilatkozat nyilvantartd és ellenérzé bizottsag tagjainak szdma 5 £6.

(2) A pénziigyi €s a vagyonnyilatkozat nyilvantartd és ellenérzd bizottsdg feladat és hatdskére az
Motv. 120. §-aban foglaltakon kiviil a 11. szamt melléklet tartalmazza.

73. §

(1) A szocialis bizottsag tagjainak szama 5 1.

(2) A szocialis bizottsag feladatait a 12. szdm1 melléklet tartalmazza,
74. §

(1) A telepiilésfejlesztési bizottsag tagjainak szama 5 fé

(2) A telepiiléstejlesztési bizottsdg névsorat és feladatait a 13. szam melléklet tartalmazza,
75. §

(1)’ A Kulturalis bizottsag tagjainak szama 3 6.

(2)" A Kulturalis bizottsag feladatait a 14. szamu melléklet tartalmazza.

75/A. §
(1) A Sport bizottsag tagjainak szama 3 6.

(2) A Sport bizottsag feladatait a 14. szamu melléklet tartalmazza.

I A71.§d)pontja az Ujhartyan Varos Onkorményzata Képviseld-testiiletének 6/2025. (VIL 29.} nkormdnyzati
rendelete 1. § (1) bekezdésével megallapitott széveg.

2 A7L. §e)pontjat az Ujhartyan Viros Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 62025, {(VIL. 29.) énkormanyzati
rendelete 1. § (2) bekezdése iktatta be.

3 A75. §(1) bekezdsse az Ujhartyan Varos Onkormanyzata Képviselé-testiletének 6/2025. (VIL 29.) énkormanyzati
rendelete 2. §-aval megallapitott szoveg.

4 A75. §(2) bekezdése az Ujhartyan Viros Onkorményzata Képviseld-testiletének 6/2025. (VII. 29.) énkormanyzati
rendelete 2. §-aval megallapitott széveg.

5 A75/A.§-taz Ujhartyan Viros Onkorményzata Képviselé-testitletének 6/2025. (VII. 29.) snkormdanyzati rendelete
3. §-a iktatta be.
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76. §
(1) A bizottsagok mellérendeltségi viszonyban allnak egymassal.
(2) A bizottsagok tagjaira vonatkozo szabélyokat az Motv. 57-61. §-a hatarozza neg.
77. §
(1) A bizottsagok miikbdésének szabalyaira az Métv. 60. §-at kell alkalmazni.
(2) A bizottsagok a létrehozasukat kdvetéen 30 napon beliil alakulé tilést tartanak.
(3) A bizottsagok miikddésének ligyviteli feladatait a Polgarmesteri Hivatala litja el.

(4) Az ¢ rendeletben meghatarozott kotelezettségeit megszegt bizottsagi elnsk, illetve tag
megallapitott tiszteletdijat, természetbeni juttatasat a képviselé-testiilet hatarozattal 1 hdnapos
id6tartamra csdkkentheti vagy megvonhatja. lsmételt kotelezettségszegés esetén a csdkkentés vagy
megvonas djra alkalmazhato.

A jegyzé, Aljegyzo
78. §
(1) A jegyz0 jogallasara az Motv. 81. § (1) bekezdését kell alkalmazni.

(2) A Jegyzd az Motv. 81. § (3) bekezdésben felsoroltakon kiviili kiemelt feladatai

a)  tajékoztatast nyljt a képviseld-testiiletnek a  képviseld-testilet hataskérét  érintd
jogszabdlyokrdl, azok valtozasairdl,

b)  tajckoztatast nyujt a bizottsdgnak a bizottsag hataskérét érintd Jjogszabdlyokrdl, azok
vatozasairdl,

¢)  gondoskodik a hivatali dolgoz6k tovabbképzésérl,

d)  biztositja az dnkormanyzati rendeletek, a hatirozatok érintettekkel valé megismertetését.

e)  a kepviselS-testiilet dontéseir8] nyilvantartast vezet hatdrozat-nyilvantartas, illetve rendelet-
nyilvéantartas formajaban,

S} abizottsdg déntéseirdl hatarozat-nyilvantartdst vezet,

g)  rendszeresen attekinti az képviseld-testiileti rendeletek felsébbrendii Jogszabalyokkal valé
harmonizalasat, ha jogszabalysértést tapasztal, irdsban tajékoztatja a polgarmestert,

fy  gondoskodik a médositott képviseld-testiileti rendeletek egységes szerkezetbe térténd

foglatasarol.

79. §

(1) A jegyz6 gondoskodik a rendelet helyben szokasos médon térténé kihirdetésérsl (honlapon, www,
ujhartyan.hu).

(2) A hatarozat-nyilvantartas formai

@)  ahatarozatok nyilvantartasa sorszam szerint,

b)  ahatarozat-kivonatok nyilvantartasa sorszam szerint névekvs sorrendben,
¢)  ahatarozatok betiirendes nyilvantartasa,

d)  ahatarozatok hataridé nyilvantartasa.

(3) A rendelet-nyilvantartas formai:
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a)  rendelet-nyilvantartds sorszam szerint, a rendelet targyanak megjelélésével, valamint a
by rendeletet médositd rendeletekre valo hivatkozassal,

¢}  rendeletek sorszam szerint, névekvé sorrendben,

d)  rendeletek betlirendes nyilvantartasa.

(4) A jegyz6 fogadddraja: minden hét hétfdi napja 9-15 dra kézitt.
80. §
(1) A jegyz6 kinevezésére a Motv. 82, § (1) bekezdését kell alkalmazni.

(2) A jegyzdi és az aljegyz6i tisztség egyidejit betsltetlensége, illetve tartds akadalyoztatasuk esetén,
a tisztség betdltetlensége, illetve akadalyoztatasa kezdd id8pontjatdl szamitott legfeljebb hat hénap
idbtartamra a jegyz6i feladatok ellatdsira a polgdrmester a Polgdrmesteri Hivatal olyan
koztisztvisel6jét bizza meg, aki a képesitési és alkalmazasi feltételeknek megfelel. Ha a Polgérmesteri
Hivatalban ilyen kéztisztviseld nincs, akkor mas dnkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanak, vagy
Kézos Onkorményzati Hivatalanak jegyzdjét bizza meg.

81. §
(1) Az aljegyzdre vonatkozd szabalyokat az M&tv. 82. § (5) bekezdése hatarozza meg,

(2) Az aljegyz0 ellatja a jegyz0 altal meghatérozott feladatok és hataskoroket, a jegyzé helyettesitését,
ennek soran a Magyarorszag helyi 6nkormanyzataird! szolé 2011, évi CLXXXIX. térvény 81. § (3)
bekezdésében meghatdrozott jegyz6i feladatok ellatasa.

(3) Az aljegyzé fogadédraja: minden hét keddi napja 9-15 6ra kozott
A Polgirmesteri Hivatal
82.§
(1) A képvisel6-testiilet az Motv. 84. § (1) bekezdése alapjan Polgarmesteri Hivatalt hoz 1étre.
(2) Az (1) bekezdésben meghatdrozott Hivatal neve: Ujhartyani Polgarmesteri Hivatal,

(3) A Polgdrmesteri Hivatal alapvetd feladatait az Métv, 84. § (1) bekezdése, tovabbi feladatokat az
Méotv. 67. § b) pontja alapjan polgérmester is meghatdroz. A Polgarmesteri Hivatal kéztisztviseldje
részére jogszabdly feladatot és hataskort dllapit meg. A Polgarmesteri Hivatal altal elldtott feladat- és
hataskoroket a Hivatal szervezeti és mitkddési szabalyzata tartalmazza, amely a rendelet 15. szamu
melléklete.

(4) A Polgarmesteri Hivatal belsé szervezeti tagozddasat, létszamat, munkarendjében, valamint
{igyfelfogadasi rendjét - az Matv. 67. § d) pontja figyelembe vételével:

a)  Pénziigyi és Gazdalkodasi csoport

b)  Kozigazgatasi csoport

¢)  Titkarsag

d)  Viaroslizemeltetés

Tarsulas

83. §
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A képviselO-testiilet tarsulasai:
a)  Tarsult nkormanyzatok , Egyitt” Segitészolgdlata
b)  Orszag Kozepe Tobbcéll Kistérségi Tarsulds

Nyilvinossag
84. §
(1) A Képvisels-testiilet a kdzérdeklédésre szamot tartdé dontéseket, informaciokat az UJHIR
elnevezésli, évente tobb alkalommal, iddszakosan, 1200 példinyban megjelend helyi lapjdban

kzzéteszl.

(2) Az UTHIR felelés kiadéja a Pressman Nyomdaipari €s Kereskedelmi Betéti Tarsasdg (2371 Dabas,
Rozmaring u. 22.).

(3) Az UJHIR felelds szerkesztdjét a Képviseld-testiilet nevezi ki,
(4) A KépviselS-testiilet a varosban elhelyezett hirdet6tablain és a www.ujhartyan.hu weboldalon

keresztiil minden, a lakossag szamdara fontos informaciot kozil az allampolgarokkal. A honlap
szerkesztéséért a polgarmester dltal megbizott személy a felelés.

A helyi népszavazas kezdeményezése
85.§

(1) A Képviseld-testiilet elrendeli a helyi népszavazast, ha azt a telepiilés valasztopolgarainak 20%-a
kezdeményezte.

(2) A helyi népszavazasra - a népszavazas kezdeményezéséré!, az eurbpai polgari kezdeményezésrol,
valamint a népszavazasi eljarasrol szolo 2013. évi CCXXXVIIL 6rvényben foglaltak az irdnyadoak.

Vil Fejezet
Az énkormdnyzat gazdalkodds, gazdasdgi programja

86. §
1) A képviselb-testillet a megbizatasanak idétartama alatt a vazdasasi program alapian mitkodik.
p g g g1 prog 18]

(2) A gazdasagi program tervezetének elkészitésérol, valamint a képviseld-testiilet elé terjesztésérol
a polgarmester gondoskodik.

87. §
(1} A Képviselo-testillet az Onkormanyzat éves koltségvetését a mindenkori - az allam
koltségvetéserd] €s az allamhaztartas szabalyairol szold torvény, valamint a vonatkozo, egyéb

hatalyos jogszabalyok alapjan - rendeletben allapitja meg.

(2) Az Onkormanyzat koliségvetése az Aallamhaztartas része, ahhoz teljes pénzforgalmaval
kapcsolodik.

88. §
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A Képviselo-testiilet a koltségvetés végrehajtasardl szoldé beszamoldérdl rendeleti formaban dont.

VI Fejezet
Vagyonnyilatkozat

89. §

Az Mo6tv. 39. §-a alapjan a képvisel6-testiilet tagjai vagyonnyilatkozat-tételre kotelesek.

IX Fejezet
Zaro rendelkezések

90, §

(1) Ez a rendelet a kihirdetése napjan 1ép hatalyba. Ezen rendelet a mellékleteivel egyiitt barki
szamara meglekinthetd a Polgarmesteri Hivatalban tigytélfogadasi idében és a www.ujhartyan.hu
weboldalon. Ezen rendelet a helyben szokdsos mddon kihirdetésre keril.

{2) A Rendelet mellékletei:

a) 1. szamua melléklet: U_]hal tydn Varos Onkorményzat Képviselo-testiiletének névsora

b) 2. szamu melléklet: UJhElI tyan varos onkormanyzat intézményeinek jegyzéke

¢) 3. szama melléklet: Ujhartyan Varos Onkorményzata altal alapitott gazdalkodé szervezet
jegyzeéke

dr 4. szédmt melléklet: Ujhartyan Véros Onkormanyzata éltal létrehozott alapitvanyok,
kézalapitvanyok ieg) 7éke

¢} 5.szami melléklet: Ughal tydn Varos Onkonm‘m) zat Hivatalos Lapja

b/, 6. szami melléklet: Ujhartyan Varos Onkormanyzat alaptevékenységének kormanyzati funkcio
szerinti besorolasa

g/ 7. szami melléklet: Ujhartyan Varos Onkormanyzat Képvisel-testiiletének feladat és hatas
kére

k) 8. szami melléklet: Ujhartyan Varos Polgarmesterére ruhdzott feladat és hataskore

i) 9. szamt melléklet: Ujhartyan Véros Onkormanyzat bizottsdgaira atruhazott feladat és
hataskore

J) 10. szam melléklet: U]halty an Varos Onkonman) zatanak hivatalos hirdetétablainak jegyzéke

ki 11. szamG melléklet: Ujhartyan Varos Onkormanyzat Pénziigyi , Vagyonnyilatkozat
nyilvantart6 és ellendrzd bizottsag feladatai

{) 12. szama melléklet: U_] hartyan Onkonm’m) zat Szocidlis bizottsag feladatai

m) 13, szamu melleklet: Ujh'ﬂ tyan Varos Onl\onm'myzat Telepiiléstejlesztesi bizottsag feladatai

n) 614, szamu melléklet: Ujhartyan Varos Onkormanyzat Kulturdlis bizottsdg €és Sport bizottsag
feladatai

o) 15, szamu melléklet: U]lmt) ani Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és M{ikodési Szabilyzata

p) 160 szama melléklet: U_] hartyan Varos Onl\mman) zat hivatalos testvérvarosai

g)  17. szami melléklet: Ujhartyan Véros Onkorményzat bizottsagainak személyi Gsszetétele

r) 18 szamut melléklet: Civil szervezetek jegyzéke

s) 19, szamu melléklet: Ujhartyan Varos fébb adatai jellemzéi

6 A90. §(2) bekezdés n) pontja az Ujhartyan Varos Onkorményzata Képvisel8-testiiletének 6/2025. (VI1. 29
onkormanyzati rendelete 4. §-dval megallapitott széveg.
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Ez a rendelet 2025. jalius 30-4n 1ép hatalyba.

Surman Csz

a polgarmester

Gondorné Nrajka’Gabriella jegyz6

Jegyzdi Zaradék

Kihirdetve: KOQ.HQ:{Q&

A91.§a2010. évi CXXX. torvény 12.
A92.§a2010. évi CXXX. torvény 12.

2) bekezdése alapjan hatalyat vesztette.

N
§(
§ (2) bekezdése alapjan hatalyat vesztette.

A93.§a2010. évi CXXX. torvény 12. § (2) bekezdése alapjan hatalyat vesztette.
A94.§2a2010. évi CXXX. torvény 12. § (2) bekezdése alapjan hatalyat vesztette.
A95.§a2010. évi CXXX. torvény 12. § (2) bekezdése alapjan hatalyat vesztette.
A96.§ az Ujhartyz’m Véros Onkormanyzata Képviseld-testitletének 6/2025, (VII. 29.) 6nkormanyzati rendelete 5.

§-dval megédllapitott szoveg.
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1 omelléklet a 1072024, ¢XI_6.) énkormdnyzali rendelethez

Ujhartyan Varos Onkormanyzat Képviselo-testitletének névsora

1.1 Polgarmester: Surman Csaba

2. Alpolgarmester: dr. Kokényesi limre - dltalanos helyettes

3. Alpolgarmester: Majer Gyorgy- kultiraért és tarsadalmi kapesolatokért felelés
4, Képviseld: Heli Andras

5. Képviseld: Toth Antal

6. Képviseld: Keindl Gybrgy

7. Képviseld: Vagyon Akos

13 Az 1. melléklet 1. pontja az Ujhartydn Varos Onkorményzata Képviselé-testiiletének 6/2025. (VII, 29.)
onkormanyzati rendelete 6. § (1) bekezdésével megdllapitott széveg.

25



2 mellékiet a 1072024 (X1 6.) énkormdnyzaii rendelethez

Ujhartyan Varos Onkormanyzat Intézményeinek jegyzéke

1. Ujhartyani Polgarmesteri Hivatal
Cim: 2367 Ujhartyan, Hésok tere 5-7.
Tel: 06-29/372-133

email cim: yjhartyan@ujhartyan.hu

2. Ujhartyan Egyesitett Miivelsdési Haz és Konyvtar
Cim: 2367 Ujhartyan, Ujsor u. 3.

Tel: 06 29/373-373

email cim: muvelodes@ujhartyan.hu

3. Eperke Bélesode Ujhartyan
Cim: 2367 Ujhartyén, Epres u. 4/B.
Tel: 06-20/264-0017

email cim: bolcsode/@ujhartyan.hu



3. melléklet a 10/2024. (XI._6.) dnkormdnyzati rendelethez

Ujhartyan Viros Onkormdnyzata sltal alapitott gazdilkod6 szervezet jegyzéke

1. Ujhartyan Telepiilés Uzemeltetd és Orszig Kézepe Ipari Park Kft.
Székhelye: 2367 Ujhartyan, Cigleher u. 1/a.

Cégjegyzékszam: 1309074804/38

Adodszama: 12242205-2-13

ONK Tulajdoni aranya: 100%

2. NHSZ OKOT Nonpreofit Kft,
Székhelye: 2370 Dabas, Szent Istvan u. 133.
Cégjegyzékszama: 13-09-095819
Adoszama: 13102463-2-13

ONK Tulajdoni aranya: 3,6%

3. DAKOV Dabas és Kornyéke Viziigyi Kft.
Székhely: 2370 Dabas, Széchenyi u. 3.
Cégjegyzékszama: 13-09-066171

Adodszama: 10800870-2-13

ONK Tulajdoni aranya: 0,462%
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4. melléklet a 1072024, (XI 60.) énkormdnvzati rendelethez

Ujhartyan Viros Onkormanyzata dltal létrehozott alapitvanyok, kézalapitvinyok jegyzéke

1., Egy csepp oroklét” Kozalapitvany
Székhelye: 2367 Ujhartyan, F6é u. 21.
Addszama: 18693922-1-13

2. Ujhartydn Kizbiztonsagaért Kézalapitvany
Székhelye: 2367 Ujhartyan, Fé u. 21.
Adoszama: 18699416-1-13

3. Ujhartyani Onkéntes Tiizolté Egyesiilet
Székhelye: 2367 Ujhartyan, Fo u. 21.
Addszama: 18908525-1-13

4. Nemzetiségi Hagyomanyok Haza Kultiirkézpont Egyesiilet
Székhelye: 2367 Ujhartyan, Ujsor utca 3.
Adészama: 18735594-1-13

5. Ujhartyan Virosi Sport Egyesiilet

Székhelye: 2367 Ujhartyan, Fé u. 21.
Adoszama: 18398696-1-13
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5. mellékiei a 1072024 (X1 6.) dnkormdnyzaii rendelethez

Ujhartysn Varos Onkormanyzat Hivatalos Lapja

UJHIR

Szerkeszti: Foszerkesztoség

Foszerkeszti: Tolli Andrea

Lektor: Surman Csaba'?

Szerkesztéség: 2367 Ujhartyan, Hésok tere 5-7.
Email: andrea.magtv{@gmail.com, ujhartyan@ujhartyan.hu
Telefon: +36 29/372 133

Engedélyszam: ISSN 2062-6339

Példanyszam: 1200 db

Lap alapit: Ujhartydn Varos Onkormanyzata
Kiadé: Pressman Nyomdaipari Bt.

2371 Dabas, Rozmaring u. 22.

14 Az 5. melléklet szovege az Ujhartydn Viros Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 672025, (VIL. 29.)
dnkormanyzati rendlelete 6. § (2) bekezdésével megallapitott széveg.
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6. melléklet a 1072024 (XL 6.) dnkormanyzati rendelethez

('tharty:’m Viros Onkormanyzat és az I'thartys’mi Polgarmesteri Hivatal alaptevékenységének

kormanyzati funkeio szerinti besorolisa

Kormanyzati Megnevezés

funkciok

011130 Onkormanyzatok és 6nkorményzati hivatalok jogalkotd és altalanos igazgatasi
tevékenysége

011220 Ado-, vam- és jovedéki igazgatas

013330 Palyazat- és tAmogataskezelés, ellenérzés

013350 Az dnkorményzati vagyonnal valé gazdalkodéssal kapesolatos feladatok

013360 Mas szerv részére végzett pénziigyl, gazdalkodasi, lizemeltetési és egyéb
szolgaltatasok

016010 Orszaggy(ilési, dnkormanyzati €s eurépai parlamenti képviselé valasztisokhoz
kapcsolédo tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

031030 Kozteriilet rendjének fenntartasa

041232 Start- munka program - Téli kdzfoglalkoztatds

041233 Hosszabb id6tartamu kézfoglalkoztatas

042120 Mezbgazdasagi tamogatdsok

045120 Ut, autopdlya épitése

045160 Kézutak, hidak, alagutak tizemeltetése, fenntartdsa

051030 Nem veszélyes (telepiilési) hulladék vegyes (6mlesztett) begyiijtése, széllitésa,
atrakdasa

052020 Szennyviz gylijtése, tisztitasa, elhelyezése

053020 Szennyezddésmentesitési tevékenységek

062020 Telepiilésfejlesztési projektek ¢€s tamogatasuk

064010 Kozvilagitas

066010 Zoldteriilet-kezelés

0606020 Varos-, kdzséggazdalkodasi egyéb szolgaltatisok

072111 Haziorvosi alapellatas

072160 Betegszallitas, valamint orvosi rendelvényre torténd halottszallitas

072311 Fogorvosi alapellatas

074031 Csalad és névédelmi egészségligyi gondozas

(074032 If)usdg-egészségiigyi gondozas

074040 Fert6z0 megbetegedések megeldzése, jarvanyligyi ellatds

081045 Szabadidésport- (rekredcios sport-) tevékenység és timogatdsa

082030 Miiveszeti tevékenység (kivéve: szinhaz)

082092 Kézmiivelddes - hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek gondozasa

091250 Alaptokt miivészetoktatassal 6sszefliged miikodtetési feladatok
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Kormdnyzati Megnevezés

funkciok

096015 Gyermekéikeztetés kznevelési intézményben

096025 Munkahelyi étkeztetés kiznevelési intézményben

102050 Az idéskortiak tarsadalmi integraciojat célzo programok

104035 Gyermeketkeztetés bolesédében, fogyatékosok nappali intézményében
106020 Lakasfenntartassal, lakhatdssal 6sszefligg ellatdsok

018010 Onkormanyzatok elszamolasai a kézponti koltségvetéssel

018020 Kozponti koltségvetési befizetések

018030 Tamogatési cél0 finanszirozasi miiveletek

084031 Civil szervezetek milkodési tamogatasa

094260 Hallgatdi és oktatol osztondijak, egyéb juttatisok

104051 Gyermekvédelmi pénzbeli €s természetbeni ellatisok

107060 Egyéb szocialis pénzbeli és természetbeni ellatdsok, timogatasok
900020 Onkorményzatok funkciéra nem sorolhaté bevételei allamhaztartason kiviilré)
900060 Forgatasi és befektetési célu finanszirozasi miiveletek
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7. mellékler a 10/2024. (XI 6.) dnkormdnyzati rendelethez

A képviselo-testiilet feladat- és hatiskore

A képviseld-testiilet at nem ruhdzhaté feladat- és hataskore:
- a rendeletalkotas;

- szervezetének kialakitasa és milkddésének meghatarozasa, a térvény dltal hataskorébe utalt
valasztas, kinevezés, vezetdi megbizas;

- a helyi népszavazas elrendelése, kitiintetések és elismer6 cimek alapitasa;

- a gazdasdgi program, a hitelfelvétel, a kétvénykiboesatas, a kolesonfelvétel vagy mas adossagot
keletkeztetd kotelezettségvallalas, alapitvanyi forrds atvétele és dtaddsa;

- dnkormanyzati tarsulas létrehozasa, megsziintetése, abbodl torténd kivalas, a tarsuldsi megallapodas
maodositasa, tarsulashoz, érdekképviseleti szervezethez vald csatlakozds, abbdl torténd kivalas;

- megallapodas kiilfoldi &nkormanyzattal vald egytittmiik6désrél, nemzetkozi Snkorményzati
szervezethez vald csatlakozas, abbol torténé kivalas;

- intézmény alapitasa, atszervezése, megsziintetése;

- kozterlilet elnevezése, kdztéri szobor, miialkotas allitasa;
- eljaras kezdeményezése az Alkotmdanybirdsdgnal;

- a birosagok ilndkeinek megvalasztasa;

- dllasfoglalas intézmény atszervezésérdl, megsziintetésérol, ellatasi, szolgaltatasi kérzeteirdl, ha a
szolgaltatds a telepiilést is érinti;

- a telepiilési képviseld, polgarmester méltatlansigi és a vagyonnyilatkozati eljarassal kapesolatos,
tovabba Gsszeférhetetlenségi tigyében valé dontés;

- az dnkormanyzati képvisel6i megbizatas megsziinésérdl vald dontés, ha a képvisels egy éven at
nem vesz részt a képviseld-testiilet iilésén;

- a telepiiléstejlesztési eszkozok ¢s a teleplilésszerkezeti terv jovahagydsa;

- terliletszervezési kezdeményezés;amit térvény a képviseld-testiilet 4t nem ruhdzhatd hataskorébe
utal.



8. melléklet a 10/2024. (XL 6.) énkormdnyzati rendelethez

I'thartyﬁn Varos Polgarmesterére ruhazott feladat-és hataskore

Ujhartydn Varos Polgarmesterére ruhazott feladat- és hatdskdre

6/2023. (IV.21) ASZOCIALIS ELLATASOKROL ES A GYERMEKVEDELEM SZABALYAIROL
sz0l6 dnkormanyzati rendeletben foglaltak alapjan:

1. - rendkiviili telepiilési tamogatas
2. - kbztemetés megallapitas
tovabba

3. -nyilatkozik minden ttiigyi és viziigyi hatésagi eljarasban, ahol az eljaras az onkormanyzat
tulajdonat érinti. A nyilatkozat elidegenitésre nem vonatkozhat.

4. -dont a tulajdonosi hozzajarulas megaddsaban, ha az onkormanyzat tulajdondban 1évé
kozteriileteken kézmiivek, valamint nyomvonal jellegii tavkszlési épitmények és ezekkel dsszefliggd
egyeb épitmények létesitéséhez, bovitéséhez és athelyezéséhez szitkséges, amennyiben ahhoz épitési
engedély kell.

5. -d6nt a kozfoglalkoztatassal kapesolatos szerzédésekben

6. - nyilatkozik a Bursa Hungarika csatlakozdsarol

7. - Szocidlis Kerekasztal tagja
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O melléklet a 10/2024. (X1 6.) énkormdnyzati rendelethez

Ujhartydn Vires Onkormdnyzat bizottsagaira atruhizott feladat és hataskore

2. A képviseld-testiilet a Szocialis bizottsagra ruhdzott feladat és hatiskor:

6/2023.(IV.21.) A SZOCIALIS ELLATASOKROL ES A GYERMEKVEDELEM SZABALYAIROL
szold Onkormanyzati rendelet 2. §. alapjan az [. foku szocialis ¢és gyermekvédelmi ellatasokkal
kapcsolatos feladat-, és hataskérének atruhazasarol dontostt, ezek az alabbiak:l. foku szocidlis és
gvermekvédelmi ellatasokkal kapcsolatos feladat-, és hataskdrének atruhdzasardl.

3. Pénzbeli telepiilési tamogatasok

a) - teleplilési tamogatas létfenntartashoz

b) - telepiilési tamogatas temetkezéssel kapcsolatban felmertilt koltségek viseléséhez
c) - telepiilési tamogatas gyogyszerkiadasok viseléséhez

d) - teleptilési tamogatas lakhatashoz kapcsolddé rendszeres kiadasok viseléséhez

e) - teleplilési tAmogatas a 18. életévét betdltott tartdsan beteg hozzatartozo gondozdsahoz
4. Pénzbeli egy¢b dnkormanyzati tAmogatasok

a) - Bursa Hungarica Osztondjij

b) - Szocialis Osztondij

¢) - Els6 lakashoz jutok tamogatasa

d) - hulladékszallitasi dij tamogatds

e) - osztalykirandulasi tamogatas

f) - beiskolazasi segély

g) - tartos betegek tAmogatasa

h) - Gyermekek kardcsonyi ¢és egyéb tamogatisa

i) - Gyermekek véddoltas tamogatisa

5. Természetbeni cllatasként nyajtott inkormanyzati tamogatas

- karacsonyi tAmogatas- 0jsziilottek tAmogatasa

34



10. meliéklei g 10/2024. (X1 6.) énkormdanyzati rendelethez

Uj hartydn Viros Onkormanyzatinak hivatalos hirdetstabliinak jegyzéke

1. Régi Polgérmesteri Hivatal el6tt
Cim: 2367 Ujhartyan, F6 u. 21.

2. Varosi POSTA elbtt
Cim: 2367 Ujhartyan, Ujsor u. 3.

3. Falukdzpont elétt
Cim: 2367 Ujhartyan, Hésok tere 4.

4. Ovoda elétt

Cim: 2367 Ujhartyan, Kossuth L u. 2.

5. Iskola eldtt
Cim: 2367 Ujhartyan, Zrinyi u. 1

6. Ujhartyani vendéglo elott
Cim: 2367 Ujhartyan, Pipacs u. 1.

7.Héziorvosj rendeld elott
Cim: 2367 Ujhartyan, Fé u. 26.

8. VIZMU elét
Cim: 2367 Ujhartyan, Cigleher u. 1/a



11, meliéklet a 10/2024. (X1 6.) dnkormdnyzati rendelethez

Ujhartyan Viros Onkormanyzat Pénziigyi és Vagyonnyilatkozat nyilvantarto és ellendrzé
Bizottsag feladatai
Pénziigyi Bizottsag véleményezi:

- az atmeneti gazdalkodasra, az éves koltségvetésre, annak modositasra vonatkozd rendeletek
tervezetét, az idoszakos koltségvetési beszamolokat, valamint a zirszamadast,

- az intézmények koltségvetési javaslatairdl és a végrehajtasukrol sz616 beszamoldokat,

- a hitelek felvételére és koleson nyjtasara vonatkozd elbterjesziéseket,

- a helyi adok bevezetésére, megvaltoztatasara és megsziintetésére iranyuld javaslatokat,
- a vallalkozasokban vald onkormdnyzati részvételt célzo testiileti eléterjesztéseket,

- az alapftvanyok onkormanyzati tAmogatasaval kapcsolatos el6terjesziéseket,

- az 6nkormdnyzat fizetéképességének biztositésa érdekében a kiltségvetésben szerepls
feladatokra, célokra — az esetenkénti sziikségletnek megfeleléen — beruhazisi fejlesztési célii, bér-
illetve finanszirozasi, likviditasi hitel felvételére iranyuld javaslatot, az erre vonatkozo
szerzOdéseket,

- az dtmenetileg nehéz pénziligyi helyzetbe kertilt koltségvetési szervek, Snkormanyzati tulajdont
gazdasdgi tdrsasagok, kozhasznu tarsasagok részére, legfeljebb egy év iddtartamra — megéllapodas
alapjan — kéleson nydjtasara iranyuld javaslatot,

- az dnkormanyzati bevételek novelése érdekében az atmenetileg szabad pénzeszkdzok betétkénti
elhelyezésre, allamilag garantalt értékpapirok vasérlasara vonatkozé javaslatot.

Ellen6rzi:

- az éves koltségvetés végrehajtasat, az atcsoportositisokat és a
- kéliségvetési gazdédlkodas szabalyszerliségét,

- a kotelezettségvallalas szabalyszeriiségét,

- a pénzkezelesi szabalyzat megtartdsardl, a bizonylati fegyelem érvényesitésérol készitett
beszamolokat,

- az adoigazgatasi feladatokat ellatok dsztonzésére képzett érdekeltségi alap kezelésének
szabalyszerliségét.

- Fejlesztések pénziigyi hatdsanak vizsgalata,
- Likviditas vizsgalata.
Egyéb feladatai:

- Figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek, a vagyonvaltozas alakulasat, értékeli az ezeket
eldidézd okokat.
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- Vizsgalja a hitelfelvétel, ktvénykibocsatas indokait, gazdasagi megalapozottsagat, ¢s kihatasait,
Megallapitdsait a Képviselo-testiilettel haladéktalanul kézli.

VAGYONNYILATKOZATOKKAL KAPCSOLATOS FELADAT- ES HATASKOROK
- Nyilvéantartja vagyonnyilatkozatokat, €s vezeti a nyilvantartést,
- Vagyonnyilatkozat tétel elmulasztasa esetén tajékoztatja a Testilletet,

- A képvisel6i mandatum megsziinése esetén gondoskodik a vagyonnyilatkozatok
visszaszolgaltatasardl,

- Gondoskodik az adatvédelmi szabalyok betartasarol.
Vagyonnyilatkozat kezelésére vonatkozé szabalyok:

- az elndk, illetve a képviseldk részére tajékoztatast ny(jt a vagyonnyilatkozat tételi
kotelezettségrol,

- kiadja az elndk, illetve a képviseldk részére az "igénylé nyilatkozatot” a sziikséges
vagyonnyilatkozati nyomtatvinyra vonatkozdan,

- dtadja az elndk, illetve a képviselok részére a vagyonnyilatkozat megtételéhez sziikséges
nyomtatvanyokat (megvalasztast kovetden, majd évente),

- "Igazolast" ad ki a vagyonnyilatkozatok atvételérél,

- ellendrzi a vagyonnyilatkozatok zart boritékban torténd tarolasat az elkiilonitett
lemezszekrényben.
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12, melléklet a 1072024 (X1 6.) énkormdnyzali rendelethez

Ujhartyan Onkormanyzat Szocidlis Bizottsdg feladatai

Feladatai:

- Dént a képviselbtestiilet 4ltal rea ruhdzott szocidlis gondoskoddsi Gnkormanyzati hatdsagi
igyekben.

Véleményezi:

- az onkormanyzati egészségligyi és szocialis intézményeinek létesitésére, miikddésére és
megsziintetésére, valamint az ellatas alakulasara vonatkozdé eléterjesztéseket,

- a szocidlis ellatas fejlesztési ardnyainak meghatarozasat, a szocilis védhalo megteremtését célzd
koncepciokat, eldterjesziéseket, (Helyi esélyegyenloségi program...)

- az 6nkormanyzat koltségvetésének egészségligyi, szocialis fejezetét,

- az egészségligy1, szocidlis intézmények vezetdinek kinevezésével dsszefiiggd palyazatokat,
javaslatot tesz a dontésre,

- a telepiilés terliletén mikodo egészségiigyi, szocialis intézmények munkajat,

- haziorvosi, hazi gyermekorvosi, fogorvosi, védondi és iskola egészségligyi orvosi korzetek
kialakitasat,

- gyermekvédelemmel kapesolatos eléterjesztéseket, beszamolokat
- szocialis ellatassal Osszetiiggd rendeleteket
Egyéb feladatai:

- Figyelemmel kiséri a gyogyitdo-megelézs €s a betegellatasi tevékenységet, kézremiikodik annak
szervezésében, az egészséges életmod kozosségi teltételeinek megteremtésében.

- Javaslatot dolgoz ki az egészségiigyi és szocidlis ellatas fejlesztésének programjara.

- Részt vesz az 6nkormanyzat altal tAmogatott egészségligyi, szocidlis célu palydzatok
elbirdlasdban, valamint a palyazatokon vald részvételre javaslatot tesz a képviselé-testiiletnek.

- Figyelemmel Kiséri és elemzi a teleéplilésen ¢18k szocialis helyzetének alakulasat, a gondoskodas
kiterjesztése érdekében egyiittmiikodik az egyhazakkal és mas karitativ szervezetekkel.- Segiti a
beteg-, szocialis-, gvermeki jogok érvényesitésével kapesolatos feladatokat, vizsgalja azok
megvalositasat, elemzi a meghatdrozo és befolyasold tényezdket.
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13, melléklet a 10,2024 (X[ 6.) énkormanyzati rendelethez

Ujhartydn Viros Onkormdanyzat Telepiilésfejlesztési Bizottsag feladatai

Telepiilésfejlesztési feladatai

Véleményezi:

- Teriiletrendezési terv eldkészitd folyamataban véleményezi, hogy az el6készité munkarészek
megfelelnek-e a tovabbtervezés alapjanak

- vélemeényezi a varosfejlesztés koltségvetéschez kithets eldterjesztéseit,

- elokésziti, mas elbterjesztd esetén véleményezi az Ujhartyani és térségi projektekkel,
beruhazasokkal kapesolatos képviseld-testiileti el6terjesztéseket,

- véleményezi a kistérség teriiletfejlesztési koncepeidjat,

- kozrem(ikodik az épitési szabalyzatokkal és szabalyozasi tervekkel kapesolatos testiileti
eloterjesztések terliletgazdalkodasi szempontu véleményezésében,

- véleményezi a telepiilésfejlesztést és telepiilésrendezést érintd kérdéseket tartalmazo
dnkormanyzati rendelettervezeteket,

- véleményezi a véllalkozasok Osztonzését, teriiletek, ingatlanok elidegenitésre, hasznositdsra
kijelslését, ami helyi épitési szabalyzat és szabalyozasi tervmodositast igényel,

- véleményezi a helyi épitészeti 6rokség értékeinek védelmével kapesolatos testiileti dontések
tervezetét.

Javaslatot tesz:

- elokésziti a képviseld-testiilet gazdasagi dontéseit, vallalkozasait, javaslatot dolgoz ki - kézésen a
pénzligyi bizottsaggal - az dnkormanyzat vagyongazdalkodasanak korszer(isitésére, javitasara,
elkésziti a varos gazdalkoddsdt érintd helyi rendelettervezeteket és azokat a testiilet elé terjeszti,
kézremiikodik a varos vagyonat, vagyongazdalkodasat érinté rendelettervezetek elkészitésében és
testiilet elé terjesztésében,

- javaslatot dolgoz ki a kommunalis és infrastrukturalis fejlesztésekre, kezdeményezi, irdnyitja és
koordinalja a varos fejlesztési programjainak, koncepcidinak kidolgozasat, javaslatot tesz az
onkormdanyzat tulajdonaban 4116 hazingatlanok (lakdsok és nem lakds céljara szolgalo helyiségek)
¢s egyeb vagyontargyak elidegenitésére, hasznositasara.

- Javaslatot dolgoz ki munkahelyteremté beruhdzisok tamogatdsira, 6sztonzésére,

- a mindenkori gazdasagi programmal 6sszhangban elokésziti a tertiletfejlesztési stratégiat,

Egyéb feladatai:

- figyelemmel kiséri a lakossag kereskedelmi, ipari, idegenforgalmi szolgdltatasainak alakulasat,
el6késziti az e tevékenységekkel kapcsolatos testiileti hataskorbe tartozé dontéseket,
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- figyelemmel kiséri a helyi épitési szabalyzatok és szabdlyozasi tervek betartdsat
- kdzremiikodik a telepiilés épitett kérnyezetének emberhez méli &s esztétikus kialakitasaban,

- koordindlja a varos fejlesztési programjainak, koncepcidinak kidolgozasat.
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14, mellékiet a 1072024 (XL 6.) énkormanyvzati rendelethez

Ujhartyan Varos Onkormanyzat Kulturilis Bizottsag és Sport Bizottsag feladatai'®
Kulturalis Bizottsag feladatai:
Véleményezi: '
- a telepiilés kulturalis, turisztikai programjait,!’
- a kozosségi tér biztositasaval kapcsolatos feladatokat'®

- az dnkorményzat koltségvetésének oktatdssal, kultirdval, turisztikaval dsszefliggd részét,"”

- az oktatassal, kultiraval, turisztikaval, ifjasdgpolitikdaval kapesolatos palyazati kifrasokat, a
beérkezett palyazatokat,

- az dnkormanyzat altal tamogatasra javasolt kiadvanyok korét,

- az 6nkormanyzati oktatasi, nevelési intézmények helyiségeinek értékesitésére és egyéh
hasznositasara vonatkozé javaslatokat,

Javaslatot tesz:

- a telepiilés kulturalis és mivészeti ¢letével, valamint a turisztikai kapcsolatos tervek
elékészitésére,

- a kézmilvelédési, miivészeti tevékenységgel kapesolatos feladatokra?!

Egyéb feladatai:

- Részt vesz a Varos kulturalis koncepcidjanak elkészitésében.

- Részt vesz a nemzetkozi és testvérvarosi kapesolatok kulturalis programjainak tervezésében.
- Elésegiti a szabadidés és kulturalis tevékenység végzését™

- Véleményezi az 6nkorményzat dltal fenntartott kézmivelddési intézmény szervezeti és miikodési
szabdlyzatat.

15 A 14. melléklet szovege az Ujhartyan Varos Onkorményzata Képvisel$-testiiletének 6/2025. (V1. 29.)
snkormanyzati rendelete 6. § (3) bekezdésével megallapitott szoveg.

16 A 14, melléklet szbvegét az Uj]'lal tyan Varos Onkorményzata Képviseld-testilletének 6/2025. (VII. 29.)
snkorméanyzati rendelete 6. § (3) bekezdése iktatta be.

17 A 14. melléklet szévege az Ujhartyan Varos Onkorményzata Képvisel-testiiletének 6/2025. (VIL. 29.)
onkormanyzati rendelete 6. § (3) bekezdésével megéllapitott szoveg.

18 A 14. melléklet szovegét az Ujhartyan Varos Onkormdnyzata Képviseld-testilletének 6/2025. (VII. 29.)
snkormanyzati rendelete 6. § (3) bekezdése iktatta be.

19 A 14. meliéklet szovege az Ujhartyan Varos Onkormanyzata Képviseld-testilletének 6/2025. (V11 29.)
énkormanyzati rendelete 6. § (3) bekezdésével megallapitott szbveg.

20 A l4. melléklet szivege az Ujhartyan Varos Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 6/2025. (VII. 29.)
onkormanyzati rendelete 6. § (3) bekezdésével megallapitott szbveg.

21 A 14, melléklet szdveget az Ujhﬂlt) an Varos Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 6/2023. (VII. 29.)
snkormanyzati rendelete 6. § (3) bekezdése iktatta be.

22 A 14. mellékiet szovege az Ujhartyan Varos Onkormdanyzata Képviseld-testiiletének 6/2025. (VII. 29.)
onkormanyzati rendelete 6. § (3) bekezdésével megallapitort szbveg.
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Sport Bizottsag feladatai:

Véleményezi:

- ifjisagi és sport programokat,

- sporttal kapcsolatos ligyeket,

- sporttal kapesolatos palyazati kiirasokat, a beérkezett palyazatokat,
Javaslatot tesz:

- az dnkormanyzat sportfeladatait érintd dontés elokészitésére

- a telepiilés sporttal kapcsolatos tervek elékészitésére

- az egészscgmegOrzés érdekében a tomegsportra, a flatalok epészséges életmédra nevelésére, a
feltételek megteremtésére

Egyéb feladatai:

-segitséget nyujt a helyi onszervezodd sport szervezeteknek, egyesiileteknek feladataik ellatasa
érdekében,

- részt vesz a Varosi Sportkoncepeio etkészitésében
- egytittmiikédik a sport érdekeit érintd témakban mas bizottsagokkal

- figyelemmel kiséri az Snkormanyzat sportolasi céli tulajdondnak hasznalatét
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15 melléklet ¢ 1072024 (X1 6.) onkormanyvzati rendelethez

Ujhartyani Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikédési Szabalyzata

1. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. ASZERVEZETI kS MUKODESI SZABALYZAT CELJA

A Szervezeti és M{kadési Szabalyzat (tovabbiakban SZMSZ) célja, hogy rogzitse a polgdrmesteri
hivatal adatait és szervezeti felépitését, a vezet6k és alkalmazottak feladatait és jogkorét, tovabba a
miitkddési folyamatokat.

1.1 A Szervezeti és Miikdési Szabalyzat hatalya
A Szervezeti és Miikddési Szabalyzat hatalya kiterjed a polgarmesteri hivatal vezetdire és dolgozoira,
szamukra a jogszabalyokban, képviseld-testiileti dontésekben megfogalmazott feladat- és hataskori,
szervezeti ¢s mikodési eldirasok alkalmazasara.

2. A POLGARMESTERI HIVATAL MUKODESI RENDJET MEGHATAROZO
DOKUMENTUMOK

A polgarmesteri hivatal 1étrehozdsardl a Motv. rendelkezik, ebben el6irva, hogy a képviseld-testiilet
egységes hivatalt hoz létre - Ujhartyani Polgarmesteri Hivatal elnevezéssel - az dnkorményzat
miikddésével, valamint az allamigazgatasi tigyek dontésre valé elokészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatok ellatdsara. A polgarmesteri hivatal alapité szerve a Ujhartyén Varos
Onkormanyzat.

2.1. Egyéb dokumentumok
A polgarmesteri hivatal m{ikddését a szakmai és gazdasagi munka vitelét polgdrmester vagy a jegyz
altal kiadott szabalyzatok, utasitasok, munkakori leirasok hatdrozzak meg.

3. APOLGARMESTERI HIVATAL TEVEKENYSEGENEK MEGHATAROZASA
Polgarmesteri hivatal neve: Ujhartyani Polgarmesteri Hivatala

Székhelye: 2367 Ujhartyan, Hosok tere 5-7.

Jogszabalyban meghatarozott kézfeladata: Altalanos kézigazgatds

A polgdrmesteri hivatal alaptevékenysége: Kozhatalmi koltségvetési szerv

A polgarmesteri hivatal illetékessége: Ujhartyan kozigazgatési teriilete

A polgarmesteri hivatalban foglalkoztatottakra vonatkozé foglalkoztatasi jogviszony:

A Lkoltségvetdsi szerv foglalkoztattjainak kinevezésére, kinevezése modositasara, illetve a
koltségvetési  szervvel (munkaltatoval) fennalld jogviszony megszinésére elsddlegesen a
kozszolgalati tisztségviselokrdl szolo 2011, évi CXCIX tdrvény (Kittv.), masodiagosan a Munka
Torvénykonyvérol szolé 2012, évi 1. torvény (tovabbiakban Mt.) rendelkezései irdnyadok.

4. A POLGARMESTERI HIVATAL JOGALLASA ES HOZZA RENDELT
KOLTSEGVETESI SZEREK

A polgarmesteri hivatal kzhatalmi, a feladatellatashoz gyakorolt funkcioi szerint dnalléan miikodd
és gazdalkodo koltségvetési szerv.

Pénzforgalmi szamla szama : 65500068-31062758-51100005

Pénzforgalmi szamlavezetd pénzintézet: MBH Bank Nyrt.
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IL. FEJEZET
APOLGARMESTERI HIVATAL FELADATAI

1. APOLGARMESTERI HIVATAL FELADATAI ES HATASKORE

1.1. A Polgarmesteri Hivatal tevékenysége a képviscl6-testiilet, annak bizottsagai, tisztségviseldi
munkédja eredményességének elbsegitésére iranyul. Ellatja a jogszabalyokban meghatarozott
feladatokat, eldkészit6, szervezd, végrehajto, ellendrzo, szolgdltatd tevékenységet folytat.

- szakmailag elokésziti az Onkormanyzati rendelet-tervezeteket, a  képviseld-testiileti
eloterjesztéseket, a hatarozati javaslatokat, vizsgdlja a térvényességet,

- nyilvantartja a Képviseld-testiilet dontéseit,

- szervezi a Képviseld-testiilet rendelkezéseinek végrehajtasat, a végrehajtas ellendrzését,

- ellatja a Képviseld-testiilet munkdajaval kapcsolatos egyéb nyilvantartasi, igyviteli, adminisztracios
feladatokat.

- biztositja a feladat jellegének megfelelden a bizottsdgok mikédéséhez sziikséges tgyviteli
feltételeket,

- a bizottsagi eldterjesztések, jelentések, beszamolok, egyéb anyagok szakmai el6készitését végzi,

- a bizottsdgok kezdeményezéseinek megvaldsitasi lehetéségeirdl tdjékoztatast nyujt, a
bizottsdgokhoz érkezd kérelmeket, javaslatokat — azok igénye alapjdn — szakmailag véleményezi,

- végzi a bizottsagi dontések végrehajtasat.
A helyi képviselok munkajanak segitése érdekében:
- eldsegiti a képviseldk jogainak gyakorlasat,

- koteles a képvisel6t a teljes hivatali munkaidében soron kiviil fogadni és részére a sziikséges
felvilagositast megadni, illetve megfeleléen intézkedni,

- kdzremikddik a képviselok tajékoztatasanak megszervezésében.

A nemzetiségi dnkormanyzatok munkajanak segitése érdekében:

- a nemzetiségi Onkormanyzatok kérésére biztositja a KépviselS-testiilet miikddési feltételeit, és
ellatja az ezzel kapesolatos teenddket.

A tisztségviselék munkdjaval kapcsolatban:

- a dontéseket elékésziti, szervezi azok végrehajtasdt,

- a képviseld-testiileti munkaval kapesolatos tisztségvisel6i tevékenységet segiti.

Az Ujhartyan Onkormanyzat intézményeivel kapesolatos iranyitasi, ellenérzési feladatok elldtdsaban
részt vesz, szakmai segitd tevékenységet folytat.

Pénziigyi, gazdalkodasi, vagyonkezelési, intézményi gazdalkodas ellenérzési feladatok kérében
ellatandé:

- intézményi tervezes, beszamoltatds, intézményi gazdalkodas irdnyitdsa,

- beruhdzas, fel(jitas elokészitése, bonyolitasa,
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- bels6 gazdalkodas szervezése, belsd létszam- és bérgazdalkodas, intézményi pénzellatés,
- koltségvetési intézmények ellenbrzése, intézmények szamviteli munk4janak irdnyitasa,
- szamfiastechnikai, informatikai rendszer kezelése,

- az Ujhartyan Onkormanyzat ingatlanvagyonaval, vagyoni érdekeltségeivel és egyéb vagyonaval
kapcsolatos kozgazdasagi, pénziigyi, jogi feladatok.

A Képviseld-testiilet és a tisztségvisel6k kapesolatrendszerének mitkadését segitd feladatkoroket
(sajto, nemzetkozi ligyek) lat el.

A Képviseld-testiilet altal kiilonbsz6 szervekbe, szervezetekbe az Ujhartyan Onkorményzat
képviseletére delegaltak munkajat segiti, téjekoztatasukat — igény szerint — megszervezi, technikai,
adminisztracids feladatokat végez.

Kézremiikodik az igazgatds szakmai kérdéseinek aktuadizaslaban, més allamigazgatasi,
onkormanyzati hivatali szervekkel valé kapcsolattartasban.

A miikddés technikai feltételeit biztosito tevékenységi kort 14t el szervezi az iktatast, irattarazast.

Az Onkormanyzat kéltségvetés tervezésével és végrehajtasaval kapcsolatos sajatos el6irasokat,
feltételeket a jegyz6 altal kiadott éves tervezési koriratban foglaltak szerint kell végrehajtan.

1.2, A polgarmesteri hivatal alaptevékenységei €s az azt meghatarozo Jjogszabalyok:

1.2.1. A polgdrmesteri hivatal tevékenységét alapvetden a Magyarorszag helyi énkorméanyzatairol
sz0l6 2011. évi CLXXXIX torvény (Motv.) hatarozza meg.

1.2.2. A Polgdrmesteri Hivatal az énkormanyzat mukddésével, valamint az allamigazgatasi ligyek
dontésre valéd elbkészitésével, és vegrehajtasival kapesolatos, illetve a nemzetiségek jogairdl szolo
térvényben meghatarozott feladatokat latja el, kiilénds tekintettel a tarsadalmi kozos sziikségletek
kielégitését szolgald jogszabalyokban meghatirozott allami feladatok teljesitésére (allamigazgatasi,
hatosagi tligyek intézése).

1.2.3. Az dnkormdnyzat miikddésével kapesolatos feladatai: az onkormanyzati testiileti szervekhez
kapesolédd adminisztraciés feladatok, az onkormanyzati képviseldk és bizottsdgok munkdjanak
segitése, a belsé munkaszervezési teenddk. Elkésziti és végrehajtja a testiileti szervek
onkormanyzati déntéseit.

1.2.4, Allamigazgatz’lsi feladatok: Ellatja a kézponti dllami szervek megbizasdbol az Snkormanyzat
szamara hataskért megéllapitd jogszabalyok vegrehajtasaként az dllamigazgatasi feladatokat,
clokésziti dontésre az allamigazgatasi tigyeket &s gondoskodik e dontések végrehajtasanak
megszervezésérol,

1.2.5. Megallapodds alapjan ellatja Ujhartyan Véros Onkormanyzat alédbbiakban felsorolt $nalléan
mikdds koltségvetési szerveinek pénziigyi-gazdalkodasi feladatait:

a) Ujhartyani Német Nemzetiségi Altalanos Iskola
b) ..Gyermekvar” Német Nemzetiségi Ovoda

¢) Német Nemzetiségi Onkormanyzat Uj hartyan



d) Eperke Béleséde Ujhartyan

e) Ujhartyan Egyesitett Miivel6dési Haz és Konyvtar

A koltségvetési szerv véllalkozasi tevékenységet nem folytat.
1.3. A polgarmesteri hivatal véllalkozasi tevékenységei:

A polgarmesteri hivatal, mint koéltségvetési szerv alapitoi, illetve tulajdonosi (tagsagi, részvényesi,
szavazatelsdbbségi) jogokat nem gyakorol.

III. FEJEZET
APOLGARMESTERI HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE
i. APOLGARMESTERI HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE
1.1. A polgarmesteri hivatal szervezeti felépitését a 1. szamu melléklet (szervezeti abra) tartalmazza.

1.2. A polgarmesteri hivatal engedélyezett 1étszamat a mindenkori hatalyos koltségvetési rendelet
mellékiete tartalmazza. A polgdarmesteri hivatal 2025, évi engedélyezett 1étszama: 18 fo.

A polgérmesteri hivatalban a gazdasagi szervezet feladatait a pénziigyi csoport latja el. A gazdasagi
szervezet a polgarmesteri hivatal, illetve - a munkamegosztas ésa feleldsségvallalas rendjérol sz616
megallapodas szerint — a hozza rendelt Altalanos Iskola, Bolesdde, Ovoda, Konyha, Mivel6dés,
Egészségligy koltségvetési szervek mikddtetéséért, a gazdalkodds megszervezéséért és iranyitisaért,
a vagyon hasznalatdval, védelmével Gsszetiiggd feladatok teljesitéséért, a pénziigyi, szamviteli rend
betartasaért felelos szervezeti egység.

A polgarmesteri hivatalnal a pénziigyi-gazdasagi feladatok ellatasaért gazdasagi szervezet hianyaban
a pénziigyl csoportvezetd a felelds.

A polgérmesteri hivatal jogi személyiségii szervezeti egységet nem hozott létre.??

1.3. A polgarmesteri hivatal a kivetkez( szervezeti egységekre tagolodik:

Jegyzd

Aljegyzd

Pénziigyi és Gazdalkodasi Csoport (gazdasagi szervezet): (engedélyezett Ssszlétszam: 6 £6)*
o Pénziigy és gazddlkodas (engedélyezett 1étszam: 5 f6)

o Nemzetiségi gazdalkodas (engedélyezett I1étszam: 1 {6)

Varosiizemeltetési Csoport (engedélyezett 1étszam: 2 {6)

o Varosiizemeltetés (engedélyezett 1 {6)

o Kozteriilet-felligyelet (engedélyezett 1 £6)

Kozigazgatasi Csoport: (engedélyezett dsszlétszam: 4 {0)

23 A 15. melléklet szévege az Ujhartyan Varos Onkormanyzata Képviseld-testiiletének 6/2025. (V1. 29.)
onkormanyzati rendelete 6. § (4) bekezdésével megallapitott szdveg.

24 A 15, melléklet szivege az Ujhartyan Varos Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 6/2025. (V1. 29.)
onkormdanyzati rendelete 6. § (4) bekezdésével megallapitott széveg.
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o Altalanos Igazgatasi Ugyek (engedélyezett 1 5)

o Szocialis, Gyamiigy, Személyzeti Gigyek (engedélyezett 1 {6)

0 Anyakonyvvezetés, hagyaték, népességnyilvantartas (engedélyezett 1 fo)

0 Adoé (engedélyezett 1étszam: 1 £§)

Titkarsag: (engedélyezett 6sszlétszam: 4 {6)

o Lktatas (engedélyezett 1 £6)

o Titkarsag (engedélyezett 1 {6)

o Hivatalsegédek (engedélyezett 2 16)

2. APOLGARMESTERI HIVATAL SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATAI

2.1. A polgarmesteri hivatal belsé szervezeti egységeinek, vezetdi szintjeinek meghatarozasanal
elsédleges cél, hogy a polgarmesteri hivatal feladatait zavartalanul és zskkenémentesen lathassa el a
koveteiményeknek megfeleléen.

2.2. A pénzligyi és gazdalkodasi csoport (gazdasagi szervezet) feladatai:

Ellatja a polgarmesteri hivatal éves koltségvetésénck eldirdnyzatai tekintetében a gazdalkodassal,
kényvvezetéssel ¢s az adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatokat.

Ellaga a polgarmesteri hivatal mik&dtetésével, lizemeltetésével, a vagyongazdalkodasa korében a
beruhdzassal, a vagyon haszndlataval, hasznositasaval, védelmével kapcsolatos feladatokat, és a
polgarmesteri hivatalhoz rendelt mas koltségvetési szerv, illetve a jogi személyiségli szervezeti
egységének az Amr-ben meghatarozott feladatait.

El8késziti az Onkormdnyzat gazdasagi programjat.

Elkésziti az Onkormanyzat koltségvetési koncepcidjat, figyelembe véve a varhaté bevételeket és az
ismert kotelezettségeket.

Elkésziti az éves koltségvetési ¢s zarszamadas rendelettervezetet.

Ellatja a polgarmesteri hivatal, mint kltségvetési szerv operativ gazdalkodasi feladatait.

Az Onkormanyzat koltségvetési rendeletének megfeleléen gondoskodik a koltségvetési szervek
pénzellatasarol.

Dontésre elokésziti az 6nkormanyzat hitelfelvételét,

Elkésziti és végrehajtia a kdltségvetési szerv, vagy gazdasagi tarsasag alapitiasaval, megsziintetésével,
atszervezeésével kapesolatos dontéseket,

A Képviselo-testiilet dontésének megfeleléen elkésziti az atmeneti gazdalkodasrol szolo
rendelettervezetet.

Az onkorméanyzat vagyonardl naprakész, folyamatos nyilvantartist vezet.

Eikésziti az ¢nkorményzat gazdalkodasard! az idbszaki beszamolot,

Ellatja a feladatmutatokhoz kotétt normativ hozzajarulasok igénylésével €s elszamolasaval
kapcsolatos feladatokat, tovabba gondoskodik a normativ hozzajarulasokrol térténd lemondasrdl és a
visszafizetésrol.

A kettds kdnyvvitel rendszerében pénzforgalmi szemlélet(i nyilvantartas vezet,

Kozremtkodik a nemzetiségi onkormanyzat(ok) €s a helyi dnkorméanyzat kézotti megdllapodas
tervezet osszeallitasaban.

Javaslatot tesz a bevételek novelésére €s a kiadasok csékkentésére.

Gondoskodik a gazdalkoddsi szabalyok, igy a kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés,
szakmai teljesités igazolas, érvényesités rendjének szabalyozasardl és betartasarol.
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Gondoskodik a kitelezettségvallalasok nyilvantartasardl.

Az onkormanyzat bevételi és kiadasi eléiranyzatainak teljestilésérdl, felhasznalasarol elGiranyzat
felhasznalasi litemtervet készit.

Osszeallitja az dnkormanyzat éves koltségvetési elemi beszdmoldgjat.

A szamvitel politika keretében elkésziti az eszkozok és forrdsok leltarozasi és leltarkészitési
szabalyzatat, az eszkozok és forrdsok értékelésének szabalyzatat, a pénzkezelési szabalyzatot.
Elkésziti a polgarmesteri hivatal szamlarendjét, tovabbd a selejtezési szabalyzatot. Stb.

2.3. Az Kdzigazgatési csoport feladatai:
Ellatja a rendeletek kihirdetésével, kozzétételével kapesolatos teendéket, Ssszeallitjia Képviseld-
testiilet hatalyos rendeleteinek gytijteményét.

Ellatja a jogszabaly altal hataskorébe utalt dllamigazgatasi feladatokat, az eljards meginditasat €s
lefolytatasat

Ellatja a sziiletési, hazassagi €s halotti anyakonyvek vezetésével kapesolatos feladatokat, lefolytatja
a bejegyzéseket megel6zé eljarasokat, adatszolgaltatast teljesit, anyakényvi mdsolatot, értesitot €s
hatdsagi bizonyitvanyt allit ki.

Az tigyfél kérelmére vagy hivatalbol meginditja a hazai anyakonyvezésre iranyulo eljarast.
Lefolytatja a birtokvédelmi eljarasokat a jogszabalyokban eldirtak alapjan.

Kezdeményezi a szabalysértési ecljarasokat, a rendérség, birdsig, mas szabalysértési eljards
lefolytatasara jogosult szerv megkeresésére kozremitkodik a kozérdekli munkavegzeések
megszervezésében és végrehajtasaban.

A gyamhivatal megkeresésére leltart készit a gyamsag vagy gondnoksag alatt alldk vagyonardl.
Ellatja a hirdetmények kifiiggesztésével és a hatdrozatok kdzszemlére tételével Gsszefuggd
feladatokat.

Gondoskodik a Képviselo-testiileti tilések jegyzdkonyveinek elkészitésérol.

Ellatia a kézmeghallgatasok elokészitésével, lebonyolitasédval, a jegyzokdnyv elkészitésével
kapesolatos feladatokat.

Dontésre eldkésziti a jogszabdlyok és a Képviselo-testiilet rendeletében eldirtaknak megfeleléen a
polgarmester hataskdrbe tartozo kdztemetés, valamint temetési segélyezési tigyeket.

Nyilvantartast vezet a hataskérébe rendelt tigyekrol.

Ellatja a csoport feladatkorével kapesolatos képviseld-testiileti eldterjesztések elkészitésct.
Gondoskodik az dnkorméanyzat a helyi adé bevételeinek, (potiékok és birsagok) beszedésérdl.

2.4. A Titkarsag feladatai:

Elvégzi az iigyiratok ikiatdsat, eldadoi fvek nyomtatdsat, irattarozasat, elvégzi az lgyiratok
selejtezését, selejtezési jegyzOkonyvet készit,

Gondoskodik a megsemmisitésre keriild iratanyag Osszedllitdasarél helyi Iratkezelési Szabalyzat
alapjan.

Gondoskodik a Képviscld-testiileti iilések idGpontjarol és napirendjérdl szold tajékoztatok
megjelentetésérdl, valamint a meghivok és eléterjesztések kikiildesérdl

Gondoskodik a kdztisziviselok képzésével, tovabbképzésével kapesolatos ligyek intézésérol.

2.5. A Varosiizemeltetési Csoport feladatai:
Varosiizemeltetési és varosfejlesztési feladatok ellatasa a csoport feladatkore, mely tébb csoportra
bonthatd:
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I. vérosfejlesztésre és vérostizemeltetésre. A vérosfejlesztés beruhazast, tehat alapvetSen ]
Iétesitmény 1étrehozasat, vagy meglévdé nagyobb felijitasét illetve ezekre iranyuld tevékenységet
Jelent. A vérosiizemeltetés a meglévé létesitmények fenntartési, tizemeltetési tevékenységet takar,

beleértve ingatlan, kdzmiiveket, utakat, annak karbantartasat is, valamint az ezekhez fiz6dé hatdséagi
és tulajdonosi feliigyelet.

2. A kozterilet-feliigyelet ellatja a torvényekben, illetve mds jogszabalyokban elsirt — az Ujhartyan

kdzigazgatési terliletén az alabbi feladatokat:

artalmatlanna tételével kapcsolatos feladatok ellatdsanak kivételével kozremiikodés az Aallat-
egészségligyi €s eb-rendészeti feladatok ellatasaban,

a} a koztertiletek jogszer(i hasznalatinak, a kozteriileten folytatott; engedélyhez, illetve tutkezeldi
hozzajarulashoz kotstt tevékenység szabalyszeriiségének ellendrzése,

b) a kozteriilet rendjére és tisztasdgara vonatkozd jogszabalyok 4ltal tiltott tevékenység megeldzése,
megakadalyozdasa, megszakitisa, megsziintetése, illetve szankcionaldsa,

¢) a jogellenes allapot dokumentalasa, jelzése, intézkedés kezdeményezése, ha a szitkséges eljaras
mas hatdsdg (szerv) hataskorébe tartozik (pl. kézteriileten jogosulatlanul, jogszabalyellenesen
elhelyezett épitmények, targyak eltavolitdsanak kezdeményezése).

d) kozremiikddés a fovdros koztisztasigardl szold dnkorminyzati rendelet végrehajtdsanak
ellendrzésében,

e) kozremlkédés a kozrend, a kozbiztonsag védelmében,

f) kdzremiiktdés a kozteriilet, az épitett és természeti kdrnyezet, akéztéri mialkotasok, emlékmiivek,
helyi épitészeti értékek védelmében,

g) kdzrem(ikédés a koziti kozlekedési szolgaltatasokrol és a kozuti jarmiivek tizemben tartdasarol
szolo 89/1988. (XII. 20.) MT rendelet 7. §-aban foglaltak ellendrzésében,

h) kézremiikodik a tankotelezettséggel kapesolatos szabalyok érvényesitésében,

1) figyelemmel kiséri az utburkolati hibakat valamint a koziti jelzétablak meglétét, dllapotat és
rendellenesség észlelése esetén értesiti a kdzit kezelsjét,

1) ellenérzi az utcanév és hazszam tablak kihelyezését, karbantartisat,

k) az éllatok védelmérdl és kiméletérol szold 1998. évi XXVIIL térvény 48/A § (3) bekezdésében
meghatérozott kébor ebek befogasaval, drzésével, értékesitésével vagy

1) a Kozteriileten tarolt iizemképtelen jarmiivek eltdvolitdsa iranti intézkedés,

. ASZERVEZETI EGYSEGEK KOZOTTI KAPCSOLATTARTAS RENDJE

[

3.1. A kapcsolattartds modja: iranyultsdga szerint lehet szervezeten beliili és szervezeten kiviili.
Jellege szerint megkiildnboztetiink funkeiondlis és tandcskozasi kapesolattartast. A polgarmesteri
hivatalnal a kapcsolattartds rendje a kdvetkezdk szerint miikodik.

3.2. A polgarmesteri hivatalon beliili kapesolattartas modja:
Funkcionalis:
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1. belsé szervezeti egységekkel torténd kapesolattartas:

A szervezeti egységeknek a munkavégzésiik soran olyan munkakapcsolatot kell kialakitani, amely
segiti az egymdasra épiild feladatok koltségtakarékos, magas szinvonall megoldasat. Az
egylittm(kodés sordn a szervezeti egységeknek minden olyan intézkedésnél, amelyik masik
szervezeti egység miikodési teriiletét érinti, az intézkedést megelzoen egyeztetési kotelezettségiik
van. Az egységek segitik egymas munkéajat hataridére térténd adatszolgaltatissal, az egységre haruld
feladatok maradéktalan teljesitésével. A kapcsolat vezetoi szinten és ligyintézdéi szinten egyarant
létrejohet, a kapcsolat formdjat az aktualis feladat hatarozza meg. A munkakapcsolat nem
eredményezheti a feladatok atruhazasat. A kapcesolattartds torténhet személyesen, telefonon, idépont
egyeztetéssel, stb. Az egymasra épiilé munkafolyamatokat végzok folyamatos szébeli egyeztetést
folytatnak, amennyiben s jogszabalyok, illetve a belsd eljarasi rend eldirja az egyeztetéseket irasban
rdgzitik.

2. vezet6k és alkalmazottak kozota kapesolattartas:

A vezetSk (polgarmester, jegyz0, aljegyzé, csoport vezetésével megbizott dolgozd) és a polgarmesteri
hivatal allomanyaba tartozd, vagy egyéb modon foglalkoztatott (Pl megbizési szerzédés) dolgozok
a folyamatos kapcsolattartasért azonos felelosséggel tartoznak. A folyamatbha épitett elbzetes,
utélagos és vezet6i ellendrzés soran a vezetd napi kapcsolatban all a dolgozoval, barmikor
informacidt kérhet személyesen, telefonon, e-mailban.

Tanacskozasi:

1. vezetdi értekezlet:

A polgarmesteri hivatal Osszehangolt miikodése érdekében a polgarmester/jegyz6 az altala
indokoltnak tartott rendszerességgel, de havonta értekezletet (egyezitetést) tart. Az értekezleten a
csoportvezetdi megbizatast ellato személyek ¢és az onkormdnyzati intézmények vezetdi vesznek részt.
Az értekezlet iddpontjarol az érintetteket tajékoztatni kell, akik azon — indokolt akadalyoztatasuk
kivételével — részt vesznek. A vezetOi értekezlet feladata, hogy tdjékozddjon a belsé szervezeti
egységek, szakmai kozosségek munkajarol, tovabba az aktudlis és konkrét tennivalok attekintése. A
polgarmester/jegyz6 mast is meghivhat, akinek részvétele a napirendre tekintettel indokolt.

2. dolgozoi értekezlet:

A polgarmesteri hivatal jegyzdje sziikség szerint, de évente legalabb egy alkalommal dsszdolgozoi
munkaértekezletet tart, Az értekezletre meg kell hivni a polgarmesteri hivatal valamennyi dolgozdjat.
A jegyzd az dsszdolgozoi értekezleten beszamol a polgarmesternt hivatal eltelt iddszak alatt végzett
munkajarol, értékeli a polgdrmesteri hivatal munkatervének teljesitését, a dolgozok élet- ¢s
munkakériilményeinek alakulasat, ismerteti a kovetkezd id6szak feladatait. Az értekezlet napirendjét
a jegyzd allitja dssze. Az értekezleten lehetdséget kell adni, hogy a dolgozék véleménytket,
észrevételeiket kifejthessék, kérdéseket tegyenek fel és azokra vilaszt kapjanak.

3. érdekvédelmi egyeztetés, tandcskozas:

Azon dolgozok részére, akik valamilyen érdekképviselet tagjai (szakszervezet, érdekvédelem)
Iehettséget kell biztositani arra, hogy annak munkdjaban részt vegyenek. Az érdekképviseleti vezetd
a polgarmesteri hivatal vezetésével elére egyeztetett idépontban tandcskozhat. Az érdekképviselet
tagjai altal egyes tigyekben megfogalmazott alldspontot a polgdarmesteri hivatal vezetésével egyezteti.

3.3. A polgarmesteri hivatalon kiviili kapcsolattartds modja:
Funkcionalis:

1. palydzat készitékkel tértend kapesolatiartas:

A kapcsolattartasra a  szerzddésben megkotott feltételek figyelembevételével Keriilhet sor.
Adatszolgaltatas ezekben az esetekben a szervezeti egység vezetéjének egyidejli tajékoztatasa mellett
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teljesithetd az adatvédelmi szabalyok és elGirasok betartasaval. A kapesolattartas tdrténhet
személyesen, telefonon, e-mailban. Ezek tartalmardl a szervezeti egység vezetbje a vezetdi
értekezleteken beszamol.

2. adatszolgaltatas kiilsé szervezetek részére:

A polgéarmesteri hivatal belsd szabalyzataiban meghatarozott médon és idében, az erre felhatalmazott
dolgozé Utjan kételes a jogszabalyok betartasa mellett adatszolgaltatast (Allamkinestar, NAV, stb.)
teljesiteni. Amennyiben az adatszolgaltatas eseti jellegii (Pl: ASZ ellendrzés), abban az esetben a

jegyzo jeloli ki az adatszolgaltatd személyét, aki koteles ennek eleget tenni, illetve beszamolni az
adatszolgaltatas tartalmarol.

Tanacskozasi: A polgdrmesteri hivatal dolgozdi az igyrendben, illetve munkakéri leirasban foglalt
feladatok esetében kotelesek a kdvetkezéekben felsorolt eseményeken részt venni és azokon a déntést
eldsegiteni, az Onkorményzat érdekeit képviselni a jogszabalyok maradéktalan betartasa mellett:

- bizottsagi tiléseken vald részvétel;

- képviseld testiileti tiléseken vald részvétel;

- szakmai eldaddsokon, megbeszéléseken vald részvétel;
- intézményekkel térténd egyeztetések;

4. MUNKAKORI LEIRASOK

A polgarmesteri hivatal dolgozéi (kéztisztvisel6i) feladat- €s hataskorét, a hataskordk gyakorlasanak
maédjat, a helyettesités rendjét, az ezekhez kapcsol6do felel6sségi szabalyokat a munkakéri leirasok
tartalmazzak.

A munkakéri leirdsoknak tartalmazniuk kell a foglalkoztatott dolgozék jogallasat, a szervezetben
elfoglalt munkakérnek megfelelden feladatait, jogait €s kotelezettségeit névre széléan. A munkakori
leirdsokat a szervezeti egység modosuldsa, személyi valtozas, valamint feladat valtozasa esetén azok
bekovetkezésétdl szamitott 30 napon beliil modositani kell. A munkakéri leirasok elkészitéséért és
aktualizalasaért a jegyz0 felelds.

5. A POLGARMESTERI HIVATAL TISZTSEGVISELOINEK MUNKAKORI FELADATALI

A polgirmester és a jegyz6 a hatiskdrébe utalt munkaltatéi jogokat a szervezeti csoportok vezetdi
felé nem ruhdzza at, azt a jogszabalyokban eléirtaknak megfeleléen gyakorolja.

A polgarmesteri hivatal szervezeti és miikddési szabalyzataban nevesitett valamennyi munkakorhsz
tartozé feladat- és hataskoroket, a hataskorok gyakorlasanak mddjat, a helyettesités rendjét, az
ezekhez kapcesolado felelosségi szabélyokat a munkakori leirasban meghatarozottokkal ésszhangban
a kovetkezbek szerint hatarozom meg:

5.1. Polgarmester feladatai

Ujhartyan Véros Polgarmestere feladatét és hataskorét alapvetben az dnkormanyzati trvény, az
egyéb vonatkozd jogszabalyok, valamint az Onkormanyzat Szervezeti és Mikodési Szabalyzat
hatarozza meg:

A polgarmesteri hivatal miikédésével kapesolatos legfontosabb feladatai:

a) A jegyz0 Uujan irdnyitja a polgarmesteri hivatalt.

b) A jegyz6 javaslatanak figyelembevételével meghatdrozza a polgarmesteri hivatal feladatait az
Onkorméanyzat munkajanak szervezésében, a dontések el6készitésében és végrehajtasaban.



c¢) Doént a jogszabély altal hataskorébe utalt Allamigazgatasi ligyekben, hatdsagi jogkérokben, egyes
hatdskoreinek gyakorlasat atruhazhatja.

d) A jegyz0 javaslatara elbterjesztést nyyt be a Képviseld-testiiletnek a polgarmesteri hivatal belsé
szervezell tagozodasanak, munkarendjének, az ligyfélfogadasi rendjének meghatarozasara.

e} Hataskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.

f) A polgarmesteri hivatal kztisztviseldit €rintd jegyz6i munkaltatdi jogkdrben hozott dontésekkel —
kinevezes, vezetdi megbizas, felmentés, vezetdi meghizas visszavondsa, jutalmazas — kapcsolatban
egyetértési jogot gyakorol.

g) Gyakorolja az egyéni munkaltatdi jogokat a jegyz6 és az alpolgarmester tekintetében,

i) A Képviselo-testiilet dontéseivel dsszhangban irdnyitja az dnkormanyzati vagyonnal kapcsolatos
gazdalkodast, szocialis, oktatasi, kulturalis, sport, sajtd, nemzetkézi és az egészségiigyi alapellatassal
kapesolatos feladatokat.

J) Iranyitja az egészségiigyi alapellatast, melynek kozalkalmazottjai felett munkaltatéi jogkort
gyakorol.

5.2. Alpolgarmester:

a) A Polgarmestert tavollétében, illetve akadalyoztatisa esetén az éltaldnos alpolgarmester
helyettesiti, mely jogktrben a Polgarmester jogosultsagai illetik meg. A kultGraért és tirsadalmi
kapesolatokért felelds alpolgdrmester ellaja a kultirdlis intézmények feladatainak feliigyeletét,
tarsadalmi és civil szervezetekkel, kozoségekkel kapcsolatos feladatellatast és az adott teriiletet érintd
egyeztetési, képviseleti feladatokat.

b) Az Onkormanyzat képviseletében a Képvisels-testiilet vagy a polgarmester irasban adott
meghatalmazasa alapjan az éltalanos alpolgérmester a meghatalmazasban foglaltak szerint jarhatnak
el, megallapitasaikat, javaslataikat a polgarmesterhez ¢s — sziikség esetén — az illetékes bizottsaghoz
kell elSterjeszteniiik.

5.3. legyz6 feladatai
A Jegyzd a polgarmesteri hivatal vezetGje, aki szakmailag felelés a polgarmesteri hivatal
mikodéséért. Tevékenysége sordn felelds a kizérdeknek és a jogszabalyoknak megfelel6, szakszerti,

partatlan €s igazsagos, a szinvonalas ligyintézés szabdlyainak megfeleld ellatasaént.

Ajegyz6 feladatai — az Métv-ben és mas jogszabalyokban meghatirozottakon tilmenden — kiilongsen
a kovetkezok:

a) A testiiletek (Képviseld-testiilet, bizottsagok) mitkadésével kapesolatban

- koordinalja az el6készitését, gondoskodik a torvényességrél, a jogszabalyok, a képviseld-testiileti
rendeletek, hatarozatok rendelkezéseinek betartasarol,

- figyelemmel kiséri az eldterjesztések, rendelet-tervezetek, hatdrozati javaslatok elézetes bizottsagi
megtargyalasat,

- figyelemmel kiséri a testiileti iilések menetét torvényességi szempontbdl, ha a dontéseknél
jogszabalysértést észlel, koteles jelezni,
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- gondoskodik a jegyzékonyvek hataridben torténé elkészitésérsl, pontos vezetésérdl, a dontések
eljuttatdsarol az érintettek részére,

- tdjékoztatast ad az Onkormanyzat tevékenységét érintd fontosabb jogszabalyokrol,
b) A polgarmesteri hivatal miikédésével kapesolatban

- a polgarmesteri hivatal belsé szervezeti csoportjai dtjdn ellétjaa jogszabaly 4ltal hatdskorébe utalt
hatosagi jogkoroket,

- a polgarmesteri hivatal belsé szervezeti tagozddésara, a hivatal munkarendjére és az tigyfélfogadas
rendjére javaslatot készit a polgarmesternek,

- hataskorébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét,

- gyakorolja a munkaltatéi jogokat a hivatal koztisztviseli és munkavillaldi tekintetében,
- vezeti, koordindlja és ellenérzi a hivatal csoportjaiban folyd munkat,

- Irdnyitja a polgarmesteri hivatal operativ gazdalkodasi tevékenységét,

- a csoportvezetdk részére vezetdi értekezletet tart szakmai egyezietés céljabol, melyen a
polgdrmester is részt vesz.

5.4. Aljegyz{ feladatai

- feladata a jegyz6 teljes jogktrrel valo helyettesitése annak tavolléte esetén, a jegyzo dltal
kialakitott munkamegosztas alapjén a torvényesség biztositdsa a Polgarmesteri Hivatal és az
Onkormanyzat mikoédésében

- a Jegyzd segitése hivatalvezetdi teend6inek ellatdsaban, valamint déntéshozatal a hataskorébe
tartozo ligyekben

- A jegyz0 helyettesitése soran végzendd feladatok:

a Polgarmesteri Hivatal miikodtetése,

a Hivatal kdztisztviseli és munkavallaloi felett a munkaltatoi jogok gyakorlasa,

az Onkormanyzat miikddésével kapesolatos feladatok ellatéasa,

a polgarmester hataskérébe tartozo kizigazgatasi, allamigazgatési tigyek déntésre eldkészitése,
dontés a jegyzd hataskorébe utalt ligyekben, valamint azokban a hatésagi tigyekben, amelyeket a
polgarmester részére atad,

beszdmolé a Polgarmesteri Hivatal tevékenységérél,

a jogszabalyokban a jegyzé részére meghatdrozott egyéb feladatok ellatasa,

- Kézigazgatasi Csoport és Titkarsig vezetése
- Képviseld-testiiletek és a bizottsagok munkdjanak elokészitése,

- Folyamatosan figyelemmel kiséri a feladatkarét érinté jogszabalyokat, koztik az snkormanyzati
rendeleteket, valamint a képviseld-testiileti, bizottsagi hatarozatokat, s ezek alapjan javaslatot tesz a
tertiletét érintd képviseld-testiileti, bizottsagi elSterjesztésekre, dnkormanyzati rendeletekre, belsé
szabalyzatokra, azok elkészitésére, tartalmdra, vagy modositasara.

- Részt vesz a képviseld-testiilet és feladatkdrét érintben a bizottsigok iilésein.
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- kozremiikodik a képviseld-testiileti tilések, bizottsagi tilések meghivdjanak Gsszedllitisa a
munkatery, testiileti hatarozatok &s egy€b elbterjesziések és inditvanyok alapjan.

- Onkorményzati koltségvetési szervek milkodésénck feliigyelete, alapdokumentumainak
folyamatos aktualizalasa.

- Szerzddések, egyéb jogi dokumentumok elékészitése

- Képviselo-testiileti eldterjesztések, dnkormanyzati rendeletek elékészitése, rendelet publikalasa az
erre szolgalald rendszeren keresztiil

- Adatszolgaltatas teljesitése

- Torvényben vagy kormanyrendeletben eléirt allamigazgatasi feladatok, hatdsdgi hataskorsk
ellatasanak biztositdsa

- Adatvédelemme] kapcsolatos feladatok

- Birtokvédelmi, allatvédelmi eljaras lefolytatdsa

- Helyi Vialasztasi [roda vezetdjének helyettese

- Allamigazgatasi és Onkormanyzati hatosagi feladatok ellatasa

- Anyakényvi feladatok helyettesitése

- Névényvédelmi, kornyezetvédelemi feladatok

- Bels6 kontrollrendszer koordinalasa

5.5. Vezetdk feladatai

Pénziigyi és gazdalkodasi csoportvezetd (gazdasagi szervezet verzetdje)
Helyettese: Felséfokn végzettséggel rendelkezod pénziigyi munkatars

- Elvégzi a szamlarend 6sszeallitasat és évenkénti aktualizalasat, a helyi viszonyoknak megfelelden,

- A gazdalkodast is érintd belsd valtozasok esetében a szabalyzatok és belsd utasitdsok modositasat
a jegyzOonél kezdeményezi.

- A terven fellili értékestkkenés elszamolasanak bizonylataként a kérlilmények leirasaval, az okok
megnevezésével, valamint az eszkdzok azonosité adatainak pontos megjellésével jegyzokonyvet
készit.

- A feleslegessé valt eszkdzokrél dsszedllitott jegyzéket Gsszegyljti és feltlvizsgdlja

- Felel(s a selejtezési eljaras szabalyszert végrehajtasanak folyamatba épitett dokumentalt
ellendrzéséért.

- Kézremiikodik az onkormanyzat koltségvetési koncepceidjanak ssszedllitasaban, ahhoz adatokat
szolgaltat.

- Elkésziti a polgarmesteri hivatal/intézmény eldzetes kdltségvetési javaslatat.
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- Begylijti az dnkorményzat bevételi forrasat képez$ normativ allami hozzajarulas alapjat képezd
mutatészamokat az intézményekt6! - irasban, az intézményvezets ltal alairt formaban - valamint
feltilvizsgalat utdn a Magyar Allamkincstar Terlileti lgazgatdsaghoz (tovabbiakban: Igazgatdsag)
hatéridére tovabbitja.

- Kézremikdodik az énkorményzat koltségvetési rendelettervezetének osszedllitdsaban.

- A kbltségvetési rendelettervezet dsszedllitdsat kovetden ellendrzi a sajat bevételek
eloiranyzatainak (helyi adok, intézményi téritési dijak, stb.) és a kdltségvetés megalapozottsagét
szolgald helyi rendeleteknek az 6sszhangjat.

- A koltségvetési szervek (intézmények) részére a kdltségvetési javaslat 3sszeallitasaval
kapesolatban frdsban tervezési, médszertani utmutatot ad ki, abban eléirva a koltségvetési javaslat

Gsszeallitasaval kapesolatos szakmai és pénziigyi kdvetelményeket.

- Elvégzi a koltségvetés tervezéséhez, az intézmények altal koz6lt mutatdszam felmérés adatainak
megalapozottsaganak ellendrzését, az intézmények és a polgdrmesteri hivatal szervezeti egységei
altal benyujtott koltségvetési igények indokoltsaganak és teljesithetéséeének dokumentalt
ellenbrzését.

- Elkésziti az elbiranyzat atcsoportositsra, illetve modositasra vonatkozé javaslatot a kézponti és a
sajat hataskoril eléiranyzat modositdsok figyelembe vételével.

- Elkésziti a zarszamadashoz csatolt vagyonkimutatas.

- Tajékoztatja a polgarmesteri hivatalban értékben nyilvantartott vagyontargyakban bekgvetkezett
viltozasrol a konyvviteli nyilvantartdsat vezetd dolgozit.

- A jegyz6 tavolléte esetén a kdtelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités
szabdlyzatiban meghatdrozott esetben ellenjegyzésre jogosult.

- Az bnkorményzat feliigyelete ala tartozo énalldan mikods és gazdilkodsé koltségvetési szervek az
clismert tartozasallomanyukrol szolgaltatott adatokat 8sszegyfijti, azokat a polgarmester és jegyz
részére atadja.

- Begytyjti a normativ allami hozzajérulassal vald elszamolas érdekében a tényleges
mutatoszamokat az intézményektél frasban, - az intézményvezets altal alairt formaban.

- Hataridében elvégzi az allami koltségvetéssel torténd elszamolds pénziigyi teljesitését.

- Elvégzi az 6ndlléan miik6dé és gazdalkodo koltségvetési szervek beszamoldinak elbiralasat,
fellilvizsgalatat és jovahagydsat, valamint az intézmények irasbeli értesitését.

- Ellent6rzi az intézmények pénzmaradvanyéanak szabalyszer(i kimunkalasat.
- Gondoskodik a gazdasagi szervezeten beliil a folyamatba épitett, elozetes és utdlagos vezetdi
ellendrzési rendszerek kiépitésénck, mikodésének jogszabalyoknak és szabalyzatoknak vald

megfelelésérdl.

- Osszeallitja a gazdasagi részlegre vonatkozo folyamatba épitett, elézetes és utdlagos vezetdi
ellendrzések, valamint belsd ellendrzések mikodtetésérdl sz616 beszamolot.

- Ellatja a pénzkezelési szabalyzatban eldirtaknak megfeleléen a pénztarellendri feladatokat.
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- Ellatja a leltarozasi és leltarkészitési szabilyzatban eloirt leltarellendri feladatokat.

- Az lizemeltetésre, kezelésre atadott, koncesszioba adott, vagyonkezelésbe vett eszkozok piaci
értékét - a szamviteh politikaban foglaltakat figyelembe véve - arendelkezésre all6 dokumentumok,
informéciok alapjdn meghatérozza.

- Betartja az adatvédelmi és szamitastechnikai védelmi szabalyzatban az informatikai rendszerek
mikadtetésével, az adatvédelemmel eldirt szabalyokat.

- Az adatvédelmi és szamitastechnikai védelmi szabdlyzatban eléirtak szerint hozzaférési
jogosultsaga van az alkalmazott programokhoz.

- Az adatfeldolgozas soran a szamitdgép- vagy programhibabdl adodé adatvesztés esetén az
adatrogzitést azonnal befejezi €s a tovabbi adatvesztés elkeriilésére az informatikai feleldst
haladéktalanul értesiti.

- Szamitastechnikai feldolgozasra csak tartalmilag és formailag ellendrzott adatokat régzithet.
5.6. Varosiizemeltetési vezetd:
- Varosiizemeltetési és varostejlesztési feladatok ellatasa ezen csoport feladata.

A vérosfejlesztés beruhazast, tehat alapvetden (j 1étesitmény 1étrehozasat, vagy meglévé nagyobb
felajitasat illetve ezekre iranyulo tevékenységet jelent. A varosiizemeltetés a meglévd 1étesitmények
fenntartasi, izemeltetési tevékenységet takar.

Valamennyi feladat ellatasara rendelkezik az onkormanyzat szolgaltatoi szerzédéssel, vagy a
feladatot maga a Polgarmesteri Hivatal latja el, illetve azokra eseti megbizast ad, amely szerztdések
meghatarozzak a szolgéltatassal érintett teriileteket, az ellatandé tevékenységek kereteit, és
ellenértékét, valamint az adott témdaban nyilatkozd feleldsoket. Az dnkormanyzat koltségvetésének
elokészitése soran javaslatot tesz a varosiizemeltetési teriileten sziikségessé vald felyitas feladatok
tervezésére és elvégzésére.

A varosiizemeltetési tevékenységek kapesan lakossagi bejelentések, észrevételek és kérelmek
keletkeznek. Minden egyes bejelentést, kérelimet, javaslatot ki kell vizsgalni, ha sziikséges, a
helyszin megtekintésével.

- Kozlekedési €s forgalomtechnikai ligyek ellatdsa

A tevékenység célja a KRESZ és az egyéb kozlekedési jogszabdlyok eldirdasainak megfeleld kozuti
kézlekedésének biztositdsa, balesetveszélyes helyzetek minimalizalasa, a gépjarmii és gyalogos

torgalom biztositasa.

Egyes esetekben a varos teriiletén érvényes forgalomtechnikai szabélyozés az dnkormanyzati utak
esetében a képviseld-testiilet hataskore.

A testiilet elé keriild forgalomtechnikai kérdéseket a csoportvezet késziti eld. A képviselo-testiilet
déntése utan a csoport vezetdje onkormanyzati tulajdonu és fenntartasu utak esetében intézkedik a
feladat végrehajtasara, valamint beszerezteti a megteleld engedélyeket, hozzajarulasokat.

- Kozmivekkel kapcesolatos feladatok ellatasa
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A tevékenység célja a teleplilés kdzmUszolgaltatdival vald kapesolattartas, a kézmiivek javitasahoz,
fektetéséhez szilkséges koztertilet felbontdsi hozzdjarulasok kiadésa, a kozmiiszolgaltaték
fejlesztési, karbantartasi terveinek egyeztetése.

Az 6nkormanyzat €s a lakossag érdekeinek érvényesitése a kizmiithalozatok fejlesztése soran.

Az Snkorményzat illetékességi teriiletén lévé kdzmiivek altal biztositott szolgaltatasok mindségi és
kapacitasbeli szinvonala az 6nkormanyzat szamara is fontos szempont. A tevékenység eldkészitdse
soran informaciokat kell szerezni a vdros egyes terilletein a kzmiiszolgaltatasok szinvonalarol, a
kapacitasigények valtozasardl, a varhaté feldjitasi szandékokrél. Az nkormanyzat ltal fejlesztendd
tertiletek kbzmdellatisanak biztositasat a fejlesztési tervekben rogzitett feltételek mellett kell
megszervezni és végrehajtani.

A feladat megvalositdsa soran a meglévé kézmiiszolgéaltatdsokra vonatkozé informaciokat miiszaki
clemzésekbél, felmérésekbél, helyszini tapasztalatokbdl, a lakossagi és egyéb fogyasztok 4ltal
elmondottakbol, vagy bejelentésekbol, miiszaki elemzésekbdl, helyszini tapasztalatok felméréseibél
lehet lesziirni. Ezen informaciokat dsszegezni €s tovabbitani kell az illetékes szolgaltaték felé.

Az dnkormanyzat altal finanszirozandé kézmifejlesztések bonyolitdsara az dnkorményzati
beruhazasokkal kapcesolatos eljarasok szerint kell eljarni.

- A varosban tervezett ttfeltjitdsokat a kézmiiszolgaltatokkal egyeztetni kell.

- A kozteriilet felbontdsdval jaré k6zmuiépitési vagy javitasi tevékenység soran kozteriilet felbontasi
engedelyt kell kérni az erre a célra rendszeresitett nyomtatvény kitdltésével. Az engedély
megadasakor rendelkezni kell a helyreallitds modjardl és idejérél, amit helyszini bejarassal
ellendrizni sziikséges.

- Onkorményzati beruhazasok bonyolitasaval valamint a kézbeszerzési eljarassal kapcsolatos
feladatok ellatasa

A képvisel-testiilet altal, a varos kéltségvetésében elhatdrozott beruhdzasok bonyolitasanak
el6készitése az adott feladatra vonatkozo kéltségvetés készitésével kezdadik,

Ha a beruhazas a kdzbeszerzési torvény hatalya ald tartozik, akkor az eljarast Ujhartyan Varos
Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanak Kozbeszerzési Szabalyzata alapjan kell lefolytatni.

Ha nem tartozik a tdrvény hatalya alé, akkor az 6nkorményzat beruhdzasi rendelete 4ltal
meghatarozottak szerint kell eljarni.

A beruhdzasok lebonyolitasiban a csoportvezeté a megbizott miiszaki ellendrre egyiitt vesz részt.
Amennyiben az irodan az adott beruhazés tekintetében nincs miiszaki ellendérzésre jogosult
szakember, gy megbizdssal kiilsds természetes vagy jogi személy is alkalmazhaté. A kivitelezés
megkezdésekor atadja a munkateriiletet a kivitelezének. Az elszamolas soran a kivitelezd altal
benyujtott szamlak kollauddlasa is a feladatai kozé tartozik. A kivitelezés befejezése utan a
beruhdzo megbizdsabol kikiildott értesités alapjan lebonyolitja a miiszaki dtadds-atvételi eljarast. Az
elkésziilt beruhazas eredményeképpen létrehozott objektum tlizembe helyezéséhez szikséges
hatdsagi engedélyek beszerzése is az 6 feladata.

- Telepiilési nkormanyzati beszerzések, beruhazasok elékészitése. lebonyolitisanak
?

miiszaki feliigyelele, varosiizemeltetéshez kapesolodo anyag és eszkozbeszerzések lebonyolitasa,
kiilso partnerekkel kapcsolattartas.
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- A telepiiléslizemeltetési csoport végzi a betervezett javitasi, karbantartasi, feldjitasi

feladatokat a Varosi Intézményeknél valamint a Polgarmesteri Hivatal intézményénél és a kdzvetlen
Onkormanyzati mikddtetésben 1évo ingatianokndl is.

A telepiilésiizemeltetési feladatokat az Onkormanyzat foglalkoztatdsaban 1évé parkgondozdk latjak
el, feladatunk a parkok karbantartasa, hé €s sikossag mentesités, az utak karbantartasa.

5.7. Beosztottak feladatai
5.7.1. Pénziigyi Gazdéalkodasi el6ado
Helyettese: gazdalkodési eléadd

- A képvisel6-testiilet altal elfogadott eredeti eldiranyzatokat a jovahagyott koltségvetés alapjan, a
jovahagyasat kdvetden a szamlarendben eldirtak szerint 15 napon beliil lekonyveli.

- Az évkdzi modositasokat — sajat hataskér(, az 6nkormanyzat képviseld- testiiletének rendelete

alapjan — a modositas kovetd negyedév honapjanak 15. napjaig keresztill vezeti az eldirdnyzat
szamlakon.

- A szabalyszerfien kidllitott bizonylatok alapjan, (szakmai teljesités igazoldsa, érvényesités,
utalvanyozas, ellenjegyzés) vezeti a konyvviteli nyilvantartasokat (kényvelés).

- A rendelkezésre allo szamitogépes programmal elvégzi a fokonyvi kony velést, a befektetett
eszk(zok és a haszndlt, illetve haszndlatban 1évo egyéb eszkizék analitikus nyilvantartasardl a
szamitdgépes programokkal nyilvantartast vezet.

- Elvégzi az év kdzben dllomdnyba vett (izembe helyezett) immaterialis javak, targyi eszkdzok €s
lizemeltetésre, kezelésre atadott, koncesszidba adott, vagyonkezeléshe vett eszk$zok linearis
értékesokkenésének elszamoldsat, az lizembe helyezést, hasznalatba vételt kdvetden negyedév elsé
napjatdl a szamviteli politikaban eldirt leirdsi kulesok alapjan.

- Elvégzi a kdzvetett kiadasok szakfeladatokra (6rténd felosztasat negyedévenként.

- A pénzeszkdzoket érintd gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatait késedelem
nélkiil, készpénzforgalom esetén a pénzmozgassal egyidejiileg, illetve bankszamla forgalomndl a
hitelintézeti értesités megérkezésekor, az egyéb pénzeszkozoket érintd tételeket legkésdbb a
targyhot kovetd hod 15-éig a kdnyvekben rogziti.

- Az egyéb gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatait a gazdasagi miveletek,
események megtorténte utan, negyedévenként, a negyedévet kdvetd honap 15.1g a konyvekben
régziti.

- A selejtezés lezarasat kdvetden a bizottsdg altal megkuldott jegyzOkony vek alapjan az eszkdzdk
értékében, mennyiségében bekdvetkezett valtozasokat a jegyzOkinyv atvételétdl szamitott 15 napon
beliil, de legkéstbb a leltarozas megkezdését megeldz6 30 munkanapon beliil lekényveli.

- A selejtezett eszkdzok analitikus és f6konyvi nyilvantartasokba tonénd atvezetését a
szamlarendben foglalt eldirdsok alapjan végrehajtja.

- Az el6iranyzat modositasokrol folyamatosan, naprakész nyilvantartast vezet.

- A kotelezettsépvallalasrol szamitogépes programmal folyamatos nyilvantartdst vezet.

58



- Folyamatosan és naprakészen vezeti a szakmai teljesités igazolasara jogosultakrél késziilt
nyilvantartast.

- A polgarmesteri hivatalban tartalmi és formai szempontbdl feliilvizsgalja a bizonylatokat és
gondoskodik a kényvelésiikrol.

- A pénztérellendr tavolléte esetén ellatja a pénztarellendri feladatokat /helyettesit/.

- Gondoskodik az intézmények részére a pénzellatasi tervben rigzitett, havonta esedékes dsszeget a
targyhé 20-ig torténd kiutalasaért.

- Osszedllitja a féléves és éves beszdmolodt és az Igazgatosaghoz az dltala meghatarozott hataridére
tovabbitja.

- A szamlavezetd pénzintézet altal telepitett elektronikus szamitogépes rendszeren keresztiil
bonyolitott atutaldsokat rogziti, figyelemmel arra, hogy a rogzitett adatok atutaldsdra a
kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités szabdlyzataban utalvanyozasi
Jogkorrel és ellenjegyzési jogkorrel felhatalmazott engedélye (aldirdsa) utan kerfilhet sor.

- A megrendelésre teljesitett termék-eldallitas (szolgaltatasnyjtas) esetében, a tényleges onkoltség
megallapitisa végett a tevékenység befejezését kovetd hénap utolso napjdig utdkalkulaciot készit.

- Elvégzi a kozvetett koltségek felosztasat és arrdl kimutatdst készit a targy negyedévet kovetd
hénap 30 napjaig.

- Az 6nkoltségszamitas €s a konyvviteli adatok egyeztetésérdl tdjékoztatja a csoportvezetot.

- Betartja az adatvédelmi és szamitastechnikai védelmi szabalyzatban az informatikai rendszerek
miikddietésével, az adatvédelemmel el6irt szabalyokat.

- Az adatvédelimi és szamitastechnikai védelmi szabalyzatban eldirtak szerint hozzaférési
jogosultsaga van a pénziigydn alkalmazott programokhoz.

- Az adatfeldolgozds sordn a szamitogép- vagy programhibabol adddé adatvesziés esetén az
adatrgzitést azonnal befejezi €s a tovabbi adatvesztés elkeriilésére az informatikai feleldst
haladéktalanul értesiti.

- Szamitastechnikai feldolgozasra csak tartalmilag és formailag ellendrzitt adatokat rogzithet.
5.7.2. Titkarsagi eléado:

- igykezelési, iktatasi feladatok:

érkeztetés

iktatas

iratkezelés

irattarozas

iratanyag selejtezése

postazas
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ASP feladatok ellatasa

e-postafidk kezelése, hivatali kapu kezelése

elektronikus beadvanyok kezelése

- postai kiildemények feladasaval kapcsolatos feladatok:

postakdnyv elkészitése

kozérdekil kozlemények, hirdetmények kiplakatozasaban vald kozremikodés
- polgarmester, jegyz lgyiratkezelésével kapesolatos feladatok:
levelezések elkészitése

igyiratok gyljtése, kezelése, kapcsolattartas

hataridék figyelemmel kisérése

- hatosagi tigyekkel kapcesolatos feladatok:

kérelmek érkeztetése, gylijtése

intézményekkel kapcsolatos kézvetlen kapcesolattartas, informacioatadas
engedélyek kiadasa onkormanyzati dontés alapjan

statisztikai jelentések kezelésében valo kzremiikidés

palydzatokban valo részvétel

egyeb titkarsagi feladatok ellatdsa (irodai munka segitése, fénymasolas, iratrendezés, adatbazisok
kezelése, asszisztensi feladatok ellatasa)

5.7.3.Szocialis és munkatigyi ligyintézo:

- szocidlis és gyamiigyi tigyintézé feladatok:

szocialis tigyek, telepiilési tamogatasok, segélyek intézése
Bursa Hungarica tdimogatassal kapcsolatos feladatok
Szocialis Bizottsag hataskorébe tartozo feladatok ellatasa
gyamiigyi ligyintézés

rendszeres gyermekvédelmi tigyek eldkészitése
rendkiviili gyermekvédelmi tamogatas ligyintézese
eselyegyenldség

képzési reterensi feladatok elldtasa

belsd adatvédelmi feleldsi feladatok ellatasa
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- munkaiigyi feladatok:

az Ujhartyani Polgarmesteri Hivatal, Ujhartyan Véaros Onkormanyzata, a Német Nemzetiségi
Onkormanyzat Ujhartydn é€s ezek intézményeiben a jogviszony létesitési, modositdsi és
megsziintetési feladatok

szabadsagolasi litemtervek elkészitése, igénybevétel nyilvantartasa

munkatigyi iratok kezelése, megdrzése

jelenléti ivek elkészitése, kezelése

Magyar Allamkincstarral valé kapesolattartas

kézszolgalati nyilvantartasok vezetése

Probono rendszer kezelése, képzési tervek elkészitése

vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel kapesolatos feladatok

dolgozdk teljesitmény kdvetelmény meghatarozas és teljesitmény ériékelés nyilvantartasa

- Ujhartyan Varos honlapjénak kezelése, kozadat kezelés

- Hirdetményi kdzzétételi feladatok ellatasa

5.7.4.Anyakonyvvezetd/Népességnyilvantartasi ligyintézo:

- anyakonyvvezetdi és allampolgdrsagi feladatok:

elektronikus anyakényv vezetése, és az ezzel kapcsolatos feladatok ellatasa

anyakdnyvi bejegyzések elvégzése, nyilvantartasba vételek

anyakdnyvi események kapcsan tigyiratok iktatésa, kezelése

hazassagkotést megeldzo eljards lefolytatasa, hazassagkotéssel kapesolatos mindennemi tigyintézés,
szertartas vezetés, hazassagi anyakdnyvi kivonatok kiallitasa

halalesetek anyakényvezése

névvaltozasi tigyek intézése

allampolgarsagi eskii mepszervezése, lebonyolitasa

allampolgarsaggal kapcesolatos egyéb ligyek

- népszavazassal, valasztassal kapcsolatos feladatok

népesseégnyilvantartasi feladatok

valasztasi névjegyzék kezelése

valasztasi rendszerek kezelése, valasztas elokészitési €s lebonyolitasi feladatokban  vald

kozremiikddés
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5.7.5. Hagyatéki ligyintézo:

- hagyatéki leltar felvétele

- kézjegyzivel vald kapesolattartas

5.7.6.1gazgatési eldadé:

- Képvisel6-testillet miikddésével kapesolatos feladatok:
eléterjesztések elkészitése, meghivok kikiildése

testileti iilés jegyzOkonyveinek vezetése, elkészitése, tovabbitasa a torvényességi feliigyeletet ellatd
szerv felé

iilések technikai lebonyolitasaban kdzremiiksdés

testiileti hatdrozatok kivonatolasa, kezelése, nyilvantartds vezetése

kozremiikodés onkormanyzati rendeletek eldkészitésében, szerkesztésében, kozzétételében
TFIK feliilet kezelése

bizottsagok jegyzokonyveinek elkészitése, hatarozataik kezelése

Onkormanyzati déntések nyilvantartasanak vezetése

- hatosagi Ugyekkel kapesolatos feladatok:

kérelmek kezelése

intézményekkel val6 kézvetlen kapesolattartas, informacidatadas

engedélyek kiadasa dnkormanyzati déntés alapjan

statisztikai jelentések kezelésében vald kozrem(ikodés

- egyéb igazgatasi feladatok:

alapito okiratok és torzskonyvek kezelése, nyilvantartasa

szabalyzatok el6készitésében kdzremiikodés

dnkorményzati civil szervezetek iratanyaganak kezelése, kapcsolattartds

5.7.7 Koztertiletfeliigyeleti munkatars:

- kozteriilet-feliigyeleti, kdzbiztonsagi feladatok:

kozteriileten folytatott engedélyhez kotott tevékenységek szabalyszerliségének ellendrzése
kozteriilet rendjének €s tisztasdganak feliigyelete

kozrem(kodés az épitett és természeti kisrnyezet védelmében

kézrend fenntartasaval dsszefiiggd feladatokban kdzremiiksdés
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kozbiztonsagi referensi feladatok ellatdsa

intézkedés kezdeményezése, és lefolytatasa, kényszerit6 eszkoz alkalmazasa

- parkgondozdk iranyitasa, feliigyelete:

feladatok kiosztdsa a dolgozok részére, a munkavégzés folyamatos feliigyelete
munkavédelmi eléirasok betartatasa

raktar karbantartasa, kezelése

] IV. FEJEZET o
A POLGARMESTERI HIVATAL MUKODESENEK RENDJE

1. APOLGARMESTERI HIVATAL MUNKAVEGZESSEL KAPCSOLATOS SZABALYAI

1.1. A munkaviszony, munkavégzésre irdnyuld egyeb jogviszony létrejotte

A polgarmesteri hivatal az alkalmazottak esetében a belépéskor munkaszerz6désben, vagy
hatérozatlan idejit kinevezéssel hatarozza meg, hogy az alkalmazottat milyen munkakérben, milyen
feltételekkel és milyen mértéki illetménnyel foglalkoztatja.

A polgdrmesteri hivatal feladatainak ellatdsara megbizasos jogviszony keretében is foglalkoztathat
kiilsés személyeket.

A polgarmesteri hivatal megbizasi szerzdést kithet sajdt dolgozojaval munkakérén kiviil esd
feladatra, hatarozott idére, atmeneti iddszakra,

1.2, A polgarmesteri hivatallal munkaviszonyban 116 dolgozok dijazasa

A munka dfjazasara vonatkozé megaliapodasokat munkaszerzédésben, vagy kinevezési okiratban
kell rogziteni.

A min6ségi vagy mennyiségi tdbbletmunkat végzd dolgozok jutalomban részesithetsk.

1.3. A munkavégzes teljesitése, munkakori kételezettségek, hivatali titkok meg6rzése

A munkaveégzes teljesitése a jegyzé altal kijelslt munkahelyen, az ot érvényben [€v6 szabalyok és a
munkaszerzédésben vagy a kinevezési okmanyban leirtak szerint {6rténik.

A dolgozé koteles a munkakorébe tartozdé munkat képességei kifejtésével, az elvarhatd
szakértelemmel €s pontossdggal végezni, a hivatali titkot megtartani. Ezen tdlmenden nem kézolhet
illetéktelen személlyel olyan adatot, amely a munkakore betoltésével sszefiiggésben jutott
tudomasara ¢s amelynek kozlése a munkaltatora, vagy mas személyre hatranyos kdvetkezményekkel
Jarhat. A dolgozé munkdjdt az arra vonatkozoé szabalyoknak és el§irdsoknak, a munkahelyi vezetdje
utasitdsainak, valamint a szakmai elvarasoknak megfelelden kételes végezni.

Amennyiben adott esetben jogszabélyban eldirt adatszolgaltatasi kitelezettség nem all fenn, nem
adhato felvildgositas azokban a kérdésekben, amelyek hivatali titoknak minésiilnek és amelyek
nyilvanossagra kertilése a polgarmesteri hivatal érdekeit sértené.

A polgdrmesteri hivatalnal hivatali titoknak mindsiilnek a kévetkezok:

- a dolgozok személyes adatvédelmével, bérezésével kapesolatos adatok,

- az ellatottak, gondozottak személyiségi jogaihoz 1iz6d6 adatok.

A hivatali titok megsértése fegyelmi vétségnek mindsiil. A polgdrmesteri hivatal valamennyi
dolgozdja koteles a tudomaséra jutott hivatali titkot mindaddig megbrizni, amig annak kézlésére az
illetékes felettesétdl engedélyt nem kap.
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1.4. Nyilatkozat tomegtéjékoztatd (média) szervek részére

A tdmegtajékoztatd (média) eszkozok munkatarsainak tevékenységét a polgérmesteri hivatal
dolgozdinak az alabbi szabalyok betartasa mellett kell eldsegitenitik:

A televizio, a radio, egyéb hirportalok és az irott sajté képviseldinek adott mindennemt felvilagositas
nyilatkozatnak minésiil.

A felvilagositds-adas, nyilatkozattétel esetén be kell tartani a kovetkezé eléfrasokat:

- A polgdrmesteri hivatalt érintd kérdésckben a tajékoztatisra, illetve nyilatkozatadasra a
polgdrmester vagy az altala esetenként megbizott személy jogosult.

- Elvéras, hogy a nyilatkozatot adé a tomegtajékoztatd eszkozok munkatarsainak udvarias, konkrét,
szabatos valaszokat adjon. A kozolt adatok szakszerliségéért és pontossagaért, a tények objektiv
ismertetéséért a nyilatkozoé felel.

- A nyilatkozatok megtételekor minden esetben tekintettel kell lenni a hivatali titoktartasra vonatkozd
rendelkezésekre, valamint az nkormanyzat jo hirnevére és érdekeire.

- Nem adhaté nyilatkozat olyan tiggyel, ténnyel és koriilménnyel kapcsolatban, amelynek id6 elétti
nyilvanossagra hozatala a polgarmesteri hivatal tevékenységében zavart, a polgarmesteri hivatalnak
anyagi, vagy erkdlesi kart okozna, tovabba olyan kérdésekrbl, amelyeknél a dontés nem a
nyilatkozattevd hataskorébe tartozik.

- A nyilatkozattevének joga van arra, hogy a vele készitett riport kész anyagat a kozlés elbtt
megismerje. Kérheti az 0jsdgirot, riportert, hogy az anyagnak azt a részét, amely az & szavait
tartalmazza, kozlés elott vele egyeztesse.

adhato.

1.5. A munkaidé beosztasa

A polgarmesteri hivatal munkarendje, mely a munkaidét és a pihendidét (ebédidd) tartalmazza a
kovetkezd:

- hétfotsl esutortokig 7,30 ératél — 16,00 oraig

- pénteken 7,30 6ratol — 14,00 oraig

A hivatalos munkarendtdl eltér6, kiilon beosztas szerint dolgoznak:

- kézbesitd/takarito,

1.6. Szabadsag

Az éves rendes ¢€s rendkiviili szabadsag kivételéhez elézetesen a munkahelyi vezetdkkel egyeztetett
tervet kell késziteni. A rendkiviili és fizetés nélkiili szabadsag engedélyezésére minden esetben csak
a jegyz0 jogosult,

A dolgozdk €ves rendes szabadsaganak mértékét a koztisztviselok jogallasarél szélé, valamint a
Munka Torvénykdnyvében foglalt eldirasok szerint kell megallapitani. A dolgozékat megilletd és
Kivett szabadsagrdl nyilvantartast kell vezetni.

A polgarmesteri hivatalban a szabadsag nyilvantartis vezetését a munkaiigyekért felelds kolléga
végzi.

1.7. A helyettesités rendje

A polgarmesteri hivatalban folyé munkat a dolgozok idSleges vagy tartds tavolléte nem
akadélyozhatja.

A dolgozok tavolléte esetére a helyettesités rendszerének kidolgozasa jegyzé feladata.

A helyettesitéssel kapcsolatos, egyes dolgozdkat érintd konkrét feladatokat az SZMSZ-benés a
munkakéri lefrdsokban rogziteni kell,

1.8. Munkakérok atadasa
A polgarmesteri hivatali dolgozék munkakorének atadasardl, illetve atvételérdl személyi valtozas
esetén jegyzdkonyvet kell felvenni.



Az atadésrol és atvételrdl késziilt jegyzékdnyvben fel kell tiintetni:

- az atadds-atvétel iddpontjat,

- a munkakdrrel kapesolatos tajékoztatast, fontosabb adatokat,

- a folyamatban 1évé konkrét iigyeket,

- az ataddsra keriilo eszkozoket,

- az atado €s atvevd észrevételeit,

- a jelenlévok alairasat,

Az atadas-dtvételi eljarast a munkakérvaltozast kévetden legkésébb 15 napon belii] be kell fejezni.

A munkakér atadas-atvételével kapesolatos eljaras lefolytatésardl a jegyzé gondoskodik.

1.9. Az polgarmesteri hivatallal munkaviszonyban 4116 dolgozok tovabbképzése

A polgarmesteri hivatal a tanulésban, tovabbképzésben azokat a dolgozdkat tamogatja, akiknek
munkakoriik betéltéséhez indokolt n a képzés altal nyujtott képesités megszerzese.

A tovabbképzés szabalyai:

- Mindenki kételes frasban kérni a tovabbtanulasi szandékét, akar diploma megszerzésérél, akar
tovébbképzésrdl van szd.

- Felsboktatdsi intézményben folytatott tanulmanyok idején kételes igazolni, hogy betratkozott az
adott félévre,

- Kdteles leadni a tovabbtanulé dolgozs a konzultécios iddpontokat.

- A polgérmesteri hivatal a tandijat, a tankdnyveket és oda-vissza (i koltségét tériti a konzultacios
napokia €s a vizsga napokra.

- A tandijat, a tankdnyveket a polgarmesteri hivatal csak szamla ellenében fizeti ki. A tovabbképzés
koltségeihez valé hozzdjarulas mértékét a rendelkezésre allo Osszeg, a tovabbképzési dijak és a
Jelentkezék szama alapjan évente kell feltilvizsgalni.

A tovabbképzésben résztvevé személlyel tanulmanyi szerz8dést kell kdtni.

1.10. Egy¢éb szabalyok

- Fénymasolas

A polgdrmesteri hivatalban a szakmai munkaval Osszefliggd anyagok fénymasoldsa téritésmentesen
torténhet,

- Dokumentumok kiaddsénak szabalyai

A polgarmesteri hivatali dokumentumok (személyi anyagok, szabalyzatok) kiadisa csak a jegyzd
engedélyével térténhet.

2. KARTERITESI KOTELEZETTSEG

A munkavallalé a munkaviszonyabol eredé kotelezettségének vétkes megszegésével okozott karért
kartéritési felelosséggel tartozik. Szandékos karokozas esetén a munkavallalé a teljes kdrt koteles
megtériteni.

A munkavallalo vétkességére tekintet nélkill a teljes kart koteles megtériteni a visszaszolgaltatasi
vagy elszamoldsi kotelezettséggel atvett olyan dolgokban bekdvetkezett hidny esetén, amelyeket
allandéan Orizetben tart, kizdrélagosan haszndl vagy kezel, ¢s azokat jegyzék vagy elismervény
alapjan vette at.

A pénztdrost e nélkill is terheli felelosség az altala kezelt pénz, crtékpapir és egyéb értéktargy
tekintetében.

3. ANYAGI FELELOSSEG

A polgarmesteri hivatal a dolgozo ruhdzatiban, hasznalati targyaiban a munkavégzés folyaman
bekovetkezett karért vétkességre tekintet nélkiil felel, ha a kdr a dolgozé munkahelyén vagy mas
megdrzésre szolgald helyen elhelyezett dolgokban keletkezett.

A dolgozo a szokdsos személyi hasznélati targyakat meghalado mértékii és értékii haszndlati értékeket
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csak a jegyz6 engedélyével hozhat be munkahelyére, illetve vihet ki onnan. (P1. szamitdgép, sth.) A
polgarmesteri hivatal valamennyi dolgozoja felelds a berendezési, felszerelési targyak
rendeltetésszer(i haszndlataért, a gépek, eszkdzok, szakkonyvek stb. megdvasaért.

4. APOLGARMESTERI HIVATAL UGYFELFOGADASA
A polgérmester, a jegyz6 és aljegyz6 fogadédrat tartanak. A polgirmesteri hivatal Ugyfélfogadasanak
szabalyai nyilvanosak.

5. APOLGARMESTERI HIVATAL UGYIRATKEZELESE

A polgarmesteri hivatalban az iigyiratok kezelése kdzpontositott ikiatérendszerben térténik. Az
ligyiratkezelés irdnyitasaért ¢s ellendrzéséért a jegyzo felelds. Az tigyiratkezelést az Iratkezelési
szabalyzatban foglalt eldirasok alapjan kell végezni,

6. AKIADMANYOZAS RENDJE
Kiadményozo6 a Jegyzé. Tavolléte esetén a kiadmanyozés jogosultja az aljegyzs. A kiadmanyozas
rendjének részletszabélyait kiilon szabalyzat régziti.

7. BELYEGZOK HASZNALATA, KEZELESE

Valamennyi hivatalos alairasnal bélyegzét kell hasznalni. A bélyegzokkel ellatott, cégszeriien alairt
iratok tartalma érvényes kotelezettségvallalast, jogszerzést, jogrol valo lemondast jelent.

A polgdrmesteri hivatalban cégbélyegzd hasznalatara a kvetkezik Jjogosultak:

- polgdrmester

- jegyz0

- aljegyz0

- varoslizemeltetésért felelds vezetd

- penzligyi és gazdalkodasi csoportvezetd

- gazdalkodasi eldadd

- pénzligyi eléado

- adoligy1 eldado

- igazgatasi eldadd

- szocidlis elado

- anyakinyvi eldadd

- titkarsagi eléadd

- ligykezeld

A polgarmesteri hivatalban hasznalatos valamennyi bélyegzérol, annak lenyomatardl nyilvantartast
kell vezetni. A nytlvantartasnak tartalmaznia kell, hogy a bélyegzét ki és mikor vette hasznalatba,
melyet az dtvev személy a nyilvéntartasban alairasaval igazol.

A nyilvéntartds vezetését a munkatigyekért felelds kolléga végzi. Az dtvevk személyesen felelések
a bélyegzok megdrzéséért. A bélyegzbk beszerzésérél, kiaddsardl, nyilvantartasarol, cseréjérdl és
leltarozasardl a munkatigyekért felelds kolléga gondoskodik, illetve a bélyegzd elvesztése esetén az
elbirasok szerint jar el.

8. APOLGARMESTERI HIVATAL GAZDALKODASANAK RENDJE

A polgdrmesteri hivatal gazddlkodasaval, ezen belil kiemelten a kéliségvetés tervezésével,

végrehajtdsaval, a polgarmesteri hivatal kezelésében 1évé vagyon hasznositasival §sszefiiggs

feladatok, hatdskdrok szabalyozisa - a jogszabdlyok ¢és a fenntartd rendelkezéseinek
igyelembevételével - a jegyzé feladata,

A gazdalkodasi és ellendrzési feladatokat a penziigydn elhelyezett kiilén szabalyzatban meghatirozott
modon kell végezni.
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8.1. A gazdalkodas vitelét elésegits belss szabalyzatok:
- Belso ellenérzési kézikényv

- Iratkezelési szabélyzat

- Kézszolgaiati szabalyzat

- Szamviteli politika és kapcsolado szabalyzatok
- Pénzkezelési szabdlyzat

- Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat

- Eszk6z6k, forrasok értékelési szabalyzata

- Onkltség szamitasi szabalyzata

- Szamlarend

- Gépjarmii tizemeltetési szabalyzat

- Bel-és kiiifoidi kikiildetések szabdlyzata,

. Felesleges vagyontargyak hasznositasanak szabdlyzata
- Telefonok hasznalaténak szabalyzata
. Cafetéria Szabalyzat

. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, ¢rvényesités rendjének szabalyzata

- A kozérdekll adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének és a kotelezéen kdzzéteends
adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata,

- Reprezentacids szabalyzat,

- Kockazatkezelési szabalyzat,

A pénzforgalmi szamlavezets pénzintézetnél vezetett szamla feletti rendelkezésre jogosultakat a
pénzkezelési szabdlyzat rogziti. Neviiket és alairasukat be kell jelenteni az érintett pénzintézethez. Az
alairis-bejelentési kartonok egy-egy masolati példanydt a pénziigyi csoportvezetd koteles érizni.

8.2. A gazdalkodasi és ellenérzési jogkorak gyakorlasanak rendje,

A kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, a szakmai teljesités igazolisa, az érvényesités, utalvanyozds
gyakorlasanak modja, eljarasi és dokumenticids részletszabalyai, valamint az ezeket vEgzs
személyek kijeldlésének rendje kiilon szabdlyzatban keriiltek eléirasra. Jegyz6 érintettsége esetén
utalvanyozé a pénziigyi vezetd.

8.3.Konyvvizsgalo ellenbrzés

A Polgarmesteri Hivatal pénziigyi mikodésének, gazdilkodsisanak vizsgalatat kiilsé szolgaltatoval
kotott konyvvizsgalsi szolgaltatd latja el. A kényvvizsgalé feladatai kozé tartozik az €ves beszamolo,
cgyszeriisitett €ves beszamold (mérleg, eredménykimutatds, kiegészité melleklet) valodisaganak,
szakszerliségének megvizsgaldsa. Az ellenérzés kiterjed még a szamviteli torvény betartasanak a
vizsgdlatara is. A vizsgalat végeztével a konyvvizsgéld egy konyvvizsgaloi jelentésben foglalja 6ssze
az ellendrzés eredményét.

9. A POLGARMESTERI HIVATAL LETESITMENYEINEK S HELYISEGEINEK
HASZNALATI, HASZNOSITASI REND

A polgdrmesteri hivatal épiiletét cimtablaval, zaszldval kell ellatni.

A polgdrmesteri hivatal sajat bevételének nivelése érdekében — ha az nem sérti az alapfeladatok
ellatasat — szabad helyiségeit, berendezéseit bérbe adhatja.

10. APOLGARMESTERI HIVATALBAN VEGEZHETO REKLAMTEVEKENYSEG
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Reklamhordoz6 csak a jegyz8 engedélyével helyezhets ki,

Nem lehet olyan rekldmot, reklamhordozoét kitenni, amely személyiségi, erkolcsi jogokat
veszélyeztet,

Tilos kbzzétenni olyan reklamot, amely kegyeleti jogokat sért, amely erészakra, a személyes vagy a
kozbiztonsag megsértésére, a kémyezet, a természet karositasdra 6szténézne.

11. BELSO ELLENORZES

A polgarmesteri hivatal a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérs] és belsd ellendrzésérdl
sz6l6 a 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendeletben foglalt eldirasok szerint a jegyzd felelés. A
polgarmesteri hivatalnal a belsé ellendrzést kiilén megbizési szerzGdés szerint a TRENDINVEST K ft
lagyael.

A bels ellenérzés feladatktre magaban foglalja a polgérmesteri hivatalban folyé

- szakmai tevékenységgel dsszefiiggd

- gazdalkoddsi tevékenységgel kapesolatos

- ellendrzési feladatokat.

A belsd ellenér tevékenységét a vonatkozd jogszabdlyok, a nemzetkozi belss ellendrzési standardok,
a pénziigyminiszter altal kozzétett moédszertani Gtmutatdk és kézikényv minta alapjan, a belsé
ellendrzési vezet6 éltal kidolgozott és a jegyz6 altal Jovihagyott belsé ellenérzési kézikdnyv szerint
végzi.

A belsé ellendrzést a Belso ellendrzési kézikonyvben foglaltak szerint kell megszervezni és elvégezni.

Az ellendrzések tapasztalatait a jegyzé folyamatosan értékeli és azok alapjan a sziikséges
intézkedéseket megteszi, illetve kezdeményezi. A belsé kontrollrendszer mitkddésének szabalyairdl
kiilon szabalyzat rendelkezik (Integritasi Szabalyzat, Kockézatkezelési Szabalyzat).

12. HIVATALI OVO, VEDO ELOIRASOK

A polgarmesteri hivatal minden dolgozdjanak alapvetd feladatai k6zé tartozik, hogy az egészségiik
¢s testi €pségitk megdrzéséhez sziikséges ismereteket atadja, baleset, vagy ennek veszélye esetén a
sziikséges intézkedéseket megtegye. Minden dolgozénak ismernic kell a Munkavédelmi Szabalyzatot
és Tuzvédelmi Szabalyzatot, valamint tiiz esetére eldirt utasitisokat, a menekiilés tjat.

Bombariadé esetén kovetendd eljaras: Akinek tudomaséra jut, hogy az épiiletben bombat, vagy ahhoz
hasonlé robbané eszkozt helyeztek el, haladéktalanul értesiteni koteles a polgdrmestert és a jegyzét.

A polgarmester a lehet§ legrovidebb idén beliil értesiti errdl a tényrél az épiiletben 1évé valamennyi
személyt, majd elrendeli a kivonulasi terv szerint az épiilet elhagyasat. A polgarmester utasitasara
¢rtesitik a rendérséget, valamint a tiizoltésdgot a bombariad6rél.

13. VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEG

Vagyonnyilatkozatot két példanyban a koztisztviseldk vagyonnyilatkozattételi kitelezettségérol sz616
szabalyzatban és Kozszolgalati szabdlyzatban meghatarozottak szerint kell kitslteni ¢s a kotelezett
altal valamennyi oldalan alairva példanyonként kiilén-kiilon zart boritékba kel helyezni.

A nyilatkozé és az 6rzésért telelés a boriték lezariséra szolgald feltileten elhelyezett aldirasaval
egyidejiileg igazolja, hogy a nyilatkozat &tadasdra zart boritékban keriilt sor. Az Orzésért felelds
személy a nyilatkozatot nyilvantartdsi azonositdval latja el.

A vagyonnyilatkozat egyik példdnya a nyilvantartasba vétel utdn a kételezettndl marad, masik
peldanyat az 6rzésért felelés az egyéb iratoktdl elkiilénitetten kezeli.

A vagyonnyilatkozat tételével Ssszefiiggd személyi iratokat az egy€éb személyi iratoktol fizikailag
elkillonitetten, 6ndllo iktatds szerint a polgdrmesteri hivatal személyzeti ligyek intézésére meghizott
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ligyintézéjénél egységesen kell kezelni.

A vagyonnyilatkozatokkal kapesolatosan keletkezett iratokrdl kiilsn nyilvantartast kell vezetni,
meghatdrozva a nyilvantartas  tartalmi  elemeit (dolgoz6 neve, munkavégzés helye,
vagyonnyilatkozati technikai azonositdé kéd, a hozzatartozéi vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos
adatok, az 4tvett és tovabbitott iratok tartalmara torténd tovabbitds, az Atadasra, atvételre dés
tovabbitasra vonatkozé adatok).

A dolgozdkkal kapesolatos valamennyi iratot (a hozzatartozékra vonatkozét is) egy iratgyiijtdben kell
kezelni. A vagyonnyilatkozatok 6rzéséért a munkatigyi feladatokat ellaté kolléga felelds.

_ V.FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

A polgarmesteri hivatal Szervezeti és Miikadési Szabalyzata 2025. julius 30. napjan lép hatalyba.?s
A Szervezeti €s miikodési Szabalyzat az alabbi mellékletekkel rendelkezik:

L.szamit melléklet: Szervezeti felépités

2.sz4m melléklet: Megismerési nyilatkozat

A jegyz6nek kell gondoskodni, hogy a szervezeti és miikidési szabdlyzatban foglalt eléirasokat az
érintett munkatdrsak megismerjék, annak tényct a szabalyzat mellékletében szerepls megismeresi
nyilatkozaton alairasukkal igazoljak.

Az érintett dolgozok munkakori leirdsaban szerepeltetni kell a szervezeti és miiksdési szabalyzatban
nevesitett feleldsségi, hatds és jogksroket, melyek elkészitéséért a személyzeti ligyeket ellto kolléga
felels.

Ujhartyan, 2025. jilius 30.26
jegyz

1. szamu melléklet .
APOLGARMESTERI HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE,

25 A 15 melléklet szovege az Ujhartyan Varos Onkorményzata Képvisel6-testilletének 6/2025. (VII. 29.)
Gnkormanyzati rendelete 6. § (4) bekezdésével megallapitott szdveg.

26 A 15. melléklet szovege az Ujhartydn Varos Onkormanyzata Képviselb-testiiletének 6/2023. (VII. 29.)
dnkorményzati rendelete 6. § (4) bekezdésével megallapitott szoveg.
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UJHARTYAN VAROS POLGARMESTERI HIVATALANAK SZER VEZETI FELEPITHSE

2. szamu melléklet

Megismerési nyilatkozat
A polgérmesteri hivatal szervezeti és miikddési szabélyzatban foglaltakat megismertem. Tudomésul

BELSOELLENORZES = J]EG"ZO e KONYVVIZSGALO
ke Gondérné Frajka iilsés villalkozé
(Kilsés villalkozd) Gabriella (Kiilsds villalkozd)
/ ALIEGYZO
R — — TumerMiria || ea
PENZUGYTES +— Nemzetiségi VAROSUZEMEL- AT A&
GAZDALKODASI Onkorményzat TETES e
CS0PORT Gazdilkodaisa, Balogh Agnes
Keindlné Fajt Andrea Pénziigyi helyettes Pilyizatok, m———
csopartveztd ||  Jasper Emese beruhdzisok Il LRSS uk Altalinos igazgatdsi figyek
Miszaki feladatok ; Jogalkotss Képv‘isei:c:)-
Bér kﬁny\:e]-és Titkdrsigi monka . ﬁégﬁ?:;éﬂ T
Bicskei Brigitta Ugyviteli feladatok Surmanné Dr, Téth Edina
Kovics Edit :
Kdzteriilet
7 = feliigyelet Szociilis, gyimiigyi és
Kényvelés e caEFe SR
Fibiinné Molnir Rajszki Roland Iktatis, adminisztricids személyzeti ligyek
feladatoks, Rutterschmidt Zoltinné
polgdrmester b
Eszkdmyilvintartis BERTSIENE Anyakinyvi, hagyatéki
Kucsera Tiinde Hédl-Szalay I1diké iigyek, lakcime- és
népességnyilvantartis
Hivatilsegéd Kalden;)c:;:a- Agnes
Pénztir ggug,ﬂhorné
Fogasné Fajt
Nikoletta Addiigy, mikédési- és
telepengedélyek
Jurik Pilné

N_

veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Aldiras
Gondorné Frajka ljegyzd 2025.07.30.
Gabriella®’

Surman Csaba polgarmester 2025.07.30
Tunner Maria aljegyz6 2025.07.30.
Surmanné dr. Toth Edina |igazgatési eldadd 2025.07.30.
Kovacs Edit titkarsagi eléado 2025.07.30.
Balogh Agnes Varosilizemeltetési vezetd 2025.07.30.
Rutterschmidt Zoltanné  [Szocialis és munkaiigyi eléadd  |2025.07.30.
KeindIné Fajth Andrea  |pénziigyi és gazdalkodasi csoport [2025.07.30.

vezetd

Fabianné Molnar Andrea |pénziigyi eléado 2025.07.30.
Bicskei Brigitta pénziigyi eldadd 2025.07.30.

27 A 15. mellékletben foglalt tablazat ,.Gonddmé Frajka Gabriella” sora az Ujhartyan Viros Onkormanyzata
Képviselo-testiiletének 6/2025. (VII. 29.) dnkorményzati rendelete 6. § (4) bekezdésével megallapitott széveg.
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Név Beosztas Kelt Alairas
28

Jasper Emese?’ nemzetiségi gazdasagi vezetd 2025.07.30.
Kucsera Tlinde pénziigyi eléadd 2025.07.30.
Fogasné Fajt Nikoletta  |pénztdros 2025.07.30.
Jurik Palné adotigyi eléadd 2025.07.30.
Kaldenecker Agnes Déra anyakonyvvezetd 2025.07.30.
Hédl-Szalay 11diko iktatasi tigyintézo 2025.07.30.
Rajszki Roland kozteriilet felligyel6 2025.07.30.
Gelle Tiborné hivatalsegéd 2025.07.30.
Fejér Maria hivatalsegéd 2025.07.30.

28 A 15, mellékletben foglalt tablazat [2. sorat az Ujhartyan Varos Onkormanyzata Képviselé-testitletének 6/2025.
(VIL. 29.) 8nkormdnyzati rendelete 7. § b) pontja hatalyon kiviil helyezte.

29 A 15. mellékletben foglalt tablazat , Jasper Emese” sora az Ujhartyan Viros Onkormany zata Képvisels-testitletének
672025, (VIL. 29.) snkormanyzati rendelete 6. § (4) bekezdésével megallapitott szdveg,
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16. melléklet a 10/2024. (XI. 6.) nkormdnyzati rendelethesz

Ujhartyan Viros Onkormanyzata hivatalos testvérvirosai

Orszag Varos Szerzédéskités idopontja
Németorszag Freiberg Am Neckar 2012
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17 melléklet a 10/2024. (XI. 6.) onkormdnyzati rendelethez

Ujhartyan Varos Onkormsnyzata bizottsdgainak személyi Gsszetétele

Bizottsag megnevezése |[Elnik Képvisel6 tagok Kiilsds bizottsagi
tagok
Pénziigyi, Heli Andras Téth Antal Csernané Derdék Eva
Vagyonnyilatkozat Keindl Gyorgy Farkas-Lang Edit
nyilvantarté és
ellendrzé™®
Szocidlis Vagyon Akos Heli Andras Berchi Anita
Toth Antal Fajthné Lang Emese
Telepiilésfejlesztési®!  |Keindl Gyorgy Heli Andras Szigeti Maté
Vagyon Akos Heli Fléra
Kulturalis Toth Antal Keind! Gyérgy Rizmajer Déra
Sport?? Heli Andrés Vagyon Akos Kénig Laszlo

30 A 17. mellékletben foglalt tabldzat , Pénziigyi, Vagyonnyilatkozat nyilvantarto €s ellenérzé” sora az Ujhartydn
Varos Onkormanyzata Képvisel-testiletének 6/2025. (VIL. 29.) snkorményzati rendelete 6. § (5) bekezdésével

megallapitott szdveg,

31 A 17 mellékletben foglalt tablazat . Teleptilésfejlesztési” sora az Ujhartyan Viros Onkorményzata Képvisels-
testiiletének 6/2025. (VII. 29.) énkorményzati rendelete 6. § (5) bekezdésével megallapitott szdveg.

32 A17.mellékletben foglalt tablazat ,,Sport” sorat az Ujhartyan Véros Onkormanyzata Képvisels-testiiletének
6/2025. (VII. 29.) énkormanyzati rendelete 6. § (3) bekezdése iktatta be.
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18, mellékiet a 10/2024. (XI. 6.) onkormdnyzaii rendelethez

U jhartydn Viros ('jnkormfinyzata az alabbi Civil szervezetekkel, tarsasagokkal tartja a
kapesolatot:
1. HERCEL Sviab Hagyomanyérzé Egyesiilet
2367 Ujhartyan, Pilisi u. 12,
2. Ujhartyan Hagyomanyérzése a Jovoért Alapitvany
2367 Ujhartyan, Szép utca 29/A.
3. Akebono Harcmiivészet Egyesiilet
2367 Ujhartyan, Arpad u. 34.
4. Lila Akac Nyugdijas klub
2367 Ujhartyan, Dedk Ferenc u. 5.
5. Malomsarok Svab Kulturalis Egyesiilet
2367 Ujhartyan, Malom u. 2.
6. Motoros klub
2367 Ujhartyan, Szép utea 1.
7. Horka [jdsz klub
2367 Ujhartyan, Monori utca 15.
8. Virosi Fuvos Zenekar
2367 Ujhartyan, Szép utca 22.
9. Bringaklub
2367 Ujhartyan,
10. Kulturilis Hagyom:inyérzé Egyesiilet
2367 Ujhartyén, Szép utea 29/a.
IT. Irodalmi és Helytiorténeti Tarsas Kor
2367 Ujhartyén, Templom kéz 1.
12, Faluhazi Baglyok Notakor
2367 Ujhartyén, Faluhaz” Ujsor u. 3.

13. Ujhartyén Virosi Sportegycsiilet
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2367 Ujhartyén, Féu.21

14. Kartyaklub barati tiarsasag

2367 Ujhartyan, Fé utca 31.

15. MAG Tv

2367 Ujhartyan, Templom koz 1.

16. Hartyani Svib Fiatalok Barati Kore Egyesiilet
2367 Ujhartyan, Fé u. 21.

17. Svib Kemencések hagyomany6rzé Gasztrondmiai Egyesiilete
2367 Ujhartyén, Kossuth L. utca 15.

18. Sportolj 6 labon Egyesiilet

2367 Ujhartyan, Jékai u. 5.

19. Egyiitt Evelinért Alapitvany

2367 Ujhartyan, Gédor utea 11,

20. ,Gyermekvar” Alapitvany

2367 Ujhartyan, Béla g6dor park 3.

21. "Ujhartyini Iskolaért" Alapitvany

2367 Ujhartyan, Zriny1i Miklos utca 1.

22. A&A Gyégypedagégiai Egyesiilet

2367 Ujhartyan, Pilisi u. 35.

23. Bicskaegylet

2367 Ujhartyan, Epres utca 3.

24. Pinceklub

2367 U_i hartyan, F§ utca 33.

25. Nemzetiségi Hagyomdnyok Haza Kultiirkézpont Egyesiilet
2367 Ujhartyén, Ujsor utca 3.

26. Egy csepp oroklét Kozalapitvany

2367 Ujhartyén, F6 utca 21.

27. ,,ljjharty:ini Szent Borbila Templomért” Alapitvany
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2367 Ujhartyan, F6 utea 2.

28. Ujhartyani Onkéntes Tiizolté Egyesiilet

2367 Ujhartyan, Fé utca 21.

29. Ujhartysn Kizbiztonsagaért Alapitviny
2367 Ujhartyan, F6 utea 21,

30. Diéfakor

2367 Ujhartyéan, Fé utca 32.

31. Ujharty:ni Szent Borbsla Katolikus Karitész
2367 Ujhartyan, F6 utca 2.

32. Ujhartydn Strandlabdaragé Egyesiilet

2367 Ujhartyén, Hunyadi Janos utca 33.
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19 melléklet a 1072024, (XI_6.) onkormdnyzati rendelethez

Ujhartysn viros fobb adatai, jellemzoi
Ujhartyén Varos kézigazgatasi teriilete 2244.3520 hektar

Ujhartyan torténete, XXI. szazadi képe Ujhartyén sokoldali, gazdag svéab tradiciokkal bird telepiilés
Pest megye déli részén talalhato.Gazdasagi szempontbdl a 2780 lakosi telepiilés a kdzepén fekszik
az orszag legnagyobb (Budapest) és a legljabb (Kecskemét) gazdasagi erbcentrumat §sszekitd
nagyteljesitményti innovacids tengelynek, az M5-6s autdpalyanak. 20 kilométerre fekszik az M0-4s
kérgyriitol, és a ,nagyvildg kapujatol”, a Liszt Ferenc nemzetkdzi repiil6tértdl. Foldrajzi
elhelyezkedését tekintve sziiletett tijkori szlogeniink: Ujhartydn, az orszg titSerén.

Teriilete mar a kdzépsd bronzkorban lakott volt, amelyrdl a Kéarpat-medence kézéps6 részét kitdltd
vatyai kultira részeként 1909-ben feltart urnasirok is tantiskodnak.

Az egykori kozépkori falu pusztuldsat a térok hodoltsag jelentette. Ujboli sziiletését az 1772-es német
betelepitésnek (masodlagos telepiilésként) koszonheti, amely a Grassalkovich csalad nevéhez
flizédik. A kezdetben t6bb nemzetiségli falu elnémetesedett. Fél évszazad alatt kialakult egy
viszonylag homogén német nemzetiségii és kultiraj, erdsen katolikus vallasi, zart kozosség, amely
meghonositotta és megtartotta a magaval hozott fegyelmezett munkakultirat, a gondos és sikeres
gazdalkodasi képességeket, a tudas, a szakma becsiiletét.

Ez a multban gydkerezé mély tarsadalmi és kozosségi hagyomany erds szellemi és kulturdlis tokével
ruhazta fel a telepiilést és az itt €16 kozosséget. Ezek az értékek adtak fogddzot a térténelem nehéz
idészakaiban. Az itt él6 emberek talpra tudtak &llni a Malinkij robot okozta trauma utan, bizonyitani
tudtak életképességiiket még akkor is, amikor a 80-as években az akkori politika szandék, jové nélkiili
telepiilésként hatarozta meg Ujhartyé4n sorsat.

Ha a 80-as években fentrdl szemléltik Ujhartydnt, azt lathattuk, hogy a sakktabla szeriien kialakitott
portakon 1évd hazak mogott, szinte mindenhol hatalmas folia satrak, csirkedlak hizédnak. Az
emberek jelentds része a mezégazdasagbol élt. Ma, ha végig megylink az utcdkon elvétve talalkozunk
egy-egy amultat idéz0 foliavazzal. Megvaltozott ily médon a telepiilés képe és valtoztak a megélhetés
formai is. A nagybani termelést felvaltotta az apré konyhakert, a magasagyasban nevelt zoldség. A
varosban az egykor a megélhetést ado hatso kertek ma a fiatalok pihenését, kikapcsolodasat
szolgaljak.

A mai, turbulensen valtoz6é gazdasagi helyzetben a telepiilés folyamatosan fejlodik. A fejl6dés
alappillérei: a hagyomanyok megérzése és az innovaciokra vald nyitottsag.

A 2020-as évek szamai azt mutatjak, hogy aranyaiban nagyon kevés azon vallalkozasok szama, akik
mezdgazdasagi termeléssel foglalkoznak. Sokan az ipari parkban taldlnak munkat, de Iényeges a
szolgaltatéi szektorban dolgozok ardnya is. Jelentés azoknak a szdmais, akiketitt a hivatalban, illetve
az egeszségligyi, oklatasi-nevelési intézményeinkben foglalkoztatunk,

Az ipari parkunk tékeerds vallalkozasokat tudott a telepiilésre csdbitani, koszonhetéen a kedvezd
kozlekedésfoldrajzi elhelyezkedésiinknek és a munkakultaranak. Ezek a vallalkozasok biztositjak
jelenleg a varos stabil gazdasagi, pénziigyi helyzetét, lehetdvé téve a telepiilésképi-, intézményi
tejlesztéseket, a térségi szerepkor erdsitését.

A térség foglalkoztatasi centruma vagyunk. Ennek szamos elénye van. Az egyik, €s taldn ez a
legfontosabb, hogy az emberek helyben tudnak munkat talalni, nem kell naponta tébb ordt utazniuk,
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igy tobb 1d6t tudnak a csaladjukkal tolteni. Az eltelt id6szakban két, az autdiparba beszallitd cég is
nalunk épitette fel Uj gyaregységét.

Az énkormanyzat rendkiviil elkételezett a fejlesztések irant.

2013-ban elnyertiik a ,,.Befektet6barat teleptilés™ dijat”, kiildndijként pedig a ,,Legjobb telepiilési
stratégia" dijat is. 2016-ban atvehettitk a Holnap vérosaért elismerd cimet,

Taji, természeti kdrnyezetét tekintve Ujhartyan értékeit érzé, kériltekintden fejleszté telepiilés. A
védelemre érdemes, okologiai funkcidjl teriiletek haboritatlansiga biztositott. Zéldteriileteink
béviilnek, a meglévék megujulnak melynek nyoman a teleptilést ,,Ujhartyan - a z6ld varos” védjegy
illeti meg.

2016-ban a Viragos Magyarorszag kérnyezetszépit6 versenyen Arany Rézsa dijat, mig 2017-ben a
Szervezd Bizottsag elndki dijat, 2018-ban az Ev Telepiilése dijat nyertiik el.

Ujhartyan tarsadalmi-gazdasagi mutatoi (fiatalodé korszerkezet, magas foglalkoztatottsag ¢és
vallalkozas-siirliség, névekvd jovedelmi viszonyok) az orszdgos, megyei atlagot meghaladok.

Munkank elismeréseként Ujhartyan 2013-ban varosi rangot kapott. Olyan XXI. szizadi Jovot
képzeltiink el, amelynek mottdja: ,,Falusi mult — Varosi j6v6, Falusi gy dkerek — Viarosi perspektivak™.
A mult értékeire tamaszkodva ma egy erdteljes kiszdsségi hagyomanyaira épité és stabil gazdasagi
alapokon nyugvé, élhetd kisvaros megteremtésén dolgozunk.

A foglalkoztatasban bekdvetkezett valtozasok miatt is, egyre t6bb id6t téltenek itthon az emberek.
Eppen ezért fontos, hogy olyan élheté kornyezetet tudjunk teremteni, ahol kényelmesen és
biztonsagban lehet éini. 24 dras jardrszolgalatot mikddtetiink, talan ennek is kvetkezménye, hogy
igen alacsony a bilincselekmények szdma. Folyamatosan karbantartjuk és fejlesztjiik a telepiilés
uthalézatat. A biztonsagos kozlekedés érdekében kerékparutakat épitiink. Faiiltetéssel folytatjuk az
»Egységes utcakép” programunkat, jatszotereket épitettiink. TOP-os pdlyazat keretében, a varos
kézpontjaban, kozel 1 hektaros parkot alakitunk ki, mely helyet ad majd a szellemi és fizikai
rekredcios tevékenységeknek, teret biztosit a varos kulturalis és szabadid6s rendezvényeinek. A
német nemzetiségi onkormanyzatot segitve timogatjuk az oktatisi-nevelési intézményeket, ahova a
bejard  gyerckek szama meghaladja a 40%-ot. Boles6dét mikddtetink. Feljitottuk  az
Egészséghazunkat. A kisvarosban erds kozdsségi élet van, ahol az emberek ismerik és tamogatjak
egymast,

Harmonikus az egyiittmlikddés a telepiilési és a német nemzetiségi dnkormanyzat kozott. Egyiitt
dolgozunk a hivatalban, kdzosen tervezzilk a nemzetiségi hagyomanyaira biiszke telepiilés életét.
Segitjiik a fenntartdsukban miikddé nemzetiségi ovoda, valamint iskola mikédést. Tamogatjuk
azokat a civil szervezeteket, egyesiileteket, zenekarokat, akik évtizedek Ota azon dolgoznak, hogy a
teleplilés német nemzetiségi hagyomanyai élok legyenek,

A varosi rang elnyerését kdvetden jelentdsen nem emelkedett a telepiilésen é16k szama. Azonban
érdemes a szaimok mogé nézni. Mig az ezredfordulon volt olyan év, amikor 5-6 gyerek sziiletett, addig
2023-ban 46 ujsziilottet koszontottiink. A szandékunk, hogy helyben tudjuk tartani, vagy vissza
tudjuk csabitani a mar felnott gyerekeket.

Tarsadalmi fejlesztéseink célja, hogy élénkitsiik az értékmegdrzé turizmust. Parkokat, felndtt és
gyerek jatszotereket épitettiink, kijeloltik a turisztikai korséta uGtvonaldt. A kozdsségek
tsszetartozasat er0sitd kulturalis beruhazasok segitségével teldjitottuk a tajhazat, kialakitottunk egy
Pinceklubot, felépiilt a Bagolytészek, ifjusagi szallas és kézmiives haz. Ezekben a hagyomany6rzé
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programok, népmiivészeti csoportok, zenei-, népzenei koncertek, helyi és kortars kiallitasok,
népismeret 6rak, népi kézmiives szakkorsk, gyerek és alkotd taborok kapnak teret.

Varosunkban a torténeti, kulturdlis orokség, és a koré szervezett rendezvények jelentések. A
felélesztett svab hagyomanyok, a zene, a tanc, a népmiivészet és a gasztronomia, valamint az e koré
egyre tudatosabban felépitett vendégesalogatd programok, a Hartyénfeszt, Svab Gasztronémiai és
Kulturalis fesztival és a Véarosnap jelentik a turisztikai vonzerdt.

Biszkek vagyunk, hogy svab ételeink jeles képviseldi, vagy az urnapi, viragszényeggel ¢&s
favoszenekari kisérettel zajlé kirmenet a megyei értéktar részét képezi.

Akik tavolabbrol érkeznek hozzank elismeréssel szolnak a parhuzamosan futd utcakrdl, a portak, a
hazak rendezettségérol. Varosunkat egy kis ékszerdobozként emlegetik, ahova érdemes visszatérni.

Tiszteljiik a multunkat, amely egyben kijelsli és meghatirozza szdmunkra az iranyt. Egy olyan
telepiilés fejlédésén dolgozunk, ahova jé megérkezni, ahol j otthon lenni, ahol egy par nap eltdltése
utan rajoviink, hogy itt is akarunk élni.
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