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1.
1. Bevezetés

1.1. Az Ujhartyani Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) a koézérdekd adatok
megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezéen kozzéteends adatok nyilvanossagra
hozatalanak szabalyait az informaciés 6nrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol szolo
2011. évi CXIIL. torvény (a tovabbiakban: Infotv.), a kozérdekd adatok elektronikus kozzétételére,
az egységes kozadatkeresé rendszerre, a kozponti jegyzEék adattartalmara, az adatintegraciéra
vonatkozé tészletes szabalyokrol sz616 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a kozzétételi listakon
szereplé adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrdl szol6 18/2005. (XII. 27.) THM
rendelet (a tovabbiakban: IHM rendelet) végrehajtasa, valamint a gazdasagi szervezet
tgyrendjében foglaltak alapjan a kévetkezok szerint hatarozom meg.

1.2. A szabalyzat hatilya kiterjed Ujhartyin Varos Onkormanyzatira (tovabbiakban:
Onkormanyzat), Eperke Boleséde Ujhartyanra (tovabbiakban: Béleséde), Ujhartyani Egyesitett
Miuvel6dési Haz és Konyvtarra (tovabbiakban: Miuvel6dési Haz és Konyvtar), Német
Nemzetiségi ~ Onkormanyzat  Ujhartyanra  (tovdbbiakban: Nemzetiségi  Onkormanyzat),
,Gyermekvar” Német Nemzetiségi Ovodaira (tovabbiakban: Ovoda), az Ujhartyéni Német
Nemzetiségi Altalinos Iskoldra (tovabbiakban: Iskola).

1.3. Az 1.1. és az 1.2. pontban felsorolt szervek vezet6i:

Szerv megnevezése Szerv vezetdje
Ujhartyani Polgarmesteri Hivatal jegyz6
Ujhartyan Varos Onkorményzata polgarmester
Eperke Béleséde Ujhartyan intézményvezetd
Ujhartyéni Egyesitett intézményvezetd
Muvel6dési Haz és Konyvtar
Német Nemzetiségi Onkormanyzat Ujhartyan elnok
,Gyermekvar” Német Nemzetiségi Ovoda igazgato
Ujhartyani Német Nemzetiségi Altalanos Iskola igazgatd




2. Altalanos rendelkezések

2.1. A szabalyozas célja — a szabalyzat célja, hogy meghatirozza és elésegitse a kozérdekd
adatok megismerésére vonatkoz6 jog érvényesiilését, a kozérdekd adatok igénylésének és
teljesitésének rendjét, az tgyintézésben résztvevé személyeket, rogzitse az adatokat megismerni
kivané személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatarozza az adatszolgaltatonak a jogait és
kotelezettségeit. Meghatarozza a honlapon kozzétételre kertlé kozérdekd és kozérdekbdl
nyilvanos adatoknak és az adatszolgaltatasért felel6soknek korét, az adatk6zlé elektronikus
kozzététellel, a folyamatos hitelesség biztositasaval kapcsolatos kotelezettségeit, az adatok
frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a koézzétételi eljarast. Ennek érdekében a
szabalyzat a www.ujhartyan.hu honlapon kézzétételre kertil.

2.2. Adatkezel6 lehet a polgarmester, a jegyz6. Az adatkezel a kozérdekli adatokat az 1.1 ésa 1.2
pontban felsorolt szervek az Ujhartyani Polgarmesteri Hivatal Gtjan kezelik.
2.3. A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Hivatalra, valamint:
a) a Hivatalban foglalkoztatott valamennyi koztisztvisel6re, kozalkalmazottra, és
munkavallaléra (a tovabbiakban: koztisztvisel6re).
b) a Hivatal teljes kora feladat- és hataskorének ellatasara.
¢) a Hivatal kezelésében 1év6 kozérdekt és kozérdekbdl nyilvanos adatok teljes korére.

2.4. Az Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében, nem terjed ki a Szabalyzat hatalya a kozhitelt
nyilvantartasbol torténé — kilon térvényben szabalyozott — adatszolgaltatasra.

2.5. E’n‘e/me{o” rendelkezések — az értelmezé rendelkezések tekintetében az Infotv. 3. §-a az iranyado:
1. érintett: barmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithatéd természetes személy;

la. azonosithat6 természetes személy: az a természetes személy, aki koézvetlen vagy kozvetett
moédon, kiléndsen valamely azonositd, példaul név, azonosité szam, helymeghatarozé adat,
online azonosité vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szocidlis azonossagara vonatkozoé egy vagy tobb tényezé alapjan azonosithato;

2. személyes adat: az érintettre vonatkoz6 barmely informacio;

3. killonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartozé minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6z6désre vagy
szakszervezeti tagsagra utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositasat célzé biometrikus adatok, az egészséguigyi adatok és a természetes
személyek szexualis életére vagy szexualis iranyultsagara vonatkozo személyes adatok,

3a. genetikai adat: egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzoire vonatkozo
minden olyan személyes adat, amely az adott személy fizioldgiajara vagy egészségi allapotara
vonatkozo6 egyedi informaciét hordoz, és amely elsGsorban az adott természetes személybdl vett
biolégiai minta elemzésébdl ered;

3b. biometrikus adat: egy természetes személy fizikai, fizioldgiai vagy viselkedési jellemzire
vonatkoz6 olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetévé teszi vagy
megerdsiti a  természetes személy egyedi azonositasat, mint példaul az arckép vagy a
daktiloszkopiai adat;
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3c. egészségligyi adat: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotara vonatkozo
személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségligyi szolgaltatasokra
vonatkozé olyan adatot is, amely informaciét hordoz a természetes személy egészségi allapotardl;

4. baniigyi személyes adat: a blintet6eljaras soran vagy azt megel6z6en a blincselekménnyel vagy a
buntet6eljarassal 6sszefiiggésben, a buntetSeljaras lefolytatasara, illetve a blncselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az
érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a buntetett el6életre vonatkozd személyes adat;

5. kozérdekd adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1év6 és tevékenységére
vonatkoz6 vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma
ala nem es6, barmilyen médon vagy formaban régzitett informaciéd vagy ismeret, fiiggetlentl
kezelésének modjatdl, onallé vagy gyljteményes jellegétSl, igy kulonosen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mutkodést szabalyozé jogszabalyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo adat;

6. kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekt adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli;

7. hozzajarulas: az érintett akaratanak Onkéntes, hatarozott és megfelel6 tajékoztatason alapuld
egyértelmd kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetlentl
kifejez6 mas magatartas utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozé személyes adatok
kezeléséhez;

8. -

9. adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unié kételezd jogi aktusaban
meghatarozott keretek kozott - Onalléan vagy masokkal egyttt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozé dontéseket meghozza
és végrehaijtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja;

9a. k6z6s adatkezel: az az adatkezelS, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Uniod
kotelez6 jogi aktusaban meghatarozott keretek kozott - az adatkezelés céljait és eszkozeit egy vagy
tobb masik adatkezel6vel kozosen hatarozza meg, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt
eszkozt) vonatkozo dontéseket egy vagy tObb masik adatkezel6vel kéz6sen hozza meg és hajtja
végre vagy hajtatja végre az adatfeldolgozdval;

10. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely muvelet vagy a
muiveletek 6sszessége, gy kilondsen gydjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa
vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat tovabbi
felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositasara alkalmas fizikai jellemzOk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése;

10a. banildozési célu adatkezelés: a jogszabalyban meghatarozott feladat- és hataskérében a
kozrendet vagy a kozbiztonsagot fenyegeté veszélyek megel6zésére vagy elharitisara, a
blinmegel6zésre, a bilnfelderitésre, a buntet6eljaras lefolytatasara vagy ezen eljarasban vald
kozremikodésre, a szabalysértések megel6zésére és felderitésére, valamint a szabalysértési eljaras



lefolytatasara vagy ezen eljarasban valé kozremikodésre, tovabba a biintetéeljarasban vagy
szabalysértési eljarasban megallapitott jogkovetkezmények végrehajtasara iranyuld tevékenységet
folytat6 szerv vagy személy (a tovabbiakban egyiitt: bintldozési adatkezelést folytatd szerv) ezen
tevékenység keretei kézott és céljabdl - ideértve az ezen tevékenységhez kapcsolodd személyes
adatok levéltari, tudomanyos, statisztikai vagy torténelmi célbdl torténé kezelését is - (a
tovabbiakban egytitt: bntld6zési cél) végzett adatkezelése;

10b. nemzetbiztonsagi célu adatkezelés: a nemzetbiztonsagi szolgalatok jogszabalyban
meghatarozott feladat- és hataskorében végzett adatkezelése, valamint a rendérség terrorizmust
elharitdé szervének jogszabalyban meghatarozott feladat- és hataskorében végzett, a
nemzetbiztonsagi szolgalatokrol szol6 torvény hatalya ala tartozé adatkezelése;

10c. honvédelmi célu adatkezelés: a honvédségi adatkezelésrél szoloé torvény, tovabba a
honvédelemrél és a Magyar Honvédségrdl, valamint a kulonleges jogrendben bevezethetd
intézkedésekrdl szolo torvény, és a Magyar Koztarsasag tertiletén szolgalati céllal tartézkodod
kulfoldi fegyveres erdk, valamint a Magyar Koztarsasag teriletén felallitott nemzetkozi katonai
parancsnoksagok és allomanyuk nyilvantartasarél, valamint jogallasukhoz kapcsolédd egyes
rendelkezésekrdl szO0l6 torvény hatalya ala tartozé adatkezelés;

11. adattovabbitas: az adat meghatirozott harmadik személy szamara torténé hozzaférhetévé
tétele;

11a. kozvetett adattovabbitas: személyes adatnak valamely harmadik orszagban vagy nemzetkdzi
szervezet keretében adatkezelést folytaté adatkezel$ vagy adatfeldolgozo részére tovabbitasa utjan
valamely mas harmadik orszagban vagy nemzetkozi szervezet keretében adatkezelést folytatd
adatkezel6 vagy adatfeldolgozé részére torténd tovabbitasa;

11b. nemzetk6zi szervezet: a nemzetkdzi kdzjog hatalya ala tartozo szervezet és annak alarendelt
szervei, tovabba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb allam kézotti megallapodas hozott létre
vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott 1étre;

12. nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara t6rténé hozzaférhetévé tétele;

13. adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasa tobbé nem
lehetséges;

14. -

15. adatkezelés korlatozasa: a tarolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa céljabol
torténd megjeldlése utjan;

16. adatmegsemmisités: az adatot tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése;

17. adatfeldolgozas: az adatkezel6 megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozé
altal végzett adatkezelési miveletek Osszessége;

18. adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unié koételezd jogi aktusaban
meghatarozott keretek koézott és feltételekkel - az adatkezel6 megbizasabdl vagy rendelkezése
alapjan személyes adatokat kezel;

19. adatfelel6s: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kételezéen kozzéteendd

” s

kozérdekt adatot el6allitotta, illetve amelynek a mikodése soran ez az adat keletkezett;



20. adatk6z16: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely - ha az adatfelel6s nem maga teszi kozzé az
adatot - az adatfelel6s altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi;

21. adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Osszessége;

22. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely nem azonos az ‘érintettel, az adatkezelével, az
adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozé kozvetlen
iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyulé miveleteket végeznek;

23. EGT-allam: az Eurépai Unié tagallama és az FBEurépai Gazdasagi Térségrol szolo
megallapodasban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgara az Eurépai Unid
és tagallamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szolé megallapodasban nem részes allam
kozott létrejott nemzetkézi  szerz6dés alapjan az  Eurdpai Gazdasagi Térségrél sz016
megallapodasban részes allam allampolgaraval azonos jogallast élvez;

24. harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam;

25. -

26. adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
moédon  kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmistlését, elvesztését,
moédosulasat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

27. profilalkotas: személyes adat barmely olyan - automatizalt médon torténé - kezelése, amely az
érintett személyes jellemzdinek, killéndsen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi helyzetéhez,
egészségi allapotahoz, személyes preferenciathoz vagy érdeklédéséhez, megbizhatésagahoz,
viselkedéséhez, tartdzkodasi helyéhez vagy mozgasihoz kapcsolédd jellemzdinek értékelésére,
elemzésére vagy elSrejelzésére iranyul;

28. cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezel, illetve az adatfeldolgozo
hozzaférhet6vé tesz;

29. alnevesités: személyes adat olyan moddon torténé kezelése, amely - a személyes adattol
elkiilonitve tarolt - tovabbi informacié felhasznalasa nélkil megallapithatatlanna teszi, hogy a
személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint muszaki és szervezési intézkedések
megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithaté természetes személyhez ne
lehessen kapcsolni;



3. A kotelez6en kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje

3.1. Az 1.1. és a 1.2. pontban felsorolt feladatkérébe tartozo tgyekben — kilénosen az allami és
onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és Onkormanyzati vagyon
kezelésére, a kozpénzek felhasznalasira és az erre kotott szerzédésekre, a piaci szereplSk, a
maganszervezetek ¢és -személyek részére kilonleges vagy kizardlagos jogok biztositasara
vonatkozéan — a kézvélemény pontos és gyors tajékoztatasanak biztositasa és kotelezettségének
teljesitése a jegyz6 feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel, tdjékoztatassal
hozzaférhet6vé teszi az 1.1. és a 1.2. pontban felsorolt szervek tevékenységével kapcsolatos
legfontosabb adatokat.

3.2. Az adatkezelS, mint helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot ellatd szerv a feladatkorébe tartozo tigyekben, {gy kilénosen:
a) az onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara,
b) az 6nkormanyzati vagyon kezelésére,
c) akozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzédésekre,
d) a piaci szerepl6k, a maganszervezetek és személyek részére kiilonleges vagy kizarélagos
jogok biztositasara vonatkozdan koételes elésegiteni és biztositani a kézvélemény pontos
és gyors tajékoztatasat.

3.3. Az adatkezel6 rendszeresen elektronikusan vagy mas moédon az Infotv-ben meghatarozott
terjedelemben kozzéteszi, tovabba erre iranyulé igény esetén jelen szabalyzat 4. fejezetének
rendelkezései szerint hozzaférhet6vé teszi a tevékenységével kapcsolatos legfontosabb
informaciokat, igy kilénosen:

a) a hataskorére,

b) illetékességére,

c) szervezeti felépitésére,

d) szakmai tevékenységére,

e) annak eredményességére is kiterjed6 értékelésére,

f) a birtokaban 1évé adatfajtakra,

@) ¢és a mikodésérdl szOl6 jogszabalyokra,

h) valamint a gazdalkodasara vonatkozo6 adatokat.

3.4. Ezen adatokat az Onkormanyzat honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell. Az
adatkozlonek gondoskodni kell:
a) a kozzétételi listakon szerepld adatok eléallitasarol és hataridére torténé megkiildésérdl,
b) a kozzétételre keriil6 adatok pontossagardl, szakszerliségérdl és aktualitasarol kézzététel
el6tt és utan,
©) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.

3.5. A szervezeti egységek vezet6i a felel6sségi kortikbe tartozo adatok kézzétételével kapesolatos
meghatarozott feladatokat a szervezeti egységen belill kijelolt felel6s személyek atjan is ellathatjak.
Amennyiben a szervezeti egységek vezet6i élnek a lehetGséggel annak tényét rogziteni kell. A
felel6s személyeket meg kell jel6lni.

3.6. A kozérdekl adatokat az Onkormanyzat honlapjan a www.ujhartyan.hu honlapon kell
kozzétenni. A kozzétételrdl a jegyzé gondoskodik. Az adat frissitéseket az adatban bekdvetkezett
valtozast kovet6 15 napon belil el kell végezni.

3.7. Az Onkormanyzat honlapja mikddésének biztositasaért, az adatk6zl6 feladatainak ellatasaért
a polgarmester a felelSs, aki gondoskodik:
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a) a honlap kozérdekl adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstruktdrajanak,
formajanak  kialakitasardl, folyamatos Uzemeltetésérdl, az esetleges lizemzavar
elharitasarol,

b) a hozza megktldétt adatoknak a honlapon torténé kozzétételérdl, folyamatos
elérhet6ségérdl, frissitésérél és arrdl, hogy egyértelmd legyen, az egyes kozzétett
kozérdekt adat melyik hivatali egységtdl szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

c) a kozzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelés altal kozlésre atadott adatokkal vald
egyezOségérol),

d) az adatillomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés, modositas
elleni) védelmérol, biztonsagi mentésérol,

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitisanak naplozasardl,
a napléadatok mentésérol,

f) az adatfelel6sok elérhet6ségi adatainak és a  kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasardl és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

3.8. A jegyz6 - a Hatésag véleményének kikérésével tovabbi kételezéen koézzéteendS adatkort
hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

3.9. A jegyz6 a kozzétételi listaban nem szereplé kozérdekd adatokra vonatkozé adatigénylések
adatai alapjan évente felilvizsgalja az altala a kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelentds
aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.
3.10. Az adatkezel6nek lehet6vé kell tennie, hogy a kezelésében 1év6 kozérdekd adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adatot térvény alapjan az arra jogosult szerv allami- vagy szolgalati
titokka nyilvanitotta, illetve ha az nemzetk6zi szerz6désbdl eredd kotelezettség alapjan mindsitett
adat, tovabba, ha a kozérdekd adatok nyilvanossagahoz valé jogot — az adatfajtak
meghatarozasaval — torvény

a) honvédelmi;

b) nemzetbiztonsagi;

c) buncselekmények tildozése vagy megel6zése érdekében;

d) kornyezet vagy természetvédelmi érdekbdl;

e) kozponti pénzigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

f) kilugyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel valé kapcsolatokra;

@) birdsagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljarasra tekintettel;

h) szellemi tulajdonhoz fGz6d6 jogra tekintettel korlatozza.

3.11. Az adatkezel6 a dontés megismerésére iranyuld igényt a dontés meghozatalat kovetSen
clutasithatja, ha az adat tovabbi j6vébeli dontés megalapozasat is szolgalja, vagy az adat
megismerése a kozfeladatot ellatd szerv torvényes muikodési rendjét vagy feladat- és hataskorének
illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatasat, {gy kilonésen az adatot keletkeztetS allaspontjanak
a dontések elkészitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

4. A kozzétételi eljaras szabalyai

4.1. Az adatfelel6s a koézzéteendS adatokat az adatkozlével egyeztetve elektronikus dton vagy
elektronikus adathordozon, kézzétételre alkalmas (doc, docx, rtf, xlIs, xIsx, jpg vagy pdf)
formatumban eljuttatja az adatk6zl6hoz vagy kozvetlenill az adatbazisba rogziti. A felhasznald
altal kitoltend6 nyomtatvanyokat, Grlapokat az adatfelels letSlthetd, szerkeszthetd formatumban
kildi meg adatkozlonek, illetve ilyen formatumban teszi kozzé.

4.2. Az adatfelel6s minden esetben ellenérzi az adatk6zl6hoz eljuttatott és a koézzétett adatok
egyezbségét.



4.3. Az adatk6zl6 ellenérzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansag esetén, a hidnyossag kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a kozzétételnek.

4.4. Az adatkozl6 a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatos eseménynek, idépontnak, valamint az
adatfelel6s és az adatk6zl6 személy nevének naplézasarol.

4.5. Az adatkozlé gondoskodik a naplézott adatillomany megsemmisités, illetéktelen személy
altali modositas, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatasa
elleni védelmérdl, biztositja, hogy a naplé tartalmahoz csak arra feljogositott személyek
térhessenek hozza, a naplorol biztonsagi masolatot készit.

5. A kozérdeki adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

5.1. Az Onkormanyzat honlapjan szereplé kozérdekli adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgaltatasért a jegyz6 a felelGs.

5.2. A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy idészerhtlenné valasa, illetve ilyen adatok
feltarasa esetén az adatfelelSs elGallitja a helyesbitett vagy frissitett kbzérdekd adatokat tartalmazo,
kilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kézzététel végett atadja az
adatkozlének.

5.3. A kozzétett adat eltavolitasanak szitkségességérdl az adatfelelGs is értesitheti az adatkozlot,
aki az eltavolitas irant a megjeldlt idépontban, ennek hianyaban haladéktalanul intézkedik.

5.4. A honlapon szereplé kozérdekt adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozasra,
valamint a korabbi adat elérhet6ségére.

5.5. A honlapon szerepl6 kozérdeki adatok a honlaprol kozzétételtdl szamitott egy évig a
honlaprél nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprol torténd eltavolitasanak idépontjara,
illetve el6z6 allapota archivalasanak (honlapon tartasanak) idétartamara a szabalyzat 4. szamu
mellékletében elbirtak az iranyadok az alabbiak szerint:

a) amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja el6, az
adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megbrzési id6 elteltéig nem sziintethetd
meg, az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az 1j allapot fellelhetSségét, az archivumban
elérhet6 adat elavulasat egyértelmien fel kell tintetni,

b) téves vagy pontatlan adat nem tehet6 elérhetévé a honlapon,

c) a frissitett adat 4j allapota mellett fel kell tintetni a frissités tényét és idejét, illetve az adat
el6z6 allapotanak archiv allomanyban valo elérhet&ségét.

5.6. A jegyz6 rendszeresen ellenérzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdekd adatok
megismerésére iranyuld igényekrél és az Infotv. végrehajtasaval Osszefiigegd kotelezettségek
teljesitésérdl szitksége szerint, de évente beszamol a képvisel6-testilet felé. A beszamolo
adattartalma kiterjed az adatigénylések megjel6lésére, az adatszolgaltatas formaja és az igényl6k
altal megtéritett koltség Gsszegére.

6. A kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének rendje

6.1. A kozérdeki adat megismerésének szabalyai:
a) A Hivatalnak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekd adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdekd

adatok nyilvanossagahoz valé jogot torvény korlatozza. A koézérdekd adatok
megismerésével és nyilvanossagaval Osszefiiggésben az tzleti titok megismerésére a



Polgari Torvénykonyvben foglaltak az iranyadok. A kozérdekd adatok nem ismerhetéek
meg, illetve nyilvanossaguk korlatozhaté az Infotv. 27. §-dnak rendelkezései szerint.
Kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorében eljard
személy neve, feladatkore, munkakore, vezet6i megbizasa, a kozfeladat ellatisaval
Osszefligg6 egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek
megismerhet&ségét torvény eldirja.

b) Az Onkormanyzat és végrehajté szerve feladat- és hatiskérébe tartozd  dontés
meghozatalara iranyulé eljardas soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat
szolgald adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Jogszabaly ennél rovidebb
1d6t is meghatarozhat.

c¢) A hivatkozott adatok megismerését a  jegyz6 az adat megismeréséhez és a
megismerhetéség  kizarasahoz fz6d6 kozérdek sdlyanak mérlegelésével (az adat
keletkezésétdl szamitott tiz éven belil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a
szerv torvényes muikodési rendjét, vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kilsé
befolyastol mentes ellatasat (igy kuléndsen az adatot keletkeztet6 allaspontjanak a
dontések el6készitése soran torténd szabad kifejtését) veszélyeztetné.

d) A kozérdekd adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egytitt: kézérdekd
adat) megismerésére igényt kell benyujtani. Az igény benyujtasaval egyidejileg kezdetét
veszi az eljards. A kozérdekd adat megismerése iranti igényt szoban kozolheti, illetve
irasban barki téritésmentesen benyujthatja figgetlentl attél, hogy a kérelemben foglalt
adatokat sajat felhasznalas vagy mas személy, illetve szervezet részére torténé tovabbitas
céljabol igényli.

6.2. A kozérdekli adatok szolgaltatasaért felelds szervezeti egységek és személyek
kijel6lése

6.2.1. A kozérdekd adatok megismerését valamennyi allamhaztartasi kérbe tartozé szervnek
kotelessége elsegiteni. E feladatra megtfelel6 (informacios jogokra is kiterjedd) szakértelemmel,
illetve végzettséggel rendelkez6 személyek kertiltek kijelolésre.

6.2.2. A koézérdekd adatok szolgaltatasaért kijelolt, felel6s szervezeti egységek és személyek listajat
az 2. sz. melléklet tartalmazza.

6.3. Az igények fogadasa

6.3.1. Az adatkezel6 a kévetkez6 moédon fogadja a kozérdekt adat megismerésére iranyuld
igényeket:
a) a www.ujhartvan.hu weboldalon,
b) postai levélben Ujhartyan Varos Onkormanyzatihoz, vagy az Ujhartyani Polgarmesteri
Hivatalhoz cimezve (2367 Ujhartyan, H3sok tere 5-7.),
¢) elektronikusan,
d) személyesen benyujtva, illetve
e) szoban elSterjesztve.
6.3.2. A szbbeli igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha
a) az igényelt adat az Onkormanyzat honlapjan mar kozzétételre keriilt,
b) az alkalmazott jogszabalyra vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesithetd és az igényld
szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,
©) azigényeltadataz 1.1 és a 1.2. pontban felsorolt 6nkormanyzatok és koltségvetési szervek
munkatarsainak nevére, beosztasara, hivatali elérhet6ségére vonatkozik.

6.3.3. Amennyiben az igény széban nem teljesithetd, az igényrdl feljegyzést kell késziteni és az
igényl6t lehetSleg mar az igény el6terjesztésekor nyilatkoztatni kell az 6.4.3., 6.4.4. és 6.4.5.
pontok szerinti korilményekrél.
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6.3.4. Az elektronikus uton el6terjesztett igényt papirra ki kell nyomtatni.

6.3.5. Az igények 6.3.1 pontban megjel6lt formaban benyujthatok, de azoknak minden esetben
tartalmazniuk kell a 2. sz. melléklet szerinti informaciokat.

6.3.6. A szervezeti egység vezetSje, amennyiben megallapitja, hogy az igényelt adat a szervezeti
egységnél nem all rendelkezésre, az igényt 3 napon belil koteles a targykor szerint illetékes
szervezeti egységhez tovabbitani.

6.3.7. Az igény el6terjeszthetd az igénylé anyanyelvén, vagy az altala értett mas nyelven, az
adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni.

6.3.8. Ha az igény nem magyar nyelvd, intézkedni kell annak leforditasa irant. A forditashoz
els6sorban a koztisztvisel6k nyelvismeretére kell tamaszkodni, ennek hianyaban a feladattal kilsé
szakembert kell megbizni.

6.4. Az igények elbiralasa és teljesitése

6.4.1. A kozérdekt adatok szolgaltatasara kijelolt felelés az igényt — annak tartalma alapjan — az
iktatast koveté 5 munkanapon belil kételes megvizsgalni abbdl a szempontbél, hogy

a) azigényelt adatok pontosan beazonosithatok-e,

b) az igényelt adatoknak ki a kezeldje,

c) azigényelt adatok kézérdekd, vagy kézérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiilnek-e,

d) megtalalhatok-e az internetes webhelyen,

e) akért médon vannak-e tarolva az adatkezelénél, vagy feldolgozasuk sziikséges-e,

f) azigényl6 elérhetbsége tisztazott-e,

@) a tajékoztatast milyen formaban, médon kéri,

h) az adatszolgaltatas teljesitése okoz-e az adatkezelének kilon koltséget, ha igen, akkor

ennek megtéritését az igénylé vallalja-e.

6.4.2. Az adatszolgaltatast a kiadmanyozasi utasitasoknak megfelel6en kell el6késziteni.

6.4.3. Ha az igény a kért moédon nem teljesithetd, az igénylével — elsésorban telefonon vagy e-
mailben — fel kell venni a kapcsolatot, és a hianyz6 adatokra vonatkozdan nyilatkozattételre kell
felhivni. Amennyiben az igényl6 nem tudja a kért adatokat pontosan megjelélni, az adat
szolgaltatasaért felel6s koteles segitséget nyujtani. Az intézkedésrdl feljegyzést kell késziteni. Ha
az igényl6 a felhivasban megadott hataridén belil nem nyilatkozik, az adatszolgaltatasért felelés a
rendelkezésre all6 adatok alapjan teljesiti az igényt.

6.4.4. Az igényl6tdl egyértelml nyilatkozatot kell kérni a tekintetben, hogy a koltségek
ismeretében fenntartja vagy modositja-e igényét. Amennyiben a koltségek megtéritését nem
vallalja, kozolni kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formaban és moédon kaphat
tajékoztatast, ami nem okoz meg nem térilé koltséget az adatkezelének. Ha vallalja a kéltségek
megtéritését, kozolnie kell a személyazonosité adatait. A kotelezettségvallalast lehetSleg irasban
(postai levél, telefax, e-mail) kell

teljesitent.

6.4.5. Ha a kért adatot nem a polgarmester, vagy a jegyz6 kezeli, akkor errdl a tényrdl a kézérdekt
adatok szolgaltatasaért kijelolt felel6s személy a lehetS legrévidebb idén beldl, de legfeljebb 8
naptari napon belul tajékoztatja az igényl6t.

6.4.6. Az igényt el kell utasitani, ha a kért adatok nem kozérdekd adatok, vagy nem kozérdekbdl
nyilvanos adatok. Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival egyttt 8 napon belil



irasban — amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus uton
értesitent kell az igénylét.

6.4.7. A kozérdekd adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvl igényl6 az igényét anyanyelvén, vagy az altala értett mas nyelven fogalmazta
meg,.

6.4.8. Az adatszolgaltatast az adat szolgaltatasaért felel6s ugy koteles el6késziteni, hogy a
kozérdeki adat megismerésére iranyuld igény beérkezését kévetd legrovidebb 1d6 alatt, legfeljebb
azonban 15 napon beliil eleget tudjon tenni.

6.4.9. A tajékoztatasnak — lehet6ség szerint — az igényl6 altal kivant technikai eszkézzel és médon
kell eleget tenni (postai levélben, e-mailben).

6.4.10. Az adatszolgaltatasért felelés az adatigénylé szamara az adatokba térténd betekintést
tgyfélfogadasi id6ben biztositja.

6.4.11. Ha az igény csak részben teljesithetS, az igénylét tajékoztatni kell a nyilvanossagra
hozatalban korlatozott adatok korérél és megismerhet6ségének modjardl. Az adatszolgaltatas
soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy ha a kozérdekd adatot tartalmazé dokumentum
az igényl6é altal meg nem ismerhet6 adatot is tartalmaz, akkor a masolaton a meg nem ismerhet6
adatot felismerhetetlenné kell tenni.

6.4.12. Az ugyintézés soran az Infotv. 29. {-aban irt hatarid6k betartasara fokozottan figyelni kell.
Ennek érdekében az igénylével valé kapcsolatfelvételnek, illetve részletes nyilatkozata
beszerzésének, az igény megérkezésétdl szamitva, legkésébb 5 napon belil meg kell torténnie.

6.4.13. A jegyz6 rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését. Ennek érdekében a
kozérdekd adatok megismerésére iranyuld igényekrdl és az Infotv. végrehajtasaval Osszefiggd
kotelezettségek teljesitésérol az adatigénylést befogadd koztisztvisel6k évente jelentést készitenek
a jegyz6 részére a targyévet kovetd év januar 31-ig az alabbi adattartalommal:

a) adatigénylések szama targykor megjel6léséve,

b) adatszolgaltatas formaja és az igényl6k altal megtéritett koltségek Osszege,

c) elutasitott igények és azok indokai.

6.4.14. A jegyz6, valamint a koltségvetési szerv vezetSje évente, a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatosag kozleményében meghatarozott idépontig tdjékoztatast ad a
kozérdekd adatigénylésekrdl, az elutasitott igényekrél, valamint az elutasitasok indokairol.

7. A szobeli tajékoztatas szabalyai

7.1. A kozérdekl adatokkal kapcsolatban felmertilt igényeket elsédlegesen irasban kell teljesiteni,
az el6terjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a) az igényelt adat a www.ujhartyan.hu honlapon vagy irdsos formaban az 6nkormanyzat
hirdetétablajan, vagy helyi televizié képuajsagjaban, (stb.) mar nyilvanossagra kertlt, igy az
az igénylének irasos formaban is elérhetd,

b) amennyiben az igénylS széban kéri a valaszt,

¢) amennyiben az igény az Onkormanyzat eljirasira, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesithetd;

d) szoban azonnal teljesithetd és az igénylé szamara kielégitd.
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7.2. A kozérdekd adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett Gigy ugyintézbje — a megkeresés formajatdl fliggben — telefonon vagy személyesen azonnal
koteles megvalaszolni, amennyiben az gy természete nem igényli az irasbeli tajékoztatast és a
kérelmez6 nem kéri a valasz irasban vagy informatikai dton (cd, dvd) torténé rogzitését. A
személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrdl az tgyintéz6 koteles az tigy szamat, targyat,
az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét tartalmazé feljegyzést késziteni és azt az
tgyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérdl, illetve tartalmardl a polgarmester 5 munkanapon
belil tdjékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

7.3. Amennyiben a személyesen vagy telefonon el6terjesztett megkeresés telefonon vagy szoébeli
tajékoztatassal nem teljesithet6 az Ggyintéz6 kozli az igénylSvel, tovabba tijékoztatja az irasos
megkeresés modjairdl és formajardl. Az tgyintézo feljegyzést készit a megkeresésrol, melyrdl a az
érintett koltségvetési szerv vezet6jét 5 munkanapon belil tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét
a feljegyzésen igazolni kell.

8. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

8.1. Az adatkéré igényét irasban elsédlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelents lap
kitoltésével, vagy az dltala irt tetsz6leges formaban nyujthatja be a 6.3.1. pontban meghatarozott
moédon. Ha az adatigénylés elektronikus uton, de nem a 6.3.1. pontban meghatarozott e-mail
cimre érkezik, az 1.1. és az 1.2. pontban felsorolt 6nkormanyzatok és koltségvetési szervek
minden dolgozéja kételes a mas e-mail cimre érkezett igényt ezen e-mail cimre tovabbitani. Az
elektronikus uton beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni és iktatni.

8.2. Az igénybejelent6 lap a szabalyzat 2. szamu mellékletét képezi. A tetszéleges formaban
benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepl6 informacidkat.

8.3. A jegyz6 a beérkezett igénylSlap alapjan irasban kijeloli az adatszolgaltatisra kotelezett
személyt vagy szervezeti egységet.

8.4. Az igénybejelent6 lap Hivatal barmely szervezeti egységénél igényelhetd, valamint a
www.ujhartyan.hu honlaprol is letolthetd.

8.5. A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztviselé 15 napon belil
teljesiti, és atadja a jegyz6 részére, aki az adatok feliilvizsgalatat kovetSen a legrévidebb id6 alatt,
de a kérelem érkezésétél szamitott legfeljebb 15 napon beliil {rasban tajékoztatja a kérelmezét.

8.6. Ha az adatigénylés jelentés terjedelmi, az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztvisel azt a
jegyz6nek haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben a jegyzé a 15 napos hatarid6t egy
alkalommal meghosszabbithatja, amelyrél az igénylének az igény kézhezvételétdl szamitott 8
napon beltl tdjékoztatast kuld.

9. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

9.1. A kérelmez6 igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekd adatot (adatokat) egyértelmten
és konkrétan megjelolni. A nem egyértelm@, vagy nem kelléen konkrét igényt a kérelmet
benyujtonak pontositas céljabdl vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért és elbiralasaért a jegyz6
a felel6s.

9.2. Amennyiben az igényl6 nem tudja a kért adatokat pontosan megjel6lni, az adatkozlésre
kijel6lt dolgozé koteles abban segitséget nyujtani. Amennyiben az igényl6 a felhivasban megadott
hataridén belil nem nyilatkozik, a rendelkezésére all6 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.
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9.3. A kozérdekli adat megismerése iranti igény elSterjeszthetd az igénylé anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvl igényl$ az
igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

9.4. Amennyiben a koézérdekd adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem
ismerheté adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell
tenni (kitakarassal, athuzassal).

9.5. Az adatigénylésnek kozértheté formaban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar -
az igényl6 altal kivant technikai eszkozzel, illetve médon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem
lehet elutasitani arra val6 hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban nem lehet eleget tenni.

9.6. Ha az igényl6 altal kért médon nem teljesithetd az adatszolgaltatas, az igényl6t fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kovetéen — a hianyz6 adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

9.7. Az adatkezel6 a kozérdekli adatot tartalmazé adatbazisrdl torténé masolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmertlt koltség mértékéig terjedéen - koltségtéritést allapit meg,
amely megallapitasanak szabalyait a 3. szamu melléklet tartalmazza. A koltségvetési évre
megallapitott dfjakat sziikség szerint, de évente felil kell vizsgalni. A fizetend6 koltségtérités
Osszegérdl az igényl6t — az igény teljesitését megel6zben — tajékoztatni kell. Az Infotv. 29. § (5)
bekezdése értelmében a koltségtérités mértékének megallapitasa soran figyelembe vehet6
koltségelemeket és azok legmagasabb mértékét, valamint a masolatként igényelt dokumentum
jelent6s terjedelmének megallapitisa soran alkalmazandé szempontokat jogszabaly hatarozza
meg. Ezen jogszabaly a kézirat lezarasanak idépontjaban még nem jelent meg.

9.8. Az igényl6t nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utin
fenntartja vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az igényl6 a koltségek megtéritését nem
vallalja, kozolni kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formaban és moédon kaphat
tajékoztatast, ami nem okoz meg nem térilé koltségeket. Amennyiben az igénylé vallalja a
koltségek megtéritését, annak Gsszegérdl az adatszolgaltaté szamlat allit ki és adatok atadasaval
egyidejileg atadja.

9.9. Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdeklt adatok vagy azok az Infotv. 27. §-a alapjan nem ismerhetéek meg. Az igény
teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon belil irasban postai vagy — ha az
igényl6 elektronikus levélcimét koézolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét. A
kozérdekd adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a valasznak a birésagi
jogorvoslatra vonatkozé tajékoztatast — beleértve az eljard birdsag megnevezését, valamint a per
illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem a Hivatalban
kezelik, akkor errél az igényl6t tajékoztatni kell haladéktalanul.

9.10. Az elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokairdl nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésagot minden év januar 31.
napjaig tajékoztatni sziikséges. A nyilvantartas vezetéséért és az adatok megkiildéséért a jegyz6 a
felel6s.

10. Az Igényl6 jogorvoslati lehetGsége
10.1. Az igényl6 a kozérdekt adat megismerésére vonatkozo igény elutasitisa vagy a teljesitésre

nyitva allo, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének



telilvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat az Infotv. 31. §-dban foglalt eljarasi rendnek
megfeleléen. Az tigyben a Dabasi Jarasbir6ség rendelkezik illetékességgel.

10.2. A megtagadas jogszertségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités Osszegének megalapozottsagat az adatkezeld koteles bizonyitani.

10.3. A perek elkertlése érdekében az adatkozlé a kérelem teljesitésének elutasitisakor a
megtagadas jogszeriségét és megalapozottsagat indokolni koteles.

10.4. Ha a bir6sag az igénylé kérelmének helyt ad, hatarozataban az adatkezel6t a kért kézérdekd
adat kozlésére kotelezheti.

11. Adatvédelmi elGirasok

11.1. A kozzétett adatok megismerése személyazonosité adatok kézléséhez nem kothets. Az
elektronikusan kozzétett kézérdekd adatokhoz torténd hozzatérés biztositasahoz személyes adat
csak annyiban kezelhetd, amennyiben az az igények teljesitéséhez, illetve az igény teljesitéséért
megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az Infotv. 29. § (1) bekezdésében
meghatarozott id6 elteltét, illetve a koltségek megfizetését kbvetben az igénylé személyes adatait
torolni kell.

11.2. Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényl6 személyazonosité adatai csak
annyiban kezelhet6k, amennyiben az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges koltségek
megfizetését is — elengedhetetlentl szitkséges.

12. Az adatszolgaltatas koltsége

12.1. Amennyiben az adatszolgaltatdas a kézérdekd adat mdsolasa miatt az adatkezelének kiilon
koltséggel jar, e koltséget a kozérdeki adat igényl6jével kell megtérittetni.

12.2. Az igény teljesitését a szabalyzat 1. sz. mellékletében meghatarozott adatszolgaltatasért
felelés személy a 2. sz. melléklet szerinti adatlap eredeti példanyan a masolt oldal, illetve

darabszam feltiintetésével igazolja.

12.3. A kozérdekd adatrél készitett masolatért fizetendd koltségtérités mértékét jelen szabalyzat 3.
szamu melléklete tartalmazza.

12.4. A Kkoltségtérités Osszegét szamla alapjan atutalassal vagy készpénzben, hazipénztari
befizetéssel kell megfizetni.

12.5. A szamla kiallitasanak alapjaul a 2. szamu melléklet 7.2. pont szerint kiegészitett eredeti
példanya, mint teljesitésigazolas szolgal.

13. A kozzétételi lista és az adatok karbantartasa
13.1. A kozzétételi listakon szerepl6 adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol szolo
18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet alapjan a kozzétételi listait a rendelet 4. szamu mellélete

tartalmazza.

13.2. A kozzétételre, helyesbitésre, frissitésre kertil6 adatokat az 1. sz. mellékletben meghatarozott
személyek kiildik meg elektronikus aton.

13.3. A jegyz6 az adatokat haladéktalanul megjelenitteti a honlapon.



13.4. Az adatfelel6s a szervezeti egységéhez tartozé kozzétételi egység adatainak a valtozasat
nyomon koveti és azokat a jogszabalyban meghatarozott id6kézonként megkildi az Adatk6zlé
részére. Az Adatfelelés a honlapon torténé kozzétételt kovetéen az adatok pontossagat vissza

ellendrzi.



14. Zaro6 rendelkezések

14.1. Az 1.1. és az 1.2. pontban felsorolt 6nkormanyzatok és koltségvetési szervek kozérdekd
adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének és a kotelez6en kozzéteendé adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata 2026. marcius 1. napjan l1ép hatalyba, mellyel egyidében a
2022. januar 1-t6l hatalyos, kordbban ebben a targyban kiadott szabalyzat hatalyat vesziti.

14.2. A Hivatal esetében a jegyz6, az Onkormanyzat esetében a polgirmester, a Bolcséde és a
Mivel6dési Haz és Konyvtar esetében az intézményvezet, az Ovoda és az Iskola esetében az
igazgat6, a Nemzetiségi Onkormanyzat esetében pedig az elndk gondoskodik arrél, hogy a
szabalyzatban foglalt eléirasokat az érintett munkatarsak megismerjék, annak tényét az
intézmények maguk megismerési nyilatkozattal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejileg.

14.3. Az érintett dolgozok munkakéri lefrasaban szerepeltetni kell a nevesitett felel§sségi, hatas és
jogkoroket, melyek elkészitéséért a Hivatal esetében a jegyz6, az Onkorményzat esetében a
polgarmester, a Béleséde és a Mivel6dési Haz és Konyvtarnal az intézményvzetd, az Ovoda és
az Iskola esetében az igazgatd, a Nemzetiségi Onkormanyzat esetében pedig az elnék a felel6s.

14.4. A jelen szabadlyzatban nem szabalyozott kérdésekre elsésorban az informacids
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. torvény, a kozérdek
adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszerre, valamint a kézponti
jegyzék adattartalmara, az adatintegriciora vonatkozé részletes szabdlyokrol szolé 305/2005.
(XII. 25.) Kormanyrendelet, a kozzétételi listakon szereplé adatok kozzétételéhez sziikséges
kozzétételi mintakrdl szolé 18/2005. (XIL 27.) IHM rendelet, a kozérdek( adat irdnti igény
teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékérdl szolé 301/2016. (IX.30.) Kormanyrendelet
rendelkezései az iranyadok.



1. szamu melléklet

A kozérdeki adatok szolgaltatasaért felel6s személyek
2026. marcius 1. napjatol

Szervezeti egység megnevezése

Ko6zérdeki adat szolgaltatasaért
felel6s személy megnevezése

Ujhartyani Polgarmesteri Hivatal Jegyz6
Ujhartyéni
Polgarmesteri Hivatal Aljegyz6
Kozigazgatasi Csoport
Ujhartyani o
Polgarmesteri Hivatal Pénzligyi (isoport
vezetbje

Pénziigyi és Gazdalkodasi Csoport

Ujhartyani
Polgarmesteri Hivatal
Virostzemeltetési Csoport

Varosuzemeltetési vezetd

Ujhartyani
Polgarmesteri Hivatal
Titkarsagi Csoport

Aljegyz6




2. szamu melléklet

KOZERDEKU ADAT MEGISMERESERE IRANYULO

IGENYBEJELENTO LAP
Az 1génylS szemely VAZY SZEIVEZEL NIEVE! c.vviuiuiiiiicieiiiiieieieiiieiet sttt senes
Az igényelt kozérdekd adat(ok) konkrét megjelOlése: ... ..o

Az adatkérés IdGPONTIAL c.cuviieiiiiiiiicic s

Az adatkérés teljesitésének modja:

Az adatokrol szobeli tajékoztatast kérek:

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani:

Az adatokrol masolat készitését igényelem:

Csak masolat igénylése esetében kell kitolteni az alabbi rovatokat!
(a mdsolatok dtaddsdra csak egyféle — On dltal vdlasztott mddon — van lehetdség!)

Az elkészitett masolatot:

személyesen veszem at:

postai uton veszem at:

e-mail cimen keresztlil veszem at:

A kovetkezd cimen, illetSleg személyes atvételkor a kévetkezd elérési helyen kérek értesitést:

TElefONSZAM: ..ottt
L0375 o OO OO TS TO OO RPN
Ermail €M v

(E rovatok koziil értelemszerdien csak egyet s3iikséges kitoltent!)

Az adatszolgaltatassal kapcsolatban felmeriil6 koltségek megtéritését vallalom.

A kért adatszolgaltatast ............... db e kiadasaval teljesitettem/nem teljesitettem.

AdatfelelSs




3. szamu melléklet

A kozérdeki adatrél készitett masolatért fizetendd koltségtérités mértéke
2026. marcius 1. napjatol

Adathordozé megnevezése Adathordozé ara (Ft/db)
A/4-es oldal masolasa 12 Ft
A/3-as oldal masolasa 24 Ft
A/4-es szines oldal masolasa 130 Ft
A/3-as szines oldal masolasa 260 Ft
CD-re iras 580 Ft

A masolatkészitéshez sziukséges eszk6zok rendelkezésre allasanak atmeneti vagy tartés hidnya
esetén a fentiektSl eltéréen az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltségeként a
kozvetlenil a masolatkészités érdekében felmerilt, ahhoz feltétleniil sziikséges, bizonylattal
igazolt koltség vehet6 figyelembe.

A papir alapon nyujtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges masolt
oldalak azon része tekintetében vehet6 figyelembe, amellyel a masolt oldalak szama a tizet
meghaladja.

Az adatigénylés teljesitésével Osszefiiged munkaerd-raforditds Osszes koltségeként legfeljebb
munkadranként atlagosan 5000 Ft veheté figyelembe.

A 3. szamu mellékletben meghatarozott koltségtéritések a kozérdekd adat iranti igény
teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérsl szolé 301/2016. IX.30. Korm. rendelet
alapjan lett megallapitva.



4. szamu melléklet

KOZERDEKU ADATOK ADATSZOLGALTATASI NYILVANTARTASA

Elutasitott kozérdekti adatigénylések

Ugyirat Adatigénylés targya Adatigénylés Adatigénylés elutasitasanak
iktatdszama beérkezésének datuma indoka
Teljesitett kozérdekd adatigénylések
Ugyirat Adatigénylés | Adatigénylés | Adatigényl6 | Adatigényl6 | Adatszolgal- | Adatszolgal- | Adatszolgal-
iktatészama targya beérkezésé- neve elérhet6sége tatds tatast tatast
nek datuma jogalapja teljesits engedélyez6
személy

Az Infotv. 30. § (3) bekezdése alapjan az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitisok
indokairdél vezetett nyilvantartast minden év januar 31-éig a Hatdsag részére szikséges

megkiildeni.



5. szamu melléklet

Altalanos kozzétételi lista

1. Szervezeti, személyzeti adatok

S. Adat Frissités Meg®6rzés
A kozfeladatot ellat6 szerv hivatalos neve, székhelye,
postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus A viltozasokat kévetéen ‘s . X
1. o RS P Az el6z6 allapot torlendé
levélcime, honlapja, tigyfélszolgalatanak azonnal
elérhet6ségei
A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése g N
. . L 1Al A valtozasokat kévetéen y s . X
2. szervezeti egységek megjel6lésével, az egyes Jonnal Az el6z6 allapot térlendd
. : . azonna
szervezeti egységek feladatai
A koézfeladatot ellaté szerv vezetSinek és az egyes
szervezeti egységek vezetbinek neve, beosztisa, A valtozasokat kévetéen v v . .
3. L , , . Az el6z6 allapot tétlend6
elérhetbsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus azonnal
levélcime)
A szervezeten belil illetékes tigyfélkapcsolati vezetd I s
) . , , A valtozasokat kovetSen vy .. p
4. neve, elérhetsége (telefon- és telefaxszama, Az el6z6 allapot térlendd
: P . . i azonnal
elektronikus levélcime) és az tgyfélfogadasi rend
Testileti szerv esetén a testilet létszdma, Osszetétele, | A valtozasokat kévetSen v . . .
5. . , , Y Az el6z6 allapot totlendd
tagjainak neve, beosztasa, elérhetGsége azonnal
A kozfeladatot ellaté szerv iranyitasa, feligyelete
5 vagy ellen6rzése alatt all6, vagy alarendeltségében A valtozasokat kévetéen Az el6z6 allapot 1 évig
' mikodé mas kozfeladatot ellatd szervek azonnal archivumban tartasaval
megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatai
A kozfeladatot ellaté szerv tobbségi tulajdonaban
allo, illetve részvételével mikods gazdalkodo
7 szervezet neve, székhelye, elérhet6sége (postai cime, | A valtozasokat kovetéen Az el6z6 allapot 1 évig
’ telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime), azonnal archivumban tartasaval
tevékenységi kore, képvisel6jének neve, a
kozfeladatot ellato szerv részesedésének mértéke
A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott
3 kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhet6sége A valtozasokat kévetéen Az el6z6 allapot 1 évig
’ (postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus azonnal archivumban tartisaval
levélcime), alapit6 okirata, kezel szervének tagjai
A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a koltségvetési
9 szervet alapitd jogszabaly megjelolése, illetve az azt A valtozasokat kévetSen Az el6z6 allapot 1 évig
' alapité hatdrozat, a koltségvetési szerv alapitd azonnal archivumban tartasaval
okirata, vezet6je, honlapjanak elérhetésége,
mikodési engedélye
A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok neve . . s i x s -
o1 1. vap PO% > | A valtozasokat kévetben Az el6z6 allapot 1 évig
10. a szerkeszt6ség és kiadd neve és cime, valamint a . L
) . azonnal archivumban tartasaval
f6szerkeszt6 neve
A kozfeladatot ellatoé szerv felettes, illetve felugyeleti
szervének, hatdsdgi dontései tekintetében a
1 fellebbezés elbiralasara jogosult szervnek, ennek A valtozasokat kévetéen Az el6z6 allapot 1 évig

hianyaban a kézfeladatot ellat6 szerv felett
torvényességi ellenérzést gyakorld szervnek az 1.
pontban meghatarozott adatai

azonnal

archivumban tartasaval




II. Tevékenységre, mikodésre vonatkozoé adatok

Adat

Frissités

Megérzés

A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, hatiskorét és
alaptevékenységét meghatirozé, a szervre vonatkozo
alapvetd jogszabalyok, kézjogi szervezetszabalyozé
eszkozok, valamint a szervezeti és mikodési
szabalyzat vagy tigyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatdlyos és teljes szOvege

A valtozasokat kovetSen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
Kormany éltalanos hataskord tertileti allamigazgatasi
szerve esetében a kozfeladatot ellitd szerv

A valtozasokat kovetSen

Az el6z6 allapot torlendd

feladatarol, tevékenységérol szolo téjékoztatd magyar azonnal
és angol nyelven
A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai Negyedévente Az cl626 dllapot 1 vig

archivumban tartdsaval

Allamigazgatési, 6nkormanyzati, és egyéb hatésagi
tgyekben tgyfajtanként és eljarastipusonként a
hataskoérrel rendelkez6 szerv megnevezése, hataskor
gyakorldsanak atruhazasa esetén a ténylegesen eljard
szerv megnevezése, illetékességi teriilete, az
tgyintézéshez sztukséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi
dijak) meghatarozasa, alapveté eljarasi szabalyok, az
eljarast megindito irat benyujtasanak modja (helye,
ideje), Ugyfélfogadas ideje, az tigyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatarid6), az tigyek intézését
segit6 utmutatok, az tigymenetre vonatkozé
tajékoztatas és az tigyintézéshez hasznalt letdlthet
formanyomtatvanyok, az igénybe vehet6
elektronikus programok elérése, idépontfoglalas, az
tgytipusokhoz kapcsol6dé jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az tigyfelet megillet6 jogokrdl és az
tgyfelet terhel6 kotelezettségekrdl

A vialtozasokat kévetSen
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A kozfeladatot ellaté szerv dltal nydjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kézszolgaltatiasok
igénybevételének rendje, a kézszolgaltatasért
fizetend6 dij mértéke, az abbdl adott kedvezmények

A vialtozasokat kévetSen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellat6 szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir6 adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama,

az érintettek kore, az adatok forrasa, kérddives
adatfelvétel esetén a kitéltendd kérd6iv), az
adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendé
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti azonositd
adatai; a kozfeladatot ellato szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyjtott és feldolgozott
adatok fajtai, a hozzaférés modja, a masolatkészités
koltségei

A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyainak

A vialtozasokat kovetSen
azonnal

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig




cime, témaja, a hozzaférés médja, a kiadvany
ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke

archivumban tartasaval

A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje, az
allampolgari kézremtkodés (véleményezés) modja,
eljarasi szabalyai, a testiileti szerv iiléseinek helye,

A valtozasokat kovetéen

Az el6z6 allapot 1 évig

8. ideje, tovabba nyilvanossaga, dontései, tlésének p L
. 1o o . - . azonnal archivumban tartasaval
jegyzSkonyvel, illetve sszefoglaloi; a testlleti szerv
szavazasanak adatai, ha ezt jogszabdly nem
korlatozza
A térvény alapjan kozzéteend6 jogszabalytervezetek
és kapcsol6dé dokumentumok; a helyi Torvény eltérs rendelkezése o -
. ) e E L L Az el6z6 allapot 1 évig
9. onkormanyzat képvisel6-testiiletének nyilvanos hidnyaban a benyujtas . (o
s . . -y iy e archivumban tartasaval
ulésére benyuyjtott eléterjesztések a benyujtas idépontjat kbvetSen azonnal
idSpontjatél
A kozfeladatot ellato6 szerv altal kézzétett Legalabb 1 évig
10. . , B . Folyamatosan ., 2,
hirdetmények, kézlemények archivumban tartasaval
A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt palyazatok Az el6z6 allapot 1 évig
11. S L, , Folyamatosan . [
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartdsaval
A kozfeladatot ellaté szervnél végzett A vizsgalatrél sz6l6 i -
. ) L2 . ) . o Az el6z6 allapot 1 évig
12. alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés megismerését ., P
v a0 P 4 ) archivumban tartdsaval
ellenérzések nyilvanos megallapitasai kovetben haladéktalanul
A kozérdekd adatok megismerésére iranyuld igények
intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység
13. neve, elérhet6sége, s ahol kijel6lésre keril, az Negyedévente Az el6z6 allapot totlendd
adatvédelmi felelSs, vagy az informacids jogokkal
foglalkoz6 személy neve
A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére s -
L. ) , e , Az el6z6 allapot 1 évig
14. vonatkozd, jogszabalyon alapulé statisztikai Negyedévente ., P
L. e archivumban tartdsaval
adatgytjtés eredményei, idébeli valtozasuk
A kozérdekd adatokkal kapcsolatos kételez6 i x -
R P . . Az el6z6 allapot 1 évig
15. | statisztikai adatszolgaltatds adott szervre vonatkozo Negyedévente , L
. archivumban tartdsaval
adatai
Azon kézérdekd adatok hasznositasara iranyuld Az eléz6 allavot 1 évi
16. | szerz6dések listdja, amelyekben a kézfeladatot ellatd Negyedévente €070 AHAPOT - EVIg
. Y 1x archivumban tartdsaval
szerv az egyik szerz6dé £él
A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében 1évé I o s P -
. . L s A valtozasokat kévetSen Az el6z6 allapot 1 évig
17. kozérdekd adatok felhasznalasira, hasznositisara . L
L1z y s . azonnal archfvumban tartasaval
vonatkozd dltalanos szerzédési feltételek
A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozo kilonos és A valtozasokat kévetéen _y i .
18. e Az el6z6 allapot totlendd
egyedi kozzétételi lista azonnal
A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levd, a
koézadatok ujrahasznositisarol szol6 torvény szerint | A valtozasokat kévet6 15 Az el6z6 allapot 1 évig
Ujrahasznositas céljara elérhetS kozadatok listaja, napon beliil archivumban tartasaval
valamint azok rendelkezésre allé formatuma
a 19. sor szerinti kbzadatok Gjrahasznositasara o .
L 1z PP A valtozasokat kovetd 15 v s . .
20. vonatkozo altalanos szerzédési feltételek . Az el626 allapot torlend6
: . napon belul
elektronikusan szerkeszthetd véltozata
A 19. sor szerinti kbzadatok ujrahasznositas céljabél . .
., ] L Y 1 A valtozasokat kévetd 15 o .. X
21. torténd rendelkezésre bocsatasért fizetends dijak N Az el6z6 allapot térlendd
. , napon belil
altalanos jegyzéke
A kozadatok djrahasznositasardl szol6 torvény A valtozasokat kévetd 15 v a s .. ”
22. o S . . Az el6z6 allapot torlendd
szerinti jogorvoslati tdjékoztatas napon belul
A kozfeladatot ellaté szerv altal megkotott, a
kozadatok ujrahasznositasarél szolo térvény szerint
3, kotott kizardlagos jogot biztosité megallapodasok A valtozasokat kévets 15 Az el676 dllapot torlends

szerz6d6 feleinek megjeldlése, a kizardlagossag
id6tartamanak, targyanak, valamint a megallapodas
egyéb lényeges elemeinek megjelélése

napon belil




II1. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megérzés

A kozfeladatot ellaté szerv éves (elemi)
koltségvetése, szamviteli térvény szerinti
beszamoldja; a koltségvetés végrehajtasardl - a killén
jogszabalyban meghatarozott médon és
gyakorisaggal - készitett beszdmolok

A valtozasokat kovetben
azonnal

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 5 évig archifvumban
tartasaval

A koézfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozd
Osszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezetok és
vezetd tisztségviselSk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatisok fajtaja és
mértéke Osszesitve

Negyedévente

A killén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv koltségvetésébdl nyujtott,
nem normativ, céljellegl, mikodési és fejlesztési
tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a
tamogatas céljara, 6sszegére, tovabba a timogatasi
program megvalésitasi helyére vonatkozé adatok

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig archivumban
tartasaval

Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartozé vagyonnal torténé
gazdalkodassal Osszefiiged - a kiillon jogszabalyban
meghatarozott értékd - arubeszerzésre, épitési
beruhdzasra, szolgltatis megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékd jog dtadasara, valamint
koncesszidba adasra vonatkozé szerzédések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzédést koté felek
neve, a szerz8dés értéke, hatirozott idSre kotott
szerzGdés esetében annak idétartama

A déntés meghozatalat
kévet6 hatvanadik napig

A kildén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig archivumban
tartasaval

A koncessziérol szolo torvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok adatai,
az elbiralasrél készitett emlékeztetSk, palyazat
eredménye)

Negyedévente

A kilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai
ellatasara ({gy killonosen tarsadalmi szervezet
tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai és
munkavallal6i érdek-képviseleti szervei szamara,
foglalkoztatottjai, elldtottjai oktatasi, kulturdlis,
szocialis és sporttevékenységet segité szervezet
tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal
Osszefiiggd kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot
meghalad¢ kifizetések

Negyedévente

A kill6n jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig archivumban
tartasaval

Az Eurépai Unié tamogatasaval megval6sulo
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo szerz6dések

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, Gsszegzés az

ajanlatok elbirdldsardl, a megkotott szerzédésekrol)

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval




6. szamu melléklet

Megismerési nyilatkozat —
Ujhartyani Polgarmesteri Hivatal

A 2026. marcius 1-jétél hatalyos kézérdekd adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és
a kotelezben kozzéteend6 adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyzataban foglaltakat
megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran koteles vagyok
betartatni.

Név Feadan Ditum Alairas
hataskor
Surman Csaba polgarmester 2026.03.01.
Go6ndorné Frajka Gabriella jegyz6 2026.03.01.
Tunner Maria aljegyz6 2026.03.01.
Balogh Agnes varosiizemeltetési 2026.03.01.
vezeto
Surmanné dr. Téth Edina igazgatasi el6ado 2026.03.01.
Kovacs Edit titkarsagi eléado 2026.03.01.
Rutterschmidt Zoltanné szocialis és | 2026.03.01.
munkatigyi el6ado
Hédl-Szalay I1dik6 iktatasi Ggyintézo 2026.03.01.
Jurik Palné adougyi el6ado 2026.03.01.
Kaldenecker Agnes Déra anyakonyvvezetd 2026.03.01.
Bicskei Brigitta pénziigyi és | 2026.03.01.
gazdalkodasi
Jasper Emese pénzigyi 2026.03.01.
csoportvezeto-
| AN | R
Fabianné Molnar Andrea pénzigyi el6ado 2026.03.01.
Slonszki Anasztazia pénzigyi el6ado 2026.03.01.
Fogasné Fajt Nikoletta pénztaros 2026.03.01.




Kucsera Tunde pénzigyi el6ado 2026.03.01.

Kucsera-Rizmajer Fanny palyazati 2026.03.01.
projektkordinator

Rajszki Roland koztertlet-feliigyeld 2026.03.01.

Gelle Tiborné hivatalsegéd 2026.03.01.

Fejér Maria hivatalsegéd 2026.03.01.




7. szamu melléklet

Elfogado6 nyilatkozatok

Alulirottak, az Ujhartyan Polgarmesteri Hivatalt fenntarté 6nkorméanyzat polgarmestere, illetve az
onkormanyzat intézményeinek vezetSi, nemzetiségi Onkormanyzatok elndke, a nemzetiségi
onkormanyzat fenntartasaban mikodé intézmények vezet6i a kozérdekit adatok megismerésére
iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak
szabalyzatdban foglaltakat megismertik, és elfogadtuk. Kotelezettséget vallalunk, hogy a
vezetésunk alatt all6 intézményben dolgozdk szamara a szabélyzatban foglaltakat megismertetjik.

Ujhartyan Varos Onkormanyzata

Surman Csaba
polgarmester

Tunnerné Svébis Ramona
intézményvezetd

Eperke Bolcséde Ujhartyan

Ujhartyani Egyesitett
Miivelédési Haz és Konyvtar

Surman-Lang Helga

intézményvezetd
Német Nemzetiségi Onkormanyzat
Uihartvan | e,
prary To6th Antal
elnck
»Gyermekvar” Német

Nemzetiségiovoda ------------- .--.--:--.--.:-.’ ------------

Rizmajer Ildiké

igazgatd
Ujhartyani Német Nemzetiségi

Altalénos Iskola ..-..-..-..-..-..-..-..-/..-./ ............

Bambuk Laszl6

igazgato




