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Ujhartyan Varos Onkorméanyzata Képviseb-testiilet
2016. aprilis 26 -i Ulésére

4. napirend:
Targy: SZMSZ modositasa
Eléterjeszto: Gondorné Frajka Gabriella jegyzo
Elokésziib: Toth Aniké pénzigyi vezét
Szavazas modija: Rendelet alkotas, niisitett tobbség

Tisztelt Képviselbs-testilet!

A képviseb-testllet ebz6 testlleti Ulésén beszélt arrdl, hogy telepulésiirdajnos tobb
olyan csaléd is él, aki r4 lennének szorulva oly@pjarniire, melyben kerekes székes
mozgaskorlatozottat lehetne szallitani.

Javaslom, hogy az SZMSZ- tUinkéiitsik ki olyan szocialis, egészségugyi funkcioval,
amivel a lakossag felé a szolgaltatastiteni tudjuk, illetve, ha van ilyen szakfeladatunk
gépjarntire is tudnank palyazni.

A fentiek értelmében a rendeletiinket Betegszaltisaen 072160 kormanyzati funkcioval
bévitsik.

A fentiek miatt kérem a rendelet médositas elfogatda



..... /2016 (IV. 27.) Ujhartyan Varos Onkormanyzat rerelete

az Ujhartyan Varos Onkormanyzat Szervezeti és Nikodési Szabalyzatarol szold
14/2014 (X.21.) szamu 6nkorményzati rendeleténekddositasa

1.8.

A rendelet 6. szdmu melléklete helyébe a kovetkeEp:

Ujhartyan Varos Onkorméanyzat alaptevékenységének konanyzati funkcié szerinti

besorolasa

Kormanyzati funkciok
Intézmény: 730424 Ujhartyan Varos Onkormanyzata

Kormanyzati funkcio Kormanyzati funkcio neve

011130 Onkormanyzatok és énkorm. hivat. jogalkibtig tev.

011220 Ado-, vam- és jovedéki igazgatas

013330 Palyazat- és thmogataskezelés,d@lités

013350 Az dnkorményzati vagyonnal valé gazdalk ckafel.

013360 Mas szerv részére veégzett pl.-gazdalk. Uizdaal.

018010 Onkormanyzatok elszamolasai a kozponti égitst.

018030 Tamogatasi célu finanszirozasiveletek

041231 Rovid idtartamu kozfoglalkoztatas

041232 Start-munka program- Téli kbzfoglalkoztatas

041233 Hosszabb dtartamu kozfoglalkoztatas

045120 Ut, autépalya épitése

045160 Kozutak, hidak, alagutak Gizemeltetése, fatada

051030 Nem veszélyes (telepilési) hulladék vegepestiit.

052020 Szennyviz gjtése, tisztitdsa, elhelyezése

053020 Szennyérésmentesitési tevekenységek

061030 Lakashoz jutast segitmogatasok

064010 Kozvilagitas

066020 Varos-, kdzséggazdalkodasi egyéb szolgsadtiata

072111 Haziorvosi ellatas

072112 Héaziorvosi ugyeleti ellatas

074031 Csalad édmédelmi egészségligyi gondozas

074032 Ifjlsag-egészségugyi gondozas

081045 Szabadiégport- (rekreacids sport-) tevékenység

082092 Koznivelodés- hagyom. k6zosségi kultur. érték. gond.

084031 Civil szervezetekithtdési tAmogatasa

091240 Alapfoku ivészetoktatas

094260 Hallgat6i és oktatoi 6sztondijak, egyélajagok

096010 Ovodai intézményi étkeztetés

096020 Iskolai intézményi étkeztetés

101150 Betegséggel kapcsolatos pénzbeli ellatéédmiqg.

102040 Idskorral 6sszefudggpéenzbeli ellatasok

102050 az iéiskoruak tarsadalmi integracidjat célzo progr.

104051 Gyermekvédelmi pénzbeli és természetbeitasl|

105010 Munkanélkuli aktiv kordak ellatasai




106020 Lakasfenntartassal, lakhatassal 6sszéfitpgas
107060 Egyéb szocialis pénzbeli és természetbatas|
900060 Forgatasi s befektetési célu finanszironésel.
900080 Szabad kap. terh. végzett, nem haszoniauiz bev.
011130 Onkormanyzatok és 6nkorm.hivat.jogalkoigatev.
016010 Orszaggy.tnkorm. és europai parl.képv.valtéa.
016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcstiaéls
031030-1 Kozterllet rendjének fenntartasa

072160 Betegszallitas

2.8.

(1) A rendelet tobbi része valtozatlan marad.

(2) Ez a rendelet 2016. majus 16t I1ép hatalyba.

Ujhartyan, 2016. aprilis 27.

Gondorné Frajka Gabriella Schulcz J6zsef

jegyd

Zaradék:

polgarmester

A rendelet a helyben szok&dsos maédon kihirdetésid.ke

Gondorné Frajka Gabriella

jegy&




Ujhartyan Varos Onkormanyzat képviselb-testiiletének
14/2014 (X.21.) 6nkormanyzati rendelete
a képviseb-testilet Szervezeti és Nikodési Szabalyzatarol
EGYSEGES SZERKEZET

Ujhartyan Varos Onkormanyzat képviseéestillete az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d)
pontjaban, valamint a Magyarorszag helyi dnkormatsjizol sz6l6 2011. évi CLXXXIX.
torvény 53. 8§ (1) bekezdésében foglalt felhatalmadapjan a kovetkézrendeletet alkotja
meg szervezeti ésitkddesi rendj&il.

) I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

Az Onkormanyzat elnevezese )
1.8.(1) Az dnkorményzat hivatalos megnevezése : Ujdartyaros Onkormanyzata

(2) Az 6nkormanyzat székhelye : 2367 Ujharty&hpF21.

(3) llletékességi teriilete: Ujhartyan kozigazgatésilete

) Az Onkormanyzat jelképei
2.8.(1) Az Onkorméanyzat hivatalos jelképei a Varos anés zaszldja, hasznalatuk rendjét
kulon dnkormanyzati rendelet szabalyozza.

(2) Ujhartyan Varos cimere :kézépen hasitott pajpslynek bal széts mezjében az
Arpéadokési szinei, voros és eziist savok lathatok, a fajpédskori alapitasara utalva. Eme
szimbolum a telepiilés torténetének legfontosabbmésgét, az Arpad-kori s
megtelepedést fejezi ki.

A jobboldali me# kék hatterében ( a svab lakossagra utaléan ) wa gatsétjétl vett
szimbolum lathato, mely egy dsszekotott buzakévetélabi szimbdlum a beteleplilt svabséag
szorgalmara, mégazdasagi tevékenysegeére utal.

(3) Ujhartyan Varos zéaszlaja : két szinirez tagolédd téglalap alaku lobogot abrazol,
k6zépen a Varosi cimerrel. A bal sZélszinme#d(sav) hatterén a cimer kétszer vagott
meje, vagyis az Arpadsav helyezkedik el, mig a jabl$ szinme# fehér hatterén a cimer
kék medje lathatd. A zaszl6 szinei a cimérdzineit ismétlik a zaszlotan szabélyai szerint.

(4) A képviseb-testilet a helyi kitlintetések és elisthefmek alapitasara és adomanyozasara
kulon rendeletet alkotott. Hatalyban éewnkormanyzati rendelet szerint jelenleg a helyi
kitiintetések: - Diszpolgari cim

- Tiszteletbeli polgéari cim

- Ujhartyanért emlékérem

(5) Az dnkormanyzat kor alaku pecsétjén kozéperatiy§ian Varos Cimere lathato, a koriven
pedig ,, Ujhartyan Varos Onkormanyzata” felirat alato.



3.8. (1) A kepviseb-testulet hivatalanak hivatalos megnevezése : rtyjai Polgarmesteri
Hivatala — Ujhartyan, elnevezést viseli.

(2) A hivatal székhelye : 2367 Ujhartyar, & 21.

4.8. (1) Az oOnkormanyzat jogi szemeély. Az Onkormanyzégladat- és hataskorok a
képvisebtestiletet illetik meg. A képvisétestiletet a polgarmester képviseli.

(2) Az onkorméanyzati feladatokat a képvisedstilet és szervei; a polgarmester, a képidsel
testilet bizottsagai és a képvistektilet hivatala latjak el.

5.8. A képviseb-testilet valasztott tagjainak szama :66A képviseb-testilet névjegyzékét
az 1 szamu melléklaartalmazza.

6.8. Az dnkormanyzat ritkdési teriilete Ujhartyan Varos mindenkori kozigeagi hatarain
belulre terjed ki.

7.8. Az onkormanyzat vagyonarol, a vagyonnal valo réees szabalyait kilon rendelet
tartalmazza.

8.8.(1) Ujhartyan Varos intézményeinek jegyzékét azami melléklgartalmazza.

(2) Onkormanyzat altal alapitott gazdalkodd szestedz jegyzékét a.3szamu melléklet
tartalmazza.

(3) Onkormanyzat altal alapitott kozalapitvanydipévanyok jegyzékét a. 4zamu melléklet
tartalmazza.

9. § .Az o6nkormanyzat hivatalos lapja: Ujhir Gjsag, mélyeszleten ab. szama melléklet
tartalmazza.

Il. Fejezet
Az dnkormanyzat feladata, hataskore

10. § Ujhartyan Varos onkormanyzat ellatja a Magyaragshelyi dnkormanyzatairél sz6lo
2011. évi CLXXXIX. toérvény (a tovabbiakban: Motv20. § (1) bekezdése szerinti
feladatokat, sajat hataskdrben donti el a feladalidkasi modjat.

11.8.Az 6nkormanyzat a kdvetkénként vallalt feladatokat latja el:
a.) Civil szervezetek, csoportok tamogatasa,

b.) kdzbiztonsag tamogatéasa,

c.) Egyesuletek tAmogatasa,

d.) Kézalapitvdnyok tamogatésa.

e.) Idbsek tamogatasa

f.) Fiatalok tamogatasa

12.8. Az dnkormanyzat és Polgarmesteri Hivatal alaptenggégeinek kormanyzati funkcio
szerinti besorolasat & szamu mellékl¢artalmazza.



13. 8. (1) A keépviseb-testulet hataskor atruhazasanak lébegét az atruhazas alapgiet
szabalyait az Motv. 41. § (4)—(5) bekezdése tadala.

(2) A képviseb-testileti feladat-és hataskorok felsorolasat dd&yaat7.szamu melléklete
tartalmazza, a polgarmesterre atruhazott feladahataskoroket a szabalyz& szamu
mellékletetartalmazza, a bizottsagokra atruhdzott feladahataskoroket a szabalyzat
szamu mellékletartalmazza, melynek naprakész allapotban tadhagegysd gondoskodik.

(3) A képviseb-testilet feladat és hataskorét &injogszabalyi valtozasokrél, az
atruhazhatdsag torvényi feltételtdia jegyd a jogszabdly kihirdetését koven a testiletet
irasban koteles tajékoztatni.

14. 8. Az Motv.42. §-aban felsoroltakon kivil a képvisetstilet kizarolagos hataskorébe
tartozik:

a) a helyi k6zigy megoldasanak vallalasa, vagyae @rtért lemondas,

b) gazdaséagi tarsasagba val6 belépés, kilépés atgikasa, megszintetése.

lll. Fejezet
A képvisels-testilet mikodése

1. A képviseb-testlet Gléseinek szama
15. 8.A képviseb-testilet rendes Ulést és sziikség szerint rendKilddt tart.
16. 8.(1) Evente legalabb 6 alkalommal kell rendes (tsani.

(2) A képviseb-testilet adott évi rendes Uléseinek konkrét sz&satbpontjat a képvisét
testilet altal hatarozattal elfogadott éves munkatatalmazza. Az éves munkatervben az (1)
bekezdésben meghatarozott tlésszamtdl tébb Gléktlishet irni.

(3) A munkatervet minden év januar 31-€ig a polgter terjeszti 6| melyet a beérkezett
javaslatok alapjan a jeg§z a gazdasagi programot figyelembe véve — alfizrés

(4) A munkatervben meg kell hatarozni :

a.) az ulések tervezettdplontjat,

b.) az Ulések varhato napirendjét,

c.) az ebkészitésben részt véezemélyeket, a napirendekbad oit.

17.8.(1) Rendkivuli Glést kell 6sszehivni
a) az Motv. 44 §- ban meghatéarozott esetben,
b) ha a képviséHestllet eseti hatarozattal rendkivili Glés dsezet@arol dont,
c) ha a testuleti Ulés 6sszehivasat mas hivatatygek kezdeményezik.

(2) Rendkivili tlést lehet 6sszehivni, ha a polgster megitélése szerint az (1) bekezdésen
kivili esetben a képvisetestilet 6sszehivasara van szikség.

2. A képviseb-testlileti Glések 6sszehivasa



18. 8. (1) A keépviseb-testiilet Ulését a polgarmester az elfogadott éweskatervben
meghatarozottak szerint, vagy rendkivili Ulés eséli@ja 0ssze és vezeti. A polgarmester
akadalyoztatasa esetén e hataskorét az alpolg@mggskorolja

(2) A polgarmesteri és a képvisdkstilet tagjaibdl valasztott alpolgarmesteri tiég
egyideji betdltetlensége, vagy a polgarmester és a képwissiilet tagjaibdl valasztott
alpolgarmester tartdos akadalyoztatasa esetébermgyaenidi bizottsag elndke hivja 6ssze a
képviseb-testilletet, és vezeti a képvisdestilet Ulését.

(3) A képviseb-testilet Ulését — 6bzabalyként — az ©Onkormanyzat székhelyére Kkell
0sszehivni.

(4) Amennyiben a targyalandd napirend vagy maslki#dy indokolja, a képviséltestilet
Ulését a székhelyen kivil mashova is 6ssze letaet hi

19. 8.A képviseb-testiilet rendes Uléseit a munkatervnek megfétidpontra kell 6sszehivni.

20. 8.(1) A képviseb-testilet rendkivili Gléseit a rendes Ulés 6ssZadina jogosult személy
hivja dssze.
(2) A képviseb-testiilet eseti hatarozatot hoz a rendkivili Glégtartasarol.

21. 8. (1) A képviseb-testilet rendes Ulésének Osszehivasa irdsos meglitridésével
tortenik.

(2) A meghivonak tartalmaznia kell
a) az ulés helyeét,
b) az Glés iépontjat,
C) a tervezett napirendeket,
d) a napirendek éadait,
e) a képvisdl-testilet Ulése dsszehivojdnak megnevezését.

(3) Az ebterjesztéshen szeréplrendelettervezet szaks#ierelkészitésél a jegyd
gondoskodik, aki e tevékenységébe szukség szerumnipa a Hivatal targy szerinti illetékes
személyeit, valamint kidsszakérdt.

(4) A meghivot és az @erjesztéseket a képvisdiestileti Glés idpontja ebtt 3 nappal ki
kell kildeni. A jegyd a Hivatal atjan gondoskodik valamennyi anyag mtarol,
érintettekhez valo eljuttatdsarol.

(5) A meghivot az alabbi személyeknek kell megkiiide

a.) a jegydt,

b.) nemzetiségi dnkormanyzat elnokét,

c.) 6nkormanyzat intézmény vesét

d.) bizottsdgok nem képvisetagjait,

e.) jarasi hivatal vezéjét,

f.) azokat a személyeket, akiknek a jelenléte éegesztés targyanal azétrieszd, a
polgarmester megitélése szerint sziikséges,

g.) tovabba mindazokat a személyeket, akiknek a megafv@gyéb jogszabalyok teszik
kotelezve.



22. 8 (1) A képviseb-testilet rendkivili Ulésének 6sszehivasa a redildsekhez hasonldéan
irasos meghivoval és a vonatkozétetjesztések csatolasa mellett torténik.

(2) Indokolt esetben leh&dég van a képviséltestileti Ulés 6sszehivasara
a) telefonon keresztil tértérszobeli meghivassal,
b) elektronikus levélben (e-mailben),
c) egyéb szbobeli meghivassal.

(3) A szbbeli meghivas esetében is biztositani &elebterjesztések meghivottakhoz todéen
eljuttatdséat. Ez esetben el lehet tekintetni &84%) bekezdés szerinti hat&sidl.

23. 8.(1) A képviseb-testilet Ulésén a képvisklszavazati joggal vesznek részt.

(2) A meghivottak kozul tandcskozasi jog illeti meeg Gilés valamennyi napirendi pontjahoz
kapcsolodoan

a) a jegy#t,

b) a bizottsag nem képvisdiagjat,

c) a nem képviséttestileti tagokbdl valasztott alpolgarmestert,

d) az illetékes orszag@hési képviseit,

e) az e rendelet altal meghatérozott 6nszéniekozosségek képvisat.

(3) Tanacskozasi jog illeti meg az ulés meghatétozapirendi pontjahoz kapcsoléddan a
meghivottak kézul

a) az onkormanyzat intézményének véjgtf

b) akit egy-egy napirendi pont targyalasara hivieg.

24. 8.(1) A képviseb-testulet Ulesét a lakossagot tajékoztatni kell. A tajékoztatasrfai

a) a meghivo kifliggesztése az dnkormanyzat Hitaleiajara, hirdditabla jegyzékét 40.
szamu melléklet,

b) a meghivé honlapon tori€kdzzétételewyww.ujhartyan.hi

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott tajékoztataseghivok kdzlésével egydiden meg
kell tenni.

3. A képviseb-testilet Ulésének vezetése

25. 8.(1) A képviseb-testlilet Uilésének vezetése soran jelertkeladatok:
a) a képvisdl-testilet hatarozatképességének megallapitasa,
b) jegy®konyv-hitelesitk valasztasa,
c) a napirend éterjesztése, elfogadtatasa,
d) az ulés jellegének (nyilt/zart) megitélése,raidés tényének bejelentése,
e) napirendenként
ea) a vita levezetése, ezen belll hozzaszoladadmdesekre, kiegészitésekre a sz6
megadasa,
eb) a vita dsszefoglalasa,
ec) az inditvanyok szavazasra valo feltevese,
ed) a hatarozati javaslatok szavaztatasa,
ee) a szavazas eredmeényének megallapitasa pordadarszédien,



ef) a napirend targyaban hozott dontés vagy doktidhedetése,

f) a rend fenntartasa,

g) az ugyrendi kérdések szavazasra bocsatasaasazés eredményének kihirdetése,
h) az idszefi kérdésekil tajékoztatas,

i) thjekoztatés a lejart hatariddjatarozatokrél €s egyéb énkormanyzati dontésekr

J) az ulés bezaréasa,

K) tajékoztatas a kdvetkézilés varhatd idbontjardl, napirendjét.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott feladatok |kébielezs az a), c), d), e), i), j)
pontokban meghatarozott feladatok.

26. 8. (1) A képviseb-testilet hatarozatképes, ha tagjai kozil az Ulésgalabb a
képvisebknek tébb mint a fele, azaz 4 felen van.

(2) Ha az (1) bekezdésben megjelolt szamu kégvisehcs jelen, akkor az lés
hatarozatképtelen. A hatarozatképtelen tlést 5maptill ugyanazon napirendek targyalasara
Ujra 6ssze kell hivni. Ez esetben ait@ljesztéseket nem kell mellékelni.

27. 8.(1) JegyBkonyv-hitelesitk Lauter Antal és Dr. Kokényesi Imre képvidel

(2) Ha a képviseéttestilet barmely tagja indokoltnak tartja, akkohitelesité valasztasara
inditvanyt tesz.

(3) Hitelesitket csak a képviséltestileti tagok kdzul lehet valasztani, maximunié2 A
hitelesitk feladata az elkészilt jegyinyv alairassal tortérhitelesitése.

28. 8.(1) Az Ulés vezéje ebterjeszti a napirendi pontokat. A képvis@ga, hogy javaslatot
tegyen a napirendi pontok felcserélésére, Uj nagirpontok felvételére, az Gerjesztett
egyes napirendi pontok torlésére.

(2) A napirend elfogadasardl a képvisédstilet egyszérszétobbséggel, hatarozathozatal
nélkul dont.

29. 8.(1) A képviseb-testilet tUlése az Ulésen targyalt napirendek @apyilvanos vagy zart.

(2) A napirendi javaslattal kapcsolatos vitabdalszolalok legfeljebb 2 perc étartamban
fejthetik ki a véleményuket.

(3) Napirendi pont targyalasanak elhalasztasaedséerjeszé és barmely testlleti tag tehet
javaslatot. A polgarmester felszdlithatja a javiksiét az indoklasra. Amennyiben az
inditvanyozo és a halasztasiteljeszé személy eltér, gy azaerjeszének is lehgiséget
kell adni véleménye rovid kifejtésére. Az inditvaljogadasardl a képvigeltestiilet vita
nélkul, egyszdr szo6tobbséggel hataroz.

(4) A zart Ulés elrendelésdéraz Motv. 46. 8§ (2) bekezdés a) és b) pontja steri
meghatarozott esetekben szavazni nem kell. A tdstilést levezét személynek kell a
napirend kdzlésével egyidigg hivatkozni a zart Glésre vonatkozé térvénygirdisra.

(5) A képviseb-testilet hatarozattal dont a zart Glés elrendgiEaéVitty. 46. § (2) bekezdés
C) pontja szerint meghatarozott esetekben.



(6) A zart Uléesen az Motv. 46. § (3) bekezdésbeghagrozott személyek vehetnek rész.

30. §.(1) A Képviseb-testillet a szébeli élerjesztést is targyalhat. irasostetjesztés nélkiil
nem lehet targyalni a rendeletalkotassal 6sszéfaggirendet.

(2) Elterjesztésnek misiul a képvisdi-testilet tGlésén ismertetett, az Ulés napirendjéhez
kapcsolodo tajékoztato, beszamolo, rendelet-tetvazendoklassal és a hatarozati javaslat az
indoklassal.

(3) A képviseb-testillet Ulésére irasosowrjesztést kell benyujtani, melyet a meghivéval
egyutt meg kell kildeni az érintetteknek.

31. 8.(1) Az ebterjesztések tartalmi elemei
a) az ebterjesztés témajanak, targyanak meghatarozasa,
b) a ttmaval kapcsolatosieimenyek, korabban hozott képviseestileti dontések, azok
végrehajtasaval kapcsolatos informaciok,
C) a téma ismertetése,
d) a jogszabalyi hattér bemutatasa,
e) érvek és ellenérvek az adott témaval kapcsaiatba
f) dontést igény témanal kilonbdzvaltozatok bemutatasa, azok kdvetkezményeinek is
mertetése,
g) anyagi kihatasu dontésnél az 6nkormanyzat éseid@ltségvetésére gyakorolt hatas
bemutatasa,
h) egyéb korulmények, 6sszefiiggések, adatok, akebgitik a dontéshozatalt,
i) hatarozati javaslat, vagy hatarozati javaslatok,
J) rendelettervezet, rendelettervezet indoklasa,
k) rendelet tervezetnél a hatastanulmany.

(2) Az (1) bekezdésben meghatéarozott tartalmi kelaeknyek kozil a polgarmester hatarozza
meg az adott éterjesztésnél alkalmazando kotéléartalmi elemeket.

(3) A koltségvetési koncepcié elfogadasanak részlsrabalyai
a) a koltségvetesi koncepciot a bizottsagi vélerakkgl egyutt kell beterjeszteni,
b) a koltségvetési koncepciot akkor kell beterjpsizta képvisdi-testilet elé, ha a
pénzugyi
bizottsag irasbeli véleményével a koncepciét a is&fiirtestilleti Glés elé benyujtasra
alkalmasnak mibsitette,

(4) A koltségvetési rendelet és a zarszamadasketendlfogadasanal alkalmazni kell a (3)
bekezdésben a koltségvetési koncepciora meghattatdoasokat.

32. 8.(1) A napirendi pont targyalasat metgien szobeli kiegészitésre van ldisety. Ennek
megtételére az éflerjeszé es a targy szerint illetékes bizottsag elndke $oitfo

(2) A szobeli kiegészités sordn nem lehet megidméaz irasbeli diterjesztést, annak az
eléterjesztéshez képest 0 informéacidkat kell tartainiz.

33. 8. (1) A napirendi ponttal kapcsolatban aztefjeszéh6z a képvisének és a
meghivottnak joga van kérdést intézni.



(2) A napirendi pont vitajat az @krjeszé foglalja 6ssze, egyuttal reagal az elhangzott
eszrevételekre.

34. 8.Az Ulésvezéi a vita lezarasa utan 8leent a moédosito, majd az eredeti hatarozati vagy
rendelet javaslatot teszi fel szavazasra. A szavazbtt ellerdrzi a testllet
hatarozatképességeét.

35. 8.(1) A hatarozati javaslat az irdsos vagy a szadélerjesztésben vagy a polgarmester
altal a vita 6sszefoglalasa utan megfogalmazottsia.

(2) A hatérozati javaslat részei
a) a hatarozat szévege,
b) a végrehajtast igértydontéseknél
ba) a hatarozat végrehajtasaért tededzemeélyek neve,
bb) a hatarozat végrehajtasanakpiintja.

(3) A rendelet javaslat a rendelet szovegét tadala.
36. 8.A szavazas 6tt a jegydnek joga van tbrvényességi észrevételt tenni.

37. 8. A képviseb-testilet a dontéseit az Ulésen az Motv. 47. §b@hezdése szerinti
egyszeii tobbséggel, vagy miisitett tobbséggel hozza.

38. 8.(1) Minositett tobbség, azaz a megvalasztott képskstibb mint felének (legalabb 4
f6 képviseb) egybehangzé szavazata szikséges az Motv. 5 Gibghatarozott igyekben
hozott dontések esetében.

(2) Az dnkormanyzat nem él az Motv. 50. §-ban rtigziazon lehéséggel, hogy a jelen
szervezeti és tikodési szabalyzatban sajat hataskorben tovabbhsitéatt tobbséget igértyl
Ugyeket hatarozzon meg.

4. A képvisebtestilet dontései

39. 8. (1) A képviséttestllet dontései
a) a hatarozat,
b) a rendelet.

(2) A képviseb-testilet jegyékonyvi rogzitéssel, de szamozott hatarozat néléiit d
a) a napirend meghatarozasarol,
b) az Ugyrendi kérdésekr
c) a képvisdli felvilagositas-kérést, valamint a felvilagositas-kérésre adott valasz
elfogadasaral.
(3) A képviseb-testllet hatarozattal dont arrdl, hogy a rendetetizet megtargyalasa
egyfordulds vagy kétfordulés.

(4) Rendeletalkotas esetén a képwvdektiletnek joga van a beterjesztett javaslatttfele
altalanos és részletes vitat is tartani. Az erneatkozo6 inditvanyrél a képvisetestllet vita
nélkul dont.



40. 8.(1) A képviseb-testiilet a 39. § (1) bekezdésben meghatarozoté siéin
a) nyilt szavazassal, ezen belil:
aa) nem nev szerinti nyilt szavazéssal
ab) név szerinti nyilt szavazassal,
b) titkos szavazéassal
hozza.

(2) A nyilt szavazas soran a szavazat jelzése letadbessel torténik. B$zor a jegyéd az
igen szerinti valaszra kér szavazast, majd a neamagatokra, végll a tartozkodasra. Az
0sszesitett szavazatok szamanak meg kell egyeaazilikésen szavazati joggal résziev
szadméaval.

(3) A jelenléwd képvisebk egynegyedének inditvanyozasara név szerinti gaavakell
tartani.

(4) Az bnkorméanyzat nem €l az Motv. 48. 8§ (3) belésEben rogzitett azon lebstggel,
hogy a jelen szervezeti ésiikbdési szabalyzatban sajat hataskdrben tovabbi,smékinti
szavazast igéngliigyeket hatarozzon meg.

(5) A név szerinti szavazas alkalmaval a jéggznévsor alapjan minden képvideszemeéely
szerint szolit, és a képvigedltal adott valaszt (igen, nem, tartozkodom) asnévan rogziti.

A szavazas veégéen a keépviseh nyilatkozatat alairasaval hitelesiti. A nyilatkton
szerepeltetni kell az Ulés napjat, helyszinét,@raadi pontot, valamint azt, hogy a szavazas
melyik javaslatra vonatkozott.

41. 8.(1) A titkos szavazassal dont a képuiselstlilet az Motv. 46. § (2) bekezdés szerinti
tgyekben akkor, ha azt a képvidebgynegyede inditvanyozza.

(2) A titkos szavazéas lebonyolitasarol az esetenkeegvalasztott 3 66 munkacsoport
gondoskodik. A munkacsoport tagjainak meghataroziksén hatarozathozatal nélkuil
torténik, és csak adott alkalomra vonatkozik.

(3) A titkos szavazas sordn a képuikela Hivatal pecsétjével ellatott szavazélapon a
szamunkra megfelgéivalasz (igen, nem, tartozkodomgttl négyzetbe tett X jeloléssel jel6lik
meg az Ulés vezée altal feltett javaslattal kapcsolatos dontésiiketvénytelen az a
szavazocédula, amelyen a képvisatm, vagy egynél tobb valaszt jel6lt meg.

(4) A titkos szavazas eredménglea 3 ©6s munkacsoport kilon jeg§dnyvet készit, mely
tartalmazza legaldbb az Ulés napjat, helyszinéta@rendi pontot, azt, hogy a szavazas
melyik javaslatra vonatkozott, €és hogy mi lett avwzas szamszaki eredménye (mennyi az
igen, a nem és tartbzkodom szavazat). A szavaZdapa szavazast koven a
munkacsoport megsemmisiti. A munkacsoport tagjal alairt jegydkonyvet csatolni kell a
képviseb-testiileti Ulés jegyikonyvéhez.

42. 8. Az Ulés vezdiie a megallapitja a szavazas eredményét, és enmgkeleben
megéllapitja, hogy a testllet a szavazasra félsgéirozatot, vagy a rendeletet elfogadta, vagy
elutasitotta.

43. 8.A képviseb-testlilet elfogadott hatarozatait a naptari éjeglefolyamatos, noveky,
egyedi sorszadmmal kell ellatni. A hatarozatok sémsz mellett fel kell tlntetni a
hatarozathozatal pontossjgbntjat (év, ho, nap megjeldléssel).



A hatarozatok jeldlése a kdvetkeformaban torténik:
Ujhartyan Varos Onkormanyzat képviseéstiletének
..... [..... (..... .....) Onkormanyzati hatarozata...............ccceeeeeeeeeeeeieeeeeeee s o eevveennnn=FOL.

44. 8. A képviseb-testilet szamozott hatarozata tartalmazza a kélpuisstilet dontését szo
szerinti megfogalmazasban, a végrehajtds hatéridséa végrehajtasért felel személy
megnevezeseét.

45. 8. A keépviseb-testiilet elfogadott rendeleteit a naptari évédejfolyamatos, noveks,
egyedi sorszammal kell ellatni. A rendeletek sarszémellett fel kell tlntetni a rendelet
kihirdetésének idpontjat (év, ho, nap megjeldléssel).

A rendeletek jelolése a kovetkeformaban torténik:
Ujhartyan Varos Onkorméanyzat képviseestiletének
..... [occ.. (oover ..nn) ONKkormanyzati rendelete.a........ccceeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeennn 10N

46. 8.(1) A képvisebnek joga van az Motv. 32. § (2) bekezdés b) poatjaimeghatarozott
felvildgositas-kérési joggal irasban élni.

(2) Felvilagositas-kérésnek az a kérdés- és praidvetés midsul, amely szoros
kapcsolatban all az dnkormanyzat altal ellatothdatokkal, vagy valamely iranyitasa alatt
allo szervezet tevékenységi korével.

(3) A felvilagositas-kérést a polgarmesternél &s @btt 1 nappal irdsban kell benyujtani.

(4) Amennyiben a felvilagositas-kérést a (3) beksben dlirt hataridbn tul vagy a
képviseb-testilet Ulésén nydjtjak be, ugy az érintettnedka@bban az esetben kell az tlésen
valaszt adnia, ha a valaszaddzetes vizsgalatot nem igényel. Ellenkezsetben az Ulést
kéve®t 15 napon belil, irasban kell valaszolni. A valaagadasarol a képvisetestilet a
soron kovetkez tlésén dont.

(5) Az lUlésen az adott valasz elfogadasardiszir a felvilagositast kér képviseb
nyilatkozik. Ha a valaszt nem fogadja el, a valaibgadasarol a képvigetestilet vita
nélkul dont. Amennyiben a vélaszt a képusilstilet elutasitja, elrendeli a felvilagositas-
kérés targyanak részletes kivizsgalasat.

47. 8. (1) Amennyiben a képviselaz Motv. 49. § (1) bekezdésében meghatarozott, a
személyes érintettségre vonatkozé bejelentési édbégét elmulasztja a képvistdstilet
a képvised tiszteletdijat, illetve természetbeni juttatasébhapra 50 %-kal csokkenti.

48. 8.(1) Az ulés vezéje felel a képvisél-testileti Ulés rendjének biztositasaeért.

(2) Az Ulés tanacskozasi joggal résztvetagjai az Ulésen a hozzaszoélasi szandékukat
kézfelemeléssel jelzik.

(3) A tanacskozasi joggal rendelkézrészére a hozzaszoélasi jogot az llés ¥zetdja meg,
igy egy idben csak egy személy rendelkezik hozzaszélasi jogga

(4) A hozzéaszolast a 29. § (2) bekezdés szeritatoani lehet.



(5) Amennyiben a képvisgélnem tartja be a (2)-(3) bekezdés szerinti hoz4asizéendet, és
hozzészolasi jog nélkil szol hozza, az Ulés vgzet képvisdit felhivja az érintett szabalyok
betartdsara. A hozzaszolasi jog ismételt megséeréstén az Ulés ved@ javasolja a
képviseb-testiletnek, hogy a képviseek - az UUlés rendjének betartasara valo
kotelezettsegének megszegése miatt 1 honapra 5l gsdkkentsék a tiszteletdijat, illetve a
természetbeni juttatdsat. A képvistektilet az tigyben képviselestileti hatarozatot hoz.

49. 8.(1) Amennyiben az ulésen résztéevanacskozasi joggal nem rendelkezemély az
Ulés rendjét hozzaszoélasaval megzavarja, az ulézetye felhivja e magatartas
megszintetésére.

(2) Ismételt rendzavaras esetén az ilés Ggzgavasolhatja a képvisetestlletnek, hogy
hatarozat nélkil dontsén 15 perc lUlésezési szimeidelesésl.

(3) Ha a (2) bekezdés szerinti szlinetet egy tesiilks alkalmaval maximum 2 alkalommal
lehet elrendelni. A harmadik rendzavarast kégataz Ulés vez&e javasolja a képvisél
testiletnek, hogy a képvisgelestiilet az Glésen eddig targyalt napirendekreasiésh az tlés
napirendjét. Ha a testilet a napirendi pontokrajéetslatat elfogadta, az ulést az altaldnos
szabalyok betartasa szerint bezarja.

50. 8.(1) A testuleti Glésen az elfogadott napirenditpian beltl 6nalldo napirendi pontként
tajékoztatast kell legaldbb félévenként adni arfef@ataridefi hatarozatokrél és egyéb
onkormanyzati dontéselr

(2) A testlleti Glésen 6nallé napirendi ponton kiidl thjékoztatast kell adni az Gsizefi
kérdésekdl. A tajékoztatast végezheti az Ulés vémstilletve az egyébként &krjesztésre
jogosult személy.

(3) A testuleti Glésen szintén 6nallé napirenditparkivil kell thjékoztatast adni a kdvetkez
Ulés varhato idpontjardl, napirendjét.

51. 8. Az Ulés napirendjéreiz6tt napirendi pontok megtargyalasat kéeet, vagy az Ulés
annak levezetése kdzben hatarozatképtelenné oaétblha a jelenléy tanacskozasi joggal
rendelked személyeknek tovabbi kérdése, hozzaszéldsa namdjlés vezéje az ulést
bezarja.

5. A jegyzkonyv

52. 8.(1) A képviseb-testilet nyilt és zart tlesdrilésenkent jegykonyvet kell késziteni,
melynek elkészitéséért a jedyielelss.

(2) A jegydkodnyvnek tartalmaznia kell az Métv. 52. §-aban nagglozott tartalmi elemeket,
valamint azt, amelyre vonatkozoan a jelen szerveézgetrikodési szabalyzat a jegikbnyvi
rogzités kovetelményétdtja.

(3) A képviseb-testiilet tlését hangfelvétel készil abbdl a célbdl, hogy a Md&L.8-ban
foglaltak alapjan a jegykonyvet meghatarozott tartalommal el lehessen te¥szi A
hangfelvételt a jegyikdnyv elkésziilte utan torlésre kerdl.



52.8.(1) A jegy®dkdnyvben a targyalt napirendi pontokként meg ketliaaz Motv. 52. § (1)
bekezdés f-m) pontokat.

(2) A targyalt napirendeknél az Motv. 52. 8§ (1) ée#tés g) pontjaként legalabb a tanacskozas
lényegét jegyékonyvbe kell foglalni. A képviséttestiilet valamely tagja kérésére a jeggyz
koteles a képvisélaltal elmondottakat sz6 szerint a jegfganyvbe rogziteni.

(3) A jegydkonyvben az Motv. 52. 8§ (1) bekezdés ) pontjakenszavazas szamsier
eredmeényét agy kell régziteni, hogy szerepeljeegyfkonyvben, hogy hdnyan szavaztak
igennel, hanyan nemmel, hanyan tartzkodtak.

(4) A jegydkonyvnek tartalmaznia kell a képviédksttilet altal hozott dontést. A hatarozatot
és rovidebb rendeletet a jegydnyv szovegébe kell beépiteni, terjedelmesebb elerek
esetében a jegykonyv szovegeben azt kell szerepeltetni, hogy #iletsa rendeletet a
jegyzkonyv mellékletként elhelyezett rendelet szovedgghdja el. A rendelet szbvegét ez
esetben a jegykonyvhoz mellékletként kell csatolni.

(5) Zart Ulés jegydkobnyve esetében rogziteni kell azt, hogy a megtdkommilyen
minéségben vannak jelen.

(6) A jegydkonyvet 3 példanyban kell késziteni
a) egy peéldanyt a jegykezel (ez az irattari peldany),
b) egy példanyt meg kell kiildeni a kormanyhivat&lna
C) egy példany a képvisetestlleti példany.

(7) A jegy®dkonyvhoz csatolni kell
a) a meghivat,
b) a jelenléti ivet,
C) az irasos éterjesztéseket,
d) a jegydkonyv szovegében nem szekeptndeletet, vagy
e) a képvisélk kérése alapjan
ea) a képviséli inditvanyokat,
eb) a képvisél hozzaszoélasokat,
ec) a képviséi interpellaciokat.

53. 8.(1) A képviseb-testillet — az e rendelet 24. §-aban meghatarozétion — dont a
jegyzkonyv-hitelesibk  vélasztdsanak szikségességér A jegyzokonyvet - ha
megvalasztasra kerultek - a je@lgpnyv-hitelesibknek is ala kell irniuk.

(2) Az Motv. 52. 8§ (3) bekezdésében meghatarozetekinthebsegi jog biztositasarol a
jegyzonek kell gondoskodnia. A jeg§konyvek anyagat csak hivatali dolgozo jelenlétében
lehet megtekinteni.

(3) A képviseb-testilet jegyékonyveinek naptari évenkénti bekottetédéra jegyd
gondoskodik. A zart Ulések jegikdnyveit bekottetni nem szabad.

IV. Fejezet
A kézmeghallgatas, a helyi forumok és az 6nszervieds k6zossegek

54. §.(1) Altalanos kézmeghallgatast kell tartani az W&#4. §-aban foglaltak szerint.



(2) A kbzmeghallgatason koteles részt venni a legirestilet tagja, a jegyz valamint a
jegyzo altal kijeldlt hivatali dolgozd.

(3) A meghirdetés sordn meg kell hatarozni a koiraligatas napirendijét.

(4) A koézmeghallgatas kihirdetésére a képwvidebtilet rendes Ulésének ©sszehivasara
vonatkoz0 szabalyokat kell alkalmazni.

55. 8.A kdzmeghallgatast a polgarmester hirdeti megezet le. Akadalyoztatasa, tavolléte
esetén a képviseltestileti Ulés Osszehivadsara és vezetésére vadatkpabalyokat kell
alkalmazni.

56. 8. (1) A keépviseb-testilet kbzmeghallgatasan az llés W@eeelbszor ismerteti a
napirendi pontokat.

(2) A kbzmeghallgatas napirendi pontonként térteAittott napirendi pontokhoz kapcsolédva
elészor a képviséttestileti Glésen éterjesztésre jogosultak tajékoztatast adnak.

(3) A kdzmeghallgatason jelenkév kézfelemeléssel jelzik a hozzaszolasi szandékukat

(4) A hozzéaszélasi jog megadasa a képuisestileti Ulésen tortén hozzaszolasi jog
megadasaval egyezik meg.

57. 8. Az Ulés vezdiie az ebre meghirdetett napirendi pontok ismertetését kinret
lehetiséget ad a megjelentek részére egyeb javaslatakrdssek feltevéseére.

58. 8. A kozmeghallgatasrol a jegyza képvisal-testilet jegydkdnyvére vonatkozo
szabdlyok betartasaval je@kbnyvet készit.

59. 8.(1) A képviseb-testilet a lakossag, a tarsadalmi szervezetekekigzvtajékoztatasa és
a fontosabb dontésekogBszitésébe vald bevonasa céljabdl eseti jelldggedssagi Férumot
( a tovabbiakban: forum) tart.
(2) A férum meghirdetésére és levezetésére a kdzatiggtds szabdlyait kell alkalmazni
azzal az eltéréssel, hogy a forum levezetésergadab-testilet altal felkért - a képvigel
testilet Glésén tanacskozési joggal rendélkeszemély jogosult.
(3) A férumon csak a forum levezetésére felkértviggls koteles részt venni.
(4) A férumon elhangzottakrol a jedyz vagy az A&ltala kijel6lt hivatali dolgozé
jegyzokonyvet készit a kbzmeghallgatas jeganyvére meghatarozott szabalyok szerint.
V. Fejezet
A telepulési képviseb

61. 8.A telepulési képviséleski letételének megszervezése a jgdstadata.



62. 8. (1) A telepllési képvisél — az Motv. 32. 8§ (2) bekezdég-k) pontjaban
meghatarozottakon tul — kételes:
a) tjékoztatni a valasztopolgarokat a képvidestilet nikodése soran hozott kdzérdek
dontésekdl,
b) lehetség szerint ére bejelenteni, ha a testlleti Glésen nem tud resgje
c) képvisebhdz méltdé magatartast tanusitani, a keptisestilet és szervei tekintélyét, hi
telét évni,
d) a tudomasara jutott 6nkormanyzati, szolgalatetii valamint magan titkot mégzni.

(2) A képviseb-testiilet a képvisékre vonatkozé magatartasi szabalyokat az Motv 853.)
bekezdés d) pontja alapjan az alabbiak szerintdwta meg:
a) a képvisdl koteles az tlésre pontosan megjelenni,
b) a képvisdl az Ulésre koteles a részérétetjesztésként megkildott anyagot attekinteni,
C) a jelen szervezeti ésikbdési szabalyzatban meghatarozott a testiletiildseghata
rozott hozzaszolasi jogot szabalyssr gyakorolni.

63. 8. (1) A telepilési képvisék jaranddsagairdl az énkormanyzat képwidelstilete az
Motv. 35. 8 (1) bekezdése szerint kulon rendelettisri.

(2) Az onkormanyzati képvis&él megbizatasa az Motv. 29-31/A. §-ban meghatardzotta
szerint s#nik meg.

(3) A képviseb dsszeférhetetlenségével, illetve az 6sszeférbatetlyi eljarassal kapcsolatos
szabalyokat az Métv. 36-37. §-a tartalmazza.

(4) Az Métv.-ben, illetve e rendeletben meghatatbz@ottelezettségeit megszieg
onkorméanyzati képvisél megallapitott tiszteletdijat, természetbeni jdisat a képvisét
testilet hatarozattal 1 honap dfdrtamra csokkentheti vagy megvonhatja. Ismételt
kotelezettségszegés esetén a cstkkentés vagy nésgioa alkalmazhato.

VI. Fejezet
Az dnkormanyzat szervei, azok jogallasa, feladatai

64. 8.A képviseb-testilet szervei:
a) a polgarmester (alpolgarmester),
b) a képvisdi-testilet bizottsaga,
C) a jegyd,
d) a Polgarmesteri Hivatal,
e) a tarsulas.

6. A polgarmester és az alpolgarmester
65. 8.(1) A polgarmester dallasu tisztségvisél
(2) A polgarmesteri tisztség Osszeférhetetlenségib&yait az Motv. 72-73. 8-a, a
vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségét az MOtW. 3B-a, a polgarmesteri tisztség

megszintetésnek szabalyait az Motv. 69-70/A. §taltaazza.

66. 8.(1) A polgarmester lemondasara az Motv.-ben mégbabvttakat kell alkalmazni.



(2) A polgarmester tisztségének mdgszse esetén, a tisztség meégeset koveéten nyolc
munkanapon belll irdsban foglaltan atadja munkakéz () polgarmesternek, ennek
hianyaban az alpolgarmesternek.

67. 8.(1) A polgarmester Motv. 65. és 67. §8-aban megbatdt feladatokon tali tovabbi
feladatai:

a) segiti a képviséitestilet tagjainak testlleti €s bizottsagi munikaja

b) meghatarozza a jegyképviseb-testileti tevékenységével kapcsolatos feladatait,

c) kapcsolatot tart a valasztopolgarokkal, valaraihelyi tarsadalmi és egyéb szervezetek

kel,

d) fogadoorat tart,

e) nyilatkozik a sajtonak.

(2) A polgarmester fogadddraja:
Minden hét héti napja 9-16 ig.

(3) A polgarmester az Motv. 67. § e) pontja alapjaiion utasitasban szabéalyozza a
hataskorébe tartoz6 tigyekben a kiadmanyozas rendjét

68. 8. (1) Amennyiben a képvisettestilet - hatarozatképtelenség vagy hatarozathioza
hianya miatt - két egymast kovedlkalommal nem hozott dontést, a polgarmesterbzaot
hozhat az aldbbi Ggyekben:

a) szocialis tugyek,

b) gyermekvédelmi Ggyek.

c.) halaszthatatlan tgyek

(2) A polgarmester donthet a képvisétstilet utdlagos tajékoztatasa mellett, a kés Ulé
kozotti iddszakban felmeril, halaszthatatlan, a képuisestilet hataskorébe tartozé
kovetked dnkormanyzati tigyekben:
a) dnkormanyzati sajat forrast nem igéngéllyazatok benyujtasa esetén, ha a péalyazati ha
tarids a kovetke# ulésig lejar,
b) az 6nkormanyzat koltségvetési rendelete alap@ghatérozott eredetic@anyzati
0sszeg 5 %-at elékiadas megtakaritast, vagy bevételszerzést ergtrmenj kotelezett
ségvallalas esetén,
c) az 6nkormanyzati vagyon megovasa erdekében &gég®let, €s vagyonbiztonsagot ve
szélyezteat helyzet esetében, ha az elharitasa miatti intézhdatll hozni.

69. 8. (1) Az alpolgadrmester a feladatait a polgarmesi&ybeli és irasbeli irdnyitdsaval,
valamint a polgarmester altal meghatarozott kiadmaasi rend szerint latja el.

(2) A képviseb-testilet tagjaibdl valasztott alpolgarmester fagadja:
Minden hénap etskeddi napjan 13-17 ig.
7. A képviseb-testllet bizottsagai

70. 8. A képviseb-testulet feladatainak eredményesebb ellatasa é&pdek allando és
ideiglenes bizottsagokat hoz létre.



71. 8.A képviseb-testilet allandé bizottsagai
a.) a pénzugyi és a vagyonnyilatkozat nyilvantéd@lleirz6 bizottsag,
b.) a szocidlis bizottsag,
c.) a kulturalis és sport bizottsag,
d.) a teriletfejlesztési bizottsag

72. 8. (1) A pénzlgyi és a vagyonnyilatkozat nyilvardaés elletirz6 bizottsag tagjainak
szama 34.

(2) A pénzugyi és a vagyonnyilatkozat nyilvantagoellerzé bizottsag feladat és hataskére
az Motv. 120. §-aban foglaltakon kivilLa. szamu mellékl¢artalmazza.

73. 8.(1) A szocialis bizottsag tagjainak szama.3 f
(2) A szocidlis bizottsag feladatait 4 2. szamu mellékl¢artalmazza.
74. 8.(1) A kulturalis és sport bizottsag tagjainak sa&rb.
(2) A kulturalis és sport bizottsag feladatdida szamua mellékl¢artalmazza.
75. 8.(1) A teruletfejlesztési bizottsag tagjainak sz&ria
(2) A teruletfejlesztési bizottsag feladatdida szamu mellékl¢artalmazza.
76.8.(1) A bizottsagok mellérendeltségi viszonybanailegymassal.
(2) A bizottsagok tagjaira vonatkoz6 szabalyokakditv. 57-61. §-a hatarozza meg.
77. 8.(1) A bizottsagok ritkodésének szabalyaira az Métv. 60. §-at kell alkaim
(2) A bizottsagok a létrehozasukat kdert 30 napon belil Glést tartanak, ahol - az (1)
bekezdésben meghatarozottak figyelembe vételéviehtarozattal elfogadjak a bizottsag
részletes ritkddési szabalyait tartalmazo bizottsagi tigyrendet.
(3) A bizottsagok nikodésének tgyviteli feladatait a Polgarmesteri kHilalatja el.
(4) Az e rendeletben meghatérozott kotelezettségenszed bizottsagi elndk, illetve tag
megallapitott tiszteletdijat, természetbeni jutataa képviséttestilet hatarozattal 1 honapos
idétartamra csokkentheti vagy megvonhatja. Ismétdklkéettségszegés esetén a cstkkentés
vagy megvonas Ujra alkalmazhato.
8. A jegyad
78. 8.(1) A jegyd jogallasara az Motv. 81. § (1) bekezdését kehlatiazni.
(2) A jegy® az Motv. 81. § (3) bekezdésben felsoroltakon kikiéimelt feladatai
a) tajékoztatast nyujt a képviédestiletnek a képviseltestilet hataskorét érthjogsza-
balyokrol, azok valtozasairal,

b) tajékoztatast nyUjt a bizottsagnak a bizotts#gdkoreét érirdt jogszabalyokrdél, azok va-
tozasairol,



c¢) gondoskodik a hivatali dolgozok tovabbképzélser

d) biztosita az o©Onkormanyzati rendeletek, a hatak érintettekkel valo
megismertetését.

e) a képvisdl-testilet dontésdif nyilvantartast vezet hatarozat-nyilvantartagtie ren-

delet-nyilvantartas formajaban,

f) a bizottsag dontéséirhatarozat-nyilvantartast vezet,

g) rendszeresen attekinti az képwiststileti rendeletek faelbbrendi jogszabalyokkal
va-

|6 harmonizalédsét, ha jogszabdlysértést tapasaban tajékoztatja a polgarmestert,

h) gondoskodik a modositott képvisaestileti rendeletek egységes szerkezetbe tortén

foglalasarél.

79. 8.(1) A jegyd gondoskodik a rendelet helyben szokdsos modoentokthirdetésébl.
Az alkalmazhat6 kihirdetési modok:
a) koteles jelleggel:
a.a.) az 6nkormanyzati hivatal hirdigtblajara tortéh kinelyezés,
a.b.) 6nkormanyzat honlapjamvivw.ujhartyan.hi
b) nem koteled jelleggel
ba) kbnyvtarban torténkihelyezés,
bb) helyi sajtoban valb kdzzététel,
bc) helyi televiziéban vald kozzététel.

(2) A hatarozat-nyilvantartas formai
a) a hatarozatok nyilvantartadsa sorszam szerint,
b) a hatarozat-kivonatok nyilvantartasa sorszamrszedvek\w sorrendben,
) a hatarozatok biéendes nyilvantartasa,
d) a hatarozatok hatatichyilvantartasa.

(3) A rendelet-nyilvantartas formai:
a) rendelet-nyilvantartas sorszam szerint, a rend@tgyanak megjeldlésével, valamint a
rendeletet modositd rendeletekre vald hivatkozassal
b) rendeletek sorszam szerint, nowekworrendben,
c) rendeletek bétendes nyilvantartasa.

80. 8.(1) A jegyd kinevezésére a Motv. 82. § (1) bekezdését kedlladazni.

(2) A jegydi és az aljegyd tisztség egyiddj betoltetlensége, illetve tartds akadalyoztatdsuk
esetén, a tisztség betoltetlensége, illetve akedtdiasa kezd idopontjatél szamitott
legfeljebb hat honap édartamra a jegyé feladatok ellatdsara a polgarmester a Polgarmeste
Hivatal olyan koztisztviséjét bizza meg, aki a képesitési és alkalmazasétéddtknek
megfelel. Ha a Polgarmesteri Hivatalban ilyen lk€tiiseb nincs, akkor mas dnkormanyzat
Polgarmesteri Hivatalanak, vagy K6zos Onkormanydatatalanak jegydjét bizza meg.

81. 8.Az aljegy#re vonatkozo6 szabalyokat az Métv. 82. § (5) bekeed@atarozza meg.

9. A Polgarmesteri Hivatal

82. 8.(1) A képviseb-testulet az Motv. 84. § (1) bekezdése alapjan &uoigsteri Hivatalt
hoz létre.



(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott Hivatal nByleartyani Polgarmesteri Hivatal.

(3) A Polgarmesteri Hivatal alapvetfeladatait az Motv. 84. 8§ (1) bekezdése, tovabbi
feladatokat az Moétv. 67. § b) pontja alapjan potuygster is meghatéroz. A Polgarmesteri
Hivatal koztisztvisdlje részére jogszabaly feladatot és hataskort &apg. A Polgarmesteri
Hivatal altal ellatott feladat- és hataskoroket @athl szervezeti és kodési szabalyzata
tartalmazza, amely a rendeldi. szamu melléklete.

(4) A Polgarmesteri Hivatal bélsszervezeti tagozédasat, létszamat, munkarendjében,
valamint tgyfélfogadasi rendjét - az Motv. 67. dhtja figyelembe vételével - a Képvisel
testilet hatarozattal fogadja el.

10. Tarsulas
83. 8.(1) A képviseb-testilet tarsulasai:
a) Tarsult 6nkormanyzatok ,Egyttt” Seggrzolgalata

b) ,Haziorvosi Ugyelet” Intézményfenntarté6 Onkorryaati Tarsulas
c) Orszag Kozepe Tobbcélu Kistérségi Tarsulas

VII. Fejezet
A képvisels-testilet gazdasagi programja

84. 8.(1) A képviseb-testilet a megbizatasanaktartama alatt a gazdasagi program alapjan
mukodik.

(2) A gazdasagi program tervezetének elkésziibsealamint a képviséktestilet elé
terjesztéséil a polgarmester gondoskodik.
VIIl. Fejezet
Vagyonnyilatkozat
85. 8.Az Motv. 39. §-a alapjan a képvisdiestilet tagjai vagyonnyilatkozat-tételre kotelese
IX. Fejezet
Zaro rendelkezések
86. 8.(1) Ez arendelet a kihirdetése napjan Iép hasalyb
(2) Ezen rendelet hatalybalépésével egyiggj hatalyat veszti: az 5/2011 (1V.14.) sz. ONK

rendelet és moédositasai, 10/2011 (VII.29.), 19/2@¥228.), 4/2013 (lIl.27.), 13/2013
(VI1.01.). sz. rendeletek.

Rendelet mellékletei: )
1. sz. melléklet: Ujhartyan Varos Onkormanyzat Képhidestiletének névsora




w N

4. sz.

oo

7. sz.

8. sz.
9. sz.

SZ.
SZ.

SZ.
SZ.

melléklet: Ujhartyan varos 6nkormanyzat intéayeének jegyzéke

melléklet: Ujhartyan Varos Onkormanyzata &tapitott gazdalkodé szervezet
jegyzéke

melléklet: Ujhartyan Varos Onkormanyzata aétehozott alapitvanyok,
kozalapitvanyok jegyzéke

melléklet: Ujhartyan Varos Onkormanyzat Hivasalapja

melléklet: Ujhartyan Varos Onkormanyzat alagkenységének kormanyzati
funkcio szerinti besorolasa

melléklet: Ujhartyan Varos Onkormanyzat Képhidestiiletének feladat és hatés
kore

melléklet: Ujhartyan Véaros Polgarmesterére zatideladat és hataskore

melléklet: Ujhartyan Varos Onkormanyzat bizjtsra atruhazott feladat és hatas
kore

10. sz. melléklet: Ujhartyan Varos Onkorméanyzatanak/atailos hirdettablainak
jegyzéke ) )
11. sz. melléklet: Ujhartyan Varos Onkormanyzat Pégizég a vagyonnyilatkozat

12.sz.
13.sz.
14.sz.
15.sz.

nyilvantarté és ellefrzé bizottsag feladatai
melléklet: Ujhartyan Onkormanyzat Szocialiohizag feladatai
melléklet: Ujhartyan Varos Onkormanyzat Kultisrés Sport bizottsag feladatai
melléklet: Ujhartyan Varos Onkormanyzat Tef@éjisztési bizottsag feladatai
melléklet: Ujhartyani Polgarmesteri Hivatal 8ezeti és NMikodési Szabalyzata

Rendelet fliggelékei:

1. sz. fiiggelék: Ujhartyan Varos Onkormanyzat hivataéstvérvarosai

2. sz. fuggelék: Ujhartyan Varos Onkormanyzat bizgisidgak személyi osszetétele
3. sz. fuggelék: Civil szervezetek jegyzéke

4. sz.fuggelék: Ujhartyan Véaroslib adatai jellemi

Kelt: Ujhartyan, 2015. oktober 21.

Zaradék:

polgarmester jegyzs

A rendeletet a mai napon kihirdettem.

Kelt: Ujhartyan, 2015. oktober 21.



1. szadmu melléklet:
Ujhartyan Varos Onkorméanyzat Képviselé-testiletének névsora

Polgarmester: Schulcz Jozsef
Alpolgarmester: dr. Kékényesi Imre

Képvisebk: Heli Andrés
Lauter Antal
Majer Gyorgy
dr. Szikszay Péter
T6th Antal



UJHARTYAN VAROS ONKORMANYZAT
INTEZMENYEINEK JEGYZEKE

1. Ujhartyani Polgarmesteri Hivatal
Cim: 2367 Ujhartyan, éu. 21.

Tel: 06-29/372-133, 573-550
Tel.Fax: 06-29/372-025,

2. szamu melléklet:



3.

szamu melléklet:

Ujhartyan Varos Onkorméanyzata altal alapitott gazddkodo szervezet jegyzéke

1. UJFOLD Ingatlanfejleszté és Forgalmazo Kit

Székhelye: 1124 Budapest, Csorsz u. 45.
Fioktelepe: 2367 Ujhartyangru. 21.
Cégjegyzékszam: 13-09-087049
Adoszama: 12590395-2-13

ONK Tulajdoni aranya: 25%

2. Ujhartyan Telepiilés Uzemelted és Orszag Kozepe Ipari Park Kft

Székhelye: 2367 Ujhartyan, Cigleher u. 1/a.
Cégjegyzékszam: 1309074804/38
Addszama: 12242205-2-13

ONK Tulajdoni aranya: 100%

3. Ujhartyan-Kakucs Szennyviztisztité Kit.
Székhelye: 2366 Kakucsgki. 20.
Cégjegyzekszama: 13-09-072176
Addszama: 12137204-2-13

ONK Tulajdoni aranya: 50%

4, NHSZ OKOT Nonprofit Kft.
Székhelye: 2370 Dabas, Szent Istvan u. 133.
Cégjegyzékszama: 13-09-095819
Addszama: 13102463-2-13

ONK Tulajdoni aranya: 3,6%

5. DAKOV Dabas és Kornyéke Viziigyi Kft.

Székhely2370 Dabas, Széchenyi u. 3.
Cégjegyzékszama: 13-09-066171
Adodszama: 10800870-2-13

ONK Tulajdoni aranya: 0,56%



4. szamu melléklet:

Ujhartyan Varos Onkorméanyzata altal Iétrehozott algpitvanyok,

kozalapitvanyok jegyzéke

1. » EQY csepp oroklét” Kozalapitvany
Székhelye: 2367 Ujhartyang . 21.
Adolszama: 18693922-1-13
Kuratérium tagjai:

EIn6k: Majer Gyorgy

Tag: Klemencz Gyoérgyné

Tag: Cserna Andras

Tag: Majer Ferencné

Tag: Klemencz Tiborné

Felugyeb Bizottsag tagjai:
EIndk: Ruttersmid Katalin
Tag: Dormany Laszlé
Tag: Schulcz Istvan

2. Ujhartyan Kozbiztonsagéaért Kézalapitvany
Székhelye: 2367 Ujhartyang k. 21.
Addszama: 18699416-1-13
Kuratorium tagjai:
EInok: Streifer Andras
Tag: Dormany Laszlé
Tag: Rizmajer brinc
Tag: Kulima Péter

Felugyeb Bizottsag tagjai:
EInok: Petranyi Pal
Tag: Surman Andras
Tag: Cserna Antal



5. szamu melléklet:

Ujhartyan Varos Onkorméanyzat Hivatalos Lapja

UJHIR
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Foszerkeszi: Dr. Szikszay Péter
Foszerkesii- helyettes: Zavodszky Ferenc
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Fotok: Hornyakné Fajt Teréz, Lauter Antal, Fajt BeBzikszay Péter
Szerkes#iség: 2367, Ujhartyan,oFu. 21.

Email: polgarmester@ujhartyan.hu, drszix@upcmaiinfio@ zavodzsky.hu,
arkadia@monornet.hu, lauter.antal@gmail.com

Telefon: 29/372-133, 29/372-258 Fax: 29/372-025
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Felebs vezed: Balint Ferencné



6. szamu melléklet:

Ujhartyan Varos Onkormanyzat alaptevékenységének konanyzati funkcié szerinti

besorolasa
Korméanyzati funkciok
Intézmény: 730424 Ujhartyan Varos Onkormanyzata

Kormanyzati funkcio Kormanyzati funkcio neve

011130 Onkormanyzatok és énkorm. hivat. jogalkibtig tev.

011220 Ado-, vam- és jovedéki igazgatas

013330 Palyazat- és tAmogataskezelés,@lién

013350 Az dnkorményzati vagyonnal val6 gazdalk ckafel.

013360 Mas szerv részére vegzett pl.-gazdalk. Uizdaal.

018010 Onkormanyzatok elszamolasai a kozponti égitst.

018030 Tamogatasi célu finanszirozasveletek

041231 Rovid idtartamua kozfoglalkoztatas

041232 Start-munka program- Téli kozfoglalkoztatas

041233 Hosszabb dtartamu kozfoglalkoztatas

045120 Ut, autopalya épitése

045160 Kozutak, hidak, alagutak Gzemeltetése, fatada

051030 Nem veszélyes (telepilési) hulladék vegpestiit.

052020 Szennyviz gytése, tisztitasa, elhelyezése

053020 Szennyédésmentesitési tevékenységek

061030 Lakéshoz jutst segthmogatasok

064010 Kozvilagitas

066020 Varos-, kdzséggazdalkodasi egyéb szolgadtiata

072111 Haziorvosi ellatas

072112 Haziorvosi tigyeleti ellatas

074031 Csalad eimédelmi egészsegugyi gondozas

074032 Ifjlusag-egészségigyi gondozas

081045 Szabadidport- (rekreacios sport-) tevékenység

082092 Koznivelodés- hagyom. kozosségi kultur. érték. gond.

084031 Civil szervezetekitkodési thamogatasa

091240 Alapfok( mivészetoktatas

094260 Hallgatoi és oktatéi 6sztondijak, egyelajagok

096010 Ovodai intézményi étkeztetés

096020 Iskolai intézményi étkeztetés

101150 Betegséggel kapcsolatos pénzbeli ellatésmiqg.

102040 Idskorral 6sszefudgpéenzbeli ellatasok

102050 az ifiskoruak tarsadalmi integraciojat célzo progr.

104051 Gyermekvédelmi pénzbeli és természetbeitasl|

105010 Munkanélkili aktiv kortuak ellatasai

106020 Lakasfenntartassal, lakhatassal dsszéféitfgas

107060 Egyeéb szocialis pénzbeli és természetbidnas!

900060 Forgatasi és befektetési célu finanszironése!.

900080 Szabad kap. terh. végzett, nem haszonzaz bev.

011130 Onkormanyzatok és énkorm.hivat.jogalkoigatev.

016010 Orszaggy.onkorm. és eurdpai parl.képv.valtéa.




016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcstadaeks
031030-1 Kdzterllet rendjének fenntartasa
072160 Betegszallitas




7. szamu melléklet:

A képviseb-testilet feladat- és hataskore

A képviseb-testilet &t nem ruhazhat6 feladat- és hataskore:

a rendeletalkotas;

szervezetének kialakitasa eskiddésének meghatarozasa, a térvény altal
hataskorébe utalt valasztas, kinevezés, Gemetgbizas;

a helyi népszavazas elrendelése, kitlintetéseksase#i cimek alapitasa;

a gazdasagi program, a hitelfelvétel, a kdtvénydslatas, a kdlcstnfelvétel
vagy mas adossagot keletkeétkbtelezettségvallalas, alapitvanyi forras
atvétele és atadasa;

onkormanyzati tarsulas létrehozasa, megszintetbbé| tortén kivalas, a
tarsulasi megallapodas modositasa, tarsulashazlérgviseleti szervezethez
valo csatlakozés, abbdl tortékivalas;

megallapodas kilféldi nkormanyzattal valé egyiiktadéssl, nemzetkdzi
onkormanyzati szervezethez valé csatlakozas, d@bkéhs kivalas;
intézmény alapitdsa, atszervezése, megszintetése;

kozterllet elnevezése, kdztéri szobotiatkotas allitasa;

eljaras kezdeményezése az Alkotmanybirésagnal;

a birésagok Ulndkeinek megvalasztasa,

allasfoglalas intézmény atszervezégénegszintetésél, ellatasi, szolgaltatasi
korzeteibl, ha a szolgaltatas a telepulést is érinti;

a telepulési képvisé] polgarmester méltatlansagi és a vagyonnyilatkozat
eljarassal kapcsolatos, tovabba 6sszeférhetetleidggépben valé dontes;
az 6nkormanyzati képvisiglmegbizatds megéméséél valé dontés, ha a
képviseb egy éven at nem vesz részt a kepdisestilet Gléseén;

a telepulésfejlesztési eszkdzok és a telepllésszetikerv jovahagyasa;
terlletszervezeési kezdeményezeés;

amit torvény a képviséltestilet at nem ruhazhaté hataskorébe utal.



8. szamu melléklet:
Ujhartyan Varos Polgarmesterére ruhazott feladat éhataskore

1. Dont az 6nkormanyzati segélyekben az aldbbiakban:
a.) a gyégyszerkiadasokra tekintettel megallapitott OBkgély tigyekben
b.) Iétfenntartast veszélyezéatendkivili élethelyzetbe kertlt segélykérelmekben
c.) kdztemetés
d.) méltanyossagi kbzgydgyellatas megallapitasaral..
2.) Beépitési kotelezettség meghosszabbitasa azbesetben, ha az dnkormanyzati
telek eladasakor az 6nkormanyzat beépitési kotitberet irt .
3.) Nyilatkozik minden atlgyi és vizugyi hatésaljagsban, ahol az eljaras az
onkorméanyzat tulajdonét érinti. A nyilatkozat eligmitésre nem vonatkozhat.
4.) Dont a kozterulet-hasznalati kérelmek elbiidéls
5.) Elbirélja az altala kiirt palydzatokra érkeZetijanlatokat (beruhazas értéke
maximum 3 millio Ft).
6.) Dont az 6nkormanyzati tAmogatas erejéig bejettyyAlogjog torlesét.
7.) Dont a jelzaloggal biztositott kovetelésnek ikaglybeli ingatlanra tortén
atterhelhaeiségéél.
8.) Dont a me&gazdasagi foldtertletek haszonbérbe adasarol,zahibérleti dij
megallapitasarol.
9.) Dont azon épitési telkek elidegenitésénelyek értékesitési feltételeit a
képviseb-testillet tételesen megallapitotta; a képvisestilet altal €lirt elidegenitési
tilalom feloldasarol.
10.) Dont a tulajdonosi hozzjarulds megadasal@azaz dnkormanyzat
tulajdonaban l&¥ kozterlleteken kozfivek, valamint nyomvonal jelldéigtavkozlesi
épitmények és ezekkel dsszefiggyéb épitmények |étesitéséhdwjiteséhez és
athelyezésehez szilkséges, amennyiben ahhoz épigesiély kell.
11.) Dont a 2 millié Ft alatti ing6ség elidegenéés
12.) Dont a kdzrh hozzjarulasi dij részletfizetés engedélyezitsér
13.) Dont a kdzfoglalkoztatadssal kapcsolatos soEzekben



9. szamu melléklet:
Ujhartyan Varos Onkormanyzat bizottsagaira atruhazat feladat és hataskore

Kulturdlis és Sport Bizottsag
1.) Dont Kulturalis Alap felosztasarol
2.) Dont a Sport Alap felosztasarol

Szocidlis Bizottsag
1.) Apolasi dij megéllapitasa, megsziintetése (@|&8vét betoltott, tartésan beteg személy
apolasat védzhozzatartozo részére)
2.) Dont az 6nkormanyzati segély:
a.) altalanos eseti
b.) rendszeres
c.) temetési koltségekre tekintettel megallapgetély
d.) természetben nyujtott 6nkormanyzati segély
3.) Szocidlis bérlakas bérbevételére iranyulo ledngll
4.) Dont a Bursa Hungarica fétsktatasi
O0sztondijkeret felosztasarol
5.) Dont a gyermekvédelem helyi rendszerében syabdtt ellatasokrol
6.) Dont a hulladékszallitasi dijkedvezmény megélésarol és a 70. éven felllieknek jard
50% dijkedvezmény megallapitasarol
7.) Lakastdmogatés



=

10.szamu melléklet:

Ujhartyan Varos Onkormanyzatanak hivatalos hirdetétablainak jegyzéke

Polgarmesteri Hivatal étt

Cim: 2367 Ujhartyan, éu. 21.

Varosi POSTA it

Cim: 2367 Ujhartyan, Ujsor u. 3.

Falukozpont itt

Cim: 2367 Ujhartyan, bsok tere 4.

Ovoda ebtt

Cim: 2367 Ujhartyan, Kossuth L u. 2.

Iskola ebtt

Cim: 2367 Ujhartyan, Zrinyi u. 1

Ujhartyani vendéd elott

Cim: 2367 Ujhartyan, Pipacs u. 1.

Orvosi tgyeleti kozpont étt

Cim: 2367 Ujhartyan, &u. 26.

VizM U elstt

Cim: 2367 Ujhartyan, Cigleher u. 1/a



11.szadmu melléklet:

Ujhartyan Varos Onkormanyzat Pénziigyi és a vagyonrilatkozat nyilvantarto és
ellenérzé bizottsag feladatai

Pénzugyi Bizottsag véleményezi:

- az atmeneti gazdalkodasra, az éves koltségvetranak modositasra vonatkoz6
rendeletek tervezetét, azdgrakos koltségvetési beszamolokat, valamint a aaradast,

- az intézmények koltségvetési javaslatairdl éégrehajtasukrol szol6 beszamoldkat,
- a hitelek felvételére és kdlcson nyujtasara iamat ebterjesztéseket,

- a helyi adék bevezetésére, megvaltoztatdsaraegsaiintetésére iranyul6 javaslatokat,
- a vallalkozasokban valé 6nkormanyzati réeszvesito testileti éterjesztéseket,

- az alapitvanyok 6nkormanyzati tamogatasaval kaptrss ebterjesztéseket,

- az onkormanyzat fizéképességének biztositasa érdekében a kéltségvetsztre
feladatokra, célokra — az esetenkénti sziikséglatregieleben — beruhazasi fejlesztési céld,
bér- illetve finanszirozasi, likviditasi hitel fadtelére iranyulo javaslatot, az erre vonatkozo
szerddéseket,

- az atmenetileg nehéz pénztigyi helyzetbe kerlis&gvetési szervek, 6nkormanyzati
tulajdonu gazdaséagi tarsasagok, kdzhasznu tardaséggere, legfeljebb egy éwidrtamra —
megallapodas alapjan — kolcson nyujtasara iranpvigslatot,

- az 6nkormanyzati bevételek ndvelése érdekébé@tmaenetileg szabad pénzeszkdzok
betétkénti elhelyezésre, allamilag garantalt ed@kmk vasarlasara vonatkozo javaslatot.

Ellenérzi:

- az éves koltségvetés végrehajtasat, az atcsgftagokat és a

- koltségvetési gazdalkodas szabalyszéget,

- a kotelezettségvallalas szabalygségét,

- a pénzkezelési szabalyzat megtartasarol, a biatbfggyelem érvényesitésér

készitett beszamoldkat,

- az adodigazgatasi feladatokat ellatok dsztonzédsxpeett érdekeltségi alap kezelésének
szabdlyszdiségeét.

Egyéb feladatai:

- Figyelemmel kiséri a kdltségvetési bevételekagyonvaltozas alakulasat, értékeli az
ezeket @lidéz okokat.

- Vizsgalja a hitelfelvétel, kétvénykibocsatas ikdi, gazdasagi megalapozottsagat, s
kihatasait. Megallapitasait a Képviseestlettel haladéktalanul kozli.

VAGYONNYILATKOZATOKKAL KAPCSOLATOS FELADAT- ES
HATASKOROK

- Nyilvantartja vagyonnyilatkozatokat, és vezetiydvantartast,

- Vagyonnyilatkozat tétel elmulasztasa esetén tajihtja a Testilett,

- A képvisebi mandatum megsinése esetén gondoskodik a vagyonnyilatkozatok
visszaszolgaltatasarol,

- Gondoskodik az adatvédelmi szabalyok betartasarol



Vagyonnyilatkozat kezelésére vonatkoz6 szabalyok:

- az elndk, illetve a képviseh részére tdjekoztatast nyujt a vagyonnyilatkoeelit
kotelezettsédi,

- kiadja az elngk, illetve a képvisél részére az "igen§lnyilatkozatot” a szikséges
vagyonnyilatkozati nyomtatvanyra vonatkozéan,

- atadja az elnok, illetve a képvisklrészére a vagyonnyilatkozat megtételéhez sziiksége
nyomtatvanyokat (megvalasztast kdest, majd évente),

- "igazolast" ad ki a vagyonnyilatkozatok atvéetéler

- ellerdrzi a vagyonnyilatkozatok zart boritékban tottdarolasat az elkilonitett
lemezszekrényben.



12.szamu melléklet:
Ujhartyan Onkormanyzat Szocidlis bizottsag feladata

Véleményezi:

- az onkormanyzati egészségugyi és szocialis ird@yminek |étesitésére,ikbdésere
€s megszintetésére, valamint az ellatas alakulashedkozo diterjesztéseket,

- a szocidlis ellatas fejlesztési aranyainak megbatsat, a szocialis Wdthlo
megteremtését célz6 koncepcidkabieljesztéseket,

- az onkormanyzat koéltségvetésének egészsegugyiatiz fejezetét,

- az egészségugyi, szocialis intézmények wizek kinevezésével 0Osszefifgg
palyazatokat, javaslatot tesz a déntésre,

- a telepulés tertleténiikodd egészséglgyi, szocialis intézmények munkajat,

- haziorvosi, hazi gyermekorvosi, fogorvosi, aéi és iskola egészségiigyi orvosi
korzetek kialakitasat,

Egyéb feladatai:

- Figyelemmel kiséri a gyogyito-me@eb és a betegellatasi tevékenységet,
kozremikddik annak szervezésében, az egészséges életmadsskgi feltételeinek
megteremtésében.

- Javaslatot dolgoz ki az egészségugyi és szoelfdigms fejlesztésének programjara.

- Részt vesz az 6nkormanyzat altal tamogatott e@ésmyi, szocialis célu palyazatok
elbiradlasaban.

- Figyelemmel kiséri és elemzi a teleépuléséik ékocidlis helyzetének alakulasat, a
gondoskodas kiterjesztése érdekében egyikitoik az egyhazakkal és mas Karitativ
szervezetekkel.

- Segiti a beteg-, szocialis-, gyermeki jogok épemitésével kapcsolatos feladatokat,
vizsgélja azok megvaldsitasat, elemzi a meghatésiefolydsold tényéket.



13.szamu melléklet:

Ujhartyan Varos Onkorméanyzat Kulturalis és Sport bizottsag feladatai

Véleményezi:

- a telepulés kulturdlis, turisztikai, ifjusagi §sort programjait,

- az 6nkormanyzat koéltségvetésének oktatassaljiéwial, turisztikaval, ifjisagi és

sport tgyekkel dsszefli§gészét,

- az oktatassal, kultaraval, turisztikaval, ifjapatitikaval, sporttal kapcsolatos

palyazati kiirasokat, a beérkezett palyazatokat,

- az 6nkormanyzat altal tamogatasra javasolt kiagot koret,

- az dnkormanyzati oktatasi, nevelési intézményaiiségeinek értékesitésére és egyéb
hasznositasara vonatkoz¢ javaslatokat,

Javaslatot tesz:
- a telepulés kulturalis ésiivészeti életével, valamint a turisztikai, ifjuségisporttal
kapcsolatos tervek @tészitésére,

Egyéb feladatai:

- Részt vesz a Varos kulturalis koncepcidjanaksdkésében.

- Részt vesz a nemzetkozi és testvérvarosi kagogdtalturalis programjainak tervezésében.
- DoOnt az éves koltségvetésben jovahagyott Kulturds Sport Alap felosztasarol.

- Jovahagyja az 6nkormanyzat altal fenntartott kivatdédesi intézmeény szervezeti és
miikddési szabalyzatat.



14.szamu melléklet:

Ujhartyan Varos Onkorméanyzat Teriletfejlesztési binttsag feladatai

Véleményezi:

- Terlletrendezési terv @észitt folyamataban véleményezi, hogy azokészib
munkarészek

megfelelnek-e a tovabbtervezés alapjanak

- véleményezi a varosfejlesztés koltségvetésehmrkieloterjesztéseit,

- eldkésziti, mas éterjeszbé esetén véleményezi az Ujhartyani és térségi pedjkkl,
beruhazasokkal kapcsolatos képuisilstileti ebterjesztéseket,

- véleményezi a kistérség teriletfejlesztési kemoadjat,

- kozremikodik az épitési szabalyzatokkal és szabalyozasekkel kapcsolatos testileti
eléterjesztések tertiletgazdalkodasi szempontu véleezésgben,

- véleményezi a telepllésfejlesztést és teleplildemest éridt kérdéseket tartalmazoé
onkormanyzati rendelettervezeteket,

- véleményezi a vallalkozasok 0sztonzéseét, terkilengatlanok elidegenitésre, hasznositasra
kijelolését, ami helyi épitési szabalyzat és szaiz#si tervmddositast igényel,

- vélemeényezi a helyi épitészeti 6rokseg értékeirgglelmével kapcsolatos testileti dontések
tervezetét.

Javaslatot tesz:

- elokésziti a képviséHestlilet gazdasagi dontéseit, vallalkozasait,gatat dolgoz ki -
k6zdsen a pénzugyi bizottsaggal - az dnkormanyagyongazdalkodasanak kordisdtésére,
javitasara, elkésziti a varos gazdalkodasat&hielyi rendelettervezeteket és azokat a testtilet
elé terjeszti, kdzretikddik a varos vagyonat, vagyongazdalkodasat@ramdelettervezetek
elkészitésében és testillet elé terjesztésében,

- javaslatot dolgoz ki a kommunalis és infrastruéilis fejlesztésekre, kezdeményezi, iranyitja
és koordindlja a varos fejlesztési programjainalqdepcidinak kidolgozasat, javaslatot tesz
az o6nkormanyzat tulajdonaban allé hazingatlanokddak és nem lakas céljara szolgald
helyiségek) és egyéb vagyontargyak elidegenitésésznositasara.

- javaslatot dolgoz ki munkahelyteregiriieruhazasok tamogatasara, 6szténzéseére,

- a mindenkori gazdasagi programmal 6sszhangli&esgiti a tertletfejlesztési stratégiat,

Egyéb feladatai:

- figyelemmel kiséri a lakossag kereskedelmi, jpadegenforgalmi szolgaltatdsainak
alakulasat, ékésziti az e tevékenységekkel kapcsolatos testiHatéskorbe tartozé
dontéseket,

- figyelemmel kiséri a helyi épitési szabalyzatelséabalyozasi tervek betartdsat

- kozremikddik a telepllés épitett kornyezetének emberhezZitomés esztétikus
kialakitaséban,

- koordindlja a varos fejlesztési programjainakcepcidinak kidolgozasat.



15.szamu melléklet:

Ujhartyani Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzata

|. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT CELJA

A Szervezeti és Kkodési Szabalyzat (tovabbiakban SZMSZ) célja, haggzitse a
polgarmesteri hivatal adatait €s szervezeti fedgpit a vezék és alkalmazottak feladatait és
jogkorét, tovabba a tikodési folyamatokat, figyelembe véve az Amr. 2Q18bekezdés és a
(2) bekezdés a)-k) pontjaiban meghatérozottakat.

1.1.A Szervezeti és tkodési Szabalyzat hatalya

A Szervezeti és lkodési Szabalyzat hatalya kiterjed a polgarmebtesatal vezatire
és dolgozéira, szamukra a jogszabalyokban, képvisstiilleti dontésekben megfogalmazott
feladat- és hataskori, szervezeti dkidési ebirasok alkalmazasara.

2. A POLGARMESTERI HIVATAL M UKODESI RENDJET MEGHATAROZO
DOKUMENTUMOK

A polgarmesteri hivatal létrehozasarol a Moétv. dkdzik, ebben éirva, hogy a képvisét
testilet egységes hivatalt hoz létre - UjhartyBolgarmesteri Hivatal elnevezéssel - az
onkormanyzat rfikddésével, valamint az allamigazgatasi Ugyek domteslo ebkészitéseével
és végrehajtdsaval kapcsolatos feladatok ellatagapolgarmesteri hivatal alapitd szerve a
Ujhartyan Varos Onkormanyzat.

2.1. Egyéb dokumentumok
A polgarmesteri hivatal tikodését a szakmai és gazdasagi munka vitelét poégder vagy a
jegyz altal kiadott szabalyzatok, utasitasok, munkald@rasok hatarozzak meg.

3. APOLGARMESTERI HIVATAL TEVEKENYSEGENEK MEGHATAR OZASA
Polgarmesteri hivatal neve: Ujhartyani Polgarméstaratala

székhelye: 2367 Ujhartyan; B. 21.
Jogszabalyban meghatarozott kozfeladata: Altal&iipgjazgatas
A polgarmesteri hivatal alaptevékenysége: Kdzhdtkbéittségvetési szerv
A polgarmesteri hivatal illetékessége: Ujhartyamigézgatasi teriilete
A polgarmesteri hivatalban foglalkoztatottakra vikwaé foglalkoztatasi jogviszony:
A koltségvetési szerv foglalkoztattjainak kinevezés kinevezése modositasara, illetve a
koltségvetési szervvel (munkaltatoval) fennallé vjsgony megsinésére el&dlegesen a
kozszolgalati tisztségvisirol szolé 2011. évi CXCIX torvény (Kttv.), masodlagns a
Munka Torvénykonyvéil szolo 2012. évi I. toérvény (tovabbiakban Mt.)ndelkezései
irAnyadok.

4. A POLGARMESTERI HIVATAL JOGALLASA ES HOZZA RENDE LT
KOLTSEGVETESI SZEREK

A polgarmesteri hivatal kozhatalmi, a feladatebait@z gyakorolt funkcidi szerint 6nélléan
mikods és gazdalkodo koltségvetési szerv.



Pénzforgalmi szamla szama : 65500068-31062758-8I0E0
Pénzforgalmi szamlaveZepénzintézet: Orkényi Takarék Szévetkezet

Il. FEJEZET
A POLGARMESTERI HIVATAL FELADATAI

1. A POLGARMESTERI HIVATAL FELADATAI ES HATASKORE

1.1. A polgarmesteri hivatal tevékenysége a képddtstilet, annak bizottséagai,
tisztségvisdli munkaja eredményessegeneliselgitésére iranyul. Ellatja a jogszabalyokban
meghatarozott feladatokat, 6készit, szerve#, végrehajtd, ellefrzé, szolgaltatd
tevékenységet folytat.

a) Ujhartyan Onkormanyzatanak Képviséstiletével kapcsolatban:

» szakmailag ékésziti az dnkormanyzati rendelet-tervezeteket,épviseb-testileti
eléterjesztéseket, a hatarozati javaslatokat, vizagatprvényesseget,

* nyilvantartja a KépviséHtestilet dontéseit,

 szervezi a Keépviséhestilet rendelkezéseinek végrehajtasat, a véggsha
ellendrzesét,

» ellatja a Képvisdl-testilet munkdjaval kapcsolatos egyéb nyilvansgrtagyviteli,
adminisztraciés feladatokat.

b) A Képviseb-testiilet bizottsagai tikodésével kapcsolatban:

» Dbiztositia a feladat jellegének megféh a bizottsagok tikddéséhez szikséges
Ugyviteli feltételeket,

 a bizottsagi diterjesztések, jelentések, beszamolok, egyéb anyaggakmai
elokészitését vegzi,

» a bizottsdgok kezdeményezéseinek megvaldsitadiotdgeil tajékoztatast nydjt, a
bizottsagokhoz érkézkérelmeket, javaslatokat — azok igénye alapjarzakmailag
véleményezi,

* VEéQzi a bizottsagi dontések végrehajtasat.

c) A helyi képvisedk munkajanak segitése érdekeben:

» eléseqiti a képvisék jogainak gyakorlasat,

» Kkoteles a képvisét a teljes hivatali munkatden soron kivil fogadni és részére a
sziikséges felvilagositast megadni, illetve megieleintézkedni,

o kozremikodik a képvisdik tajekoztatasanak megszervezéesében.

d) A nemzetiségi 6nkormanyzatok munkajanak segéédekeben:

* a nemzetiségi 6nkormanyzatok kérésére biztositjigképviseb-testilet niikddési

feltételeit, és ellatja az ezzel kapcsolatos tékeid
e) A tisztségvisék munkajaval kapcsolatban:

* adontéseket &késziti, szervezi azok végrehajtasat,

» aképvised-testileti munkéval kapcsolatos tisztségvistdvékenységet segiti.

f) Az Ujhartyan Onkormanyzat intézményeivel kapasmé iranyitasi, ellginzési feladatok
elldtdsaban részt vesz, szakmai $etgitékenyseget folytat.

g) Pénzigyi, gazdalkodasi, vagyonkezelési, intéym@azdalkodas ellgmzési feladatok
korében ellatando:

e intézményi tervezés, beszamoltatas, intézményidalkadas iranyitasa,

» beruhéazas, feltjitas@észitése, bonyolitasa,

* bel® gazdalkodas szervezése, belgtszam- és bérgazdalkodas, intézmeényi
pénzellatas,

» Kkoltségvetési intézmények ellguzése, intézmények szamviteli munkajanak irdnyjtasa



» szamitastechnikai, informatikai rendszer kezelése,
« az Ujhartyan Onkormanyzat ingatlanvagyonaval, vaggrdekeltségeivel és egyéb
vagyonaval kapcsolatos kdzgazdasagi, pénzigyifetayplatok.

h) A Képviseb-testilet és a tisztségviskl kapcsolatrendszerének tikbdését sedit
feladatkoroket (sajtd, nemzetkdzi tigyek) lat el.
i) A Képviseb-testiilet altal kiillbnbdzszervekbe, szervezetekbe az Ujhartyan Onkorményza
képviseletére delegaltak munkdajat segqiti, tajéekéstkat — igény szerint — megszervezi,
technikai, adminisztracios feladatokat végez.
J) Kozremikodik az igazgatas szakmai kérdéseinek kotistEsében, mas allamigazgatasi,
onkorméanyzati hivatali szervekkel valo kapcsolaéistoan.
k) A mikddeés technikai feltételeit biztosito tevekenyskgit lat el szervezi az iktatast,
irattarazast.

Az Onkorméanyzat koltségvetés tervezésével és vagésiaval kapcsolatos sajatos
eléirasokat, feltételeket a jegyaltal kiadott éves tervezési koriratban foglalsalerint kell
végrehajtani.

1.2. A polgarmesteri hivatal alaptevékenységeizéazd meghatarozo jogszabalyok:
A polgarmesteri hivatal tevékenységét alafjgata Magyarorszag helyi 6énkormanyzatokrol
sz0l6 2011. évi CLXXXIX torvény (Métv.) jogszabalytatarozzak meg.

A Polgarmesteri Hivatal az édnkormanyzatikidésével, valamint az allamigazgatasi tgyek
dontésre valo ékészitésével, és végrehajtasaval kapcsolatosyellat nemzeti és etnikai
kisebbségek jogairdl szo6lé térvényben meghatérdetattiatokat 1atja el, kilonos tekintettel a
tarsadalmi k6zos sziksegletek kielegitését szolgaiézabalyokban meghatarozott allami
feladatok teljesitésére (allamigazgatasi, hatdsggek intézése).

Az 6nkormanyzat riikodésével kapcsolatos feladatai: az 6nkormanyestiileti szervekhez
kapcsolddd adminisztracios feladatok, az dnkormamyke2pvisebk munkajanak segitése, a
bel$ munkaszervezési teefld Elokésziti €s végrehajtja a testileti szervek dnkoymdin
dontéseit.

Allamigazgatasi feladatok: Ellatja a kbzponti allassmervek megbizasabdl az énkormanyzat
szamara hataskort megallapito jogszabalyok végesajent az allamigazgatasi feladatokat,
elokésziti dontésre az allamigazgatasi lUgyeket ésagiodlik e dontések végrehajtasanak
megszervezésér

Megallapodas alapjan ellatja Ujhartyan Varos Onkoryzat alabbiakban felsorolt 6nalléan
miikodo koltségvetési szerveinek pénzigyi-gazdalkodaadhit:

Ujhartyani Német Nemzetiségi Altalanos Iskola
Német Nemzetiségi Ovoda — Konyha ,Gyermekvar”
Német Nemzetiségi Onkormanyzat Ujhartyan

A koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenyseget faytat.

1.3. Gazdalkodo szervezetek felett gyakorolt afapitetve tulajdonosi jogok



A polgarmesteri hivatal, mint koltségvetési szemap#éoi, illetve tulajdonosi (tagsagi,
részvenyesi, szavazat@dsegi) jogokat nem gyakorol.

Az alapitd Ujhartyan Varos Onkormanyzat a kovetkeazdalkodd szervezetek esetében
gyakorol alapitai, illetve tulajdonosi jogokat:

Gazdalkodo szervezet

megnevezése Tulajdonosi jog gyakorlasanak formaja ulajdoni arany Alapitas éve
UVU-OKIP Kift tulajdonos alapit6  100% 1994

Ujhartyan-Kakucs Szennyviztisztitd Kft  tulajdondapitd  50% 1995

UJFOLD Kit tulajdonos alapitd6  25% 2004

NHSZ OKOT Kft  tulajdonos alapité  3,7% 2012

DAKOV Kft tulajdonos alapit6 0,56% 2012

1.4. A polgarmesteri hivatal vallalkozasi teveketyes:
A polgarmesteri hivatal az alapitd okiratbandigbknak megfelélen vallalkozasi
tevékenységet nem folytat.

IIl. FEJEZET
A POLGARMESTERI HIVATAL SZERVEZETI| FELEPITESE

1. A POLGARMESTERI HIVATAL SZERVEZETI| FELEPITESE
1.1. A polgarmesteri hivatal szervezeti felépitéaél szamu melléklet (szervezeti abra)
tartalmazza.

1.2.. A polgarmesteri hivatal 2014 évi engedélyeitszama: 174

A polgarmesteri hivatalban a gazdasagi szervezatld@it a pénzugyi csoport latja el. A
gazdasagi szervezet a polgarmesteri hivatal, dletr a munkamegosztds és a
felelésségvallalas rendjér szol6 megallapodas szerint — a hozza rendeltldkits Iskola,
Ovoda, Konyha, Mvelédés, Egészségigy koltségvetési szervekikdutetéséért, a
gazdalkodas megszervezéséért es iranyitasaert, ggorvahasznalataval, védelmeével
Osszefug§ feladatok teljesitéséért, a pénzigyi, szamvitaidrbetartasaért fete szervezeti
egyseg.

A polgarmesteri hivatalnal a pénzugyi-gazdasagadatok ellatasdért gazdasagi szervezet
hianyaban Téth Aniké pénziigyi vedet felebs. Az Amr. 15. § (2) bekezdés a)-b) pontjaban
meghatarozott feladatok ellatasaért a jégytelebs.

A polgarmesteri hivatal jogi személyidegzervezeti egységet nem hozott létre.

1.3. A polgarmesteri hivatal a kbvetkezzervezeti egységekre tagolodik :
Pénzigyi (gazdasagi szervezet): (engedélyezetteiszam: 54)

- Pénzugyi csoport (engedélyezett létszand) 4 f

- Addocsoport (engedélyezett létszamdb) f

lgazgatasi : (engedélyezett dsszlétszans) 9 f

- Anyakonyvi csoport (engedélyezett létszamé)l f

- Altalanos igazgatasi csoport (engedélyezett &éts B )

Kozterllet feligyelet: (engedélyezett 6sszlétszam)

- Kozterulet felegyél csoport (engedélyezett létszamo) f

Hivatalsegéd . 26f



2. APOLGARMESTERI HIVATAL SZERVEZETI EGYSEGEINEK F ELADATAI

2.1. A polgarmesteri hivatal béls szervezeti egységeinek, vediet szintjeinek
meghatarozasanal étleges cél, hogy a polgarmesteri hivatal feladatawartalanul és
zbkkerbmentesen lathassa el a kdvetelményeknek meggelel

2.2. A pénzlgyi csoport (gazdasagi szervezet) &tad

Elldtia a polgarmesteri hivatal éves koltségvetékérebiranyzatai tekintetében a
gazdalkodassal, kdnyvvezetéssel és az adatsztdgadlhkapcsolatos feladatokat.

Elldtjia a polgarmesteri hivatal ikddtetésével, lUzemeltetésével, a vagyongazdalkodasa
korében a beruhazéassal, a vagyon hasznélatdvandssisaval, védelmével kapcsolatos
feladatokat, és a polgarmesteri hivatalhoz rendeds koltségvetési szerv, illetve a jogi
személyiséfy szervezeti egységének az Amr-ben meghatarozattddit.

Elékésziti az Onkormanyzat gazdasagi programjat.

Elkésziti az Onkormanyzat koltségvetési konceptidigyelembe véve a varhatd bevételeket
es az ismert kotelezettségeket.

Elkésziti az éves koltségvetési és zarszamadaslettaivezetet.

Ellatja a polgarmesteri hivatal, mint kdltségvetezerv operativ gazdalkodasi feladatait.

Az oOnkormanyzat koltségvetési rendeletének medietel gondoskodik a koltségvetési
szervek pénzellatasarol.

Dontésre dlkésziti az dnkormanyzat hitelfelvételét.

Elkésziti és végrehajtia a koltségvetési szerv, yvamzdasagi tarsasag alapitasaval,
megszintetésével, atszervezésével kapcsolatossdéate

A Képviseb-testilet dontésének megféleh elkésziti az atmeneti gazdalkodasrol szolo
rendelettervezetet.

Az 6nkormanyzat vagyonardél naprakész, folyamatasadnytartast vezet.

Elkésziti az dnkorméanyzat gazdalkodasardél 4s4dki beszamolot.

Ellatja a feladatmutatokhoz kotott normativ hozmdsok igénylésével és elszamolasaval
kapcsolatos feladatokat, tovabba gondoskodik a atiym hozzajarulasokrol tortén
lemondasrdl és a visszafizew@sr

A kettés konywvitel rendszerében pénzforgalmi szemiéigilvantartas vezet.

Kozremikddik a nemzetiségi Onkormanyzat(ok) €s a helyi obményzat kozotti
megéallapodas tervezet dsszedllitasaban.

Javaslatot tesz a bevételek novelésére és a kiadaSkkentésére.

Gondoskodik az énkormanyzat gépjdéadd, helyi add bevételeinek, (poétlékok és birsagok)
beszedését.

Gondoskodik a gazdalkodasi szabalyok, igy a koetieegvallalas, utalvanyozas,
ellenjegyzés, szakmai teljesités igazolas, érvémges rendjének szabalyozasardl és
betartasarol.

Gondoskodik a kotelezettségvallalasok nyilvantandis

Az Onkormanyzat bevételi és kiadasiéiglnyzatainak teljesulés#lr felhasznalasardl
eléiranyzat felhasznalasi Utemtervet készit.

Osszedllitja az 6nkormanyzat éves koltségvetésiiddeszamoldjat.

A szamvitel politika keretében elkésziti az eszkoeé forrasok leltarozasi és leltarkészitési
szabdlyzatét, az eszkdzok és forrdsok értékelésadlalyzatat, a pénzkezelési szabalyzatot.
Elkésziti a polgarmesteri hivatal szamlarendjétabba a selejtezési szabalyzatot.

Stb.

2.3. Az igazgatasi csoport feladatai:



Elldtia a rendeletek kihirdetésével, kozzétételékalpcsolatos teelllet, Osszeallitja
Képviseb-testilet hatalyos rendeleteinekiggmenyét.

Elldtja a szlletési, hazassagi és halotti anyakékywezetésével kapcsolatos feladatokat,
lefolytatia a bejegyzéseket megml eljardsokat, adatszolgaltatast teljesit, anyakibonyv
masolatot, értesit és hatdsagi bizonyitvanyt allit ki.

Az ugyfél kérelmére vagy hivatalbdél meginditja a&icanyakdnyvezésre iranyuld eljarast.
Lefolytatja a birtokvédelmi eljardsokat a jogszgbéban ebirtak alapjan.

Kezdeményezi a szabalysértési eljarasokat, asre@d, birésag, mas szabalysértési eljaras
lefolytatdsara jogosult szerv megkeresésére kdi@dik a kozérdek munkavégzések
megszervezéseben és végrehajtasaban.

A gyamhivatal megkeresésére leltart készit a gygmeagy gondnoksag alatt allok
vagyonarol.

Ellatja a hirdetmények kiflggesztésével és a hasdok kdozszemlére tételével dsszefiigg
feladatokat.

Dontésre dlkésziti a jogszabalyok és a Képvisedstilet rendeletében 6éftaknak
megfeleben a polgarmester hataskoérbe tartozé kdztemetésmivd temetési segélyezési
ugyeket.

Nyilvantartast vezet a hataskorébe rendelt tgyekr

Elvégzi az Ugyiratok iktatasat,é@ldoi ivek nyomtataséat, irattarozasat, elvégzi agrémpk
selejtezését, selejtezési jef@nyvet készit,

Gondoskodik a megsemmisitésre kériilletve a Levéltar részére atadandé iratanyag
Osszedllitasardl, atadasardl a helyi Iratkezelzab8lyzat alapjan.

Az osztély feladatkorével kapcsolatos kép\idelstileti ebterjesztések elkészitése.
Gondoskodik a Képviséltestileti Ulések idpontjardl és napirendjér sz0lo tajékoztatok
megjelentetésél, valamint a meghivok és derjesztések kikuldés@ly a jegydkonyvi
kivonatok és hatarozatok megkuldéger

Gondoskodik a Képviséitestileti Ulések jegykdnyveinek elkészitésér

Elldtja a kozmeghallgatasokokEszitésével, lebonyolitasaval, a jeginyv elkészitésével
kapcsolatos feladatokat.

Gondoskodik a koztisztviseh képzésével, tovabbképzésével kapcsolatos Ugyekésatl.
Nyilvantartja a koztisztvisék szabadsaganak kiadasaval, egyéb mutkisédlvezményével
kapcsolatos adatokat.

2.4.A Kozterulet felugyeleti csoport feladatai:

A kozterllet-feligyelet ellatja a torvényekbengetle mas jogszabalyokbanéet — az
Ujhartyan kdzigazgatasi teriiletén az alabbi felakkit

a) a kozterlletek jogszehasznalatanak, a koztertleten folytatott; engdayilletve
Utkezebi hozzajarulashoz kotott tevékenység szabalyiségienek ellefrzése,

b) a kdzterllet rendjére és tisztasagara vonatikmgzabalyok altal tiltott tevékenység
megebzése, megakadalyozasa, megszakitasa, megszunil&Baeszankcionalasa,

c) a jogellenes allapot dokumentélasa, jelzésézketdés kezdeményezése, ha a sziikséges
eljaras mas hatosag (szerv) hataskorébe tartozikgzterileten jogosulatlanul,
jogszabalyellenesen elhelyezett épitmények, targitakolitasanak kezdeményezése).

d) kozreniikbdés advaros koztisztasagarol sz6l6 6nkormanyzati rendelgtehajtasanak
ellensrzésében,

e) kozrentikddés a kdzrend, a kozbiztonsag védelmében,

f) kbzrenikddés a kozterllet, az épitett és természeti kaptya koztéri rialkotasok,
emlékmtivek,helyi épitészeti értékek védelmében,

g) kozrentikodés a kdzuti kozlekedési szolgéltatasokrol észatk jarmivek zemben
tartdsarol sz6lo 89/1988. (XIl. 20.) MT rendeleg7aban foglaltak ellginzésében,



h) kozrenfikodik a tankdtelezettséggel kapcsolatos szabalpangesitésében,

i) figyelemmel kiséri az Gtburkolati hibakat valarha kozati jeldtablak meglétét, allapotat
és rendellenesség észlelése esetén értesiti akaralijét,

J) ellendrzi az utcanév és hazszam tablak kihelyezésétaktaliasat,

k) az allatok védelmér és kiméletéil sz6l6 1998. évi XXVIII. torvény 48/A § (3)
bekezdésében meghatarozott kobor ebek befogadé&edevel, ertékesitésével vagy
artalmatlanna tételével kapcsolatos feladatok&dttak kivételével kozrdikodes az
allat-egészseégugyi és eb-rendészeti feladatolkaséan,

[) a kdzterileten tarolt zemképtelen jéxrak eltavolitasa iranti intézkedés,

3. A SZERVEZETI EGYSEGEK KOZOTTI KAPCSOLATTARTAS RE NDJE

3.1. A kapcsolattartds moddja: iranyultsaga szeehet szervezeten bellli és szervezeten
kivali. Jellege szerint megkulonboztetiink funkciinés tanacskozasi kapcsolattartast. A
polgarmesteri hivatalnal a kapcsolattartas rendj@vatkedk szerint nfikodik.

3.2. A polgarmesteri hivatalon bellli kapcsolatiannddia:
Funkcionalis:

1. bels szervezeti egységekkel toréékapcsolattartas:
A szervezeti egységeknek a munkavéegzésik soram ohyamkakapcsolatot kell kialakitani,
amely segiti az egymasra épiitladatok koltségtakarékos, magas szinvonall rdégat. Az
egyuttmikodés soran a szervezeti egységeknek minden ohyamkedésnél, amelyik masik
szervezeti egyseg i(thodési terlletét érinti, az intézkedést még&kn egyeztetési
kotelezettsegik van. Az egységek segitik egymas ké&an hataridre tortérd
adatszolgaltatassal, az egységre harul6 feladatatadéktalan teljesitésével. A kapcsolat
vezebi szinten és Ugyintéx szinten egyarant létrejohet, a kapcsolat formaptaktualis
feladat hatarozza meg. A munkakapcsolat nem ereghmbBieti a feladatok atruhazasat. A
kapcsolattartas torténhet személyesen, telefordiimont egyeztetéssel, stb. Az egymasra
épub munkafolyamatokat végk folyamatos szobeli egyeztetést folytatnak, amérery s
jogszabalyok, illetve a beiljarasi rend @irja az egyeztetéseket irasban rogzitik.

2. vezebk és alkalmazottak kozo6tti kapcsolattartas:
A vezebtk (polgarmester, jegyz szervezeti egység vezetésével megbizott dolgézoa
polgarmesteri hivatal allomanyaba tartozo, vagyebgmnodon foglalkoztatott (Pl: megbizasi
szerddes) dolgozok a folyamatos kapcsolattartasért azoietebsséggel tartoznak. A
folyamatba épitett éketes, utdlagos és vedietllensrzés soran a vezehapi kapcsolatban all
a dolgozaoval, barmikor informaciot kérhet szemédyedelefonon, e-mailban. Ennek alapjat
az ellerzési nyomvonal adja, ami alapjan a vézéts dolgozd kozoétti kapcsolodasi
(ellerdrzési, beavatkozasi) pontok meghatarozas megtortént

Tanacskozasi:
1. vezebi értekezlet:

A polgarmesteri hivatal dsszehangoltikidése érdekében a polgarmester/jégyz
altala indokoltnak tartott rendszerességgel, deohtav értekezletet (egyeztetést) tart. Az
ertekezleten a szervezeti egységek vereegbizatast ellatd személyek vesznek részt. Az
értekezlet idpontjarol az érintetteket tajékoztatni kell, akéoa — indokolt akadalyoztatasuk
kivételével — részt vesznek. A vedietertekezlet feladata, hogy tajékozodjon a bels
szervezeti egységek, szakmai kozosségek munkajiovfbba az aktualis és konkrét
tennivalok attekintése. A polgarmester/jegyymast is meghivhat, akinek részvétele a
napirendre tekintettel indokolt. Az értekezéétemlékeztat készil, amelyben meg kell



jelélni az esetleges dontések, allasfoglalasok erajtasaért felés személyeket, a
végrehajtas hataridejét.
2. dolgozoi értekezlet:

A polgarmesteri hivatal jegype szikség szerint, de évente legalabb egy alkaBdmm
0sszdolgoz6i munkaértekezletet tart. Az értekezleteg kell hivni a polgarmesteri hivatal
valamennyi é- és részfoglalkozasu dolgozojat. A jefyaz 0Osszdolgozdéi eértekezleten
beszamol a polgarmesteri hivatal elteltésdak alatt végzett munkajarél, értékeli a
polgarmesteri hivatal programjanak, munkatervénekeditését, a dolgozok élet- és
munkakdrilményeinek alakulasat, ismerteti a kov#tkelészak feladatait. Az értekezlet
napirendjét a jegyr allitja 6ssze. Az értekezleten lebsdget kell adni, hogy a dolgozék
véleményiket, észrevételeiket kifejthessék, kéikddsaegyenek fel és azokra valaszt
kapjanak.

3. érdekvédelmi egyeztetés, tanacskozas:
Azon dolgozok részére, akik valamilyen érdekképgeisegjai (szakszervezet, érdekvédelem)
lehetiséget kell biztositani arra, hogy annak munkdajaiant vegyenek. Az érdekképviseleti
vezed a polgarmesteri hivatal vezetésévedrel egyeztetett iGpontban tanacskozhat. Az
érdekképviselet tagjai altal egyes Ugyekben medfioagott allaspontot a polgarmesteri
hivatal vezetésével egyezteti, meélyjegyzokonyv készil. Ennek tartalmat a tagsaggal
ismertetni kell.

3.3. A polgarmesteri hivatalon kivili kapcsolatiarmaodja:
Funkcionalis:

1. palyazat készikkel tortérd kapcsolattartas:
A kapcsolattartasra a szédesben megkotott feltételek figyelembe vételéveliket sor.
Adatszolgaltatas ezekben az esetekben a szereggmstg vezéjének egyiddj tajékoztatasa
mellett teljesithét. A kapcsolattartas torténhet szemeélyesen, telefomamailban. Ezek
tartalmardl a szervezeti egység vépet vezsdii értekezleteken beszamol.

2. adatszolgaltatas kiiszervezetek részére:
A polgarmesteri hivatal belsszabalyzataiban meghatarozott médon ébed, az erre
felhatalmazott dolgoz6 utjan koételes a jogszabalymdtartasa mellett adatszolgaltatast
(Kincstar, APEH, stb.) teljesiteni. Amennyiben ataimzolgaltatas eseti jeliggPl: ASZ
ellendrzés), abban az esetben a jegjetoli ki az adatszolgaltatdo személyeét, aki késedanek
eleget tenni, illetve beszamolni az adatszolgattgalmarol.

Tanacskozasi:
1. A polgarmesteri hivatal dolgozoi az uUgyrendbéletve munkakori leirasban foglalt
feladatok esetében kotelesek a koveik&ben felsorolt eseményeken résztvenni és azokon a
dontést dsegiteni, az onkormanyzat érdekeit képviselni aszabalyok maradéktalan
betartdsa mellett:

* bizottsagi tléseken val6 részvétel;

» képviseb testileti tléseken valo részveétel;

» szakmai @ladasokon, megbeszéléseken valo részvétel;

* intézmeényekkel tortéhegyeztetések;

4. A NEM JOGI SZEMELYISEG U SZERVEZETI EGYSEGEK VEZET OINEK
JOGOSITVANYAI

4.1A polgarmesteri hivatal jogi személyigégzervezeti egységet — az Amr. 21 § (1)-(4)
bekezdéseiben @lt feltételek hianyaban — nem hozott létre. A n@ogi személyiséq



szervezeti egységek vedeta polgarmesteri hivatal képviseletében a kovetkegetekbe
jarhatnak el.

Pénzligyi csoportvezit

Pénzforgalmi szamlaveZepénzintézetnél a Kepvigetestilet altal jovahagyott hitel felvétel,
kotvénykibocsatas széésenek ékészitésében.

Az APEH, Kincstar és egyéb szervezetek, valamipolgarmesteri hivatal kozotti tigyek
bonyolitasaban.

Elss fokon eljar a helyi addk, az onkormanyzat koltsigse javara mas térvényben
megallapitott helyi add, tovabba az addék moddjaraapiend6 koztartozasok lgyében a
térvényben meghatarozott esetekben.

Elja&r az adok modjara behajtandd koztartozds jdgdeak megkeresése alapjan
tulajdonjoganak, vagy kez@ljoganak az énkormanyzat javara tofié&iruhazasrol.

5. MUNKAKORI LEIRASOK

A polgarmesteri hivatal dolgozoéi (koztisztvié®l feladat- és hataskorét, a hataskorok
gyakorlasanak madijat, a helyettesités rendjétzaekhez kapcsolodo fetiedségi szabalyokat
a munkakori leirasok tartalmazzak.

A munkakori leirdsoknak tartalmazniuk kell a fdgteetatott dolgozok jogallasat, a
szervezetben elfoglalt munkakérnek megfial feladatait, jogait és kotelezettségeit névre
szoléan.

A munkakori leirdsokat a szervezeti egység modssiliszemélyi valtozas, valamint
feladat valtozasa esetén azok bekdvetkeglesgimitott 15 napon belll modositani kell.

A munkakoari leirasok elkészitéséért és aktualszaé a jegyi felels.

6. A POLGARMESTERI HIVATAL TISZTSEGVISEL OINEK MUNKAKORI
FELADATAI

A polgarmester és a jegyza hataskorébe utalt munkdltatdi jogokat a szetvexgségek
vezebi felé nem ruhazza at, azt a jogszabalyokbaitaknak megfelélen gyakorolja.

A polgarmesteri hivatal szervezeti ésiktidési szabdlyzataban nevesitett valamennyi
munkakorhoz tartozé feladat- és hataskoroket, aaskatok gyakorlasanak madjat, a
helyettesités rendjét, az ezekhez kapcsolodosssédi szabalyokat, a kovetkek szerint
hatarozom meg:

6.1. Polgarmester feladatai

Ujhartyan Véaros Polgarmestere

A Polgarmester feladatat és hataskorét aldgvetaz onkormanyzati toérvény, az egyeb
jogszabalyok, valamint az Onkormanyzat Szervezehiligkodési Szabalyzat hatarozza meg.
A polgarmesteri hivatal tkodésével kapcsolatos legfontosabb feladatai:

a) A jegyd (tjan irdnyitja a polgarmesteri hivatalt.

b) A jegya javaslatanak figyelembe vételével meghatarozzalgapmesteri hivatal feladatait
az Onkormanyzat munkajanak szervezésében, a démtékészitésében és végrehajtasaban.
c) Dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt afmmgatasi igyekben, hatdsagi jogkérokben,
egyes hataskoreinek gyakorlaséat atrunhazhatja.

d) A jegyd javaslatara éterjesztést nyljt be a Képviéetestilletnek a polgarmesteri hivatal
bely szervezeti tagozdédasadnak, munkarendjének, az Itagddasi rendjének
meghatarozasara.

e) Hataskorébe tartozo tgyekben szabalyozza a kiagltmas rendjét.

f) A polgarmesteri hivatal koztisztvised érinté jegyzi munkaltatéi jogkdrben hozott
dontésekkel — kinevezés, vaiietmegbizas, felmentés, vedetmegbizas visszavonasa,
jutalmazas — kapcsolatban egyetértési jogot gydkoro



g) Gyakorolja az egyéni munkaltatoi jogokat a jeéggs az alpolgarmester tekintetében.

i) A Keépviseb-testillet dontéseivel 6sszhangban iranyitja az @n&oyzati vagyonnal
kapcsolatos gazdalkodast, szocidlis, oktatasi,ukdlis, sport, sajtd, nemzetkdzi és az
egeészségugyi alapellatassal kapcsolatos feladatokat

j) Irdnyitja az egészséglgyi alapellatast, melykigtalkalmazottjai felett munkaltat6i jogkort
gyakorol.

Alpolgarmester

a) A Polgarmestert tavollétében, illetve akadalsitita esetén az alpolgarmester helyettesiti,
mely jogkdrben a Polgarmester jogosultsagai illetig.

b) Ellatja a Polgarmester altal rabizott feladatoka

6.2. Jegyé feladatai
A jegyzé a polgarmesteri hivatal vesdgt, aki szakmailag felés a polgarmesteri hivatal
mikodéséért. Tevékenysége soran faleh kdzérdeknek és a jogszabalyoknak medielel
szakszdf, partatlan és igazsagos, a szinvonalas Ugyingzagmlyainak megfelekllatasaért.
A jegyzs feladatai — az Otv-ben és mas jogszabalyokban atégizottakon tliimeen —
kilonosen a kovetkék:
a) A testlletek (Képviséitestilet, bizottsagok) tikodésével kapcsolatban
* koordindlja az dlkészitését, gondoskodik a tdrvényesskéga jogszabalyok, a
képviseb-testileti rendeletek, hatarozatok rendelkezésdiegkrtasarol,
» figyelemmel kiséri az éterjesztések, rendelet-tervezetek, hatarozati faids
elézetes bizottsagi megtargyalasat,
» figyelemmel kiséri a testileti Ulések menetét topességi szempontbdl, ha a
dontéseknél jogszabalysértést észlel, kotelesnelez
» gondoskodik a jegyikonyvek hataridben torté elkészitését, pontos vezetésélr a
dontések eljuttatasaroél az érintettek részére,
+ tajékoztatast ad az Onkormanyzat tevékenységét éointosabb jogszabalyokral.
b) A polgarmesteri hivatal tikodésével kapcsolatban
» a polgarmesteri hivatal bélsszervezeti egyséegei utjan ellatja a jogszabalgl alt
hataskorébe utalt hatésagi jogkoroket,
* a polgarmesteri hivatal bélszervezeti tagozédasara, a hivatal munkarendg@iaz é
Ugyfélfogadas rendjére javaslatot készit a polgateneek,
» hataskorébe tartoz6 tigyekben szabalyozza a kiadinasyendjét,
e gyakorolja a munkdltatéi jogokat a hivatal koztgzelbi €s munkavallaléi
tekintetében,
» vezeti, koordinalja és ellérzi a hivatal bel§ szervezeti egységeiben folydé munkat,
* iranyitja a polgarmesteri hivatal operativ gazddfis tevékenységét,
» kéthetente az csoportveéktrészére munkaértekezletet tart, melyen részt \aesz
polgarmester és az alpolgarmester is.

6.3. Vezebk feladatai
Pénzligyi csoportveze{gazdasagi szervezet vege)
Helyettese: gazdalkodaseléado
» Elvégzi a szamlarend dsszeallitasat és évenkéntal@alasat, a helyi viszonyoknak
megfeleben.
» A gazdalkodast is ériitbels) valtozasok esetében a szabalyzatok és hebsitasok
modositasat a jegynél kezdemeényezi.



A terven fellli értékcsokkenés elszamolasanak biadaként a kortlmények
leirasaval, az okok megnevezéseével, valamint da@eék azonositd adatainak pontos
megjeldlésével jegykdnyvet készit.

A feleslegessé valt eszkdzékrosszedllitott jegyzeket Osszdipy és felllvizsgalja,
majd azt kdveien atadja a Selejtezési Bizottsagnak.

A selejtezett eszk6zok hasznositasa soran gyakaaljirdsitési jogokat.

A selejtezés megkezdésedtel elkésziti a hirdetményt, és gondoskodik annak
kozzétételédl.

Gondoskodik az értekesitésre nem kerilt vagyonskipk a leltarozast megeb 30
napon belll selejtezésér

Felebs a selejtezési eljaras szabdly8zevégrehajtasanak folyamatba épitett
dokumentalt ellerzéséért.

Kozremikoddik az dnkormanyzat koltségvetési koncepciojabedzeallitasaban, ahhoz
adatokat szolgaltat.

Elkésziti a polgarmesteri hivatal/intézmén§zeltes koltségvetési javaslatat.

Begyijti az onkormanyzat bevételi forrasat kéfpemormativ allami hozzajarulas
alapjat képed mutatészamokat az intézmeényikt irasban, az intézményveéeiltal
alairt formaban - valamint feliilvizsgalat utan a gviar Allamkincstar Teriileti
lgazgatosaghoz (tovabbiakban: Igazgatésag) hétaridvabbitja.

Kdzremikoddik az dnkormanyzat koltségvetési rendelettenémk dsszeallitdsaban.

A koltségvetési rendelettervezet dsszeallitdsaetén ellerdrzi a sajat bevételek
eldiranyzatainak (helyi adok, intézményi téritési Kjjastb.) és a koltségvetés
megalapozottsagat szolgalo helyi rendeleteknelsazhangjat.

A koltségvetési szervek (intézmények) részére sé&gvetési javaslat 6sszeallitasaval
kapcsolatban irasban tervezési, modszertani Utdtutadl ki, abban élrva a
koltségvetési javaslat 0Osszedllithsaval kapcsolatsgakmai €s  pénzlgyi
kovetelményeket.

Elvégzi a koltségvetés tervezéséhez, az intézmédlyalkkozolt mutatoszam felmérés
adatainak megalapozottsaganak dlieasét, az intézmeények és a polgarmesteri
hivatal szervezeti egységei altal benyujtott k@tsdesi igények indokoltsdganak és
teljesithebségének dokumentalt eli@zéesét.

A Kkoltségvetési rendelet elfogadasat kévab napon belil, annak elfogadaséarol
irasban tajékoztatja az intézmeényeket.

Elkésziti az dliranyzat atcsoportositasra, illetve moédositésraatkazo javaslatot a
kozponti és a sajat hataskd@isiranyzat médositasok figyelembe vételével.

Elkésziti a zarszamadashoz csatolt vagyonkimutatas.

Tajékoztatja a polgarmesteri hivatalban eértékbeivamytartott vagyontargyakban
bekovetkezett valtozasrol a konyvviteli nyilvanésdt vezeét dolgozot.

A jegyzo tavolléte esetén a kotelezettségvallalas, utalvais, ellenjegyzés,
érvényesités szabalyzataban meghatéarozott esatbrjegyzésre jogosult.

Elkésziti az intézmények pénzellatasi tervét fedddészakra.

A beruhazasokkal kapcsolatos szamlakat kollaudkfdaudaltatja), és gondoskodik
a kollaudalt szamla pénzintézethez toftéenyujtasarol.

Az oOnkormanyzat feligyelete ala tartoz6 Onalléanikdds és gazdalkodo
koltségvetési szervek az elismert tartozasallomé&dyu szolgaltatott adatokat
0sszegyijti, azokat a polgarmester és jegyEszére atadja.

Begyijti a normativ allami hozzajarulassal valé elszémoérdekében a tényleges
mutatészamokat az intézmeény@ktirasban, - az intézményveéetaltal alairt
forméban.



» Hatariddben elvégzi az allami kdltségvetéssel tostélszamolas pénzigyi teljesitését.

* Elvégzi az onalléan tikods és gazdalkodd koltségvetési szervek beszamoldinak
elbiralasat, felllvizsgalatat és jovahagyasat, mada az intézmeények irasbeli
értesitését.

* Ellenérzi az intézmények pénzmaradvanyanak szabakysaeunkalasat.

* Gondoskodik a gazdasagi szervezeten belll a foljmamepitett, éizetes és utdlagos
vezebi ellensrzési rendszerek kiépitésének,ikiidésének jogszabalyoknak és
szabdlyzatoknak valé megfelelésier

« Osszedllitja a gazdasagi részlegre vonatkoz6 faylaanépitett, ékzetes és utdlagos
vezeti ellendrzések, valamint belsellersrzések nikddtetéséil szol6 beszamolot.

* A polgarmesteri hivatalban a szamviteli szabalygatominden év marcius 31-ig
aktualizalja.

» A valasztott szamlavezehitelintézet valtozasardl a kiott iddspont ebtt 30 nappal a
dontés dokumentumainak csatolasaval és a valas#adlintézettel kotott
szerddésben megjeldlt bankszamlaszam egyiddiozlésével tajékoztatia a
torzskonyvi nyilvantartast vezeMagyar Allamkincstar Teriileti Igazgatosagat.

 Dontést hoz az atmenetileg szabad pénzeszkozokkéetévald elhelyezéséy
valamint a hitelintézet kivalasztasarol, tovabbdetétkonyv megnyitasaért, illetve
megszintetéséért.

* Ellatia a pénzkezelési szabalyzatbarbiredknak megfelélen a pénztarellémi
feladatokat.

» Ellatja a leltarozasi és leltarkészitési szababeaatebirt leltarellerdri feladatokat.

Az Uzemeltetésre, kezelésre atadott, koncesszidhmt, avagyonkezelésbe vett
eszkdzOk piaci értékét - a szamviteli politikAbaglaltakat figyelembe véve - a
rendelkezésre all6 dokumentumok, informaciok alapgeghatarozza.

» Elvégzi az értékvesztésre, valamint annak visszaigd vonatkozO javaslat
jovahagyasat.

* Betartja az adatvédelmi és szamitastechnikai védetabalyzatban az informatikai
rendszerek riikodtetésével, az adatvedelemméintiszabalyokat.

* Az adatvédelmi és szamitdstechnikai védelmi szab#lgn dlirtak szerint
hozzaférési jogosultsaga van az alkalmazott progkaoe.

e Az adatfeldolgozas soran a szamitégép- vagy prdgtaEhol adodé adatvesztés
esetén az adatrogzitést azonnal befejezi és a lbwattatvesztés elkerllésére az
informatikai felebst haladéektalanul értesiti.

» Szamitastechnikai feldolgozasra csak tartalmilagfoéshailag ellerzott adatokat
rogzithet.

6.4. Beosztottak feladatai
Gazdalkodasi éado
Helyettese: gazdalkodasbatlo

» A képviseb-testiilet altal elfogadott eredetbebnyzatokat a jévahagyott kdltségvetés
alapjan, a jévahagyasat kogeh a szamlarendbenéétak szerint 15 napon beldl
lekdnyveli.

* Az évkozi modositasokat — sajat hatagkd@z onkormanyzat képvigeltestiletének
rendelete alapjan — a moédositas kéveegyedév hdonapjanak 15. napjaig keresztil
vezeti az dliranyzat szamlakon.

* Elvégzi a tkonyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartastamak egyeztetéseét
havonta, de legkébb az idkozi mérlegjelentést medasen, illetve a meérleggel
lezért évet kovétév -ig.



A szabalyszdren kiallitott bizonylatok alapjan, (szakmai teljési igazolasa,
ervéenyesités, utalvanyozas, ellenjegyzés) vezetkdayvviteli nyilvantartasokat
(kbnyvelés).

A rendelkezésre allé szamitogépes programmal elvagibkonyvi konyvelést, a
befektetett eszkd6zok és a hasznalt, illetve hdatban 16¥ egyéb eszkdzok
analitikus nyilvantartasarél a szamitdégépes progkkal nyilvantartast vezet.

Elvégzi az év kbzben allomanyba vett (izembe helyemmmateridlis javak, targyi
eszk6zOk és Uzemeltetésre, kezelésre atadott, $smoba adott, vagyonkezelésbe
vett eszkozok linearis értékcsokkenésének elsz&diplaaz lUzembe helyezést,
hasznalatba vételt kovietn negyedév elsnapjatdl a szamviteli politikdban Géit
leirdsi kulcsok alapjan.

Azoknal a kiadasoknal amelyeknél felmertléskor leflanil nem allapithatd meg,
hogy az alap- és véllalkozasi tevékenységet milyemtékben terheli az altalanos
forgalmi add, az adott kiadashoz kapcsolédaetesen felszamitott altalanos forgalmi
ado Osszegét a 6. szamlaosztaly - kdzvetett (Atig)d&kiadasok -dkoényvi szamlain
lekdnyveli és onnét negyedévente a altalanos kikddslosztasanak aranyaval
megegyeden felosztja az alap és a vallalkozasi tevékenyskgeott.

Elvégzi a kozvetett kiadasok szakfeladatokra té@rféiosztasat negyedévenként.

A pénzeszkodzoket érititgazdasagi friveletek, események bizonylatainak adatait
késedelem nélkil, készpénzforgalom esetén a pém@asmsal egyidéjeg, illetve
bankszamla forgalomnal a hitelintézeti értesités gérieezésekor, az egyéb
pénzeszkozoket érinttételeket legkébb a targyhdt kovétho 15-éig a kdnyvekben
rogziti.

Az egyéb gazdasagi liveletek, események bizonylatainak adatait a gagiasa
miveletek, események megtorténte utan, negyedéverkaeigyedévet kouehonap
15.ig a kdnyvekben rogziti.

Valamennyi gazdasagi eseméfiy a készpénzforgalomhoz kapcsolédo kivételével —
a utalvanyrendeletet elkésziti, a kotelezettséghdd| utalvanyozas, eérvényesites,
ellenjegyzés rendjét meghataroz6 szabalyzatban alfagl szerint. Az
utalvanyrendeletet az eredeti bizonylathdizve irattarozza, illetve gondoskodik
annak megrzésesél.

A selejtezeés lezarasat kodeh a bizottsag altal megkildoétt jegydnyvek alapjan az
eszk6zok eértekében, mennyiségében bekovetkezetozaabkat a jegykdonyv
atvételédl szamitott 15 napon belll, de legébb a leltarozas megkezdését mégeél
30 munkanapon belil lekényveli.

A selejtezett eszk6zok analitikus ékdnyvi nyilvantartasokba torténatvezetését a
szadmlarendben foglalt@tasok alapjan végrehaijtja.

Elvégzi a koltségvetési nyomtatvanygarnitira kéé#t és a koltségvetési szervek
informacios flizeteivel egyltt - az Igazgatosagéssz hataridre leadja.

Az elsirAnyzat modositasokrol folyamatosan, naprakédedmtiartast vezet.

A kotelezettségvallalasrol szamitdgépes progranfiolmatos nyilvantartast vezet.
Folyamatosan és naprakészen vezeti a szakmaiitédjegazolasara jogosultakrol
készilt nyilvantartast.

A polgarmesteri hivatalban tartalmi és formai szentpdl felllvizsgélja a
bizonylatokat és gondoskodik a konyvelésilikr

A pénztarellefir tavolléte esetén ellatja a pénztarediefeladatokat /helyettesit/.
Gondoskodik az intézmények részére a pénzellagsibén rogzitett, havonta
esedékes Osszeget a targyho 20-ig térkdmalasaért.



« Osszedllitia az onkormanyzati s#infidskozi koltségvetési jelentést és skdbzi
meérlegjelentést és az lgazgatdsaghoz felé tovabbit]

« Osszedllitja a féléves és éves beszamolot és agdigmsaghoz az altala meghatarozott
hatéridre tovabbitja.

A szamlavezét pénzintézet altal telepitett elektronikus szandp@Es rendszeren
keresztll bonyolitott atutalasokat rogziti, figyalael arra, hogy a rogzitett adatok
atutaldsara a kotelezettségvallalas, utalvanyozéfienjegyzés, érvényesités
szabalyzataban utalvanyozasi jogkorrel és ellemégy jogkérrel felhatalmazott
engedélye (aladirasa) utan keriilhet sor.

* A megrendelésre teljesitett termékdlitas (szolgaltatasnyujtas) esetében, a tényleges
onkoltség megallapitasa vegett a tevékenyseg éfage kovet honap utolsoé napjaig
utokalkulaciot készit.

* A sajat kivitelezésben megvaldsitott beruhazasekjjitasok aktivalhato értékének
meghatarozasahoz, a beruhazas, felljitds befejez@nett negyedév napjaig
utokalkulaciot készit.

» Elvégzi a kozvetett koltségek felosztasat és &imltatast készit a targy negyedévet
kévet honap 30 napjaig.

e Az dnkoltségszamitas és a konyvviteli adatok egésédl tajékoztatja a Téth Anikd
csoportvezéit.

* Betartja az adatvédelmi és szamitastechnikai védetabalyzatban az informatikai
rendszerek riikddtetésével, az adatvédelemmeéirtlszabalyokat.

» Az adatvédelmi és szamitastechnikai védelmi szabtdgn dlirtak szerint
hozzaférési jogosultsaga van a pénzigyon alkalmpemgramokhoz.

e Az adatfeldolgozas soran a szamitégép- vagy prdglaEhol adodé adatvesztés
esetén az adatrogzitést azonnal befejezi és a hbwattatvesztés elkerllésére az
informatikai felebst haladéektalanul értesiti.

» Szamitastechnikai feldolgozasra csak tartalmilagfoéshailag elledrzott adatokat
rogzithet.

, IV. FEJEZET
A POLGARMESTERI HIVATAL M UKODESENEK RENDJE

1. A POLGARMESTERI HIVATAL MUNKAVEGZESSEL KAPCSOLAT OS
SZABALYAI

1.1. A munkaviszony, munkavégzeésre iranyulé eggéliiszony létrejotte

A polgarmesteri hivatal az alkalmazottak esetébdrelapéskor munkaszédesben, vagy
hatarozatlan idéj kinevezéssel hatarozza meg, hogy az alkalmazoitgen munkakorben,
milyen feltételekkel és milyen mértélalapbérrel foglalkoztatja.

A polgarmesteri hivatal feladatainak ellatasara Iie@sos jogviszony keretében is
foglalkoztathat kiilés személyeket.

A polgarmesteri hivatal megbizasi szitést kdthet sajat dolgozoéjaval munkakorén kival es
feladatra, hatarozott éde, &tmeneti idlszakra.

1.2. A polgarmesteri hivatallal munkaviszonybaid &blgozék dijazasa

A munka dijazasara vonatkozé megallapodasokat nszek&désben, vagy kinevezési
okiratban kell rogziteni.

A minéségi vagy mennyiségi tobbletmunkat végdolgozok jutalomban részesitblet
Jutalmazasra, premizalasra csak a emetinkajanak évente tort@rértékelését kovéen
kerdl sor.



1.3. A munkavégzes teljesitése, munkakori koteleegek, hivatali titkok megzése

A munkavégzeés teljesitése a jegyaltal kijelolt munkahelyen, az ott érvényben dév
szabalyok és a munkaszé&tdgsben vagy a kinevezési okmanyban leirtak szériténik.

A dolgoz6 koteles a munkakorébe tartozdO munkat ssfgei kifejtésével, az elvarhatd
szakértelemmel és pontossaggal végezni, a hiitkadt megtartani. Ezen tiiméan nem
kozdlhet illetéktelen személlyel olyan adatot, aneemunkakore betoltésével 6sszefiiggésben
jutott tudoméasara és amelynek kozlése a munkadtatéagy mas személyre hatranyos
kovetkezmeényekkel jarhat. A dolgoz6 munkajat aza amonatkozé szabalyoknak és
eléirasoknak, a munkahelyi ved@ utasitdsainak, valamint a szakmai elvarasoknak
megfeleben koteles végezni.

Amennyiben adott esetben jogszabalybdiirehdatszolgaltatasi kotelezettség nem all fenn,
nem adhato felvilagositas azokban a kérdésekbeelyaknhivatali titoknak miésilnek és
amelyek nyilvanossagra kertlése a polgarmesteatdliérdekeit sértené.

A polgarmesteri hivatalnal hivatali titoknak nisulnek a kdvetkeik:

* adolgozok személyes adatvédelmével, bérezésépetdlatos adatok,

» az ellatottak, gondozottak személyiségi jogailiadds adatok.
A hivatali titok megsértése fegyelmi vétségnek @siil. A polgarmesteri hivatal valamennyi
dolgozdja koteles a tudomasara jutott hivataliotitknindaddig megrizni, amig annak
kozlésére az illetékes felettedléengedélyt nem kap.

1.4. Nyilatkozat tomegtéjékoztatd (média) szenddzére

A tdmegtajékoztatd (média) eszk6zok munkatarsaiea&kenységét a polgarmesteri hivatal
dolgozdinak az alabbi szabalyok betartasa mel@tigiosegiteniik:

A televizid, a radi6, egyéb hirportalok és az irsdjté képvisdlinek adott mindennein
felvildgositas nyilatkozatnak nisul.

A felvilagositas-adas, nyilatkozattétel eseténdietirtani a kovetkezelsirasokat:

* A polgarmesteri hivatalt érititkérdésekben a tajékoztatasra, illetve nyilatkalzdea
a polgarmester vagy az altala esetenként megisizethély jogosult.

* Elvaras, hogy a nyilatkozatot ado a tomegtajékozteszkdzok munkatarsainak
udvarias, konkrét, szabatos valaszokat adjon. ASlkdadatok szakszéségeert és
pontossagaért, a tények objektiv ismertetésédlatkozo felel.

* A nyilatkozatok megtételekor minden esetben tekietekell lenni a hivatali
titoktartasra vonatkoz6 rendelkezésekre, valammibakormanyzat j0 hirnevére és
érdekeire.

* Nem adhaté nyilatkozat olyan dggyel, ténnyel éstkoénnyel kapcsolatban,
amelynek id eldtti nyilvanossagra hozatala a polgarmesteri hivesa¢ékenységében
zavart, a polgarmesteri hivatalnak anyagi, vagylesi kart okozna, tovabba olyan
kérdésekdl, amelyeknél a dontés nem a nyilatkozaitbataskorébe tartozik.

» A nyilatkozatte¥nek joga van arra, hogy a vele készitett riporzkasyagat a kozlés
elétt megismerje. Kérheti az Gjsagirot, riportert, W@g anyagnak azt a részét, amely
az 6 szavait tartalmazza, kozléslvele egyeztesse.

« Kulfoldi sajtoszervek munkatarsainak nyilatkozahden esetben csak a polgarmester
engedélyével adhaté.

1.5. A munkaid beosztasa
A polgarmesteri hivatal munkarendje, mely a munégiégs a pihebidét (ebédid)
tartalmazza a kovetkéz

- hétktol csutortokig 7,30 oratol — 16,00 oraig

- pénteken 7,30 oratol — 14,00 oréig



A hivatalos munkarendt eltérs, kilén beosztas szerint dolgoznak:
» kézbesid/takarito,

1.6. Szabadsag

Az éves rendes és rendkivili szabadsag kivételélizetesen a munkahelyi veékkel
egyeztetett tervet kell késziteni. A rendkivili féetés nélkiuli szabadsag engedélyezésére
minden esetben csak a je§yagosult.

A dolgozok éves rendes szabadsaganak mértékétiatdsebk jogallasarol sz6lo, valamint

a Munka Toérvénykényvében foglalt 6édlasok szerint kell megallapitani. A dolgozokat
megille® és kivett szabadsagroél nyilvantartast kell vezetni

A polgarmesteri hivatalban a szabadsag nyilvargasézetéséért Kokényesi Gabriella
(helyettese) a felés.

1.7. A helyettesités rendje

A polgarmesteri hivatalban folyd munkat a dolgozdkleges vagy tartés tavolléte nem
akadalyozhatja.

A dolgozok tavolléte esetére a helyettesités raardsek kidolgozasa jegyfeladata.

A helyettesitéssel kapcsolatos, egyes dolgozokatéekonkrét feladatokat az SZMSZ
tartalmazza, amit a munkakori leirdsokban rogzitehi

1.8. Munkakorok atadéasa
A polgarmesteri hivatal vezetallasu dolgozoi, valamint a jegyzaltal kijel6lt dolgozok
munkakorének atadasardl, illetve atvétdiészemélyi valtozas esetén jegidnyvet kell
felvenni.
Az atadasrdl és atvétélikészilt jegydkonyvben fel kell tlintetni:

» az atadas-atvételdgontjat,

« a munkakdrrel kapcsolatos tajékoztatast, fontosalalbokat,

» afolyamatban lé¥ konkrét tigyeket,

» az atadasra kertieszkdzoket,

* az atado és atvéeszrevételeit,

e ajelenlévk alairasat.
Az atadas-atvételi eljarast a munkakorvaltozasteki@n legkéébb 15 napon beldl be kell
fejezni.
A munkakor atadas-atvételével kapcsolatos elj@f@dytatasarol a jegyzgondoskodik.

1.9. Az polgarmesteri hivatallal munkaviszonybdd éblgozok tovabbképzése
A polgarmesteri hivatal a tanulasban, tovabbképaéshzokat a dolgozokat tamogatja,
akiknek munkakorik betoltéséhez nélkilozhetetlenképzés Altal nyudjtott képesités
megszerzese.
A tovabbképzés szabalyai:
* Mindenki koteles irasban kérni a tovabbtanulasi nde&ét, akar diploma
megszerzesal, akar tovabbképzédrvan szo.
» Feloktatasi intézmeényben folytatott tanulmanyok idejéditeles igazolni, hogy
beiratkozott az adott félévre.
» Kaoteles leadni a tovabbtanul6 dolgozé a konzulgaépontokat.
* A polgarmesteri hivatal a tandijat, a tankonyvedgtoda-vissza Ut koltségét tériti a
konzultaciés napokra és a vizsga napokra.



» A tandijat, a tankdnyveket a polgarmesteri hivasglk szamla ellenében fizeti ki. Az
Uti koltséget a dolgoz6 szamolja el az utazas eeésigil szamitott 8 napon beldl.
A tovabbképzés koltségeihez vald hozzgjarulas értd rendelkezésre all6 6sszeg, a
tovabbképzeési dijak és a jelentkkzszama alapjan évente kell felllvizsgalni.
A tovabbképzésben résztweszeméllyel tanulmanyi széést kell kotni.

1.10. A munkaba jaras, a munkavégzés koltségeimekaritése

A munkaltato koteles a munkaba jaras koltségeitarmeghatarozott szazalékat a vonatkozo
rendelkezések értelmében megtériteni.

Ha a dolgozonak alkalmazasa utan a munkaba jardgményeiben valtozas allt be, azt a
jegyzo részére azonnal be kell jelenteni.

A jogosultsadgot évenkeént feltl kell vizsgalni.

1.11. Egyéb szabalyok

* Fénymasolas

A polgarmesteri hivatalban a szakmai munkaval éf$sgfy anyagok fénymasolasa

téritesmentesen térténhet.
Minden egyéb esetben a fénymasolasért téritédi kbjafizetni, melynek dija 15.-Ft/oldal.
(ezen dij tartalmazza a dolgoz6 kiesett idejét is)

e Dokumentumok kiadasanak szabalyai
A polgarmesteri hivatali dokumentumok (személyi agok, szabalyzatok) kiadasa csak a
jegyzs engedélyeével torténhet.

1. KARTERITESI KOTELEZETTSEG

A munkavallalo a munkaviszonyabdl ebekibtelezettségének vétkes megszegésével
okozott karért kartéritési fetidséggel tartozik. Szandékos karokozas esetén aavaifddd a
teljes kart koteles megtériteni.

A munkavallalé6 vétkességére tekintet nélkil a seljkgart koteles megtériteni a
visszaszolgaltatasi vagy elszamolasi kotelezetedégtyett olyan dolgokban bekodvetkezett
hiany esetén, amelyeket allanddaizetben tart, kizarélagosan hasznal vagy kezehzékat
jegyzeék vagy elismervény alapjan vette at.

A pénztarost e nélkll is terheli fedebég az altala kezelt pénz, értékpapir és egyéb
ertéktargy tekintetében.

2. ANYAGI FELEL OSSEG

A polgarmesteri hivatal a dolgozé ruhazatabanzimaati targyaiban a munkavégzeés
folyaméan bekovetkezett kérért vétkességre tekimeétkil felel, ha a kar a dolgozé
munkahelyén vagy mas m@gésre szolgalo helyen elhelyezett dolgokban kelstik.

A dolgoz6 a szokasos személyi hasznalati targyatleghaladd mértékés érték
hasznalati értekeket csak a jegyengedélyével hozhat be munkahelyére, illetve vhkiet
onnan. (Pl. ir6gép, szamitdégép, stb.)

A polgarmesteri hivatal valamennyi dolgozéja fé&ela berendezési, felszerelési
targyak rendeltetéssZehasznalatéért, a gépek, eszkdzok, szakkdnyveknsttpovasaért.

3. A POLGARMESTERI HIVATAL UGYFELFOGADASA

A polgarmester, a jegyzfogaddorat tartanak. Annak rendje az Onkormanymatlapjan
taldlhato.



A polgéarmesteri hivatal Ugyfélfogadasanak szabatydvanosak.
4. A POLGARMESTERI HIVATAL UGYIRATKEZELESE

A polgarmesteri hivatalban az lgyiratok kezelésepkitositott rendszerben torténik. Az
Ugyiratkezelés iranyitasaéert és ellerésééert a jegye feleldss. Az ugyiratkezelést az
Iratkezelési szabdlyzatban foglalbiedsok alapjan kell végezni.

5. A KIADMANYOZAS RENDJE

Kiadmanyoz6 a Jegyz Tavolléte esetén a kiadmanyozas jogosultja igasgaebado
Rutterschmidné Balogh Agnes.

6. BELYEGZOK HASZNALATA, KEZELESE

Valamennyi cégszér alairasnal cégbélyegz kell hasznalni. A bélyegikkel ellatott,
cégszelen alairt iratok tartalma érvényes kotelezettséaghédit, jogszerzést, jogrél valo
lemondast jelent.
A polgarmesteri hivatalban cégbélyédmsznalatara a kovetkidzjogosultak:

* polgarmester

* jegy®

e gazdalkodasidelsado

e gazdalkodasi éado

e pénzigyi edadd

» igazgatasi élado

e miszaki Ugyintéé

* Ugykezeb
A polgarmesteri hivatalban hasznalatos valamenngiydgzrél, annak lenyomatardl
nyilvantartast kell vezetni.
A nyilvantartasnak tartalmaznia kell, hogy a béhétdi €s mikor vette hasznéalatba, melyet
az atvev személy a nyilvantartasban alairasaval igazol.
A nyilvantartas vezetéséért: Rutteschmidt Zoltdehaos.
Az atvewwk személyesen felgdek a bélyegik medirzéséért. A bélyedk beszerzésér,
kiadasarol, nyilvantartasarol, cseréjées évenkeénti egyszeri leltarozasarol Rutteschmid
Zoltanné feleds gondoskodik, illetve a bélyegelvesztése esetén adiehsok szerint jar el.

7. A POLGARMESTERI HIVATAL GAZDALKODASANAK RENDJE

A polgarmesteri hivatal gazdalkodasaval, ezen bdkinelten a koéltségvetés tervezéseével,
végrehajtasaval, a polgarmesteri hivatal kezelésé&hé vagyon hasznositdsaval 0sszefiigg
feladatok, hataskorbk szabalyozéasa - a jogszabaBemka fenntartd rendelkezéseinek
figyelembevételével - a jeg§feladata.

A gazdalkodasi és elléreési feladatokat a pénzigyon elhelyezett kulonb&yaatban
meghatarozott modon kell végezni.

7.1. A gazdalkodas vitelétédegit) bels) szabalyzatok

1. Bizonylati szabalyzat és bizonylati album,

2. Pénzkezelési szabalyzat,



3. Selejtezési és hasznositasi szabalyzat,

4, Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat,

5. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyé@gsényesités rendjének szabalyzata,
6. Eszk6zok és forrasok értekelési szabalyzata,

7. Készletgazdalkodasi szabalyzat,

8. Onkoltség-szamitasi szabalyzat,

9. Beszerzési szabalyzat,

10. Kiklldetési szabalyzat,

11. Reprezentacios szabalyzat,

12.  Geépjarni zemeltetési szabalyzat,

13. Helyi thmogatasokrol sz6l6 szabalyzat,

14. Egyuttnikodési megallapodas az dnalloatikids intézményekkel,

15. llletményebleg felvételének és torlesztésének szabalyzata,

16.  Telefonhasznalati szabalyzat,

17.  Valaszthat6 béren kivili juttatasi rendszebaheata

18. llletményebleg felvételének és torlesztésének szabalyzata

19. Gazdasagi ugyrend

A szabalytalansagok kezelésének eljarasrendjészémi melléklet tartalmazza.

7.2. Bankszamlak feletti rendelkezés

A pénzforgalmi szamlavezet pénzintézetnél vezetett szamla feletti rendelkezés
jogosultakat a pénzkezelési szabalyzat rogziti.liKel és alairasukat be kell jelenteni az
érintett pénzintézethez.

Az alairas-bejelentési kartonok egy-egy masolatidge/at a Toth Anikd pénzugyi
csoportvezét kotelesorizni.

7.3 A gazdalkodasi és ellémrzési jogkorok gyakorlasanak rendje

A kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, a szakméesieds igazolasa, az érvényesités,
utalvanyozas gyakorlasanak madja, eljarasi és dektswios részletszabalyai, valamint az
ezeket végi személyek kijelolésének rendje kulon szabalyzatEifiltek ebirasra. Jegyx
érintettsége esetén utalvanyozo a penzigyi gézgh Aniko.



8. A POLGARMESTERI HIVATAL LETESITMENYEINEK ES HELY ISEGEINEK
HASZNALATI, HASZNOSITASI RENDJE

A polgarmesteri hivatal épuletét cimtablaval, zasal kell ellatni.

A polgarmesteri hivatal sajat bevételének ndvelésdekében — ha az nem sérti az
alapfeladatok ellatasat — szabad helyiségeit, bemFseit bérbe adhatja.

A bérbeadas szabalyait a Felesleges vagyontargyakznbsitdsanak és selejtezésnek
szabalyzata tartalmazza.

9. A POLGARMESTERI HIVATALBAN VEGEZHET O REKLAMTEVEKENYSEG

Reklamhordoz6 csak a jedyengedélyével helyezlieki.

Nem lehet olyan reklamot, reklamhordozo6t kitenmety személyiségi, erkoélcsi jogokat
veszélyeztet.

Tilos kdzzétenni olyan reklamot, amely kegyeletigkat sért, amely északra, a személyes
vagy a kdzbiztonsag megsértésére, a kornyezatngseet karositasara dsztonozne.

10. BELSO ELLEN ORZES

A polgarmesteri hivatal belsellensrzésének megszervezéseért, rendszerének kialakitasa
koltségvetési bets ellerbrzéssl szold 193/2003. (XI. 26.) Korm. rendeletben fdigla
eléirasok szerint a jegyzfelelés. A polgarmesteri hivatalnal a b&lellersrzést kilon
megbizasi szeédés szerint 2013. évben Vincent Auditor Kft |aja
A bels ellersrzés feladatkére magaban foglalja a polgarmesieatdiban folyd

» szakmai tevékenyseéggel 6sszeftigg

» gazdalkodasi tevékenységgel kapcsolatos

» ellensrzési feladatokat.
A belss ellersr tevékenységét a vonatkozé jogszabalyok, a nerbziethels ellertrzési
standardok, a pénzugyminiszter altal kbzzétett medigni Utmutatok és kézikbnyv minta
alapjan, a bets ellensrzési vezdt altal kidolgozott és a jegyzaltal jovahagyott bels
ellendrzési kézikdonyv szerint végzi.
A bels ellersrzést a Bels ellertrzési kézikdnyvben foglaltak szerint kell megszenieés
elvégezni.
Az ellerdrzések tapasztalatait a jegyfolyamatosan értékeli és azok alapjan a szikséges
intézkedéseket megteszi, illetve kezdeményezi.

11. HIVATALI OVO, VED O ELOIRASOK

A polgarmesteri hivatal minden dolgozojanak alapvidladatai kézé tartozik, hogy az
egészséguk és testi épségik dnegséhez szilkséges ismereteket atadja, balesgtemagk
veszélye esetén a szilkséges intézkedéseket megtegye

Minden dolgozénak ismernie kell a Munkavédelmi sggbatot és Tizvédelmi szabalyzatot,
valamint tiz esetére éirt utasitasokat, a menekulés utjat.

11.1. Bombariad6 esetén kovetéradjaras

Akinek tudomasara jut, hogy az épiletben bombéatyvahhoz hasonlé robband eszkozt
helyeztek el, haladéktalanul értesiteni koteleslgggmestert és a jegyiz

A polgarmester a leh&tlegrévidebb idn belll értesiti el a ténybl az épuletben l&y
valamennyi személyt, majd elrendeli a kivonulési tzerint az éplilet elhagyasat.



A polgarmester utasitasara értesitik a éesglget, valamint dizoltésagot a bombariadérol.
12. VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEG

12.1. Kézszolgélati jogviszonyban allok
A polgarmesteri hivatalnal a vagyonnyilatkozat-iétéotelezettek:
s Jjegyz
* anyakonyvvezeét
* ado Ugyintéa
* pénzugyi dolgozok

12.2. Kdzszolgalati jogviszonyban allok hozzatadioz
* ahazastars,
* az élettars,
» ako6zos haztartasbaro&zub,
e akozos haztartasbarb@yermek, a hazastars gyermeke, ideértve
» az orokbefogadott €s a nevelt gyermeket is.

12.3. Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség tétese

Vagyonnyilatkozatot két példanyban az SZMSZ 3sz&mu mellékletében meghatarozottak
szerint kell kitolteni és a kotelezett altal valamg oldalan alairva példanyonként kilén-
kilon zart boritékba kell helyezni.

A vagyonnyilatkozatot elektronikus aton is ki lel@iteni.

A nyilatkozé és azoérzésért felgls a boriték lezardasara szolgald felileten elhetyeze
alairasaval egyidéleg igazolja, hogy a nyilatkozat atadasara zarftékivan kerilt sor. Az
6rzésért feldls személy a nyilatkozatot nyilvantartasi azonositéatja el.

A vagyonnyilatkozat egyik példanya a nyilvantar@siétel utan a kételezettnél marad, masik
példanyat adrzésért felals az egyéb iratoktdl elkulonitetten kezeli.

A vagyonnyilatkozatot tartalmazé boritékokat - datkozo és adrzéseért felels példanyat is

- csak a Vnyt. 14. 8-ban meghatarozott vizsgalgirsaz eljard szerv bonthatja fel.

A vagyonnyilatkozat atadasara, nyilvantartasaraagyonnyilatkozatban foglalt személyes
adatok védelmére vonatkoz6 tovabbi szabalyokatragsért felels kilon szabdlyzatban
allapitja meg.

12.4. Vagyonnyilatkozatok kezeléseése

A vagyonnyilatkozat tételével Osszefilggzemélyi iratokat az egyéb személyi iratoktdl
fizikailag elkllonitetten, 6nallo iktatas szerintpmlgarmesteri hivatal személyzeti tgyek
intézésére megbizott Ugyintgenél egységesen kell kezelni.

A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatosan keletkeze#ttokrol kulon nyilvantartast kell
vezetni, meghatarozva a nyilvantartas tartalmi elerfdolgozé neve, munkavégzés helye,
vagyonnyilatkozati technikai azonositdé kod, a heazézoi vagyonnyilatkozatokkal
kapcsolatos adatok, az atvett és tovabbitott irtddialmara tortéh tovabbitas, az atadasra,
atvételre és tovabbitasra vonatkoz6 adatok).

A dolgozokkal kapcsolatos valamennyi iratot (a ldatozokra vonatkoz6t is) egy
iratgytijtében kell kezelni.

A vagyonnyilatkozatolérzéséért: Kokényesi Gabriella (helyettese) éalel

 V.FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK



A polgarmesteri hivatal szervezeti édikiidési szabalyzata 2013. augusztus 1 napjan lép
hatalyba.

A jegyzonek kell gondoskodni, hogy a szervezeti égkdaési szabalyzatban foglalt
eléirasokat az érintett munkatarsak megismerjék, artéalyét a szabalyzat 5 szamu
mellékletében szeraplmegismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljakhatalybalépés
napjaval egyidédileg.

Az érintett dolgozék munkakori leirdsdban szerepmit kell a szervezeti és ikodési
szabalyzatban nevesitett féletégi, hatas és jogkoroket, melyek elkészitésédkemyesi
Gabriella a feldls.

A polgarmesteri hivatal szervezeti éékiidési szabalyzata kiadasra kerilt és megtalalhato:
1) irattar

2) jegyd

3) gazdalkodas

Kelt, Ujhartyan 2013. augusztus 1. nap

jegya

1. szamu melléklet

A POLGARMESTERI HIVATAL SZERVEZETI! FELEPITESE

Szervezeti egyseg Ellatott funkcidk /szakag/tev./
térvényessegi ellémzés, polgarmesteri hivatal vezetése,
Jegyd a jogszabalyokban @&t hataskorok gyakorlasa, az

onkormanyzat munkajanak segitése, szabalysértés,
birtokvédelem.
bellgyi igazgatas + szocialis igazgatas,
lgazgatasi élado
anyakonyvezés, hagyatéki eljarasok, gyamugy, négess
nyilvantartas, valasztasok,
Pénzigyi élado Addigazgatas, mégazdasagi lgyek
kamarai kapcsolattartas: vallalkozo6i tgyint. +
fogyasztovédelem+ kiemelt I. foku épitési hatdésag,
Miszaki ebado kommunalis igazgatas, kdrnyezet és természetvédelem
épitésigazgatasi Ugyek, vagyonnyilvantartas.

Gazdalkodasideléadd gazdalkodassal kapcsolatos feladatok,



csoportvezet Kdltségvetési gazdalkodas, cimzett és céltdamodataso
beszamoldk,jelentéselgkonyvi konyvelés, pénztar

ellendrzés
ugyvitelkezelés, intézményi kapcsolattartas, /6koda
Ugykezeb iskolak, Eu. Int. konyvtar,., ibek Klubja/ ,

ugyvitel szervezeés:titkarsag, iktatd
és irattar, telefon + kézbesités

2. szamu melléklet
Szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje

Az eljarasrend kialakitasakor alap¥ekovetelmény az, hogy minden szervezeti egység
vezebje felebs a feladatkdrébe tartozé szakterlleten észlelknsaia és gazdalkodasi
szabalytalansagok megeéséért, feltarasaért, nyomon kovetéséért, dokuldesdiert, a
felelosségre vonasért, valamint a hianyossagok megseg#atetl kapcsolatos intézkedések
kezdeményezéséért és megvalositasukditéséért.

A szabdlytalansagok észlelése a folyamatba ép@éitietes €s utdlagos veéeellensrzés
rendszerében torténhet a munkatars és a &résetél egyarant. Ezen kivil az észlelés
szarmazhat a mind bélsmind a kil§ ellersrzésbl, valamint egyéb kutsszemélydl is.

- A koltségvetési szerv vedge, illetve a szervezeti egységek vématk észlelése alapjan a
feladat, hataskor és fetaiségi rendnek megfetan kell intézkedést hozni a szabalytalansag
korrigélasara, megszlntetésére.

- Amennyiben a szabdlytalansagot a szervezeti ggyalamely dolgozoja észleli, koteles
értesiteni a szervezeti egység végEt Amennyiben a szervezeti egység véeetz adott
szabalytalansagban érintett, a dolgozonak a §elz@&tvetlen felettesét, annak érintettsége
esetén a jegyit kell értesiteni.

- Amennyiben a szabalytalansag bizonyithatéan 1enneagy az ebz6 szakaszban
meghatarozottaknak megfaleh értesitett személy a helyzet tisztazasat sz&keég tartja,
agy erbl értesiti a Jegyx.

- Amennyiben a szabdlytalansag bizonyitast nyefeé|adat, hataskor és febskégi rendnek
megfeleben kell intézkedést hozni a szabalytalansag kdéasgéa, megsziintetéseére.

- Amennyiben a szabdlytalansdg nem bizonyithatGpas annak gyanudja mertl fel, a
szabalytalansag észigd a szabdlytalansag megallapitasa céljabol ad dedg ellerdri
vizsgalat lefolytatasat kérheti a je@yédl. A jegyz6 a bel$ ellersri vizsgalat elrendeléséra
rendelkezésre allé adatok alapjan dont.

- Amennyiben a bets ellertr ellersrzési tevékenysége soran szabalytalansagot tahaszta
vagy szabdlytalansdg gyanulja esetén vizsgalat ytathsara megbizast kap, a Bels
Ellenérzési Kézikonyvében foglaltaknak megféeh jar el. Az ellebrzétt szervezeti
egységnek a bdisellensrzés megallapitasai alapjan intézkedési tervet Wdbblgoznia, az
intézkedési tervet végre kell hajtania és a végi@ra@l a jegyé altal megallapitott
hatariddben be kell szamolnia.

- Amennyiben kul§ ellersrzési szerv észleli a szabalytalansagot, a szabahgagra
vonatkozd megallapitasait az elberési jelentés tartalmazza. A szabalytalansagratkomo



megéallapitasok alapjan az adott szervezeti egysEzgbtjenek intézkedési tervet Kkell
kidolgoznia és annak végrehajtasarol a jédgete be kell szamolnia.

A szabalytalansag észlelését kidvetiikséges intézkedések, eljarasok meginditasa

A jegyz6 koteles gondoskodni a bejelentett szabalytalarksdgkintetében a megfetel
intézkedések meghozatalardl, illetve indokolt eseth sziikséges eljarasok (szabalyseértési,
blntet- vagy polgari peres eljaras) meginditasaroél, vagyonatkoz6 jogszabalyok (Kttv.,
Mt.) szerinti hatranyos jogkdvetkezmény alkalmardlsa

Szilkség esetén a jedyrizsgalatot rendelhet el, amelyben részvételreéfbet dolgozdkat,
indokolt esetben- a vonatkoz6 jogszabalyok betamdallett- kil§ szakerdt is.

A szabalytalansag észlelését kdveljarasok

A szabalytalansagok feltarasa esetén lefolytatbigdéas lehet:

a) bunteb eljaras,

b) szabalysértési eljaras,

c) kartéritési eljaras.

A szabalytalansag és a féleség sulyatol fluggen bintei és egyéb eljaras is indithato.

A felel6sség tekintetében a Munka Torvénykonyve, illetvstia. megfeleb rendelkezéseit
kell kovetni.

A feljelentést rendszerint az Ugyészsegnél vagyoanozati hatosagnal kell megtenni.

A szabalytalansaggal kapcsolatos eljaras nyomoetk&e

A jegyz6 altal megbizott személy

- nyomon koveti az elrendelt vizsgalatot, a megiitoddntéseket, illetve a meginditott eljaras
helyzetét,

- figyelemmel kiséri az altala és a vizsgélat si@sritett javaslatok végrehajtasat,

- a feltart szabalytalansdg tipusa alapjan beazipmos tovabbi ,szabalytalansag
lehetiségeket”,

- rendszeresen informaciot szolgaltat abelensrzés és a jegyezszamara.

A szabalytalansaggal kapcsolatos eljaras nyilvéagar

A jegyz

- gondoskodik a szabalytalansagokkal kapcsolatletetidezett iratanyagok nyilvantartasanak
naprakész és pontos vezetégéktatasarol,

- gondoskodik a megtett intézkedések és az azdkdygozsolodo hatariik nyilvantartasarol

- a palyazati aton felhasznaldsra kériibrrasok, koltségvetési @tanyzatok tekintetében
figyelembe veszi az EurOpai Unids tamogatasok fagadoz kapcsolodé pénzigyi
lebonyolitasi, szamviteli és ellérzési rendszerek kialakitasarél szolé jogszabalyban
meghatarozottakat, a 2007-2013. programozésizakban az Eurdpai Regionalis Fejlesztési
Alapbdl, az Eurdpai Szocidlis Alapbdl és a Kohézilapbdl szadrmazd tamogatasok
fogadasahoz kapcsol6dd pénziigyi lebonyolitasiléséetési rendszerek kialakitasarol sz6lo
281/2006. (XIl. 23.) Korm. rendelet VIII. Szabalgasagok kezelése cimfejezetében
meghatarozottakat.

Jelentési kotelezettségek

A jegyzének az éves ellénzési jelentésben kell szamot adnia a bebersrzés altal tett
megallapitasok és javaslatok hasznositasarol, szkiedési tervek megvalositasarol, az
ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javastdto



3. szamu melléklet
VAGYONNYILATKOZAT
Vagyonnyilatkozat nyilvantartasi szama:

A KOTELEZETT SZEMELYI| ADATAI, VALAMINT A JOVEDELMI, ERDEKELTSEGI
ES VAGYONI VISZONYAIRA VONATKOZO ADATOK

l. Rész

SZEMELYI ADATOK

A kotelezett neve:

Il. Rész
NYILATKOZAT A JOVEDELEMROL
A nyilatkozatot add éves 6sszes jovedelme:

1o €V i Et.
20 s BV i Et.
C F BV e Et.
Ao oo BV i Et.
5. i BV e Et.
Az éves jovedelem forrasai tevékenységek szeramtidsban:
1o, év
Tevékenyseég Jovedelem

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft
20 i, ev
Tevékenység Jovedelem

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft
T ev
Tevékenység Jovedelem

Ft

Ft

Ft



Ft

Ft
4, i, év
Tevékenyseég Jovedelem

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft
5. i ev
Tevékenység Jovedelem

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

lll. Rész

VAGYONI NYILATKOZAT

A) Ingatlanok

1. Lakéastulajdon és lakotelek-tulajdon (vagy alanitletve tartdos hasznalat, haszonélvezeti

jog):
Q) CIME: i e VAroS/VAros ........cccceevmmmeecnnnns at/utca ...........
hsz.
alaptertlete: m2, tulajdoni hanyad:
a szerzés ideje, jogcime:
D) CiMe: ..o VAroS/VAros ........cccvvvvmmmeecnnnns at/utca ...........
hsz.
alaptertlete: m2, tulajdoni hanyad:
a szerzés ideje, jogcime:
C) CIME: ittt VAroS/VAros .........ccceevmmemecnnnns at/utca ...........
hsz.
alaptertlete: m2, tulajdoni hanyad:
a szerzés ideje, jogcime:

2. Udlbtulajdon és udidtelek-tulajdon (vagy allandd, illetve tartds hadatéaszonélvezeti
jog):
Q) CIME: oo e VAroS/VAros .........ccceevmmmmecnnnns at/utca ...........
hsz.



alaptertlete: m2, tulajdoni hanyad:

a szerzés ideje, jogcime:
D) CiMe: .o VAroS/VAros .......ccccvvvvmmmeecnnnns at/utca ...........
hsz.

alaptertlete: m2, tulajdoni hanyad:
a szerzés ideje, jogcime:
C) CIME: ittt e e VAroS/VAros ........cccceevmmemecnnnns at/utca ...........
hsz.

alaptertlete: m2, tulajdoni hanyad:
a szerzés ideje, jogcime:

3. Egyéb, nem lakas céljara szolgalé épulet-(émidet)tulajdon (vagy allanddé hasznalat,
haszonélvezeti jog):
a) megnevezése (zartkerti épitményjihely, Uzlet, niterem, rendé, garazs stb.):

CIME:. i e VAroS/Varos ........ccccceeeeeeeeeeens Gt/utca ...........
hsz.

alaptertlete: m2, tulajdoni hanyad:
a szerzés ideje, jogcime:
b) megnevezese:
CIME. e VAroS/Varos ........ccccceeeeeeeeeeens Gt/utca ...........
hsz.

alaptertlete: m2, tulajdoni hanyad:
a szerzés ideje, jogcime:
C) megnevezese:
CIME. e VAroS/Varos ........ccccceeeeeieeeeens Gt/utca ...........
hsz.

alaptertlete: m2, tulajdoni hanyad:



a szerzés ideje, jogcime:

a) megnevezese:
CiMe: .o V1011 hrsalapterilete: ...........
m2

mivelési A0A. tulajdoni hanyad:
a szerzes ideje, jogcime:

b) megnevezese:
CiMe: .o VT 1S\ hrsalapterilete: ...........
m2

mivelési A0A. tulajdoni hanyad:
a szerzes ideje, jogcime:

C) megnevezese:

CiMe: .o, VT 1S\ hrsalapterilete: ...........

m2

mivelési A0A. tulajdoni hanyad:
a szerzes ideje, jogcime:

B) Nagy értéki ingésagok (ideértve a lizingelt vagyontargyakpt is
1. Jarntivek:

a) SZEMElYGEPKOCSI: ..ooiiiiiiiieeeee e tIPUS oo
rendszam

a szerzes ideje, jogcime:
......................................................................................... tIPUS wovieeeeeeeeee

rendszam



a szerzés ideje, jogcime:

......................................................................................... tIPUS v,
rendszam

a szerzés ideje, jogcime:
b) egyéb jarr:

a szerzés ideje, jogcime:
a szerzés ideje, jogcime
a szerzés ideje, jogcime:
2. Védett nfialkotas, védett dijtemény:

a) egyedi alkotasok:

..................................... alkotd ...cccovvviiiiiiiiiiiieeeeee. €M eeeeeeeees. NYIlVaNtartasi
szam

a szerzés ideje, jogcime:
..................................... alkotd ...cccovvvviiiiiiiiiiieeeeee. €M eeeeeeees. NYIlVaNtartasi
szam

a szerzés ideje, jogcime:
..................................... alkotd ...cccovvvviiiiiiiiiiieeeeee. €M eeeeeeees. NYIlVaNtartasi
szam

a szerzés ideje, jogcime:
b) gyijtemény

................................................ megnevezes ................ db ...................... nyilvantartasi
szam

a szerzes ideje, jogcime:
................................................ megnevezes ................ db ...................... nyilvantartasi
szam

a szerzes ideje, jogcime:
................................................ megnevezes ................ db ...................... nyilvantartasi
szam

a szerzes ideje, jogcime:

3. Egyéb, darabonkeént vagy készletenkeéntijiggnenyenként) a hdnap éleapjan érvényes
koteled legkisebb munkabér havi 6sszege tizszeresét negtfhaltéll ingosag:
)ttt ——————————————_ MEQGNEVEZES .....cceeeeeevveeeiee e azonosito



a szerzés ideje, jogcime:

D) e ———— MEQNEVEZES  oovceeeeiennneneeeeeeee
azonositoé adat

a szerzés ideje, jogcime:
£) ettt et ————————————————— MEGNEVEZES ....ovvvvveeerreeerrrrnrereeeenns azonosité
adat

a szerzés ideje, jogcime:
A) e ———————— MEQNEVEZES  oovceveeeeennnnnereeeeee
azonositoé adat

a szerzés ideje, jogcime:
=) T MEGNEVEZES ....ovvvvvverrreeerrrrreneeeeenns azonosité
adat

a szerzés ideje, jogcime:

4. Ertékpapirban elhelyezett megtakaritas (részvétvény, részjegy, kincstarjegy,
vagyonjegy stb.):

..................................................... MEgNEVEZES  ...cccccevvveeeeeeeeenes SZAMceeeiiiiii,
néverték

..................................................... MEgNEVEZES  ...ccccccvvveeeeeeeeenes SZAMcieeiiiii,
néverték

..................................................... MEgNEVEZES  ...ccccccvvveeeeeeenenes SZAMceeeeiiiii,
néverték

..................................................... MEgNEVEZES  ...ccccccvvvveeeeeeeenes SZAMceeeiiiii,
néverték

..................................................... MEgNEVEZES  ...cccccvvveeeeeeeeenes SZAMcieeiiiiii,
néverték

5. Takarékbetétben elhelyezett megtakaritas:

........................................ pénzinteze...................... betétkbnyv szama .....ccccceueee.
dsszeg

........................................ pénzinteze...................... betétkbnyv szama ....ccccceeeee.
dsszeg

........................................ pénzinteze...................... betétkbnyv szama .....cccvveee.
dsszeg

........................................ pénzinteze...................... betétkbnyv szama ....cccccveeee.
dsszeg

........................................ pénzinteze...................... betétkbnyv szama ....ccccceveeee.
dsszeg

6. A hénap el napjan érvényes koteleZegkisebb munkabér havi 6sszege tizszeresét
meghalado készpénz:

. Ft

7. Az 6sszességében a honap elspjan érvényes koteleregkisebb munkabér havi 6sszege
tizszeresét meghaladd pénzintézeti szamlakbvetelgg mas, szeérés alapjan fennalld
pénzkovetelés:

....................................... pénzintézet...........ccccvvvvveeee. SZAMIASZAM e,
0sszeg



....................................... pénzintézet...........ccccvvvvveeee. SZAMIASZAM e,
....................................... pénzintézet...........cccccvvvvveeee. SZAMIASZAM e
....................................... pénzintézet...........cccccvvvvveeee. SZAMIASZAM e,

....................................... pénzintézet...........cccccvvvvveee. SZAMIASZAM e,
0sszeg
A szer#dés (kbvetelés)
A pénzkovetelés jogcime A kotelezett neve, lakcinfekovetelés 6sszege kelte
lejarati ideje

8. Més, a hdnap dsapjan érvényes koteletegkisebb munkabér havi 6sszege kétszeresét
meghaladd érték vagyontargyak, ha azok egyittes értéke a honap relpjan érvényes
koteled legkisebb munkabér havi 6sszege tizszeresét nastjhal

....................................................... MEQJNEVEZES .....evvvviiieeeeeeeeeeeeeeeennennnnnnnn.. AZONOSItO
adat

....................................................... MEQJNEVEZES ......vvvviieeeeeeeeeeeeeeeeennennnnnn.. AZONOSItO
adat

....................................................... MEQJNEVEZES .....evvvviieeeieeeeeeeeeeeeensennnnnnnnn.. AZONOSItO
adat

....................................................... MEQJNEVEZES .....evvvviiieeeeeeeeeeeeeeeennennnnnnn.. AZONOSItO
adat

....................................................... MEQJNEVEZES .....evvvviiieeeeeeeeeeeeeeeennennnnnnn.. AZONOSItO
adat

IV. Rész

PENZINTEZETTEL, MAGANSZEMELYEKKEL SZEMBEN FENNALLO
TARTOZASOK

1. Pénzintézettel szemben:
A tartozas
A hitel megnevezése A tartozas 0sszege keltgrateideje

2. Maganszemélyekkel szemben:
A tartozas
A hitelez neve, lakcime A tartozas 6sszege kelte lejatajei

V. Rész

GAZDASAGI| ERDEKELTSEGI NYILATKOZAT

Gazdaséagi tarsasagban (ideértve az allami tulajdéstesedéssel ikdodé gazdalkodo
szervezetet is) fenndllé tisztsége vagy érdekeadtség

1. cégbejegyzés szama:



2. gazdasagi tarsasag neve:

3. székhelye:
.4 ........................... é Z .......................... erdekeltseg .......................... form a Ja .............
5 crreeeeaa a ............... tula]d .6 n | ............... é rdekelts eg ............... k .é Ietk éskor arénya
0
6 ................ é ................ tu|ajd0n| ................. é 'r'aefeltség iclenleg arénya:
0
7 ............................... nyeresegid ............................... Vg 5 e esedéce.
............................................................................................. %.
8. a gazdasagi tarsasagban viselt tisztsége:
B) ..................................................................................
1. cégbejegyzeés szama:
2 ...................... gazdasag| ....................... t arsasa g ....................... nev e . forméia
3 ........................................................................................... székhelye:
4az .................................. erdekeltseg .................................. f.orméja2:
5 TR a ............... tulajd .6 n | ............... é rdekelts eg ............... k .é Ietk sskor arénya
0
6 ................ ;3.1 ................ tu|a]don| ................. é .r.d.efenség elenleg arénya:
0
7 ............................... nyeresegﬁ ............................... V{; ‘ e yesedise
............................................................................................. %.
8. a gazdasagi tarsasagban viselt tisztsége:
C) .................................................................................
1. cégbejegyzés szama:
2 ...................... gazdasag| ....................... t arsasa g ....................... nev e . forméia
3 ........................................................................................... szkhelye:
4az .................................. erdekeltseg .................................. forméjaz:
5 crreeeea a ............... tula]d .6 n | ............... é rdekelts eg ............... k .é Ietk éskor iy
0
6 ................ é ................ tu|ajd0n| ................. é 'r'aefeltség ielenleg arénya:
0
7 ............................... nyeresegid ............................... Vg 5 e esedéce.
............................................................................................. %.

8. a gazdasagi tarsasagban viselt tisztsége:



4. szamu melléklet

A KOTELEZETTEL EGY HAZTARTASBAN EL O HOZZATARTOZO SZEMELY!I
ADATAI, VALAMINT JOVEDELMI, ERDEKELTSEGI ES VAGYONI
VISZONYAIRA VONATKOZO ADATOK

l. Rész,
SZEMELYI ADATOK

A kotelezettel egy haztartasba Bhazastars, élettars, kozos haztartasbanezlb, gyermek
neve:

szlletési helye es ideje
anyja neve
Il. Rész

NYILATKOZAT A JOVEDELEMROL
A nyilatkozatot ado éves 6sszes jovedelme:

1o BV i Ft.
2. i, BV i Ft.
C T BV i Et.
4, . BV i Et
5 s BV i Et.
Az éves jovedelem forrasai tevékenységek szeramtidsban:
1, ev
Tevékenység Jovedelem

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft
2. i, év
Tevékenyseg Jovedelem

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft
T ev
Tevékenység Jovedelem

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft
4, ... év

Tevékenység Jovedelem



Ft

Ft

Ft

Ft

Ft
5 ev
Tevékenység Jovedelem

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

lll. Rész

VAGYONI NYILATKOZAT

A) Ingatlanok

1. Lakastulajdon és lakotelek-tulajdon (vagy alanitletve tartdos hasznalat, haszonélvezeti

jog):
Q) CIME: o e VAroS/VAros .........ccceevmmeeecnnnns at/utca ...........
hsz.
alaptertlete: m2, tulajdoni hanyad:
a szerzés ideje, jogcime:
D) CiMe: .o VAroS/VAros ........cccvvvvmmmeecnnnns at/utca ...........
hsz.
alaptertlete: m2, tulajdoni hanyad:
a szerzés ideje, jogcime:
C) CIME: ittt e e VAroS/VAros ........cccceevmmmecnnnns at/utca ...........
hsz.
alaptertlete: m2, tulajdoni hanyad:
a szerzés ideje, jogcime:

2. Udibtulajdon és udidtelek-tulajdon (vagy allandd, illetve tartds hadatéaszonélvezeti

jog):

Q) CIME: oo VAros/Varos ..........cccceuueeennn. Ot/utca ...........
hsz.

alaptertlete: . m2, tulajdoni hanyad:

a szerzés ideje, jogcime:



D) CiMe: ..o VAroS/VAros ........cccvvevmmeccnnnns Ut/utca ...........
hsz.

alaptertlete: . m2, tulajdoni hanyad:
a szerzés ideje, jogcime:
C) CIME: it VAroS/VAros ........cccceevmmeecnnnns at/utca ...........
hsz.

alaptertlete: m2, tulajdoni hanyad:
a szerzés ideje, jogcime:

3. Egyéb, nem lakas céljara szolgalé épulet-(émidet)tulajdon (vagy allandd hasznalat,
haszonélvezeti jog):
a) megnevezése (zartkerti épitményjihely, Uzlet, niterem, rendé, garazs stb.):

CIME. e e e VAros/VAros ..........cccccevvvuennn. Gt/utca ...........
hsz.

alaptertlete: m2, tulajdoni hanyad:
a szerzés ideje, jogcime:
b) megnevezese:
CIMEB. e e VAros/VAros ..........ccccccvvvunennn. at/utca ...........
hsz.

alaptertlete: m2, tulajdoni hanyad:
a szerzés ideje, jogcime:
C) megnevezese:
CIMEB:. e e VAros/VAros ..........ccccccvvvueennn. at/utca ...........
hsz.

alaptertlete: m2, tulajdoni hanyad:

a szerzés ideje, jogcime:



4. Ternméfoldtulajdon (vagy alland6 hasznélat, haszonéhigagj:

a) megnevezese:
CiMe: .o VT 1S\ hrsalapterilete: ...........
m2

mivelési A0A. tulajdoni hanyad:
a szerzes ideje, jogcime:

b) megnevezese:
CiMe: .o, VArOSIVR ..., hrsalapterilete: ...........
m2

mivelési A0A. tulajdoni hanyad:
a szerzes ideje, jogcime:

C) megnevezese:
CiMe: .o VT 1S\ hrsalapterilete: ...........
m2

mivelési A0A. tulajdoni hanyad:
a szerzes ideje, jogcime:

B) Nagy értéki ingésagok (ideértve a lizingelt vagyontargyakpt is
1. Jarntivek:

a) SZEMEIYGEPKOCSI: ..ooiiiiiiiieeeeee e tIPUS oo
rendszam

a szerzes ideje, jogcime
......................................................................................... tIPUS wovieeeeeeee
rendszam

a szerzes ideje, jogcime
......................................................................................... 1] 01U L

rendszam



a szerzés ideje, jogcime:

b) egyéb jarr:

a szerzés ideje, jogcime:
a szerzés ideje, jogcime
a szerzés ideje, jogcime:

2. Védett nfialkotas, védett dijtemény:
a) egyedi alkotasok:

..................................... alkotd ...cccovvviiiiiiiiiiiieeeeee. €M eeeee e, NYIlVANtartasi
szam

a szerzés ideje, jogcime:
..................................... alkotd ...cccovvviiiiiiiiiiiieeeeee. €M eeeeeeeees. NYilVaNtartasi
szam

a szerzés ideje, jogcime:
..................................... F=11 (0] (0 N PPRRRRRRRRPNY o1 [ 1 R 1)/ 17 1g] =13 F-
szam

a szerzés ideje, jogcime:
b) gyijtemény

................................................ megnevezes ................ db ...................... nyilvantartasi
szam

a szerzes ideje, jogcime:
................................................ megnevezes ................ db ...................... nyilvantartasi
szam

a szerzes ideje, jogcime:
................................................ megnevezes ................ db ...................... nyilvantartasi
szam

a szerzes ideje, jogcime:

3. Egyéb, darabonként vagy készletenkeéntijiggnenyenként) a hdnap éleapjan érvényes
koteled legkisebb munkabér havi 6sszege tizszeresét negtfhaltéll ingosag:

Bttt ————————————————— MEGNEVEZES .....cceeeeeeveeeeiee e azonosito
adat

a szerzes ideje, jogcime:
D) e ———— MEJNEVEZES  .ovvvvveiieeeeeeeeeeeeeeeennnnns

azonosito adat



a szerzés ideje, jogcime:

£) ettt ———————————————— MEQGNEVEZES ....ovvvvvrerrrreerrrrrerreeennns azonosité
adat

a szerzés ideje, jogcime:
A) e —————— MEQNEVEZES oo
azonositoé adat

a szerzés ideje, jogcime:
<) MEGNEVEZES ....ovvvveverrreeerrrrrrereeeenns azonosité
adat

a szerzés ideje, jogcime:

4. Ertékpapirban elhelyezett megtakaritas (részvémtvény, részjegy, kincstarjegy,
vagyonjegy stb.):

..................................................... MEgNEVEZES  ...ccccccvvveeeeeeeeenns SZAMceeeiiiiii,
néverték

..................................................... MEgNEVEZES  ....cccccvvveeeeeeeeenes SZAMeeeeiiiii,
néverték

..................................................... MEgNEVEZES  ...ccccccvvvveeeeeeeenns SZAMceeeiiieiiii,
néverték

..................................................... MEgNEVEZES  ...ccccccvvveeeeeeeeenes SZAMceeeiiiiii,
néverték

..................................................... MEgNEVEZES  ....cccccvveeeeeeeeeenes SZAMceeeeeiii,
néverték

5. Takarékbetétben elhelyezett megtakaritas:

........................................ pénzinteze...................... betétkbnyv szama ....ccccceveeee.
dsszeg

........................................ pénzinteze...................... betétkbnyv szama ....ccccceveee.
dsszeg

........................................ pénzinteze...................... betétkbnyv szama ....ccccceveeee.
dsszeg

........................................ pénzinteze...................... betétkbnyv szama ....cccevveee.
dsszeg

........................................ pénzinteze...................... betétkbnyv szama ....ccccceueee.
dsszeg

6. A hénap el napjan érvényes koteledegkisebb munkabér havi dsszege tizszeresét
meghalado

készpénz:

. Ft

7. Az 6sszességében a honap elspjan érvényes koteleregkisebb munkabér havi 6sszege
tizszeresét meghaladd pénzintézeti szamlakbvetelgg mas, szeérés alapjan fennalld
pénzkovetelés:

....................................... pénzintézet.........ccccccvvvvnnnnn. SZAMIASZAM  cceeeeieieeeeeee

....................................... pénzintézet.........cccccccvvvvnnnn. SZAMIASZAM  wecceeeeieeieeeee
dsszeg



....................................... pénzintézet...........ccccvvvvveeee. SZAMIASZAM e,
....................................... pénzintézet...........cccccvvvvveeee. SZAMIASZAM e

....................................... pénzintézet...........cccccvvvvveeee. SZAMIASZAM e,
0sszeg
A pénzkovetelés jogcime A koételezett neve, lakcimfekdvetelés 6sszege A szédés
(kdvetelés)

kelte lejarati ideje

8. Més, a hénap dsapjan érvényes koteletegkisebb munkabér havi 6sszege kétszeresét
meghaladd érték vagyontargyak, ha azok egyittes értéke a honap relpjan érvényes
koteled legkisebb munkabér havi 6sszege tizszeresét nastjhal

....................................................... MEQJNEVEZES .....evvvviiieeeeeeeeeeeeeeeensennnnnn.. AZONOSItO
adat

....................................................... MEQJNEVEZES .....evvvviiieeeeeeeeeeeeeeeennennnnnnnn.. AZONOSItO
adat

....................................................... MEQJNEVEZES ......vvvviieeeeeeeeeeeeeeeeennennnnnn.. AZONOSItO
adat

....................................................... MEQJNEVEZES .....evvvviiieeeeeeeeeeeeeeeennennnnnnnn.. AZONOSItO
adat

....................................................... MEQJNEVEZES .....evvvviiieeeeeeeeeeeeeeeennennnnnnn.. AZONOSItO
adat

IV. Rész

PENZINTEZETTEL, MAGANSZEMELYEKKEL SZEMBEN FENNALLO
TARTOZASOK
1. Pénzintézettel szemben:
A hitel megnevezése A tartozas 0sszege A tartozas
kelte lejarati ideje

2. Maganszemélyekkel szemben:
A hitelez neve, lakcime A tartozas 6sszege A tartozas
kelte lejarati ideje

V. Rész

GAZDASAGI| ERDEKELTSEGI NYILATKOZAT

Gazdaséagi tarsasagban (ideértve az allami tulajdéstresedéssel iikdodé gazdalkodo
szervezetet is) fenndllé tisztsége vagy érdekeadtség

?) cégbejegyzés szama:
Zgazdasagl ................................. tarsasag ........... e
3 ...................................................................................................... srékhelye:

.4 ........................... 5.1. z .......................... erdekeltseg .......................... form a ja .............
5a ............... tulajd .6 n | ............... erdekelts eg ............... k .é 'I'élt.k.ezéskori arénya

........................................................................ %



6. a tulajdoni érdekeltség jelenleqi aranya:

................................................................................. %

7. nyereségh valo részesedese:
............................................................................................. %.

8. a gazdasagi tarsasagban viselt tisztsége:
B)

1. cégbejegyzeés szama:
2. gazdasagi tarsasag neve, formaja:
3. székhelye:

4, az erdekeltség formajab:
5. a tulajdoni érdekeltség keletkezéskori aranya:
........................................................................ %

6. a tulajdoni erdekeltség jelenlegi aranya:
................................................................................. %

7. nyeresegh valo részesedese:
............................................................................................. %.

8. a gazdasagi tarsasagban viselt tisztsége:
C)

1. cégbejegyzés szama:
2. gazdasagi tarsasag neve, formaja:
3. székhelye:

4, az érdekeltség formajab:
5. a tulajdoni érdekeltség keletkezéskori aranya:
........................................................................ %

6. a tulajdoni érdekeltség jelenleqi aranya:
................................................................................. %

7. nyereségh valo részesedese:
............................................................................................. %.

8. a gazdasagi tarsasagban viselt tisztsége:



5. szamu melléklet
Megismerési nyilatkozat

A polgarmesteri hivatal szervezeti édikiidési szabdalyzatban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a nwégkzeésem soran koteles vagyok

betartani.

Neév Beosztas Kelt Alairas

Gondorné Frajka Gabriella) jegyz 201........

Schulcz Jozsef polgarmester 201. ........

Kovacs Edit igazgatasi@do | 201. .........

Rutterchmidne Balogh | e ki ebads | 201..........

Agnes

Rutterschmidt Zoltanné igazgatasadld | 201............

Kokényesi Gabriella igazgatasbado | 201...........

Petranyi P4l Kozterulet 201 e
felugyeb

(betdltetlen) Kozterulet 201 o
felugyeb

Fejér Maria Ugykezél 201...........

(betoltetlen) Ugykezél 201............

Téth Aniko penzugyi csoport |50 ...
vezebd

(Betoltetlen) pénzigyi éado | 201.........




Lauter Orsolya pénzigyi@ds | 201..........
Ménich Andrasné Pénzlgyiéaldd | 201..........
Jurik Palné pénzigyi&do | 201..........
Lauter Agnes Déra ﬁg?;aélg)énsyvvezét 201.........
Surman-Lang Helga Iktatas 201.........




Rendelet fliggelékei:

1. szamu fuggelék:

Ujhartyan Varos Onkormanyzat hivatalos testvérvarosi

Orszag Varos Szer#déskotés idpontja
Németorszag Freiberg Am Neckar 2012




2. szamu fuggelék:

Ujhartyan Varos Onkorméanyzat bizottsagainak személydsszetétele

Bizottsag megnevezése EInok Képvidel Killsés  bizottsagi
tag
Pénzugyi és a Toth Antal Majer Gyorgy Komjathy Kalman

vagyonnyilatkozat
nyilvantart6 és ellefrzé

Szocialis Dr.Szikszay Péter T6th Antal Fajth Andias

Kulturalis és Sport Majer Gyorgy Heli Andras HergZeetra

Terlket fejlesztési Heli Andrés Dr.Szikszay Péter | urntan Csaba




. ; 3. szamu fuggelék:
Ujhartyan Varos Onkormanyzata az alabbi Civil szenezetekkel tartja a kapcsolatot:

1. HERCEL Svab Hagyomanyrzé Egyeslet
2367 Ujhartyan, Pilisi u. 12.

2. thartyén Hagyomanyérzése a Jovert
2367 Ujhartyan, &u. 21.

3. CE-U (Civilekért Egyesiilet — Ujhartyan)
2367 Ujhartyan, S#ésor u. 19.

4, 'Lila Akac Nyugdijas klub
2367 Ujhartyan,

5. 'Nagycsaladosok egyestlete
2367 Ujhartyan, &u. 21.

6. ,Motoros klub
2367 Ujhartyan

7. Horka ljasz klub
2367 Ujhartyan,

8. ,Vérosi Favos Zenekar
2367 Ujhartyan,

9. _Bringaklub
2367 Ujhartyan,

10.  Zenei Hagyomanyrzé Egyesulet
2367 Ujhartyan, Zrinyi u. 2.

11.  Irodalmi és Helytorteneti Tarsas Kor
2367 Ujhartyan, Falukdzpont 4.

12.  Faluhazi Baglyok Notakor
2367 Ujhartyan, ,Faluhaz” Ujsor u. 1.

13.  Ujhartyani Sportkor
2367 Ujhartyan, Szobor u.

14.  Kartyaklub
2367 Ujhartyan,

15. MAGKlub
2367 Ujhartyan, Pinceklub



4. szamu fuggelék:

Ujhartyan Varos fébb adatai jellemzi

Ujhartyan Véaros kozigazgatasi terilete 2.824 hektar

A Varos hatérai : észak-nyugat Kakucs,
dél-nyugat Dabas,
deél, dél-kelet Hernad,
kelet Ujlengyel,
eszak Csévharaszt.

A Varos allando lakosainak szama az 2011. janu&llapot szerint : 2765f

Ujhartyan Varos torténelmi maltja és jelene

A Varos terllete évezredek o6ta lakott. A falu neléelbszor V. Ince papa 1276.
majus 20-an Lateranban kelt bullajaban talalkozunk.
A telepllés szulottei kozil Hartyani Janos 1597-Beest varmegye alispani rangjaig
emelkedett.
A t6rok hédoltsag idején Ujhartyan elnéptelenedett.
A XVIIl. szdzad kdzepén megindult a jobbagyok sponbetelepillése. 1764-ben I. gr.
Grassalkovich Antal német, magyar és kisebb részhakyvak jobbagyokkal szervezetten is
betelepitette a falut.

Ujhartyanra foldrajzi elhelyezkedésénél fogva l&giob Budapest és Dabas gyakorol
vonzebt. Az M5-0s autdpalya megépulésével sokat javudtakrszag vérkeringésébe toién
bekapcsolodas lehiteégei. Az autdpalya kozelségében drdghetiségek kihasznaldsa az
1990-es 6nkormanyzati fordulattal megkéddit, és folytatasa telepulési érdek.

A falu lakossaga szamara a megélhetést az elnddiszakban legiképp a
mezdgazdasdg é€s az arra éplpar biztositotta. Sokan foglalkoznak péimzoéldségek
termesztésével és allattartassal.

A Varos 1776-1777-ben épllt, barokk stilusi temmalomiemlék jeled épulet.
Ujhartyan életében a keresztény értékrend mind f&urés helyi tarsadalmi szenéerro,
terjesztésében az egyhazat tamogatni kell.

A svab nemzetiségi kultura jelést értekei az elmult évtizedekben elemeikben étetalib.
Szervezett atorokitésuk fontos feladat.



