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I. Altalanos rész - az egyiittmiikodé szerv és az informacidatadasi
szabalyzat alapadatai

1. Az egylittm{ik6d6 szerv alapadatai

Hivatalos teljes név Ujhartyan Varos Onkormanyzata
Adbszam 15730428-2-13

2. Az informdciéatadasi szabalyzat alapadatai

Az informacidatadasi szabalyzat egységes/egyedi jellegének megjelolése
Egységes \ Egyedi

2.2. Egyedi informaciéatadasi szabalyzat alapadatai

Egyedi informaciéatadasi szabalyzat Informacio atadasi szabalyzat
megnevezése

Verzié 1.0

Kiadas datuma 2017.07.01

Hatalyossag kezdete 2018.01.01

[ranyito allamigazgatasi szerv/orszagos Igen/Nem

kamara vezet6jének jovahagyasa

[I. Kiulonos rész

Az egyes nyilvantartasok és a hozzajuk tartozo6 adatatadasi feliiletek adatai

1. Bevezetés

Az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairol sz616 2015.
évi CCXXIL torvény ( a tovabbiakban : Eiisztv) XII. fejezet 40. alcime alapjan az
elektronikus ligyintézés biztositasara kotelezett szervek ezen alcim , és az elektronikus
ligyintézés részletes szabalyairél sz6l6 451/2016 (XI1.19) Korm. rendelet ( a
tovabbiakban : Eliszr) 151 §. szerinti tartalommal informaci6atadasi szabalyzatot kell
késziteni.

2. Szabalyzat célja és elemei

A Szabalyzat célja az elektronikus ligyintézésre kotelezett szervek kozotti
informacidéatadasra vonatkozé szabalyok meghatarozasa.



A Szabdlyzat az aldbbi informacidkra terjed ki:
a. az egyluttmiikodo szerv altal kozhitelesen nyilvantartott adatokra;
b. az egyiittmiikodé szerv altal az ligy érdemében meghozott dontésekre;
c. a kozigazgatasi hatésagok altal kiadott szakhatdsagi allasfoglalasokra;
d. azon szerzédésekre, amelyek tekintetében jogszabaly szerz6déskotési

kotelezettséget ir el6;

e. fliggetleniil attdl, hogy azokat kozhitelesen tartjak-e nyilvan, azon
informaciokra, amelyek tekintetében az egylittm{ik6dd szerv automatikus
informaci6atadas utjan torténd informdaciddtadasi szolgaltatds miikodtetésére

koteles;

f. az egylttmiikodd szerv altal miikodtetett automatikus informacidatadasi

feliilet adatait, és azt, hogy az informaci6atadasi feliilet alkalmazasaval

mely informacidk atadasara, tovabba milyen feltételek mellett keriilhet sor;

g. az informacidk elektronikus tton torténd tovabbitasanak a feltételeit;
h. az informaciéatadasi szolgaltatas keretében atvehetd informaciok
hitelességét biztosité ligyviteli, ellendrzési és adattisztitasi megoldasok

osszefoglal6 leirasat;

i. az informaciéatadasi szolgaltatas keretében atvehet6 informacidk adat- és

iratmegnevezések jegyzéke szerinti megnevezését;

j- ha az informacidatadasi szabalyzat egyes részeinek nyilvanos kozzététele

veszélyeztetné az informacidbiztonsagot, e részek indokolassal ellatott

megjelolését;

k. az informaci6atadasi szabalyzat modositasa esetén kovetendo eljarast,
valamint ezen beliil az informacioatadasi szolgaltatas igénybevevdi
tajékoztatasanak a rendjét, valamint

1. az egyes informacidatadasi szolgaltatasok megsziintetésének a rendjét.

3. Szabalyzat hatalya

Jelen Szabalyzat kiterjed az Ujhartyani Polgarmesteri Hivatal - tovabbiakban

Hivatal - altal

ellatott

hataskorben és onkormanyzati

jegyzoi

végrehajtasaként torténd informaci6 atadasra.

4. Egyuttmiik6do szerv szakteriiletei altal kezelt kiemelt iigycsoportok

dontés

Kiemelt ligycsoportok Szaktertlet
Addligyek szakiranyu Ggyintéz6
Anyakonyvi eljaras szakirdnyu ligyintézd

Hagyatéki eljaras

szakiranyu ugyintézd

Szocialis ligyek

szakiranyu uigyintéz4

Human és bériigyek

szakirdnyu ligyintézd

Hivatali gazdalkodasi ligyek

szakiranyu uigyintéz4

Ingatlanvagyon nyilvantartas

szakiranyu uigyintézd

5. Adéiigyek

5.1.Informaciéforrasok regiszterének tartalma

5.1.1.Az egyiittmiikédd szervnél rendelkezésre dllé dokumentumok felsoroldsa
A Hivatalnal elektronikusan adébevallasok intézhet6k a HIPA tertiletén, ami késGbbiek



folyaman bdéviilni fog mas adoliggyel is. Az Ugyfelek Grlap és ANYK {rlapok
felhasznalasaval végezhetik el az adobevallasokat elektronikusan.

Az elektronikus ad6bevallas mellett biztositott a hagyomanyos adébevallas végrehajtasa
is, melyeket az adoérendszerben a hivatal rogziti és elkésziti a szlikséges hatarozatokat. Az
addrendszerhez illesztett dokumentumkezel6 rendszer segitségével biztositjuk a
hatarozatok eldallitasat.

5.1.2.Nyilvantartasok dsszefoglald tablazata

Nyilvantartas Nyilvanos Kozzététel Kozhiteles
megnevezése (Igen/Részben/ helye (Igen/Részben/
Nem) Nem)

Elektronikus Nem az elektronikus Nem
ugyfélszolgalati bevallas
adébevallas / ASP kérelem az
adé illetékes
szakrendszer 6nkormanyzat

weblapjan

talalhaté meg

5.1.3.A nyilvantartasok altal kozhitelesen nyilvantartott adatok kore

A nyilvantartasban szerepld adatok személyes adatokat tartalmaz, melyeket részben az
adozd biztosit a bevallas kitoltésével, részben pedig a Hivatal altal el6allitott belsé
adatbazisokbdl kertil feltoltésre. Ennek tiikrében az adatok nem

tekinthetok kozhiteles adatoknak.



Nyilvantartas Nyilvantartas Nyilvanos Ata[dés esetén | Kozhiteles | Jogszabalyi
megnevezésel leirasa (Igen/Ré ?ez at:z‘:;f,im“’a (I/N) hivatkozas
szben/Ne au%zmatil;us)
m)
Iratnyilvantartas | Az énkormanyzatnal | Nem Egyszeri Nem A nyilvantartast
kimend és érkeztetett | nyilvanos. kozhiteles. elrendel6
iratok nyilvantartasa jogszabaly
meghatarozdsa
Addiigyekben
vezetett
nyilvantartasok
Adézéi torzsadat | ASP szakrendszerén Nem Egyszeri Nem 37/2015 (XI1.28)
nyilvantartas keresztil vezetve, nyilvanos. kozhiteles. NGM rendelet
dokumentacié az ASP
szakrendszere szerint
/ A nyilvantartas
elnevezésének
megfelel6en, sajat
szakrendszerben
vezetve
Az ad6z6 egyedi ASP szakrendszerén Nem Egyszeri Nem 37/2015 (XIL.28)
adatait keresztil vezetve, nyilvanos. kozhiteles. NGM rendelet
tartalmazo, dokumentacié az ASP
folyamatosan szakrendszere szerint
vezetett / A nyilvantartas
addszamla- elnevezésének
nyilvantartas megfelelen, sajat
szakrendszerben
vezetve
Az ad6z6 ASP szakrendszerén Nem Egyszer( Nem 37/2015 (XIL.28)
képviseletére keresztiil vezetve, nyilvanos. kozhiteles. NGM rendelet
vonatkozé dokumentacié az ASP
nyilvantartas szakrendszere szerint
/ A nyilvantartas
elnevezésének
megfelelen, sajat
szakrendszerben
vezetve
Az adézénkénti és | ASP szakrendszerén Nem Egyszer( Nem 37/2015 (XI1.28)
kozterhenkénti keresztiil vezetve, nyilvanos. kozhiteles. NGM rendelet
bejelentkezési, dokumentacié az ASP
valtozas- szakrendszere szerint
bejelentési, / A nyilvantartas
bevallasi elnevezésének
nyilvantartas megfelel6en, sajat
szakrendszerben
vezetve
Az épitményado, a | ASP szakrendszerén Nem Egyszer(i Nem 37/2015 (XI1.28)
telekado6 keresztil vezetve, nyilvanos. kozhiteles. NGM rendelet

1 A tablazat kitoltése soran Kérjiik, legyenek figyelemmel az elektronikus iligyintézés részletszabalyairol
sz616 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet 151. § (1) bekezdésének e) pontjaban foglaltakra.
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kiilféldon

dokumentaci6 az ASP

bejegyzett szakrendszere szerint
szervezet / A nyilvantartas
addalanyainak elnevezésének
nyilvantartasa megfelel6en, sajat
szakrendszerben
vezetve
Az ASP szakrendszerén Nem Egyszer( Nem 37/2015 (XI1.28)
épitményadoban keresztil vezetve, nyilvanos. kozhiteles. NGM rendelet
ésa dokumentacié az ASP
maganszemély szakrendszere szerint
kommunalis / A nyilvantartas
addjaban elnevezésének
addfelfiiggesztést | megfelelGen, sajat
igénybe vevik szakrendszerben
nyilvantartasa vezetve
Az ASP szakrendszerén Nem Egyszer( Nem 37/2015 (XI1.28)
épitményadoban a | keresztiil vezetve, nyilvanos. kozhiteles. NGM rendelet
miiemléképiilet dokumentacié az ASP
felujitasdhoz szakrendszere szerint
kapcsolodé / A nyilvantartas
épitményado- elnevezésének
mentesség megfelelen, sajat
nyilvantartasa szakrendszerben
vezetve
A feltételes ASP szakrendszerén Nem Egyszeri Nem 37/2015 (XIL.28)
addémentességet keresztiil vezetve, nyilvanos. kozhiteles. NGM rendelet
igénybe vevd dokumentacié az ASP
ado6zok szakrendszere szerint
nyilatkozatainak / A nyilvantartas
nyilvantartasa elnevezésének
megfelel6en, sajat
szakrendszerben
vezetve
A gépjarmiiado ASP szakrendszerén Nem Egyszer( Nem 37/2015 (XIL.28)
megallapitdsdhoz | keresztiil vezetve, nyilvanos. kozhiteles. NGM rendelet
sziikséges dokumentacié az ASP
hatdsagi szakrendszere szerint
adatszolgaltatasok | / A nyilvantartas
nyilvantartasa elnevezésének
megfelelen, sajat
szakrendszerben
vezetve
Az dnkormanyzati | ASP szakrendszerén Nem Egyszeri Nem 37/2015 (XI1.28)
addhatosag el6tt keresztiil vezetve, nyilvanos. kozhiteles. NGM rendelet
elektronikus uton | dokumentacié az ASP
intézhet6 ligyek szakrendszere szerint
nyilvantartasa / A nyilvantartas
elnevezésének
megfelelen, sajat
szakrendszerben
vezetve
A befizetések, ASP szakrendszerén Nem Egyszer(i Nem 37/2015 (XI1.28)




fizetési keresztiil vezetve, nyilvanos. kozhiteles. NGM rendelet
szamlakivonatok, | dokumentacid az ASP
utalasok és az szakrendszere szerint
azonositas alatt / A nyilvantartas
allé bevételek, elnevezésének
valamint a mas megfelel6en, sajat
szervezetet szakrendszerben
megillet6 vezetve
bevételek
nyilvantartasa
A ASP szakrendszerén Nem Egyszeri Nem 37/2015 (XI1.28)
behajthatatlannak | keresztiil vezetve, nyilvanos. kozhiteles. NGM rendelet
mindsitett dokumentacié az ASP
addtartozasok szakrendszere szerint
nyilvantartasa / A nyilvantartas

elnevezésének

megfelel6en, sajat

szakrendszerben

vezetve
A biztositasi ASP szakrendszerén Nem Egyszer( Nem 37/2015 (XIL.28)
intézkedések keresztiil vezetve, nyilvanos. kozhiteles. NGM rendelet
nyilvantartasa dokumentacié az ASP

szakrendszere szerint

/ A nyilvantartas

elnevezésének

megfelelen, sajat

szakrendszerben

vezetve
A végrehajtasi ASP szakrendszerén Nem Egyszer( Nem 37/2015 (XIL.28)
cselekmények keresztiil vezetve, nyilvanos. kozhiteles. NGM rendelet
nyilvantartasa dokumentacié az ASP

szakrendszere szerint

/ A nyilvantartas

elnevezésének

megfelel6en, sajat

szakrendszerben

vezetve
Az 6nkormanyzati | ASP szakrendszerén Nem Egyszer( Nem 37/2015 (XI1.28)
adoéhatdsag altal keresztil vezetve, nyilvanos. kozhiteles. NGM rendelet
atruhazott dokumentacié az ASP
végrehajtasi szakrendszere szerint
cselekményekre, / A nyilvantartas
visszatartasi jog elnevezésének
gyakorlasara megfelelben, sajat
vonatkoz6 adatok | szakrendszerben
nyilvantartasa vezetve
A maganf6zés ASP szakrendszerén Nem Egyszeri Nem 37/2015 (XIL.28)
ellen6rzésével keresztil vezetve, nyilvanos. kozhiteles. NGM rendelet
Osszefiigg6 adatok | dokumentacid az ASP
nyilvantartasa szakrendszere szerint

/ A nyilvantartas
elnevezésének
megfelelen, sajat
szakrendszerben




vezetve

Adéhatralékok
nyilvantartasa

ASP szakrendszerén
keresztiil vezetve,

Nem
nyilvanos.

Egyszer(

Nem
kozhiteles.

37/2015 (XI11.28)
NGM rendelet

dokumentacié az ASP
szakrendszere szerint
/ A nyilvantartas
elnevezésének
megfelel6en, sajat
szakrendszerben
vezetve

5.1.5.Az informdciddtadadsi feliiletek, szolgdltatdsok

A Hivatal az tigyfélkapu és az ASP szakrendszerével valositja meg és biztositja az elektronikus
bevallds lehetGségét az ligyfelek szamara. Az elektronikusan beérkezdé bevallasok az
elektronikus tigyfélszolgalati rendszeren keresztiil keriilnek érkeztetésre, iktatasra, majd ezt
kovet6en az addé szakrendszerbe. A beérkezett kérelem allapotarél az iigyfél a sajat
hozzaférési felliletén tajékozodhat.

5.1.5.1. Az elektronikus informdciddtadadsi feliileten keresztiil dtadhato adatok,

informdcidk kére, leirdsa
Minden egyes adatkor esetében a Hivatal a jogszabalyban meghatarozott és a kérelemben
szerepeltetett adatokat szolgaltatja elektronikus vagy hagyomanyos valaszlevélben a kérelmez6
szamara, annak fiiggvényében, hogy a kérelmez6 melyik valtozatot valasztja.

5.1.5.2. Az adatdtadds igénylésének és teljesitésének feltételei
A Hivatal szamara az elektronikus feliileten megkiildott adatigénylést a bels6 szervezeti egység
megvizsgalja, hogy az ligyfél altal kért adatatadas megfelel$ tartalommal és jogosultsaggal bird
személytol érkezett vagy nem. A vizsgalat eredményének fiiggvényében, amennyiben sziikséges
hidnypotlast kezdeményeziink. Amennyiben nem kell hidnypétlast kezdeményezni, és indokolt
adatszolgaltatas teljesitése, akkor a beérkezett kérelem vonatkozasaban a teljesitést végrehajtja.

5.1.5.3. Az informatikai egylittmiikddési szolgdltatds (adatdtadds) rendelkezésre dlldsa
A szolgaltatas rendelkezésre allasat a kozponti tigyfélkapu és az ASP hatarozza meg, melyre
mind a két esetben biztositott a magas rendelkezésre allas, tehat biztositva van a folyamatos
hozzaférés az ligyfelek szamara az elektronikus kérelmek beadasara. A hagyomanyos kérelem
esetén pedig a Hivatal nyitvatartasi idejében fogadja a beérkezett iratokat és a kérelem
beérkezésének sorrendjében dolgozza fel.

5.1.5.4. Az dtadott informdcid hitelességének biztositdsa
Tartalmazza az informaciéatadasi szolgaltatas keretében atvehet6 informaciok helyességét az
érintett igazgatdsag belso eljarasi szabalyozasa biztositja. A Hivatal altal kiadott adatok
hitelességéért a Hivatal felel6sséget vallal.

5.1.5.5. Az informdciddtadds kezdeményezésének leirdsa elsédleges adat vdltozdsa esetén
A Hivatal az adatok m6dosulasarél automatikusan egyik partner szervezetet sem értesiti.
Minden adatkérés az adott id6pontban a Hivatal nyilvantartérendszerében hozzaférhet6
érvényes adatok alapjan keriil kiszolgalasra, az adatokon bekovetkezett valtozasokrol 1j
adatigénylés esetén értesiilhet a kérelmez6 szerv. Minden adatigénylés esetén a Hivatal megadja
az adatigénylés teljesitésének id6pontjat.

5.1.5.6. Elektronikus informdciédtadadsi feliilet, szolgdltatds tigyrendi leirdsa
Az tgyfélkapu szolgaltatashoz kapcsolodé ligyrendi leirast a szolgaltatast biztosité kdzponti
szerv szabalyzata tartalmazza. Az 6nkormanyzati weboldal miikodésére vonatkozo6 szabalyokat
a Hivatal szabalyozza

5.1.5.7. Az informdciddtaddsi szabdlyzat médositdsa esetén kévetendd eljdrds, ezen
beliil az informdciddtaddsi szolgdltatds igénybevevdi tdjékoztatdsdnak rendje




A szolgaltatas nyujtasat érinté valtozasokrodl a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeleten
keresztil tajékoztatja az érintetteket, a modositott szabalyzatot a modositas életbe 1épése elott 2
munkanappal az Elektronikus Ugyintézési Felligyelethez eljuttatja.

5.1.5.8. Az informdciédtadadsi szolgdltatds megsziintetetésének rendje
A szolgaltatas nyujtast érintd valtozasokrol a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeletet
tajékoztatja, a modositott szabalyzatot a mddositas életbe 1épése el6tt 2 munkanappal a
Feliigyelethez eljuttatja.

6. Anyakonyvi eljaras

6.1.Az egylittm(ik6d6 szervnél rendelkezésre all6 dokumentumok felsorolasa
A Hivatalnal elektronikusan iigyintézés nem kezdeményezhetd. Az ligyfelek a dokumentumokat
a személyes megjelenés esetén kitolthetik. Az iratok digitalizalasra nem keriilnek.

6.2. Az informacioatadasi feliiletek, szolgaltatasok
Az elektronikus anyakonyvi nyilvantartas (EAK) 2014. julius 1-jén keriilt bevezetésre, melynek
koszonhet6en az anyakonyvi adatok a kozponti nyilvantartasban, az EAKban elérhetéek. Az
EAK-ban tarolt adatok igy a Beliigyminisztériumtol, vagy az alabbi link segitségével
igényelhetGek:

https://ugyintezes.magyarorszag.hu/szolgaltatasok/anyakonyvi_kivonat_igenyles.html

7. Hagyatéki tevékenység
7.1. Informaciéforrasok regiszterének tartalma

7.1.1. Az egyiittmiik6dd szervnél rendelkezésre dllé dokumentumok felsoroldsa
A Hivatalnal elektronikusan ligyintézés nem kezdeményezhet6. Az ligyfelek a sziikséges
dokumentumokat a személyes megjelenés esetén kitolthetik. Az iratok digitalizalasra nem
keriilnek.
7.1.2. Nyilvdntartdsok ésszefoglalé tdbldzata

Nyilvantartas Nyilvanos (Igen Nem | Kozzététel helye Kozhiteles (Igen
megnevezése részben) Nem részben)
Hagyatéki nyilvantartds | Nem dokumentumok Nem

letdlthetdk a Hivatali

weblaprol

7.1.3.A nyilvdntartdsok dltal kozhitelesen nyilvdntartott adatok kére
A nyilvantartas kozhiteles adatokat nem tartalmaz.

7.1.4. A nyilvdntartdsok dltal kézhitelesnek nem mindsiil6, egyéb nyilvdntartott
adatok kére

Megnevezése Elsédleges/ | Nyilvanos (Igen | Atadhaté (I/N) | Atadas médja
masodlagos | Nem részben) (Egyszeri
automatikus)
Hagyatéki Elsédleges Nem I Egyszeri
poéthagyatéki eljarasok
adatai

7.1.5. Az informdciédtadadsi feliiletek, szolgdltatdsok
A Hivatal az elektronikusan vagy papir alapon beérkezd informacidatadasi kérelmeket a belsé
hivatali eljarasrend és a jogszabalyi el6irdsok szerint megvizsgalja és az informacié atadasara
vonatkoz6 szabalyozasok figyelembe vételével biztositja a kérelmez6 szamara.
7.1.5.1. Az elektronikus informdcidédtaddsi feliileten keresztiil dtadhaté adatok,informdciék

kore, leirdsa




Minden egyes adatkor esetében a Hivatal a jogszabalyban meghatarozott és a kérelemben
szerepeltetett adatokat szolgaltatja elektronikus vagy hagyomanyos valaszlevélben a kérelmezd
szamara, annak fiiggvényében, hogy a kérelmez6 melyik valtozatot valasztja.

7.1.5.2. Az adatdtadds igénylésének és teljesitésének feltételei
A Hivatal szamara az elektronikus feliileten megkiildott vagy személyesen érkezett adatatadas
igénylést a belsd szervezeti egység megvizsgalja, hogy az ligyfél altal kért adatatadas megfeleld
tartalommal és jogosultsaggal bird személytdl érkezett vagy nem. A vizsgalat eredményének
fliggvényében, amennyiben sziikséges hianypoétlast kezdeményez. Amennyiben nem kell
hianypétlast kezdeményezni, és indokolt adatszolgaltatas teljesitése, akkor a beérkezett kérelem
vonatkozasaban a teljesitést végrehajtja.

7.1.5.3. Az informatikai egylittm{ikodési szolgaltatas (adatatadas) rendelkezésre allasa
A szolgaltatas rendelkezésre allasat a kozponti tigyfélkapu és az ASP portal hatdrozza meg, melyre
mind a két esetben biztositott a magas rendelkezésre allas, tehat biztositva van a folyamatos
hozzaférés az tligyfelek szamara az elektronikus kérelmek beadasara. A hagyomanyos kérelem
esetén pedig a Hivatal nyitvatartdsi idejében fogadja a beérkezett iratokat és a kérelem
beérkezésének sorrendjében dolgozza fel.

7.1.5.4. Az atadott informacié hitelességének biztositasa
Tartalmazza az informacidatadasi szolgaltatas keretében atvehetd informacidk helyességét az
érintett igazgatdsag belsd eljarasi szabdlyozdsa biztositja. A Hivatal altal kiadott adatok
hitelességéért a Hivatal felelsséget vallal.

7.1.5.5. Az informacidatadas kezdeményezésének leirasa els6dleges adat valtozasa esetén
A Hivatal az adatok mddosulasar6l automatikusan semelyik partner szervezetet nem értesiti.
Minden adatkérés az adott idépontban a Hivatal nyilvantarté rendszerében hozzaférhetd
érvényes adatok alapjan keril kiszolgdladsra, az adatokon bekovetkezett valtozasokrol uj
adatigénylés esetén értesiilhet a kérelmezd szerv vagy személy. Minden adatigénylés esetén a
Hivatal megadja az adatigénylés teljesitésének id6pontjat.

7.1.5.6. Elektronikus informdaci6atadasi feliilet, szolgaltatas ligyrendi leirdsa Az ligyfélkapu
szolgaltatashoz kapcsolddé ligyrendi leirast a szolgaltatast biztosité kozponti szerv szabalyzata
tartalmazza. A helyi weboldal miikddésére, lizemeltetésre vonatkozd szabalyokat a Hivatal
szabalyozza.

7.1.5.7. Az informacidatadasi szabalyzat modositasa esetén kovetendo eljaras, ezen
beliil az informaciéatadasi szolgaltatds igénybevevéi tajékoztatdsanak rendje A szolgaltatas
nyujtasat érintd valtozasokrol a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeleten keresztiil
tajékoztatja az érintetteket, a mddositott szabdlyzatot a mddositas életbe 1épése el6tt 2
munkanappal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelethez eljuttatja.

7.1.5.8. Az informaci6atadasi szolgaltatas megsziintetetésének rendje
A szolgaltatas nyujtast érintd valtozasokrol a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeletet
tajékoztatja, a modositott szabalyzatot a modositas életbe lépése el6tt 2 munkanappal a
Feliigyelethez eljuttatja.

8. Ingatlanvagyon nyilvantartasi tevékenység

8.1. Informacioéforrasok regiszterének tartalma

8.1.1.Az egyiittmiikodo szervnél rendelkezésre dllé dokumentumok felsoroldsa

A Hivatalnal elektronikusan tigyintézés nem kezdeményezhets. Az lgyfelek a sziikséges
dokumentumokat a Hivatal weboldalarol letolthetik vagy pedig a személyes megjelenés esetén

kitolthetik. Az iratok digitalizalasra nem kertilnek.

8.1.2.Nyilvdntartdsok dsszefoglalé tdbldzata

Megnevezése Nyilvantartds Nyilvanos (Igen Kozzététel helye Kozhiteles

leirdsa Nem részben) (Igen/Részben/Nem)
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Ingatlanvagyon Az Részben agy részben
kataszter - ASP Onkormanyzat kezdeményezés
ingatlanvagyon ingatlan lehetésége
szakrendszer vagyonanak

nyilvantartasa

jogszabalyi

kotelezettség

szerint

8.1.3. A nyilvantartasok altal kézhitelesen nyilvantartott adatok kore

A nyilvantartas kozhiteles adatokat nem tartalmaz.

8.1.1. Az informacidatadasi feliiletek, szolgaltatasok
A Hivatal az elektronikusan vagy papir alapon beérkezd informaciéatadasi kérelmeket a belsd
hivatali eljarasrend és a jogszabalyi el6irdsok szerint megvizsgalja és az informaci6 atadasara
vonatkoz6 szabalyozasok figyelembe vételével biztositja a kérelmez6 szamara.

8.1.1.1. Az elektronikus informaci6atadasi felilleten keresztiil atadhaté adatok,
informacidk kore, leirasa Minden egyes adatkor esetében a Hivatal a jogszabalyban meghatarozott
és a kérelemben szerepeltetett adatokat szolgaltatja elektronikus vagy
hagyomanyos valaszlevélben a kérelmezd szadmadra, annak fiiggvényében, hogy a kérelmez6
melyik valtozatot valasztja.

8.1.1.2. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei A Hivatal szamdara az
elektronikus feliileten megkiildott vagy személyesen érkezett adatatadads igénylést a bels6
szervezeti egység megvizsgalja, hogy az lgyfél altal kért adatatadas megfelel6 tartalommal és
jogosultsaggal biré
személytdl érkezett vagy nem. A vizsgalat eredményének fliggvényében, amennyiben sziikséges
hidnypoétlast kezdeményez. Amennyiben nem kell hidnypotlast kezdeményezni, és indokolt
adatszolgaltatas teljesitése, akkor a beérkezett kérelem vonatkozasaban a teljesitést végrehajtja.

8.1.1.3. Az informatikai egyiittm{ikddési szolgaltatas (adatatadas) rendelkezésre allasa
A szolgaltatas rendelkezésre allasat a kozponti ligyfélkapu folyamatos hozzaférése adja az
elektronikus kérelmek beadasara. A hagyomanyos kérelem esetén pedig a Hivatal nyitvatartasi
idejében fogadja a beérkezett iratokat és a kérelem beérkezésének sorrendjében
dolgozza fel.

8.1.1.4. Az atadott informacié hitelességének biztositasa Tartalmazza az informacioatadasi
szolgaltatas keretében atvehetd informaciok helyességét az érintett igazgatdsag belsd eljarasi
szabalyozasa biztositja. A Hivatal altal kiadott adatok hitelességéért a Hivatal felel6sséget
vallal.

8.1.1.5. Az informacidéatadas kezdeményezésének leirasa els6dleges adat valtozasa esetén A
Hivatal az adatok médosulasaroél automatikusan egyik partner szervezetet nem értesiti. Minden
adatkérés az adott id6pontban a Hivatal nyilvantarté rendszerében hozzaférhet6 érvényes
adatok alapjan keriil kiszolgalasra, az adatokon bekovetkezett valtozasokrdl Gj adatigénylés
esetén értestlilhet a kérelmezd szerv, vagy személy. Minden adatigénylés esetén a Hivatal
megadja az adatigénylés teljesitésének id6pontjat.

8.1.1.6. Elektronikus informaciéatadasi feliilet, szolgaltatas ligyrendi leirasa Az tigyfélkapu
szolgaltatashoz kapcsolodé tigyrendi leirast a szolgaltatdst biztosité kozponti szerv szabdalyzata
tartalmazza. A helyi weboldal miik6désére, lizemeltetésre vonatkozd szabdlyokat a Hivatal
szabalyozza.

8.1.1.7. Az informaci6atadasi szabalyzat mddositasa esetén kovetendd eljaras, ezen beliil az
informacidatadasi szolgaltatas igénybevevéi tajékoztatasdnak rendje A szolgaltatds nyujtasat
érint6 valtozasokrol a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeleten keresztiil tajékoztatja az
érintetteket, a maddositott szabalyzatot a moddositas életbe 1épése el6tt 2 munkanappal az
Elektronikus Ugyintézési Feliigyelethez eljuttatja.
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8.1.1.8. Az informdcidatadasi szolgaltatds megsziintetetésének rendje A szolgaltatas
nyudjtast érintd valtozasokrol a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeletet tajékoztatja, a
modositott szabalyzatot a modositas életbe 1épése el6tt 2 munkanappal a Feliigyelethez eljuttatja.

9. Szocialis iigyek

9.1.Informaciéforrasok regiszterének tartalma

9.1.1.Az egyiittm(ikdd 6 szervnél rendelkezésre all6 dokumentumok felsorolasa A
Hivatalndl elektronikusan ligyintézés részben kezdeményezhetd. Az ligyfelek a sziikséges
dokumentumokat a Hivatal weboldalarél letolthetik vagy pedig a személyes megjelenés esetén
kitolthetik. Az iratok digitalizalasra nem kertilnek.
9.1.2.Nyilvantartasok 6sszefoglal6 tablazata

Megnevezése

Nyilvantartds
leirasa

Nyilvanos (lgen
Nem részben)

Kozzététel helye Kozhiteles

(Ilgen/Részben/Nem)

Szocidlis rendszer

Szocialis Ggyek

Nem

hivatal weboldala | nem

9.1.3.A nyilvdntartdsok dltal kézhitelesen nyilvdntartott adatok kére

A nyilvantartas kozhiteles adatokat nem tartalmaz.
9.1.4.A nyilvantartasok altal kozhitelesnek nem mindsiil6, egyéb nyilvantartott adatok

Megnevezés Elsédleges/ | Nyilvanos Atadhaté Atadas esetén az 4tadas
masodlagos | [/N (I/N) maddja(Egyszer(i/autom

’ atikus)

Apolasi célu telepllési Els6dleges N [ Egyszeri

tamogatas

Telepulési tamogatas — | Elsgdleges N I Egyszeri

Gyodgyszerkoltségek

tamogatasa

Telepulési tamogatas — | Els§dleges N | Egyszeri

Lakhatashoz

kapcsolodd rendszeres

kiadasok tamogatasa

Letfenntartasi gondok - | Elsgdleges N I Egyszeri

Rendkivdli telepilési

tamogatas

Telepulési tamogatas — | Els§dleges N | Egyszeri

Elhunyt személy

eltemettetésének

koltségeihez valé

hozzajarulasként

9.1.5.Az informdciddtaddsi feliiletek, szolgdltatdsok

A Hivatal az elektronikusan vagy papir alapon beérkezd informacidatadasi kérelmeket a belsé
hivatali eljarasrend és a jogszabalyi el6irasok szerint megvizsgalja és az informacié atadasara
vonatkoz6 szabalyozasok figyelembe vételével biztositja a kérelmez6 szamara.

9.1.5.1. Az elektronikus informdciédtaddsi feliileten keresztiil dtadhaté adatok, informdciok

kore, leirdsa
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Minden egyes adatkor esetében a Hivatal a jogszabalyban meghatarozott és a kérelemben
szerepeltetett adatokat szolgaltatja elektronikus vagy hagyomanyos valaszlevélben a kérelmezd
szamara, annak fiiggvényében, hogy a kérelmez6 melyik valtozatot valasztja.

9.1.5.2. Az adatdtadds igénylésének és teljesitésének feltételei
A Hivatal szamara az elektronikus feliileten megkiildott vagy személyesen érkezett adatatadas
igénylést a bels6 szervezeti egység megvizsgalja, hogy az tigyfél altal kért adatatadas megfelel6
tartalommal és jogosultsaggal biré személytdl érkezett vagy nem. A vizsgalat eredményének
fliggvényében, amennyiben szilikséges hianypoétlast kezdeményez. Amennyiben nem kell
hianypétlast kezdeményezni, és indokolt adatszolgaltatas teljesitése, akkor a beérkezett kérelem
vonatkozasaban a teljesitést végrehajtja.

9.1.5.3. Az informatikai egyiittmiikédési szolgdltatds (adatdtadds) rendelkezésre
dlldsa
A szolgaltatas rendelkezésre allasat - a kozponti tigyfélkapun keresztiil biztositott a magas
rendelkezésre allas - tehat biztositva van a folyamatos hozzaférés az ligyfelek szadmara az
elektronikus kérelmek beadasara. A hagyomanyos kérelem esetén pedig a Hivatal nyitvatartasi
idejében fogadja a beérkezett iratokat és a kérelem beérkezésének sorrendjében
dolgozza fel.

9.1.5.4. Az dtadott informdcio hitelességének biztositdsa
Tartalmazza az informaciéatadasi szolgaltatas keretében atvehet6 informacidk helyességét az
érintett igazgatdsag belsd eljarasi szabdalyozdsa biztositja. A Hivatal altal kiadott adatok
hitelességéért a Hivatal felel6sséget vallal.

9.1.5.5. Az informdciddtadds kezdeményezésének leirdsa elsddleges adat vdltozdsa esetén
A Hivatal az adatok médosuldsarél automatikusan egyik partner szervezetet nem értesiti. Minden
adatkérés az adott id6pontban a Hivatal nyilvantartérendszerében hozzaférhet6 érvényes adatok
alapjan keriil kiszolgalasra, az adatokon bekdvetkezett valtozasokrol Gj adatigénylés esetén
értestilhet a kérelmezé személy. Minden adatigénylés esetén a Hivatal megadja az adatigénylés
teljesitésének id6pontjat.

9.1.5.6. Elektronikus informdciddtadadsi feliilet, szolgdltatds tigyrendi leirdsa
Az tigyfélkapu szolgaltatashoz kapcsolddé ligyrendi leirast a szolgaltatast biztosito kdzponti szerv
szabdlyzata tartalmazza. A helyi weboldal miikodésére, iizemeltetésre vonatkozé szabalyokat a
Hivatal szabalyozza.

9.1.5.7. Az informdciddtaddsi szabdlyzat modositdsa esetén kévetendd eljdrds, ezen
beliil az informdciddtaddsi szolgdltatds igénybevevdi tdjékoztatdsdnak rendje
A szolgaltatas nyujtasat érintd valtozasokrol a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeleten
keresztiil tajékoztatja az érintetteket, a mddositott szabalyzatot a modositas életbe 1épése elbtt 2
munkanappal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelethez eljuttatja.

9.1.5.8. Az informdciédtaddsi szolgdltatds megsziintetetésének rendje
A szolgaltatas nyujtast érintd valtozasokrol a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeletet
tajékoztatja, a mddositott szabalyzatot a mddositas életbe 1épése el6tt 2 munkanappal a
Feliigyelethez eljuttatja.

10.Human és bériigyek

10.1. Informaci6forrasok regiszterének tartalma

10.1.1.Az egylittmiik6dé szervnél rendelkezésre dllé dokumentumok felsoroldsa
A Hivatalnal elektronikusan ligyintézés nem kezdeményezhet6. Az iratok

digitalizalasra nem keriilnek.
10.1.2.Nyilvdntartdsok ésszefoglalé tabldzata

Megnevezése Nyilvantartds Nyilvanos (Igen Kozzététel helye Kozhiteles

leirasa Nem részben) (Igen/Részben/Nem)
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KIRA rendszer Hivatali Nem nem nem
munkaulgyek és
bérszamfejtés

10.1.3.A nyilvantartdsok dltal kézhitelesen nyilvdntartott adatok kére

A nyilvantartas kozhiteles adatokat nem tartalmaz.

10.1.4.A nyilvantartdsok dltal kozhitelesnek nem mindsiild, egyéb nyilvdntartott adatok
Nem relevans.

10.1.5.Az informdciddtadadsi feliiletek, szolgdltatdsok
A Hivatal az elektronikusan vagy papir alapon beérkezd informaciéatadasi kérelmeket a belsd
hivatali eljarasrend és a jogszabalyi el6irdsok szerint megvizsgalja és az informaci6 atadasara
vonatkoz6 szabalyozasok figyelembe vételével biztositja a kérelmez6 szamara.

10.1.5.1. Az elektronikus informdciédtaddsi feliileten keresztiil dtadhaté adatok,informdcick
kore, leirdsa
Minden egyes adatkor esetében a Hivatal a jogszabalyban meghatarozott és a kérelemben
szerepeltetett adatokat szolgaltatja elektronikus vagy hagyomanyos valaszlevélben a kérelmezé
szamara, annak fiiggvényében, hogy a kérelmez6 melyik valtozatot valasztja.

10.1.5.2. Az adatdtadds igénylésének és teljesitésének feltételei
A Hivatal szdmara az elektronikus feliileten megkiildott vagy személyesen érkezett adatatadas
igénylést a bels6 szervezeti egység megvizsgalja, hogy az tigyfél altal kért adatatadas megfeleld
tartalommal és jogosultsaggal bir6 személytdl érkezett vagy nem. Amennyiben indokolt az
adatszolgaltatas teljesitése, akkor a beérkezett kérelem vonatkozasaban a teljesitést végrehajtja.

10.1.5.3. Az informatikai egyiittmiikédési szolgdltatds (adatdtadds) rendelkezésre dlldsa
A hagyomanyos kérelem esetén pedig a Hivatal nyitvatartasi idejében fogadja a beérkezett
iratokat és a kérelem beérkezésének sorrendjében dolgozza fel.

10.1.5.4. Az dtadott informdcié hitelességének biztositdsa
Az informacioatadasi szolgaltatas keretében atvehetd informdaciok helyességét a Hivatal belsé
eljarasi szabalyozasa biztositja. A Hivatal altal kiadott adatok hitelességéért a Hivatal felel6sséget
vallal.

10.1.5.5. Az informdciédtadds kezdeményezésének leirdsa elsédleges adat vdltozdsa esetén
A Hivatal az adatok médosuldsarél automatikusan egyik partner szervezetet nem értesiti. Minden
adatkérés az adott id6pontban a Hivatal nyilvantart6 rendszerében hozzaférhet6 érvényes adatok
alapjan keriil kiszolgalasra, az adatokon bekdvetkezett valtozasokrol Gj adatigénylés esetén
értestilhet a kérelmezd szerv, illetve személy. Minden adatigénylés esetén a Hivatal megadja az
adatigénylés teljesitésének id6pontjat.

10.1.5.6. Elektronikus informdciddtadadsi feliilet, szolgdltatds tigyrendi leirdsa
A helyi weboldal miik6désére, lizemeltetésre vonatkozo6 szabalyokat a Hivatal szabalyozza.

10.1.5.7. Az informdciddtaddsi szabdlyzat modositdsa esetén kévetendd eljdrds, ezen beliil az
informdciddtaddsi szolgaltatds igénybevevdi tdjékoztatdsdnak rendje
A szolgéltatas nyujtasat érintd valtozasokrol a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeleten
keresztiil tajékoztatja az érintetteket, a mdédositott szabalyzatot a médositas életbe 1épése el6tt 2
munkanappal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelethez eljuttatja.

10.1.5.8. Az informdcidédtaddsi szolgdltatds megsziintetetésének rendje
A szolgaltatas nyujtast érintd valtozasokrol a Hivatal az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeletet
tajékoztatja, a modositott szabalyzatot a modositas életbe 1épése el6tt 2 munkanappal a
Feliigyelethez eljuttatja.

11.Hivatali gazdalkodas, beruhazas, miikodést érinté feladatok
11.1. Informaci6forrasok regiszterének tartalma
11.1.1.Az egylittmiik6dé szervnél rendelkezésre dllé dokumentumok felsoroldsa

A Hivatal ezen ligykoreiben elektronikusan ligyek nem intézhet6ek. Az iratok digitalizalasa csak a
szerz6dések tekintetében keriil digitalizalasra, mig a tobbi esetben nem.
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Nyilvantartasok odsszefoglalé tablazata

11.1.2.A nyilvantartdsok dltal kozhitelesen nyilvantartott adatok kére
A nyilvantartas kozhiteles adatokat nem tartalmaz.
11.1.3.A nyilvantartdsok dltal kozhitelesnek nem mindsiil6, egyéb nyilvdntartott

adatok

Megnevezése

Nyilvantartds
leirdsa

Nyilvanos (Igen
Nem részben)

Kozzététel helye

Kozhiteles
(Ilgen/Részben/Nem)

Targyi eszkdz Hivatali Nem nem nem
nyilvantarté vagyonanak

rendszer -ASP nyilvantartasa

rendszer

folyamatban

Koltségvetési onkormanyzat és Részben Torvény szerinti nem
gazdalkodasi hivatal kotelezettség-

rendszer — ASP koltségvetés honlap

rendszer
folyamatban

gazdalkodasa

11.1.4.Az informdciddtadadsi feliiletek, szolgdltatdsok
A Hivatal az elektronikusan vagy papir alapon beérkezd informaci6atadasi kérelmeket a belsé
hivatali eljarasrend és a jogszabalyi el6irasok szerint megvizsgalja és az informacié atadasara
vonatkoz6 szabalyozasok figyelembe vételével biztositja a kérelmez6 szamara.

11.1.4.1. Az elektronikus informdcidédtadadsi feliileten keresztiil dtadhatoé adatok, informdciok
kore, leirdsa
Minden egyes adatkor esetében a Hivatal a jogszabalyban meghatarozott és a kérelemben
szerepeltetett adatokat szolgaltatja elektronikus vagy hagyomanyos valaszlevélben a kérelmezé
szamara, annak fiiggvényében, hogy a kérelmez6 melyik valtozatot valasztja.

11.1.4.2. Az adatdtadds igénylésének és teljesitésének feltételei
A Hivatal szdmara az elektronikus feliileten megkiildott vagy személyesen érkezett adatatadas
igénylést a bels6 szervezeti egység megvizsgalja, hogy az ligyfél altal kért adatatadas megfelel
tartalommal és jogosultsaggal biré személyt6l érkezett vagy nem. Amennyiben indokolt az
adatszolgaltatas teljesitése, akkor a beérkezett kérelem vonatkozasaban a teljesitést végrehajtja.

11.1.4.3. Az informatikai egyiittmiikédési szolgdltatds (adatdtadds) rendelkezésre
dlldsa
A szolgaltatas rendelkezésre allasat az ASP szakrendszere hatarozza meg, melyre biztositott a
magas rendelkezésre allas, tehat biztositva van a folyamatos hozzaférés az tigyfelek szamara.
A hagyomanyos kérelem esetén pedig a Hivatal nyitvatartasi idejében fogadja a beérkezett
iratokat és a kérelem beérkezésének sorrendjében dolgozza fel.
11.1.4.4. Az dtadott informdcié hitelességének biztositdsa
Tartalmazza az informaciéatadasi szolgaltatas keretében atvehetd informacidk helyességét az
érintett igazgatdsag belsG eljarasi szabalyozasa biztositja. A Hivatal altal kiadott adatok
hitelességéért a Hivatal felel6sséget vallal.
11.1.4.5. Az informdciédtadds kezdeményezésének leirdsa elsddleges adat vdltozdsa
esetén
A Hivatal az adatok m6dosulasarél automatikusan egyik partner szervezetet
nem értesiti.
Minden adatkérés az adott idépontban a Hivatal nyilvantarté rendszerében
hozzaférhet6 érvényes adatok alapjan keriil kiszolgalasra, az adatokon
bekovetkezett valtozasokrdl 4j adatigénylés esetén értesiilhet a kérelmez6
szerv, illetve személy. Minden adatigénylés esetén a Hivatal megadja az
adatigénylés teljesitésének id6pontjat.
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11.1.4.6. Elektronikus informdciddtaddsi feliilet, szolgdltatds tigyrendi leirdsa
A helyi weboldal m{ikodésére, lizemeltetésre vonatkozo6 szabalyokat a
Hivatal és a kiils§ szolgaltatoi partner szerzédése tartalmazza.

11.1.4.7. Az informdciédtaddsi szabdlyzat médositdsa esetén kovetendd eljdrds, ezen
beliil az informdciddtaddsi szolgdltatds igénybevevdi tdjékoztatdsdanak rendje
A szolgaltatas nyuajtasat érint6 valtozasokrdl a Hivatal az Elektronikus
Ugyintézési Feliigyeleten keresztiil tijékoztatja az érintetteket, a mdodositott
szabalyzatot a modositas életbe 1épése el6tt 2 munkanappal az Elektronikus
Ugyintézési Feliigyelethez eljuttatja.

11.1.4.8. Az informdciédtaddsi szolgdltatds megsziintetetésének rendje
A szolgdltatas nyujtast érint6 valtozasokrol a Hivatal az Elektronikus
Ugyintézési Feliigyeletet tajékoztatja, a modositott szabalyzatot a médositas
életbe 1épése eldtt 2 munkanappal a Felligyelethez eljuttatja.

12.Panasziigyek
13.A kiemelt ligycsoportokon kiviili egyéb ligyekben az informaciéatadasi eljarasrend

13.1.Automatikus informaciéatadas atjan szolgaltatand6 informacidék Az Eiiszr. 150. §-a
alapjan az egységes szocialis nyilvantartasban és az elektronikus anyakonyvi nyilvantartasban
szerepl6 informacidk atadasa torténik automatikus informaciéatadas utjan.

13.2.Az automatikus informaci6atadasi feliilet adatai, és annak alkalmazasaval atadhaté
informaciék kore és feltételei Az Eiisztv. 64. § (1) bekezdés b) pontja szerinti automatikus
informacidéatadasra nem Kkertl sor, a rendelkezésre all6 informdaciok dtadasa egyszer(i atadassal
torténik.

13.3.Az informacidk elektronikus tton térténd tovabbitasanak a feltételei:
Automatikus informacidéatadas utjan torténik a 15.2 pontban szerepl6 nyilvantartasok adatainak
atadasa, minden mas esetben az informaci6atadas az Eiisztv. 64. § (1) bekezdés a) pontja szerinti
egyszeri informaci6atadassal torténik.

13.4.Az informdaci6atadasi szolgaltatds keretében atvehet6 informacidk hitelességét
biztosité ligyviteli, ellendrzési és adattisztitasi megoldasok Az atvehetd informacidk hitelességét
biztositja, hogy a.

a nem egylttmiikodd szervektdl szarmazoé informacidk beszerzésekor azok kozhiteles
nyilvantartasokban szerepld adatokkal dsszevetésre keriilnek,

b. az egylittmiikod6 szervektdl torténd informacié atvétel esetén a hitelességet vélelmezni
kell.

c. a vezetett kozhiteles nyilvantartasok adattartalma idészakosan - ligyféli bejelentések,
vagy hivatali észlelés alapjan - feliilvizsgalatra, ellendrzésre kertil.

13.5.Az informaciéatadasi szolgaltatdas keretében atvehetd6 informaciok adat- és
iratmegnevezések jegyzéke szerinti megnevezése. Az adat- és iratmegnevezések jegyzéke nem
keriilt kozzétételre, ezért ezt csak azok utan lehet meghatarozni, amikor rendelkezésre allnak a
sziikséges informaciok.

14. Az informacioatadasi szabalyzat médositasanak és kozzétételének rendje

Az Eiisztv. szerint a jelen Szabalyzatot annak médositasara okot add koriilmény bekovetkezésétdl
szamitott 30 napon beliil kell m6dositani az alabbiak szerint:

A fentiek szerinti koriilmény bekovetkezésének észlelését kovetd 10 napon beliil a Hivatal

a Szabdlyzat modositasahoz sziikséges informacidkat dsszegyijti, majd a ra kovetkezd 10 napon
beliil elkésziti a sziikséges modositasokat.
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A jegyz6 a modositasokkal elkésziilt 4j szabalyzatot 5 napon beliil jévahagyja és intézkedik annak
Eiisztv. szerinti kozzététele és az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelet részére torténd bejelentése
tekintetében, legalabb a mddositas hatalybalépését megel6z6 15 nappal.

Az informdacidatadasi szabalyzat illetve médositasa legkorabban a kozzétételét kovetd 15. napon
1éphet hatalyba.

A modositast kozzé kell tenni a Hivatal hivatalos honlapjan, valamint az egylittmiik6dé szervek
szamara fenntartott feliileten.

15. Az informacioatadasi szolgaltatdsok megsziintetésének rendje

Jelen Szabalyzat szerinti informaciéatadasi szolgaltatds megszilintetésre kertil:
a. a hataskor megszilinésekor vagy mas szervhez torténé attelepitéskor;
b. amennyiben az inform4cié kikeriil a jelen Szabalyzatban foglalt informaciék korébol.

Az informacidatadasi szolgaltatast a fenti feltétel(ek) fennallasa esetén a megsziintetésre okot ad6
korilmény bekovetkezésétdl szamitott 30 napon beliil kell megsziinteti.

A megsziintetés tényét annak hatalyba 1épését megel6z6en legalabb 15 nappal a jegyz6 bejelenti
az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelet részére, tovabba intézkedik a megsziintetés tényének a
Hivatal honlapjan, valamint az egylittm(ikodé szervek szamara fenntartott feliileten torténd
kozzétételérdl.

16. A Szabalyzat nyilvanossaga

Jelen Szabalyzat egyetlen részének nyilvanos Kkozzététele sem veszélyezteti az
informacidbiztonsagot. A Hivatal Informaciobiztonsagi Szabalyzataval harmonizal.
Ujhartyan, 2017.julius 3.

Gondorné Frajka Gabriella
jegyzd
Zaradék:

Ez a Szabalyzat 2017.07.03. napjan keriilt kifiiggesztésre a Hivatal hirdet6tablajan. illetve az
ujhartyan.hu portalon az 6nkormdanyzat/szabalyzatok meniipontban.

A Szabalyzat hatalyba 1épésének napja 2018. 01. 01.

Gondorné Frajka Gabriella
jegyz6
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