Ujhartyan Viaros Onkormanyzat képvisel6-testiiletének
14/2014 (X.21.) 6nkormanyzati rendelete
a képviselo-testiilet Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol
EGYSEGES SZERKEZET

Ujhartyan Varos Onkormanyzat képviselé-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d)
pontjaban, valamint a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol szolo 2011. évi CLXXXIX.
torvény 53. § (1) bekezdésében foglalt felhatalmazés alapjan a kovetkezd rendeletet alkotja
meg szervezeti és milkodési rendjérol.

) l. Fejezet
Altalanos rendelkezések

Az Onkorminyzat elnevezése )
1.§. (1) Az dnkorményzat hivatalos megnevezése : Ujhartyan Varos Onkormanyzata

(2) Az énkormanyzat székhelye : 2367 Ujhartyan, F6 u. 21.

(3) Iletékességi teriilete: Ujhartyan kozigazgatasi teriilete

. Az Onkorminyzat jelképei
2.§. (1) Az Onkorményzat hivatalos jelképei a Varos cimere és z4szloja, hasznalatuk rendjét
kiilon 6nkormanyzati rendelet szabalyozza.

(2) Ujhartyan Varos cimere :kozépen hasitott pajzs, melynek bal széls6 mezdjében az
Arpadok 6si szinei, vords és eziist savok lathatok, a falu Arpad-kori alapitasara utalva. Eme
szimbolum a telepiilés torténetének legfontosabb eseményét, az Arpad-kori elsd
megtelepedést fejezi ki.

A jobboldali mezd kék hatterében ( a svab lakossagra utaléan ) a falu pecsétjébdl vett
szimbolum lathat6, mely egy Gsszekotott buizakéve ez utdbbi szimbolum a betelepiilt svabsag
szorgalmara, mezdgazdasagi tevékenységére utal.

(3) Ujhartyan Viéros zaszlaja : két szinmezdre tagolodd téglalap alaka lobogot abrazol,
kozépen a Varosi cimerrel. A bal sz€lsé szinmezd(sav) hatterén a cimer kétszer vagott
mezbje, vagyis az Arpadsav helyezkedik el, mig a jobb sz¢&lsé szinmez fehér hatterén a cimer
keék mezdje lathatd. A zasz16 szinei a cimer 0 szineit ismétlik a z4szlotan szabalyai szerint.

(4) A képviseld-testiilet a helyi kitiintetések €s elismerd cimek alapitdsara és adoméanyozasara
kiilon rendeletet alkotott. Hatdlyban 1évé Onkorményzati rendelet szerint jelenleg a helyi
Kitiintetések: - Diszpolgari cim

- Tiszteletbeli polgari cim

- Ujhartyanért emlékérem

(5) Az dnkormanyzat kor alaka pecsétjén kozépen Ujhartyan Varos Cimere lathato, a koriven
pedig ,, Ujhartyan Véaros Onkorményzata” felirat olvashato.



3.§. (1) A képviselé-testiilet hivatalanak hivatalos megnevezése : Ujhartyani Polgarmesteri
Hivatala — Ujhartyan, elnevezést viseli.

(2) A hivatal székhelye : 2367 Ujhartyan, F6 u. 21.

4.§. (1) Az oOnkormanyzat jogi személy. Az Onkormanyzati feladat- és hataskorok a
képviseldtestiiletet illetik meg. A képviseld-testiiletet a polgarmester képviseli.

(2) Az 6nkormanyzati feladatokat a képviselo-testiilet és szervei; a polgarmester, a képviseld-
testiilet bizottsagai és a képviseldtestiilet hivatala latjak el.

5.§. A képvisel6-testiilet valasztott tagjainak szama : 6 f6. A képvisel6-testiilet névjegyzékét
az 1. szamu melléklet tartalmazza.

6.§. Az 6nkormanyzat miikodési teriilete Ujhartyan Varos mindenkori kozigazgatési hatarain
beliilre terjed ki.

7.§. Az Oonkorményzat vagyonar6l, a vagyonnal vald rendelkezés szabalyait kiilon rendelet
tartalmazza.

8.§. (1) Ujhartyan Varos intézményeinek jegyzékét a 2. szdmui melléklet tartalmazza.

(2) Onkormanyzat altal alapitott gazdalkodé szervezetek jegyzékét a 3. szdmu melléklet
tartalmazza.

(3) Onkorményzat altal alapitott kdzalapitvanyok, alapitvanyok jegyzékét a 4. szamui melléklet
tartalmazza.

9. § . Az onkormanyzat hivatalos lapja: Ujhir Gjsag, melyrdl részleten az 5. szdmii melléklet
tartalmazza.

Il. Fejezet
Az onkormanyzat feladata, hataskore

10. §. Ujhartyan Varos 6nkormanyzat ellatja a Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szol6
2011. évi CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Motv.) 20. § (1) bekezdése szerinti
feladatokat, sajat hataskorben donti el a feladatok ellatasi modjat.

11.§. Az 6nkorményzat a kovetkez0 onként vallalt feladatokat latja el:
a.) Civil szervezetek, csoportok tamogatasa,

b.) kozbiztonsag tdmogatasa,

c.) Egyesiiletek tdmogatasa,

d.) Kozalapitvanyok tdmogatasa.

e.) Idések tamogatasa

f.) Fiatalok tdmogatasa

12.§. Az onkorményzat ¢és Polgarmesteri Hivatal alaptevékenységeinek kormanyzati funkcio
szerinti besorolasat az 6. szamu melléklet tartalmazza.



13. §. (1) A képviselO-testiilet hataskor atruhazasanak lehetdségét az atruhazas alapvetd
Szabalyait az Motv. 41. § (4)—(5) bekezdése tartalmazza.

(2) A képviselo-testiileti feladat-és hataskorok felsorolasat a szabalyzat 7.szamu melléklete
tartalmazza, a polgarmesterre atruhazott feladat és hataskoroket a szabalyzat 8. szamu
melléklete tartalmazza, a bizottsagokra atruhazott feladat és hataskoroket a szabalyzat 9.
szamu melléklete tartalmazza, melynek naprakész allapotban tartasardl a jegyz6 gondoskodik.

(3) A képviselO-testiilet feladat és hataskorét érintd jogszabalyi valtozasokrdl, az
atruhdzhatosag torvényi feltételeirdl a jegyz0 a jogszabaly kihirdetését koveten a testiiletet
irasban koteles tajékoztatni.

14. §. Az Motv.42. §-aban felsoroltakon kiviil a képviseld-testiilet kizarolagos hataskorébe
tartozik:

a) a helyi kozligy megoldasanak vallalésa, vagy az arrol torténd lemondas,

b) gazdasagi tarsasagba vald belépés, kilépés, ezek alapitasa, megsziintetése.

1. Fejezet
A képviselo-testiilet miikodése

1. A képviselo-testiilet iiléseinek szama
15. §. A képviseld-testiilet rendes tilést és sziikség szerint rendkiviili tilést tart.
16. §. (1) Evente legalabb 6 alkalommal kell rendes iilést tartani.

(2) A képviseld-testiilet adott évi rendes iiléseinek konkrét szamat és idOpontjat a képviselo-
testiilet altal hatarozattal elfogadott éves munkaterv tartalmazza. Az éves munkatervben az (1)
bekezdésben meghatarozott tilésszamtol tobb tilést is eld lehet irni.

(3) A munkatervet minden év januar 31-€ig a polgarmester terjeszti eld, melyet a beérkezett
javaslatok alapjan a jegyz6 — a gazdasagi programot figyelembe véve — allit 6ssze.

(4) A munkatervben meg kell hatarozni :

a.) az uilések tervezett idépontjat,

b.) az iilések varhato napirendjét,

C.) az el6készitésben részt vevo személyeket, a napirendek el6adoit.

17.§. (1) Rendkiviili tilést kell 6sszehivni
a) az Motv. 44 §- ban meghatarozott esetben,
b) ha a képviselo-testiilet eseti hatarozattal rendkiviili iilés 6sszehivasardl dont,
c) ha a testiileti {ilés 0sszehivasat mas hivatalos szervek kezdeményezik.

(2) Rendkiviili iilést lehet dsszehivni, ha a polgdrmester megitélése szerint az (1) bekezdésen
kiviili esetben a képviseld-testiilet 6sszehivasara van sziikség.

2. A képviselo-testiileti iilések 0sszehivasa



18. §. (1) A képviselo-testiilet lilését a polgarmester az elfogadott éves munkatervben
meghatarozottak szerint, vagy rendkiviili iilés esetén hivja 0ssze és vezeti. A polgarmester
akadalyoztatasa esetén e hataskorét az alpolgarmester gyakorolja

(2) A polgarmesteri és a képviselO-testiilet tagjaibol valasztott alpolgarmesteri tisztség
egyidejii betdltetlensége, vagy a polgarmester és a képviselé-testiilet tagjaibol valasztott
alpolgdrmester tartdos akadalyoztatasa esetében az iigyrendi bizottsdg elndke hivja Ossze a
képviseld-testiiletet, és vezeti a képviseld-testiilet iilését.

(3) A képviselo-testiilet tilését — fOszabalyként — az Onkormanyzat székhelyére kell
Osszehivni.

(4) Amennyiben a targyaland6 napirend vagy mas koriilmény indokolja, a képviseld-testiilet
iilését a székhelyen kiviil mashova is 6ssze lehet hivni.

19. §. A képviselO-testiilet rendes tiléseit a munkatervnek megfeleld idépontra kell 6sszehivni.

20. §. (1) A képviselo-testiilet rendkiviili {iléseit a rendes iilés Osszehivasara jogosult személy
hivja dssze.
(2) A képviseld-testiilet eseti hatarozatot hoz a rendkiviili ilés megtartasarol.

21. §. (1) A képvisel6-testiilet rendes iilésének Osszehivasa irdsos meghivo kikiildésével
torténik.

(2) A meghivonak tartalmaznia kell
a) az iilés helyét,
b) az iilés idépontjat,
C) a tervezett napirendeket,
d) a napirendek eldadoit,
e) a képviselO-testiilet lilése 6sszehivojanak megnevezését.

(3) Az elbterjesztésben szereplé rendelettervezet szakszeri elkészitésérol a jegyzo
gondoskodik, aki e tevékenységébe sziikség szerint bevonja a Hivatal targy szerinti illetékes
személyeit, valamint kiilsé szakértot.

(4) A meghivot és az elbterjesztéseket a képviseld-testiileti iilés idopontja el6tt 3 nappal Ki
kell kiildeni. A jegyz6 a Hivatal utjan gondoskodik valamennyi anyag postazasarol,
érintettekhez valo eljuttatasarol.

(5) A meghivot az alabbi személyeknek kell megkiildeni

a.) ajegyzot,

b.) nemzetiségi dnkormanyzat elnokét,

C.) onkormanyzat intézmény vezetoit,

d.) bizottsagok nem képviseld tagjait,

e.) jarasi hivatal vezetdjét,

f.) azokat a személyeket, akiknek a jelenléte az elGterjesztés targyanal az elGterjesztd, a
polgarmester megitélése szerint sziikséges,

g.) tovabba mindazokat a személyeket, akiknek a meghivasat egyéb jogszabalyok teszik
kotelezove.



22. §. (1) A képviselo-testiilet rendkiviili ilésének Osszehivasa a rendes iilésekhez hasonléan
irasos meghivdval és a vonatkozoé elbterjesztések csatoldsa mellett torténik.

(2) Indokolt esetben lehetdség van a képviseld-testiileti {ilés sszehivasara
a) telefonon keresztiil torténd szobeli meghivassal,
b) elektronikus levélben (e-mailben),
c) egyéb szobeli meghivassal.

(3) A szbbeli meghivas esetében is biztositani kell az eldterjesztések meghivottakhoz torténd
eljuttatasat. Ez esetben el lehet tekintetni a 21. § (4) bekezdés szerinti hatarid6tol.

23. §. (1) A képviselo-testiilet iilésén a képviselOk szavazati joggal vesznek részt.

(2) A meghivottak koziil tanacskozasi jog illeti meg az iilés valamennyi napirendi pontjahoz
kapcsolddoan

a) a jegyzot,

b) a bizottsag nem képviseld tagjat,

¢) a nem képvisel6-testiileti tagokbdl valasztott alpolgarmestert,

d) az illetékes orszaggyiilési képviselot,

e) az e rendelet altal meghatarozott onszervezddd kozosségek képviseldit.

(3) Tanacskozasi jog illeti meg az iilés meghatarozott napirendi pontjadhoz kapcsoléddan a
meghivottak koziil

a) az dnkormanyzat intézményének vezetdjét,

b) akit egy-egy napirendi pont targyalasara hivtak meg.

24. §. (1) A képviselo-testiilet iilésérdl a lakossagot tajékoztatni kell. A tajékoztatas formai

a) a meghivo kifiiggesztése az Onkormanyzat hirdetotablajara, hirdet6tabla jegyzékét a 10.
szamu melléklet,

b) a meghivé honlapon torténd kozzététele (www.ujhartyan.hu)

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott tajékoztatdst a meghivok kozlésével egy idében meg
kell tenni.

3. A képviselo-testiilet iilésének vezetése

25. §. (1) A képviseld-testiilet tilésének vezetése soran jelentkezo feladatok:
a) a képvisel6-testiilet hatarozatképességének megallapitasa,
b) jegyzOkonyv-hitelesitok valasztéasa,
c) a napirend elSterjesztése, elfogadtatasa,
d) az iilés jellegének (nyilt/zart) megitélése, a zart iilés tényének bejelentése,
e) napirendenként
ea) a vita levezetése, ezen beliil hozzaszolasokra, kérdésekre, kiegészitésekre a sz6
megadasa,
eb) a vita Osszefoglalasa,
ec) az inditvanyok szavazasra val6 feltevése,
ed) a hatarozati javaslatok szavaztatasa,
ee) a szavazas eredményének megallapitasa pontosan, szamszertien,


http://www.ujhartyan.hu/

ef) a napirend targyaban hozott dontés vagy dontések kihirdetése,

f) a rend fenntartésa,

g) az iigyrendi kérdések szavazasra bocsatasa és a szavazas eredményének kihirdetése,
h) az idOszert kérdésekrol tajékoztatas,

1) tajékoztatas a lejart hataridejii hatarozatokrodl és egyéb onkormanyzati dontésekrol,
J) az llés bezarasa,

k) tajékoztatas a kdvetkezd iilés varhatd idépontjarol, napirendjérdl.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott feladatok koziil kotelezd az a), c), d), e), 1), j)
pontokban meghatarozott feladatok.

26. §. (1) A képviselo-testiilet hatarozatképes, ha tagjai koziil az iilésen legalabb a
képviseldknek tobb mint a fele, azaz 4 6 jelen van.

(2) Ha az (1) bekezdésben megjelolt szamu képviselé nincs jelen, akkor az iilés
hatarozatképtelen. A hatarozatképtelen iilést 5 napon beliil ugyanazon napirendek targyalasara
ujra Ossze kell hivni. Ez esetben az el6terjesztéseket nem kell mellékelni.

27. §. (1) Jegyz6konyv-hitelesitok Lauter Antal és Dr. Kokényesi Imre képviselok.

(2) Ha a képviselo-testiilet barmely tagja indokoltnak tartja, akkor a hitelesitd valasztasara
inditvanyt tesz.

(3) Hitelesitoket csak a képviseld-testiileti tagok koziil lehet valasztani, maximum 2 f6t. A
hitelesitok feladata az elkésziilt jegyzokonyv aldirassal torténd hitelesitése.

28. §. (1) Az iilés vezetdje eldterjeszti a napirendi pontokat. A képviseld joga, hogy javaslatot
tegyen a napirendi pontok felcserélésére, lj napirendi pontok felvételére, az eldterjesztett
egyes napirendi pontok torlésére.

(2) A napirend elfogadasarol a képviselo-testiilet egyszerli szotobbséggel, hatarozathozatal
nélkiil dont.

29. §. (1) A képviselo-testiilet iilése az iilésen targyalt napirendek alapjan nyilvanos vagy zart.

(2) A napirendi javaslattal kapcsolatos vitaban a felszolalok legfeljebb 2 perc id6tartamban
fejthetik ki a véleményiiket.

(3) Napirendi pont targyalasanak elhalasztasara az el6terjeszté €s barmely testiileti tag tehet
javaslatot. A polgarmester felszolithatja a javaslattevét az indoklasra. Amennyiben az
inditvanyozo ¢€s a halasztast eldterjesztd személy eltér, ugy az eldterjesztonek is lehetdséget
kell adni véleménye rovid kifejtésére. Az inditvany elfogadédsardl a képviseld- testiilet vita
nélkiil, egyszerli sz6tobbséggel hataroz.

(4) A zart ilés elrendelésérol az Motv. 46. § (2) bekezdés a) és b) pontja szerint
meghatarozott esetekben szavazni nem kell. A testiileti iilést levezetd személynek kell a
napirend kozlésével egyidejlileg hivatkozni a zart {ilésre vonatkoz6 térvényi eldirasra.

(5) A képviselo-testiilet hatarozattal dont a zart iilés elrendelésérdl a Motv. 46. § (2) bekezdés
c) pontja szerint meghatarozott esetekben.



(6) A zart tilésen az Motv. 46. § (3) bekezdésben meghatarozott személyek vehetnek rész.

30. §. (1) A Képviselo-testiilet a szobeli eldterjesztést is targyalhat. frasos eléterjesztés nélkiil
nem lehet targyalni a rendeletalkotassal 6sszefiiggd napirendet.

(2) Eldterjesztésnek mindsiil a képviseld-testiilet tilésén ismertetett, az iilés napirendjéhez
kapcsolodo tajékoztatod, beszamolo, rendelet-tervezet az indoklassal és a hatarozati javaslat az
indoklassal.

(3) A képviselo-testiilet iilésére irdsos elbterjesztést kell benyujtani, melyet a meghivoval
egyiitt meg kell kiildeni az érintetteknek.

31. §. (1) Az eldterjesztések tartalmi elemei
a) az eloterjesztés témajanak, targyanak meghatarozasa,
b) a témaval kapcsolatos el6zmények, korabban hozott képviseld-testiileti dontések, azok
végrehajtasaval kapcsolatos informaciok,
) a téma ismertetése,
d) a jogszabalyi hattér bemutatasa,
e) érvek és ellenérvek az adott témaval kapcsolatban,
f) dontést igényld témanal kiilonbozo valtozatok bemutatasa, azok kdvetkezményeinek is
mertetése,
g) anyagi kihatasu dontésnél az onkormanyzat és szervei koltségvetésére gyakorolt hatas
bemutatasa,
h) egyéb koriilmények, dsszefliggések, adatok, amelyek segitik a dontéshozatalt,
1) hatarozati javaslat, vagy hatarozati javaslatok,
J) rendelettervezet, rendelettervezet indoklasa,
k) rendelet tervezetnél a hatastanulmany.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott tartalmi kovetelmények koziil a polgarmester hatarozza
meg az adott el6terjesztésnél alkalmazando kotelezo tartalmi elemeket.

(3) A koltségvetési koncepcid elfogadasanak részletes szabalyai
a) a koltségvetési koncepciot a bizottsagi véleményekkel egyiitt kell beterjeszteni,
b) a koltségvetési koncepciot akkor kell beterjeszteni a képviseld-testiilet elé, ha a
pénziigyi
bizottsag irasbeli véleményével a koncepcidt a képviseld-testiileti iilés elé benyljtasra
alkalmasnak mindsitette,

(4) A koltségvetési rendelet és a zarszamadasi rendelet elfogadasanal alkalmazni kell a (3)
bekezdésben a koltségvetési koncepcidra meghatarozott eldirasokat.

32. §. (1) A napirendi pont targyalasat megeldzéen szobeli kiegészitésre van lehetdség. Ennek
megtételére az eldterjesztd €s a targy szerint illetékes bizottsag elndke jogosult.

(2) A szobeli kiegészités soran nem lehet megismételni az irasbeli elGterjesztést, annak az
el6terjesztéshez képest Uj informaciodkat kell tartalmaznia.

33. § (1) A napirendi ponttal kapcsolatban az eldterjesztéhdz a képviselonek és a
meghivottnak joga van kérdést intézni.



(2) A napirendi pont vitajat az eldterjesztd foglalja Ossze, egytttal reagal az elhangzott
észrevételekre.

34. §. Az iilésvezetd a vita lezarasa utan elsOként a moédositd, majd az eredeti hatarozati vagy
rendelet javaslatot teszi fel szavazasra. A szavazas e¢l6tt ellenérzi a testiilet
hatarozatképességét.

35. §. (1) A hatarozati javaslat az irasos vagy a szobeli eléterjesztésben vagy a polgarmester
altal a vita Osszefoglalasa utan megfogalmazott javaslat.

(2) A hatarozati javaslat részei
a) a hatarozat szovege,
b) a végrehajtast igényld dontéseknél
ba) a hatarozat végrehajtasaért felelos személyek neve,
bb) a hatarozat végrehajtasanak idépontja.

(3) A rendelet javaslat a rendelet szovegét tartalmazza.
36. §. A szavazas elott a jegyzonek joga van torvényességi észrevételt tenni.

37. §. A képvisel6-testiilet a dontéseit az iilésen az Motv. 47. § (2) bekezdése szerinti
egyszerii tobbséggel, vagy mindsitett tobbséggel hozza.

38. §. (1) Mindsitett tobbség, azaz a megvalasztott képviselok tobb mint felének (legalabb 4
6 képviseld) egybehangzé szavazata sziikséges az Motv. 50. §-ban meghatarozott ligyekben
hozott dontések esetében.

(2) Az onkorményzat nem ¢l az Motv. 50. §-ban rogzitett azon lehetdséggel, hogy a jelen
szervezeti és miikodési szabalyzatban sajat hataskorben tovabbi, mindsitett tobbséget igényld
iigyeket hatarozzon meg.

4. A képviselotestiilet dontései

39. §. (1) A képviselo-testiilet dontései
a) a hatarozat,
b) a rendelet.

(2) A képviselo-testiilet jegyzOkonyvi rogzitéssel, de szamozott hatarozat nélkiil dont
a) a napirend meghatarozasarol,
b) az iigyrendi kérdésekrol,
c) a képviseldi felvildgositas-kérésrol, valamint a felvildgositas-kérésre adott valasz
elfogadasarol.
(3) A képviseld-testiilet hatdrozattal dont arr6l, hogy a rendelettervezet megtargyaldsa
egyfordulos vagy kétfordulos.

(4) Rendeletalkotas esetén a képviselO-testiiletnek joga van a beterjesztett javaslat felett
altalanos és részletes vitat is tartani. Az erre vonatkoz6 inditvanyrdl a képviseld-testiilet vita
nélkiil dont.



40. §. (1) A képviseld-testiilet a 39. § (1) bekezdésben meghatarozott dontéseit
a) nyilt szavazassal, ezen beliil:
aa) nem név szerinti nyilt szavazassal
ab) név szerinti nyilt szavazassal,
b) titkos szavazassal
hozza.

(2) A nyilt szavazas soran a szavazat jelzése kézfelemeléssel torténik. Eldszor a jegyzo az
igen szerinti valaszra kér szavazast, majd a nem szavazatokra, végiil a tartozkoddsra. Az
Osszesitett szavazatok szamanak meg kell egyezniiik az iilésen szavazati joggal résztvevok
Szémaval.

(3) A jelenlévd képviselok egynegyedének inditvanyozasara név szerinti szavazast kell
tartani.

(4) Az onkormanyzat nem ¢l az Motv. 48. § (3) bekezdésében rogzitett azon lehetéséggel,
hogy a jelen szervezeti és miikddési szabalyzatban sajat hataskorben tovabbi, név szerinti
szavazast igényld ligyeket hatdrozzon meg.

(5) A név szerinti szavazas alkalméval a jegyzd a névsor alapjan minden képviseldt személy
szerint szolit, és a képvisel altal adott valaszt (igen, nem, tartozkodom) a névsorban régziti.
A szavazas végén a képviseld a nyilatkozatat aldirasaval hitelesiti. A nyilatkozaton
szerepeltetni kell az iilés napjat, helyszinét, a napirendi pontot, valamint azt, hogy a szavazas
melyik javaslatra vonatkozott.

41. §. (1) A titkos szavazassal dont a képviselO-testiilet az Motv. 46. § (2) bekezdés szerinti
iigyekben akkor, ha azt a képviselok egynegyede inditvanyozza.

(2) A titkos szavazas lebonyolitasarél az esetenként megvalasztott 3 f0s munkacsoport
gondoskodik. A munkacsoport tagjainak meghatarozasa kiilon hatrozathozatal nélkiil
torténik, és csak adott alkalomra vonatkozik.

(3) A titkos szavazas soran a képviselok a Hivatal pecsétjével ellatott szavazolapon a
szamunkra megfeleld valasz (igen, nem, tartdzkodom) eldtti négyzetbe tett X jeloléssel jelolik
meg az iilés vezetdje altal feltett javaslattal kapcsolatos dontésiiket. Ervénytelen az a
szavazocédula, amelyen a képviseld nem, vagy egynél tobb valaszt jelolt meg.

(4) A titkos szavazas eredményérdl a 3 f6s munkacsoport kiilon jegyzokonyvet készit, mely
tartalmazza legalabb az iilés napjat, helyszinét, a napirendi pontot, azt, hogy a szavazas
melyik javaslatra vonatkozott, és hogy mi lett a szavazds szamszaki eredménye (mennyi az
igen, a nem ¢és tartdzkodom szavazat). A szavazoOlapokat a szavazast kovetden a
munkacsoport megsemmisiti. A munkacsoport tagjai altal alairt jegyz6konyvet csatolni kell a
képviseld-testiileti iilés jegyzokonyvéhez.

42. §. Az iilés vezetdje a megallapitja a szavazds eredményét, és ennek megfelelden
megallapitja, hogy a testiilet a szavazasra feltett hatarozatot, vagy a rendeletet elfogadta, vagy
elutasitotta.

43. §. A képviselo-testiilet elfogadott hatarozatait a naptari év elejétél folyamatos, ndvekvo,
egyedi sorszammal kell ellatni. A hatdrozatok sorszama mellett fel kell tiintetni a
hatarozathozatal pontos idopontjat (év, ho, nap megjeldléssel).



A hatarozatok jelolése a kovetkezd formaban torténik:
Ujhartyan Véaros Onkormanyzat képvisel6-testiiletének
..... [eviee (ener .....) Onkormanyzati hatdrozata @ ........cccocceeeviveiiiieeniiie s ssieesseee e 1O

44. §. A képviselO-testiilet szamozott hatdrozata tartalmazza a képviselO-testiilet dontését szo
szerinti megfogalmazasban, a végrehajtds hataridejét és a végrehajtasért felelds személy
megnevezesét.

45. §. A képvisel6-testiilet elfogadott rendeleteit a naptari év elejétél folyamatos, novekvo,
egyedi sorszammal kell ellatni. A rendeletek sorszdma mellett fel kell tiintetni a rendelet
kihirdetésének idopontjat (év, ho, nap megjeloléssel).

A rendeletek jelolése a kovetkezo formaban torténik:
Ujhartyan Varos Onkormanyzat képviseld-testiiletének
..... l..... (... .....) onkormanyzati rendelete a ............cceeevveriereeerrenrenne 1O,

46. §. (1) A képviseldnek joga van az Motv. 32. § (2) bekezdés b) pontjaban meghatarozott
felvilagositas-kérési joggal irasban élni.

(2) Felvilagositas-kérésnek az a kérdés- és problémafelvetés mindsiil, amely szoros
kapcsolatban all az onkormanyzat altal ellatott feladatokkal, vagy valamely iranyitasa alatt
allo szervezet tevékenységi korével.

(3) A felvilagositas-kérést a polgarmesternél az iilés el6tt 1 nappal irasban kell benyujtani.

(4) Amennyiben a felvilagositas-kérést a (3) bekezdésben eldirt hataridon tal vagy a
képviseld-testiilet iilésén nyujtjak be, igy az érintettnek csak abban az esetben kell az {ilésen
valaszt adnia, ha a valaszadés eldzetes vizsgalatot nem igényel. Ellenkezd esetben az iilést
kdovetd 15 napon belill, irasban kell valaszolni. A valasz elfogadéasarol a képviseld-testiilet a
soron kovetkezo tilésén dont.

(5) Az {lésen az adott valasz elfogadasarol eldszor a felvilagositast kérd képviseld
nyilatkozik. Ha a valaszt nem fogadja el, a valasz elfogadasarol a képviseld-testiilet vita
nélkiil dont. Amennyiben a valaszt a képviseld-testiilet elutasitja, elrendeli a felvilagositas-
kérés targyanak részletes kivizsgalasat.

47. §. (1) Amennyiben a képvisel6 az Motv. 49. § (1) bekezdésében meghatarozott, a
személyes érintettségre vonatkozd bejelentési kotelezettségét elmulasztja a képviseld-testiilet
a képvisel? tiszteletdijat, illetve természetbeni juttatasat 1 honapra 50 %-kal csokkenti.

48. §. (1) Az iilés vezetdje felel a képviseld-testiileti iilés rendjének biztositasaért.

(2) Az {ilés tandcskozasi joggal résztvevd tagjai az iilésen a hozzédszolasi szdndékukat
kézfelemeléssel jelzik.

(3) A tanacskozasi joggal rendelkezdk részére a hozzaszolasi jogot az iilés vezetdje adja meg,
igy egy iddben csak egy személy rendelkezik hozzaszdlasi joggal.

(4) A hozzéaszolast a 29. § (2) bekezdés szerint korlatozni lehet.



(5) Amennyiben a képviseld nem tartja be a (2)-(3) bekezdés szerinti hozzaszolasi rendet, és
hozzaszolasi jog nélkiil szol hozza, az iilés vezetdje a képviselot felhivja az érintett szabalyok
betartdsara. A hozzaszolasi jog ismételt megsértése esetén az {ilés vezetdje javasolja a
képviseld-testiiletnek, hogy a képviselonek - az {lés rendjének betartasara vald
kotelezettségének megszegése miatt 1 honapra 50 %-kal csokkentsék a tiszteletdijat, illetve a
természetbeni juttatasat. A képviseldtestiilet az ligyben képviseld-testiileti hatarozatot hoz.

49. §. (1) Amennyiben az iilésen résztvevo, tanacskozasi joggal nem rendelkezd személy az
ilés rendjét hozzaszolasaval megzavarja, az 1lés vezetdje felhivia e magatartas
megsziintetésére.

(2) Ismételt rendzavards esetén az iilés vezetdje javasolhatja a képviseld-testiiletnek, hogy
hatarozat nélkiil dontsoén 15 perc iilésezési szlinet elrendelésérol.

(3) Ha a (2) bekezdés szerinti sziinetet egy testiileti iilés alkalmaval maximum 2 alkalommal
lehet elrendelni. A harmadik rendzavarast kdvetden az iilés vezetdje javasolja a képviseld-
testiiletnek, hogy a képviseld-testiilet az iilésen eddig targyalt napirendekre modositsa az {ilés
napirendjét. Ha a testiilet a napirendi pontokra tett javaslatat elfogadta, az {ilést az altalanos
szabalyok betartdsa szerint bezarja.

50. §. (1) A testiileti iilésen az elfogadott napirendi pontokon beliil 6nallé napirendi pontként
tajékoztatast kell legalabb félévenként adni a lejart hataridejii hatarozatokrol és egyéb
onkorményzati dontésekrol.

(2) A testiileti iilésen 6nallé napirendi ponton kiviil is tajékoztatast kell adni az idészer(i
kérdésekrdl. A tajékoztatast végezheti az iilés vezetdje, illetve az egyébként eldterjesztésre
jogosult személy.

(3) A testiileti iilésen szintén 6nallo napirendi ponton kiviil kell tdjékoztatast adni a kdvetkezd
iilés varhat6 id6épontjardl, napirend;jérol.

51. §. Az iilés napirendjére tlizott napirendi pontok megtargyalasat kovetden, vagy az iilés
annak levezetése kozben hatarozatképtelenné valt, tovabba a jelenlévd, tandcskozési joggal
rendelkezd személyeknek tovabbi kérdése, hozzaszolasa nincs, az iilés vezetdje az iilést
bezarja.

5. A jegyzokonyv

52. §. (1) A képviseld-testiilet nyilt és zart {ilésérdl iilésenként jegyzOkonyvet kell késziteni,
melynek elkészitéséért a jegyzo felelds.

(2) A jegyz6konyvnek tartalmaznia kell az Motv. 52. §-aban meghatarozott tartalmi elemeket,
valamint azt, amelyre vonatkozdan a jelen szervezeti és mitkodési szabalyzat a jegyzékonyvi
rogzités kovetelményét eldirja.

(3) A képviseld-testiilet iilésérdl hangfelvétel késziil abbol a célbdl, hogy a Motv. 52.§-ban
foglaltak alapjan a jegyzOkonyvet meghatarozott tartalommal el lehessen késziteni. A
hangfelvételt a jegyzokonyv elkésziilte utan torlésre kerdil.



52.8. (1) A jegyz6konyvben a targyalt napirendi pontokként meg kell adni az Métv. 52. § (1)
bekezdés f-m) pontokat.

(2) A targyalt napirendeknél az Motv. 52. § (1) bekezdés g) pontjaként legalabb a tanadcskozas
lényegét jegyzOkonyvbe kell foglalni. A képviseld-testiilet valamely tagja kérésére a jegyzo
koteles a képviseld altal elmondottakat sz6 szerint a jegyzOkonyvbe régziteni.

(3) A jegyzokonyvben az Motv. 52. § (1) bekezdés 1) pontjaként a szavazas szamszer(
eredményét ugy kell rogziteni, hogy szerepeljen a jegyzékonyvben, hogy hanyan szavaztak
igennel, hanyan nemmel, hanyan tartozkodtak.

(4) A jegyzokonyvnek tartalmaznia kell a képviselO-testiilet altal hozott dontést. A hatarozatot
¢s rovidebb rendeletet a jegyzokonyv szovegébe kell beépiteni, terjedelmesebb rendeletek
esetében a jegyzOkonyv szovegében azt kell szerepeltetni, hogy a testiilet a rendeletet a
jegyzokonyv mellékletként elhelyezett rendelet szoveggel fogadja el. A rendelet szovegét ez
esetben a jegyzokonyvhoz mellékletként kell csatolni.

(5) Zart iilés jegyzOkonyve esetében rogziteni kell azt, hogy a meghivottak milyen
mindségben vannak jelen.

(6) A jegyzokonyvet 3 példanyban kell késziteni
a) egy példanyt a jegyz6 kezel (ez az irattari példany),
b) egy példanyt meg kell kiildeni a kormanyhivatalnak,
c) egy példany a képviseld-testiileti példany.

(7) A jegyzOkonyvhoz csatolni kell
a) a meghivot,
b) a jelenléti ivet,
¢) az irasos eloterjesztéseket,
d) a jegyzOkonyv szovegében nem szerepld rendeletet, vagy
e) a képviseldk kérése alapjan
ea) a képviseldi inditvanyokat,
eb) a képviseldi hozzaszolasokat,
ec) a képviseldi interpellaciokat.

53. §. (1) A képviselo-testiilet — az e rendelet 24. §-dban meghatiarozott moédon — dont a
jegyzokonyv-hitelesitok  valasztasanak  sziikségességérdl. A  jegyzokonyvet - ha
megvalasztasra keriiltek - a jegyzékonyv-hitelesitoknek is ala kell irniuk.

(2) Az Motv. 52. § (3) bekezdésében meghatarozott betekinthetdségi jog biztositasardl a
jegyzoének kell gondoskodnia. A jegyzokonyvek anyagat csak hivatali dolgozé jelenlétében
lehet megtekinteni.

(3) A képviseld-testiilet jegyzokonyveinek naptari évenkénti bekottetésérdl a jegyzo
gondoskodik. A zart lilések jegyzOkdnyveit bekdttetni nem szabad.

IV. Fejezet
A kozmeghallgatas, a helyi forumok és az onszervezodo6 kozosségek

54. §. (1) Altalanos kozmeghallgatast kell tartani az Motv. 54. §-dban foglaltak szerint.



(2) A kézmeghallgatason koteles részt venni a képviselO-testiilet tagja, a jegyz6, valamint a
jegyz6 altal kijelolt hivatali dolgozo.

(3) A meghirdetés soran meg kell hatarozni a kozmeghallgatas napirendjét.

(4) A kozmeghallgatas kihirdetésére a képvisel-testiilet rendes iilésének Osszehivasara
vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

55. §. A kozmeghallgatast a polgarmester hirdeti meg és vezeti le. Akadalyoztatasa, tavolléte
esetén a képviseld-testiileti iilés Osszehivasara és vezetésére vonatkozd szabalyokat kell

alkalmazni.

56. §. (1) A képviselo-testiillet kozmeghallgatasan az iilés vezetdje el0szOr ismerteti a
napirendi pontokat.

(2) A kozmeghallgatéds napirendi pontonként torténik. Adott napirendi pontokhoz kapcsolodva
eldszor a képviseld-testiileti tilésen eldterjesztésre jogosultak tdjékoztatast adnak.

(3) A kdozmeghallgatason jelenlévok kézfelemeléssel jelzik a hozzészolasi szandékukat.

(4) A hozzaszélasi jog megadasa a képviselé-testiileti iilésen torténd hozzaszolasi jog
megadasaval egyezik meg.

57. §. Az iilés vezetdje az elére meghirdetett napirendi pontok ismertetését kdvetden
lehetdséget ad a megjelentek részére egyéb javaslatok és kérdések feltevésére.

58. §. A kozmeghallgatasrol a jegyz0 a képviseld-testiilet jegyzOkonyvére vonatkozod
szabalyok betartasaval jegyzokonyvet készit.

59. §. (1) A képviselO-testiilet a lakossag, a tarsadalmi szervezetek kozvetlen tajékoztatasa és
a fontosabb dontések eldkészitésébe vald bevonasa céljabol eseti jelleggel Lakossagi Férumot
( atovabbiakban: forum) tart.
(2) A forum meghirdetésére €s levezetésére a kdozmeghallgatas szabalyait kell alkalmazni
azzal az eltéréssel, hogy a forum levezetésére a képviseld-testiilet altal felkért - a képviseld-
testiilet ilésén tanacskozasi joggal rendelkezd - személy jogosult.
(3) A férumon csak a forum levezetésére felkért képviseld koteles részt venni.
(4) A forumon elhangzottakrol a jegyzd, vagy az altala kijelolt hivatali dolgozo
jegyzokonyvet készit a kozmeghallgatas jegyzokonyvére meghatarozott szabalyok szerint.

V. Fejezet

A telepiilési képviselo

61. §. A telepiilési képviseld eskii letételének megszervezése a jegyzo feladata.



62. §. (1) A telepiilési képviseldo — az Motv. 32. § (2) bekezdés i)-k) pontjaban
meghatarozottakon til — koteles:
a) tajékoztatni a valasztopolgarokat a képviseld-testiilet miikodése soran hozott kdzérdekii
dontésekrol,
b) lehetdség szerint elére bejelenteni, ha a testiileti iilésen nem tud megjelenni,
¢) képvisel6h6z méltdé magatartast tantsitani, a képviseld-testiilet és szervei tekintélyét, hi
telét ovni,
d) a tudomasara jutott onkormanyzati, szolgalati, iizleti, valamint magan titkot megorizni.

(2) A képviselo-testiilet a képviselokre vonatkozd magatartasi szabalyokat az Métv. 53. § (1)
bekezdés d) pontja alapjan az aldbbiak szerint hatdrozza meg:
a) a képviselo koteles az iilésre pontosan megjelenni,
b) a képviseld az iilésre koteles a részére eldterjesztésként megkiildott anyagot attekinteni,
c) a jelen szervezeti és miikodési szabalyzatban meghatarozott a testiileti tilésen meghata
rozott hozzaszolasi jogot szabalyszeriien gyakorolni.

63. §. (1) A telepiilési képviselok jarandosagairdl az onkormanyzat képviseld-testiilete az
Motv. 35. § (1) bekezdése szerint kiilon rendeletben dont.

(2) Az Onkorményzati képviseld megbizatasa az Motv. 29-31/A. §-ban meghatarozottak
szerint sziinik meg.

(3) A képviselo Osszeférhetetlenségével, illetve az Osszeférhetetlenségi eljarassal kapcsolatos
szabalyokat az Motv. 36-37. §-a tartalmazza.

(4) Az Motv.-ben, illetve e rendeletben meghatarozott kotelezettségeit megszegd
onkormanyzati képviselé megallapitott tiszteletdijat, természetbeni juttatasat a képviseld-
testillet hatarozattal 1 honap iddtartamra csokkentheti vagy megvonhatja. Ismételt
kotelezettségszegés esetén a csokkentés vagy megvonas Gjra alkalmazhato.

VI. Fejezet
Az onkormanyzat szervei, azok jogallasa, feladatai

64. §. A képvisel6-testiilet szervei:
a) a polgarmester (alpolgarmester),
b) a képviseld-testiilet bizottsaga,
¢) a jegyz6,
d) a Polgarmesteri Hivatal,
e) a tarsulas.

6. A polgarmester és az alpolgarmester
65. §. (1) A polgarmester Foallasu tisztségviselo.
(2) A polgarmesteri tisztség Osszeférhetetlenségi szabalyait az Motv. 72-73. §-a, a
vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségét az Motv. 39. §-a, a polgarmesteri tisztség

megsziintetésnek szabalyait az Motv. 69-70/A. §-a tartalmazza.

66. §. (1) A polgarmester lemondasara az Motv.-ben meghatarozottakat kell alkalmazni.



(2) A polgarmester tisztségének megsziinése esetén, a tisztség megsziinését kdvetden nyolc
munkanapon beliil irasban foglaltan atadja munkakorét az 10j polgarmesternek, ennek
hianyaban az alpolgarmesternek.

67. §. (1) A polgarmester Motv. 65. és 67. §-dban meghatarozott feladatokon tali tovabbi
feladatai:

a) segiti a képviseld-testiilet tagjainak testiileti és bizottsagi munkajat,

b) meghatarozza a jegyz6 képviseld-testiileti tevékenységével kapesolatos feladatait,

¢) kapcsolatot tart a valasztopolgarokkal, valamint a helyi tarsadalmi és egyéb szervezetek

kel,

d) fogadoorat tart,

e) nyilatkozik a sajtonak.

(2) A polgarmester fogadoodraja:
Minden hét hétfoi napja 9-16 ig.

(3) A polgarmester az Motv. 67. § e) pontja alapjan kiilon utasitdsban szabalyozza a
hataskorébe tartozo ligyekben a kiadmanyozas rendjét.

68. §. (1) Amennyiben a képviseld-testiilet - hatdrozatképtelenség vagy hatarozathozatal
hianya miatt - két egymast kovet6 alkalommal nem hozott dontést, a polgarmester hatarozatot
hozhat az alabbi tigyekben:

a) szocidlis ligyek,

b) gyermekvédelmi tigyek.

c.) halaszthatatlan tigyek

(2) A polgarmester donthet a képviseld-testiilet utdlagos tdjékoztatdsa mellett, a két iilés
kozotti 1dészakban felmeriil, halaszthatatlan, a képviselO-testiilet hataskorébe tartozo
kovetkezd dnkormanyzati ligyekben:
a) onkormanyzati sajat forrast nem igényl6 palyazatok benyujtasa esetén, ha a palyazati ha
taridd a kovetkezd iilésig lejar,
b) az 6nkormanyzat koltségvetési rendelete alapjan meghatarozott eredeti eldiranyzati £f6
Osszeg 5 %-at elérd kiadas megtakaritast, vagy bevételszerzést eredményezd 0j kotelezett
ségvallalas esetén,
c¢) az donkormanyzati vagyon megovasa érdekében sziikséges élet, és vagyonbiztonsagot ve
sz¢lyeztetd helyzet esetében, ha az elharitdsa miatti intézkedést kell hozni.

69. §. (1) Az alpolgarmester a feladatait a polgarmester szdobeli €s irasbeli iranyitasaval,
valamint a polgarmester altal meghatarozott kiadmanyozasi rend szerint latja el.

(2) A képviseld-testiilet tagjaibol valasztott alpolgdrmester fogadooraja:
Minden hoénap els6 keddi napjan 13-17 ig.
7. A képviselé-testiilet bizottsagai

70. §. A képviselO-testiilet feladatainak eredményesebb ellatasa érdekében allandd és
ideiglenes bizottsagokat hoz létre.



71. §. A képviseld-testiilet alland6 bizottsagai
a.) a pénziigyi és a vagyonnyilatkozat nyilvantart6 és ellendrzé bizottsag,
b.) a szocialis bizottsag,
c.) a kulturalis és sport bizottsag,
d.) a tertiletfejlesztési bizottsag

72. §. (1) A pénziigyi és a vagyonnyilatkozat nyilvantart6 és ellen6rzd bizottsag tagjainak
szama 3 0.

(2) A pénziigyi és a vagyonnyilatkozat nyilvantarto €s ellendrzé bizottsag feladat és hataskore
az Motv. 120. §-aban foglaltakon kiviil a 11. szamu melléklet tartalmazza.

73. §. (1) A szocialis bizottsag tagjainak szama 3 0.
(2) A szocialis bizottsag feladatait a a 12. szamu melléklet tartalmazza.
74. §. (1) A kulturalis és sport bizottsag tagjainak szama 3 6.
(2) A kulturalis és sport bizottsag feladatai a 13. szamu melléklet tartalmazza.
75. §. (1) A teriiletfejlesztési bizottsag tagjainak szama 3 6.
(2) A teriiletfejlesztési bizottsag feladatai a 14. szamu melléklet tartalmazza.
76.8. (1) A bizottsdgok mellérendeltségi viszonyban allnak egymassal.
(2) A bizottsagok tagjaira vonatkozo szabalyokat az Motv. 57-61. §-a hatarozza meg.
77. §. (1) A bizottsagok miikodésének szabalyaira az Motv. 60. §-at kell alkalmazni.
(2) A bizottsagok a létrehozasukat kovetéen 30 napon beliil iilést tartanak, ahol - az (1)
bekezdésben meghatarozottak figyelembe vételével - hatarozattal elfogadjadk a bizottsag
részletes miikodési szabalyait tartalmazo bizottsagi tigyrendet.
(3) A bizottsagok miitkodésének ligyviteli feladatait a Polgarmesteri Hivatala latja el.
(4) Az e rendeletben meghatarozott kotelezettségeit megszegd bizottsagi elndk, illetve tag
megallapitott tiszteletdijat, természetbeni juttatasat a képviseld-testiilet hatarozattal 1 honapos
id6tartamra csokkentheti vagy megvonhatja. Ismételt kitelezettségszegés esetén a csokkentés
vagy megvonas Ujra alkalmazhato.
8. A jegyzo
78. §. (1) A jegyz6 jogallasara az Motv. 81. § (1) bekezdését kell alkalmazni.
(2) A jegyz6 az Motv. 81. § (3) bekezdésben felsoroltakon kiviili kiemelt feladatai
a) tajékoztatast nyujt a képviseld-testiiletnek a képviseld-testiilet hataskorét érintd jogsza-
balyokrol, azok valtozasairol,

b) tajékoztatast nyujt a bizottsagnak a bizottsdg hataskorét érintd jogszabalyokrol, azok va-
tozasairol,



c) gondoskodik a hivatali dolgozok tovabbképzésérdl,

d) Dbiztositja az Onkorményzati rendeletek, a hatarozatok ¢érintettekkel vald
megismertetését.

e) a képviselO-testiilet dontéseirdl nyilvantartast vezet hatarozat-nyilvantartas, illetve ren-

delet-nyilvantartas formajaban,

f) a bizottsag dontéseirdl hatarozat-nyilvantartast vezet,

g) rendszeresen attekinti az képviselO-testiileti rendeletek felsdbbrendli jogszabalyokkal
va-

16 harmonizalésat, ha jogszabalysértést tapasztal, irdsban tjékoztatja a polgarmestert,

h) gondoskodik a modositott képviseld-testiileti rendeletek egységes szerkezetbe torténd

foglalasarol.

79. §. (1) A jegyz6 gondoskodik a rendelet helyben szokésos modon torténd kihirdetésérol.
Az alkalmazhato kihirdetési modok:
a) kotelezd jelleggel:
a.a.) az onkormanyzati hivatal hirdet6tablajara torténd kihelyezés,
a.b.) dnkormanyzat honlapjan ( www.ujhartyan.hu)
b) nem kotelezd jelleggel
ba) konyvtarban torténd kihelyezés,
bb) helyi sajtoban valo kozzététel,
be) helyi televizidban valé kozzététel.

(2) A hatarozat-nyilvantartas formai
a) a hatarozatok nyilvantartasa sorszam szerint,
b) a hatarozat-kivonatok nyilvantartasa sorszam szerint névekvo sorrendben,
c) a hatarozatok betlirendes nyilvantartasa,
d) a hatarozatok hataridd nyilvantartésa.

(3) A rendelet-nyilvantartas formai:
a) rendelet-nyilvantartas sorszam szerint, a rendelet targyanak megjel6lésével, valamint a
rendeletet modosito rendeletekre valo hivatkozassal,
b) rendeletek sorszam szerint, novekvo sorrendben,
c) rendeletek betlirendes nyilvantartasa.

80. §. (1) A jegyz6 kinevezésére a Motv. 82. § (1) bekezdését kell alkalmazni.

(2) A jegyz6i és az aljegyzo6i tisztség egyideji betdltetlensége, illetve tartos akadalyoztatasuk
esetén, a tisztség betdltetlensége, illetve akadalyoztatdsa kezdd idOpontjatdl szamitott
legfeljebb hat honap idGtartamra a jegyzoi feladatok ellatasara a polgarmester a Polgarmesteri
Hivatal olyan koztisztviseldjét bizza meg, aki a képesitési és alkalmazasi feltételeknek
megfelel. Ha a Polgarmesteri Hivatalban ilyen koztisztvisel6 nincs, akkor mas dnkormanyzat
Polgarmesteri Hivataldnak, vagy K&zos Onkormanyzati Hivatalanak jegyz6jét bizza meg.

81. §. Az aljegyzdre vonatkoz6 szabalyokat az Motv. 82. § (5) bekezdése hatarozza meg.

9. A Polgarmesteri Hivatal

82. §. (1) A képviselo-testiilet az Motv. 84. § (1) bekezdése alapjan Polgarmesteri Hivatalt
hoz létre.


http://www.ujhartyan.hu/

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott Hivatal neve: Ujhartyani Polgarmesteri Hivatal.

(3) A Polgarmesteri Hivatal alapvetd feladatait az Motv. 84. § (1) bekezdése, tovabbi
feladatokat az Motv. 67. § b) pontja alapjan polgarmester is meghataroz. A Polgarmesteri
Hivatal koztisztviselGje részére jogszabaly feladatot és hataskort allapit meg. A Polgarmesteri
Hivatal altal ellatott feladat- és hataskoroket a Hivatal szervezeti és mukddési szabalyzata
tartalmazza, amely a rendelet 15. szdamu melléklete.

(4) A Polgarmesteri Hivatal bels0 szervezeti tagozoddasat, létszamat, munkarendjében,
valamint tigyfélfogadasi rendjét - az Motv. 67. § d) pontja figyelembe vételével - a Képviseld-
testiilet hatarozattal fogadja el.
10. Tarsulas
83. §. (1) A képviseld-testiilet tarsulasai:
a) Térsult 5Snkormanyzatok ,,Egyiitt” Segitdszolgalata
b) ,,Héaziorvosi Ugyelet” Intézményfenntartdé Onkormanyzati Tarsulas
¢) Orszag Kozepe Tobbcélu Kistérségi Tarsulas
11. Kozfeladatot ellaté gazdasagi szervezet
84.§ (1) Kiilon rendeletben meghatarozott kozfeladat ellatasara kijelolt gazdasagi tarsasag:
a) Ujhartyan Telepiilés Uzemeltetd és Orszag Kdzepe Ipari Park Kft
VII. Fejezet

A képviselo-testiilet gazdasagi programja

85. §. (1) A képviseld-testiilet a megbizatasanak idétartama alatt a gazdasagi program alapjan
miitkodik.

(2) A gazdasagi program tervezetének elkészitésérél, valamint a képviseld-testiilet elé
terjesztésérodl a polgarmester gondoskodik.
VIII. Fejezet
Vagyonnyilatkozat
86. §. Az Motv. 39. §-a alapjan a képvisel6-testiilet tagjai vagyonnyilatkozat-tételre kotelesek.
IX. Fejezet

Zaro rendelkezések

87.§. (1) Ez a rendelet a kihirdetése napjan 1ép hatalyba.



(2) Ezen rendelet hatdlybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti: az 5/2011 (IV.14.) sz. ONK
rendelet és modositasai, 10/2011 (VIL29.), 19/2012 (VI1.28.), 4/2013 (111.27.), 13/2013
(VI1.01.). sz. rendeletek.

Rendelet mellékletei:
1. sz. melléklet: Ujhartyan Varos Onkormanyzat Képviseld-testiiletének névsora
2. sz. melléklet: Ujhartyan varos 6nkormanyzat intézményeinek jegyzéke
3. sz. melléklet: Ujhartyan Varos Onkorményzata altal alapitott gazdalkodé szervezet
jegyzéke
4. sz. melléklet: Ujhartyan Varos Onkormanyzata altal létrehozott alapitvanyok,
kozalapitvanyok jegyzéke
sz. melléklet: Ujhartyan Varos Onkormanyzat Hivatalos Lapja
6. sz. melléklet: Ujhartyan Véaros Onkormanyzat alaptevékenységének kormanyzati
funkcio szerinti besorolasa
7. sz. melléklet: Ujhartyan Varos Onkormanyzat Képviselo-testiiletének feladat és hatas
kore
sz. melléklet: Ujhartyan Varos Polgarmesterére ruhazott feladat és hataskore
9. sz. melléklet: Ujhartyan Véaros Onkorményzat bizottsagaira atruhazott feladat és hatas
kore
10. sz. melléklet: Ujhartydan Varos Onkormanyzatinak hivatalos hirdetétablainak
jegyzéke
11. sz. melléklet: Ujhartyan Varos Onkormanyzat Pénziigyi és a vagyonnyilatkozat
nyilvantart6 és ellen6rzo bizottsag feladatai
12. sz. melléklet: Ujhartyan Onkormanyzat Szocialis bizottsag feladatai
13. sz. melléklet: Ujhartyan Varos Onkormanyzat Kulturalis és Sport bizottsag feladatai
14. sz. melléklet: Ujhartyan Varos Onkormanyzat Teriiletfejlesztési bizottsag feladatai
15. sz. melléklet: Ujhartyani Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

o

o

Rendelet fliggelékei:
1. sz. fiiggelék: Ujhartyan Varos Onkormanyzat hivatalos testvérvarosai
2. sz. fiiggelék: Ujhartyan Varos Onkormanyzat bizottsagainak személyi dsszetétele
3. sz. fuggelék: Civil szervezetek jegyzéke
4. sz. fiiggelék: Ujhartyan Varos fobb adatai jellemzdi

Kelt: Ujhartyan, 2016. aprilis 27..

polgarmester jegyzd
Zaradék:
A rendeletet a mai napon kihirdettem.

Kelt: Ujhartyéan, 2016. aprilis 27..

jegyzd



1. szamu melléklet:

Ujhartyan Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének névsora

Polgarmester: Schulcz Jozsef
Alpolgérmester: dr. Kdkényesi Imre

Képviselok: Heli Andras
Lauter Antal
Majer Gyorgy
dr. Szikszay Péter
To6th Antal



2. szamu melléklet:

UJHARTYAN VAROS ONKORMANYZAT
INTEZMENYEINEK JEGYZEKE

1. Ujhartyani Polgarmesteri Hivatal
Cim: 2367 Ujhartyan, F6 u. 21.

Tel: 06-29/372-133, 573-550

Tel.Fax: 06-29/372-025,



3. szdamu melléklet:

Ujhartyan Viaros Onkormanyzata altal alapitott gazdalkodo szervezet jegyzéke

1. UJFOLD Ingatlanfejleszté és Forgalmazé Kft.
Székhelye: 1124 Budapest, Csorsz u. 45.

Fioktelepe: 2367 Ujhartyan, F6 u. 21.

Cégjegyzékszam: 13-09-087049

Adodszama: 12590395-2-13

ONK Tulajdoni ardnya: 25%

2. Ujhartyan Telepiilés Uzemelteto és Orszag Kozepe Ipari Park Kft.
Székhelye: 2367 Ujhartyan, Cigleher u. 1/a.

Cégjegyzékszam: 1309074804/38

Adodszama: 12242205-2-13

ONK Tulajdoni ardnya: 100%

3. Ujhartyan-Kakucs Szennyviztisztito Kft.
Székhelye: 2366 Kakucs, F6 u. 20.
Cégjegyzékszama: 13-09-072176

Adodszama: 12137204-2-13

ONK Tulajdoni aranya: 50%

4, NHSZ OKOT Nonprofit Kft.
Székhelye: 2370 Dabas, Szent Istvan u. 133.
Cégjegyzékszama: 13-09-095819
Adodszama: 13102463-2-13

ONK Tulajdoni aranya: 3,6%

5. DAKOYV Dabas és Kornyéke Viziigyi Kft.
Székhely: 2370 Dabas, Széchenyi u. 3.
Cégjegyzékszama: 13-09-066171

Adodszama: 10800870-2-13

ONK Tulajdoni aranya: 0,56%



4. szamu melléklet:

Ujhartyan Viaros Onkormanyzata altal létrehozott alapitvanyok,

kozalapitvanyok jegyzéke

1. » Egy csepp oroklét” Kozalapitvany
Székhelye: 2367 Ujhartyan, F6 u. 21.
Adodszama: 18693922-1-13
Kuratérium tagjai:

Elndk: Majer Gyorgy

Tag: Klemencz Gyorgyné

Tag: Cserna Andras

Tag: Majer Ferencné

Tag: Klemencz Tiborné

Feliigyel6 Bizottsag tagjai:
Elnok: Ruttersmid Katalin
Tag: Dormany Laszlo
Tag: Schulcz Istvan

2. Ujhartyan Kozbiztonsagaért Kozalapitvany
Székhelye: 2367 Ujhartyan, Fé u. 21.
Adodszama: 18699416-1-13
Kuratorium tagjai:
Elnok: Streifer Andrés
Tag: Dormany Laszlo
Tag: Rizmajer Ldrinc
Tag: Kulima Péter

Feliigyeld Bizottsag tagjai:
Elnok: Petranyi Pal
Tag: Surman Andras
Tag: Cserna Antal



5. szdmu melléklet:

Ujhartyan Varos Onkormanyzat Hivatalos Lapja

UJHIR

Szerkeszti: Fészerkesztoség
Foszerkeszt6: Dr. Szikszay Péter
Foészerkesztd- helyettes: Zavodszky Ferenc

Szerkesztok: Tolli Andrea, Lauter Antal

Fotok: Hornyakné Fajt Teréz, Lauter Antal, Fajt Bend, Szikszay Péter
Szerkesztéség: 2367, Ujhartyan, F6 u. 21.

Email: polgarmester@ujhartyan.hu, drszix@upcmail.hu info@zavodzsky.hu,
arkadia@monornet.hu, lauter.antal@gmail.com
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6. szamu melléklet:

Ujhartyan Viros Onkormanyzat alaptevékenységének kormanyzati funkeié szerinti

besorolasa
Kormanyzati funkciok
Intézmény: 730424 Ujhartyan Varos Onkormanyzata
Kormanyzati funkcio6 Kormanyzati funkci6 neve

011130 Onkormanyzatok és dnkorm. hivat. jogalkot. 4lt. ig. tev.
011220 Ado-, vam- ¢és jovedéki igazgatas
013330 Palyazat- ¢s tamogataskezelés, ellendrzés
013350 Az dnkormanyzati vagyonnal val6 gazdalk. kapcs. fel.
013360 Mas szerv részére végzett pii.-gazdalk. tizem. felad.
018010 Onkormanyzatok elszdmolasai a kdzponti koltségvet.
018030 Tamogatasi célu finanszirozasi miiveletek
041231 Rovid idétartamu kozfoglalkoztatas
041232 Start-munka program- Téli kézfoglalkoztatas
041233 Hosszabb id6tartamu kézfoglalkoztatas
045120 Ut, autopalya épitése
045160 Kozutak, hidak, alagutak lizemeltetése, fenntartasa
051030 Nem veszélyes (telepiilési) hulladék vegyes begytijt.
052020 Szennyviz gyliijtése, tisztitasa, elhelyezése
053020 Szennyezdédésmentesitési tevékenységek
061030 Lakéshoz jutast segit6 tamogatasok
064010 Kozvilagitas
066020 Viros-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok
072111 Haziorvosi ellatas
072112 Héziorvosi ligyeleti ellatas
074031 Csalad és névédelmi egészségligyi gondozés
074032 Ifjusag-egészségiigyi gondozas
081045 SzabadidOsport- (rekreacios sport-) tevékenység
082092 Ko6zmiivelddés- hagyom. k6zdsségi kultur. érték. gond.
084031 Civil szervezetek miikodési tamogatasa
091240 Alapfokl miivészetoktatas
094260 Hallgatoi és oktatoi 6sztondijak, egyéb juttatasok
096010 Ovodai intézményi étkeztetés
096020 Iskolai intézményi étkeztetés
101150 Betegséggel kapcsolatos pénzbeli ellatasok, tdmog.
102040 Idéskorral 0sszefliggd pénzbeli ellatasok
102050 az id6skoruak tarsadalmi integraciojat célzé progr.
104051 Gyermekvédelmi pénzbeli és természetbeni ellatas
105010 Munkanélkiili aktiv kortiak ellatasai
106020 Lakéasfenntartassal, lakhatassal 6sszefiiggo ellatas
107060 Egyéb szocidlis pénzbeli és természetbeni ellatds
900060 Forgatasi és befektetési céli finanszirozasi mivel.
900080 Szabad kap. terh. végzett, nem haszonszerz. kiad. bev.
011130 Onkormanyzatok és dnkorm.hivat.jogalkot.4lt.ig.tev.
016010 Orszaggy.onkorm. és eurdpai parl.képv.val.kap.tev.




016020

Orszagos ¢€s helyi népszavazassal kapcsolatos tevék.

031030-1

Kozteriilet rendjének fenntartasa

072160

Betegszallitas




1. szamu melléklet:

A képviselo-testiilet feladat- és hataskore

A képviselO-testiilet 4t nem ruhdzhato feladat- és hataskore:

a rendeletalkotas;

szervezetének kialakitasa és miikodésének meghatarozasa, a torvény altal
hataskorébe utalt valasztés, kinevezés, vezetdi megbizas;

a helyi népszavazas elrendelése, kitiintetések és elismerd cimek alapitasa;

a gazdasagi program, a hitelfelvétel, a kdtvénykibocsatas, a kolcsonfelvétel
vagy mas addssagot keletkeztetd kotelezettségvallalas, alapitvanyi forras
atvétele és atadasa;

onkorményzati tarsulas 1étrehozasa, megsziintetése, abbol torténd kivalas, a
tarsulasi megallapodas modositasa, tarsulashoz, érdekképviseleti szervezethez
val6 csatlakozas, abbol torténo kivalas;

megallapodas kiilfoldi onkormanyzattal valé egytittmikddésrol, nemzetkdzi
onkormanyzati szervezethez valo csatlakozas, abbol torténd kivalas;
intézmény alapitasa, atszervezése, megsziintetése;

kozteriilet elnevezése, koztéri szobor, miialkotas allitasa;

eljaras kezdeményezése az Alkotmanybirdsagnal;

a birésagok lilndkeinek megvalasztasa;

allasfoglalas intézmény atszervezésérdl, megsziintetésérol, ellatasi, szolgaltatasi
korzeteirdl, ha a szolgaltatés a telepiilést is érinti;

a telepiilési képviseld, polgarmester méltatlansagi és a vagyonnyilatkozati
eljarassal kapcsolatos, tovabba Osszeférhetetlenségi ligyében vald dontés;
az 6nkormanyzati képviseldi megbizatas megsziinésérdl valo dontés, ha a
képvisel6 egy éven at nem vesz részt a képvisel6-testiilet tilésén;

a telepiilésfejlesztési eszk6zok €s a teleplilésszerkezeti terv jovahagyasa;
terliletszervezési kezdeményezés;

amit torvény a képviseld-testiilet at nem ruhazhat6 hataskorébe utal.



8. szamu melléklet:
Ujhartyan Viros Polgarmesterére ruhazott feladat és hataskore

1. Dont az 6nkormanyzati segélyekben az alabbiakban:
a.) a gyogyszerkiadasokra tekintettel megallapitott ONK segély iigyekben
b.) 1étfenntartast veszélyeztetd rendkiviili élethelyzetbe keriilt segélykérelmekben
c.) koztemetés
d.) méltanyossagi kozgyogyellatas megallapitasarol..
2.) Beépitési kotelezettség meghosszabbitasa abban az esetben, ha az 6nkormanyzati
telek eladasakor az 6nkormanyzat beépitési kotelezettséget irt eld.
3.) Nyilatkozik minden utligyi és viziligyi hatdsagi eljarasban, ahol az eljarés az
onkormanyzat tulajdonat érinti. A nyilatkozat elidegenitésre nem vonatkozhat.
4.) Dont a kozteriilet-hasznalati kérelmek elbiralasarol.
5.) Elbiralja az altala kiirt palyazatokra érkezett arajanlatokat (beruhazas értéke
maximum 3 millio Ft).
6.) Dont az dnkormanyzati timogatas erejéig bejegyzett zalogjog torlésérol.
7.) Dont a jelzaloggal biztositott kdvetelésnek masik helybeli ingatlanra torténd
atterhelhet6ségéral.
8.) Dont a mezdgazdasagi foldteriiletek haszonbérbe addséarol, a haszonbérleti dij
megallapitasarol.
9.) Dont azon épitési telkek elidegenitésérdl, melyek értékesitési feltételeit a
képviselo-testiilet tételesen megallapitotta; a képviselo-testiilet altal eldirt elidegenitési
tilalom feloldéasarol.
10.) Dont a tulajdonosi hozzajarulds megadasaban, ha az az onkormanyzat
tulajdonaban 1évo kozteriileteken kozmiivek, valamint nyomvonal jellegii tavkozlési
épitmények ¢és ezekkel 0sszefiiggd egyéb épitmények létesités€éhez, bovitéséhez €s
athelyezéséhez sziikséges, amennyiben ahhoz épitési engedély kell.
11.) Dont a 2 milli6 Ft alatti ingosag elidegenitésérol.
12.) Dont a kézmii hozzéjarulési dij részletfizetés engedélyezésérol.
13.) Dont a kézfoglalkoztatassal kapcsolatos szerzddésekben



9. szamu melléklet:
Ujhartyan Viaros Onkormanyzat bizottsagaira atruhazott feladat és hatiskore

Kulturalis és Sport Bizottsag
1.) Dont Kulturalis Alap felosztasarol
2.) Dont a Sport Alap felosztasarol

Szocialis Bizottsag
1.) Apolasi dij megallapitasa, megsziintetése (a 18. életévét betdltott, tartosan beteg személy
apolasat végz6 hozzatartozo részére)
2.) Dont az 6nkormanyzati segély:
a.) altalanos eseti
b.) rendszeres
c.) temetési koltségekre tekintettel megallapitott segély
d.) természetben nyujtott onkormanyzati segély
3.) Szocialis bérlakas bérbevételére iranyuld kérelemrol
4.) Dont a Bursa Hungarica felsGoktatasi
Osztondijkeret felosztasarol
5.) Dont a gyermekvédelem helyi rendszerében szabalyozott ellatdsokrol
6.) Dont a hulladékszallitasi dijkedvezmény megallapitasardl és a 70. éven feliiliecknek jaro
50% dijkedvezmény megallapitasarol
7.) Lakastamogatas



10. szamu melléklet:

Ujhartyan Viros Onkormanyzatinak hivatalos hirdetétabliinak jegyzéke

Polgarmesteri Hivatal el6tt

Cim: 2367 Ujhartyan, F6 u. 21.

Viarosi POSTA el6tt

Cim: 2367 Ujhartyan, Ujsor u. 3.

Falukdzpont el6tt

Cim: 2367 Ujhartyan, H6sok tere 4.

Ovoda el6tt

Cim: 2367 Ujhartyan, Kossuth L u. 2.

Iskola elott

Cim: 2367 Ujhartyan, Zrinyi u. 1

Ujhartyani vendéglé eldtt

Cim: 2367 Ujhartyan, Pipacs u. 1.

Orvosi tigyeleti kdzpont eldtt

Cim: 2367 Ujhartyan, F6 u. 26.

VizMU elétt

Cim: 2367 Ujhartyan, Cigleher u. 1/a



11. szamu melléklet:

Ujhartyan Viaros Onkormanyzat Pénziigyi és a vagyonnyilatkozat nyilvantarté és
ellendrzo bizottsag feladatai

Pénziigyi Bizottsag véleményezi:

- az atmeneti gazdalkodasra, az éves koltségvetésre, annak modositasra vonatkozo
rendeletek tervezetét, az id0szakos koltségvetési beszamolokat, valamint a zarszamadast,

- az intézmények koltségvetési javaslatairol és a végrehajtasukrol szold beszamolokat,

- a hitelek felvételére és kdlcson nyujtasara vonatkozo eloterjesztéseket,

- a helyi adok bevezetésére, megvaltoztatasara és megsziintetésére iranyul6 javaslatokat,
- a vallalkozasokban vald dnkormanyzati részvételt célzo testiileti elOterjesztéseket,

- az alapitvanyok onkorményzati timogatasaval kapcsolatos eldterjesztéseket,

- az Onkormanyzat fizetoképességének biztositasa érdekében a koltségvetésben szerepld
feladatokra, célokra — az esetenkénti sziikségletnek megfeleléen — beruhdzasi fejlesztési célu,
bér- illetve finanszirozasi, likviditasi hitel felvételére iranyulo javaslatot, az erre vonatkozd
szerzOdéseket,

- az atmenetileg nehéz pénziigyi helyzetbe keriilt koltségvetési szervek, onkormanyzati
tulajdonu gazdasagi tarsasagok, kozhasznu tarsasagok részére, legfeljebb egy év id6tartamra —
megallapodas alapjan — koleson nyujtasara iranyuld javaslatot,

- az dnkormanyzati bevételek novelése érdekében az atmenetileg szabad pénzeszk6zok
betétkénti elhelyezésre, allamilag garantalt értékpapirok véasarldsara vonatkoz6 javaslatot.

Ellendrzi:

- az éves koltségvetés végrehajtasat, az atcsoportositasokat és a

- koltségvetési gazdalkodas szabalyszerliségét,

- a kotelezettségvallalas szabalyszeriiségét,

- a pénzkezelési szabalyzat megtartasarol, a bizonylati fegyelem érvényesitésérol
készitett beszamolokat,

- az adoigazgatasi feladatokat ellatok osztonzésére képzett érdekeltségi alap kezelésének
szabalyszerlis€¢gét.

Egyéb feladatai:

- Figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek, a vagyonvaltozas alakulésat, értékeli az
ezeket el61dézd okokat.

- Vizsgélja a hitelfelvétel, kotvénykibocsatas indokait, gazdasadgi megalapozottsagat, és
kihatasait. Megallapitasait a Képviselo-testiilettel haladéktalanul kozli.

VAGYONNYILATKOZATOKKAL KAPCSOLATOS FELADAT- ES
HATASKOROK

- Nyilvantartja vagyonnyilatkozatokat, és vezeti a nyilvantartast,

- Vagyonnyilatkozat tétel elmulasztasa esetén tajékoztatja a Testiilett,

- A képviseldi mandatum megsziinése esetén gondoskodik a vagyonnyilatkozatok
visszaszolgaltatasarol,

- Gondoskodik az adatvédelmi szabalyok betartasarol.



Vagyonnyilatkozat kezelésére vonatkozo szabalyok:

- az elnok, illetve a képviselok részére tajékoztatast nyujt a vagyonnyilatkozat tételi
kotelezettségrol,

- kiadja az elndk, illetve a képviselOk részére az "igényld nyilatkozatot" a sziikséges
vagyonnyilatkozati nyomtatvanyra vonatkozoan,

- atadja az elndk, illetve a képviselok részére a vagyonnyilatkozat megtételéhez sziikséges
nyomtatvanyokat (megvalasztast kovetden, majd évente),

- "igazolast" ad ki a vagyonnyilatkozatok atvételérol,

- ellendrzi a vagyonnyilatkozatok zart boritékban torténd tarolasat az elkiilonitett
lemezszekrényben.



12. szamu melléklet:
Ujhartyan Onkormanyzat Szocialis bizottsag feladatai

Véleményezi:

- az Onkormanyzati egészségligyi és szocialis intézményeinek létesitésére, mikodésére
¢és megsziintetésére, valamint az ellatas alakulasara vonatkoz6 eléterjesztéseket,

- a szocialis ellatas fejlesztési aranyainak meghatarozasat, a szocialis védohalod
megteremtését célzo koncepcidkat, eloterjesztéseket,

- az Onkormanyzat koltségvetésének egészségiigyi, szocialis fejezetét,

- az egészségligyi, szocialis intézmények vezetdinek kinevezésével Osszefliggd
palyazatokat, javaslatot tesz a dontésre,

- a telepiilés teriiletén miikodo egészségligyi, szocidlis intézmények munkéjat,

- haziorvosi, hazi gyermekorvosi, fogorvosi, védondi €s iskola egészségiigyi orvosi
korzetek kialakitasat,

Egyéb feladatai:

- Figyelemmel kiséri a gydgyito-megel6z6 ¢és a betegellatdsi tevékenységet,
kozremiikddik annak szervezésében, az egészséges ¢letmod kozosségi feltételeinek
megteremtésében.

- Javaslatot dolgoz ki az egészségiigyi €s szocialis ellatas fejlesztésének programjara.

- Részt vesz az dnkormanyzat altal tdmogatott egészségligyi, szocidlis célu palyazatok
elbiralasaban.

- Figyelemmel kiséri és elemzi a teleépiilésen €16k szocidlis helyzetének alakulasat, a
gondoskodas kiterjesztése érdekében egyiittmiikodik az egyhazakkal ¢és mas karitativ
szervezetekkel.

- Segiti a beteg-, szocidlis-, gyermeki jogok érvényesitésével kapcsolatos feladatokat,
vizsgalja azok megvaldsitasat, elemzi a meghatarozo és befolydsolo tényezoket.



13. szamu melléklet:

Ujhartyan Varos Onkormanyzat Kulturalis és Sport bizottsag feladatai

Véleményezi:

- a telepiilés kulturalis, turisztikai, ifjusagi €s sport programjait,

- az Onkormanyzat koltségvetésének oktatassal, kultaraval, turisztikaval, ifjusagi és
sport tigyekkel Osszefliggd részét,

- az oktatassal, kultaraval, turisztikaval, ifjasagpolitikaval, sporttal kapcsolatos
palyazati kiirasokat, a beérkezett palyazatokat,

- az Onkormanyzat altal timogatasra javasolt kiadvanyok korét,

- az onkormanyzati oktatési, nevelési intézmények helyiségeinek értékesitésére €s egyéb
hasznositasara vonatkoz6 javaslatokat,

Javaslatot tesz:
- a telepiilés kulturalis és miivészeti életével, valamint a turisztikai, ifjusagi és sporttal
kapcsolatos tervek elokészitésére,

Egyéb feladatai:

- Részt vesz a Varos kulturalis koncepciojanak elkészitésében.

- Részt vesz a nemzetkdzi €s testvérvarosi kapcesolatok kulturalis programjainak tervezésében.
- Dont az éves koltségvetésben jovahagyott Kulturalis és Sport Alap felosztasarol.

- Jovahagyja az dnkorményzat altal fenntartott kozmiivelddési intézmény szervezeti és
miikodési szabalyzatat.



14. szamu melléklet:

Ujhartyan Varos Onkormanyzat Teriiletfejlesztési bizottsag feladatai

Véleményezi:

- Teriiletrendezési terv elokészité folyamataban véleményezi, hogy az elékészitd
munkarészek

megfelelnek-e a tovabbtervezés alapjanak

- véleményezi a varosfejlesztés koltségvetéséhez kothetd eldterjesztéseit,

- elokésziti, mas eldterjesztd esetén véleményezi az Ujhartyani és térségi projektekkel,
beruhazasokkal kapcsolatos képviselO-testiileti elterjesztéseket,

- véleményezi a kistérség teriiletfejlesztési koncepciojat,

- kozremiikodik az épitési szabalyzatokkal és szabalyozasi tervekkel kapcsolatos testiileti
el6terjesztések teriiletgazdalkodasi szempontu véleményezésében,

- véleményezi a teleplilésfejlesztést és telepiilésrendezést érintd kérdéseket tartalmazo
onkormanyzati rendelettervezeteket,

- véleményezi a vallalkozasok 0sztonzését, teriiletek, ingatlanok elidegenitésre, hasznositasra
kijelolését, ami helyi épitési szabalyzat és szabalyozasi tervmodositast igényel,

- véleményezi a helyi épitészeti 6rokség értékeinek védelmével kapcsolatos testiileti dontések
tervezetét.

Javaslatot tesz:

- elokésziti a képviseld-testiilet gazdasagi dontéseit, vallalkozasait, javaslatot dolgoz ki -
kozosen a pénziigyi bizottsdggal - az onkormanyzat vagyongazdalkodasanak korszeriisitésére,
javitasara, elkésziti a varos gazdalkodasat érintd helyi rendelettervezeteket és azokat a testiilet
elé terjeszti, kozremiikodik a varos vagyonat, vagyongazdalkodasat érintd rendelettervezetek
elkészitésében ¢€s testiilet elé terjesztésében,

- javaslatot dolgoz ki a kommunalis és infrastrukturalis fejlesztésekre, kezdeményezi, iranyitja
¢s koordinalja a varos fejlesztési programjainak, koncepcidinak kidolgozésat, javaslatot tesz
az Onkormanyzat tulajdondban 4ll6 héazingatlanok (lakdsok €és nem lakas céljara szolgalo
helyiségek) és egyéb vagyontargyak elidegenitésére, hasznositasara.

- javaslatot dolgoz ki munkahelyteremt6 beruhazasok tamogatasara, 6sztonzésére,

- a mindenkori gazdasagi programmal 6sszhangban el0késziti a teriiletfejlesztési stratégiat,

Egyéb feladatai:

- figyelemmel kiséri a lakossag kereskedelmi, ipari, idegenforgalmi szolgéltatdsainak
alakulasat, elokésziti az e tevékenységekkel kapcsolatos testiileti hataskorbe tartozod
dontéseket,

- figyelemmel kiséri a helyi épitési szabalyzatok és szabalyozasi tervek betartasat

- kozremilkodik a telepiilés épitett kornyezetének emberhez méltd és esztétikus
kialakitasaban,

- koordindlja a varos fejlesztési programjainak, koncepcidinak kidolgozasat.



15. szamu melléklet:

Ujhartyani Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

,  LLFEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT CELJA

A Szervezeti ¢s Mikodési Szabalyzat (tovabbiakban SZMSZ) célja, hogy rogzitse a
polgarmesteri hivatal adatait és szervezeti felépitését, a vezetdk és alkalmazottak feladatait és
jogkorét, tovabba a miitkodési folyamatokat, figyelembe véve az Amr. 20. § (1) bekezdés és a
(2) bekezdés a)-k) pontjaiban meghatarozottakat.

1.1.A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalya

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalya kiterjed a polgarmesteri hivatal vezetdire
¢s dolgozoira, szamukra a jogszabalyokban, képvisel6-testiileti dontésekben megfogalmazott
feladat- és hataskori, szervezeti és mikodési eldirdsok alkalmazasara.

2. A POLGARMESTERI HIVATAL MUKODESI RENDJET MEGHATAROZO
DOKUMENTUMOK

A polgéarmesteri hivatal 1étrehozasardl a Motv. rendelkezik, ebben eldirva, hogy a képviselo-
testiilet egységes hivatalt hoz létre - Ujhartyani Polgarmesteri Hivatal elnevezéssel - az
onkormanyzat miikodésével, valamint az 4llamigazgatési ligyek dontésre vald eldkészitésével
¢s végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara. A polgarmesteri hivatal alapit6 szerve a
Ujhartyan Varos Onkormaényzat.

2.1. Egyéb dokumentumok
A polgarmesteri hivatal miikodését a szakmai €s gazdasagi munka vitelét polgarmester vagy a
jegyz6 altal kiadott szabalyzatok, utasitasok, munkakdri leirasok hatarozzdk meg.

3. APOLGARMESTERI HIVATAL TEVEKENYSEGENEK MEGHATAROZASA
Polgarmesteri hivatal neve: Ujhartyani Polgarmesteri Hivatala

székhelye: 2367 Ujhartyan, F6 u. 21.
Jogszabalyban meghatarozott kozfeladata: Altalanos kozigazgatas
A polgarmesteri hivatal alaptevékenysége: Kozhatalmi koltségvetési szerv
A polgarmesteri hivatal illetékessége: Ujhartyan kozigazgatasi teriilete
A polgarmesteri hivatalban foglalkoztatottakra vonatkozé foglalkoztatasi jogviszony:
A koltségvetési szerv foglalkoztattjainak kinevezésére, kinevezése modositasara, illetve a
koltségvetési szervvel (munkaltatoval) fenndlld jogviszony megsziinésére elsOdlegesen a
kozszolgalati tisztségviselokrdl szolo 2011. évi CXCIX torvény (Kttv.), masodlagosan a
Munka Torvénykonyvérdl szolo 2012. évi 1. torvény (tovabbiakban Mt.) rendelkezései
iranyadok.

4. A POLGARMESTERI HIVATAL JOGALLASA ES HOZZA RENDELT
KOLTSEGVETESI SZEREK

A polgarmesteri hivatal kozhatalmi, a feladatellatashoz gyakorolt funkcioi szerint 6nalldan
miikddod és gazdalkodo koltségvetési szerv.



Pénzforgalmi szamla szama : 65500068-31062758-51100005
Pénzforgalmi szdmlavezetd pénzintézet: Orkényi Takarék Szovetkezet

Il. FEJEZET
A POLGARMESTERI HIVATAL FELADATAI

1. A POLGARMESTERI HIVATAL FELADATAI ES HATASKORE

1.1. A polgarmesteri hivatal tevékenysége a képviseld-testiilet, annak bizottsagai,
tisztségviseloi munkdja eredményességének eldsegitésére iranyul. Ellatja a jogszabalyokban
meghatarozott feladatokat, el6készitd, szervezd, végrehajtd, ellendrzd, szolgaltatd
tevékenységet folytat.

a) Ujhartyan Onkormanyzatanak Képvisel6-testiiletével kapcsolatban:

e szakmailag elOkésziti az Oonkormanyzati rendelet-tervezeteket, a képviseld-testiileti
eléterjesztéseket, a hatarozati javaslatokat, vizsgalja a torvényességet,

e nyilvantartja a Képviseld-testiilet dontéseit,

o szervezi a Képviselo-testiilet rendelkezéseinek végrehajtasat, a végrehajtas
ellendrzését,

o cllatja a Képviseld-testiilet munkajaval kapcsolatos egyéb nyilvantartasi, tigyviteli,
adminisztracios feladatokat.

b) A Képviseld-testiilet bizottsagai mitkddésével kapcsolatban:

e Diztositja a feladat jellegének megfeleléen a bizottsagok mikodéséhez sziikséges
igyviteli feltételeket,

e a bizottsadgi elOterjesztések, jelentések, beszdmolok, egyéb anyagok szakmai
elokészitését végzi,

e a bizottsagok kezdeményezéseinek megvalositasi lehetoségeirdl tajékoztatast nyujt, a
bizottsagokhoz érkez6é kérelmeket, javaslatokat — azok igénye alapjan — szakmailag
véleményezi,

e végzi a bizottsagi dontések végrehajtasat.

c) A helyi képviselok munkajanak segitése érdekében:

o cldsegiti a képviselok jogainak gyakorlasat,

e koteles a képviseldt a teljes hivatali munkaiddben soron kiviil fogadni és részére a
sziikséges felvilagositast megadni, illetve megfelelden intézkedni,

o kozremiikodik a képviseldk tajékoztatdsanak megszervezésében.

d) A nemzetiségi onkormanyzatok munkajanak segitése érdekében:

e a nemzetiségi Onkormanyzatok kérésére biztositja a Képviselo-testiilet miikodési

feltételeit, és ellatja az ezzel kapcsolatos teenddket.
e) A tisztségvisel6k munkéjaval kapcsolatban:

e a dontéseket eldkésziti, szervezi azok végrehajtasat,

e a képviseld-testiileti munkaval kapcsolatos tisztségviseldi tevékenységet segiti.

f) Az Ujhartydan Onkorményzat intézményeivel kapcsolatos iranyitasi, ellenérzési feladatok
ellatasaban részt vesz, szakmai segitd tevékenységet folytat.

g) Pénziigyi, gazdalkodasi, vagyonkezelési, intézményi gazdalkodas ellendrzési feladatok
korében ellatando:

e intézményi tervezés, beszdmoltatds, intézményi gazdalkodas iranyitasa,

e Dberuhdazas, felujitas elokészitése, bonyolitasa,

e belsd gazdalkodas szervezése, belsd Ilétszdm- és bérgazdalkodas, intézményi
pénzellatas,

e Lkoltségvetési intézmények ellendrzése, intézmények szamviteli munkajanak irdnyitasa,



e szamitastechnikai, informatikai rendszer kezelése,
e az Ujhartyan Onkormaényzat ingatlanvagyonaval, vagyoni érdekeltségeivel és egyéb
vagyonaval kapcsolatos kézgazdasagi, pénziigyi, jogi feladatok.

h) A Képviseld-testiilet és a tisztségviselok kapcsolatrendszerének mikodését segitd
feladatkoroket (sajtd, nemzetkozi tigyek) lat el.
i) A Képviselé-testiilet altal kiilonbozd szervekbe, szervezetekbe az Ujhartyan Onkormaényzat
képviseletére delegaltak munkajat segiti, tajékoztatasukat — igény szerint — megszervezi,
technikai, adminisztracios feladatokat végez.
j) Kozremiikodik az igazgatas szakmai kérdéseinek korszeriisitésében, mas allamigazgatasi,
onkormanyzati hivatali szervekkel val6 kapcsolattartasban.
k) A mukodés technikai feltételeit biztositd tevékenységi kort lat el szervezi az iktatast,
irattarazast.

Az Onkormanyzat koltségvetés tervezésével és végrehajtasaval kapcsolatos —sajatos
eldirasokat, feltételeket a jegyz6 altal kiadott éves tervezési koriratban foglaltak szerint kell
végrehajtani.

1.2. A polgarmesteri hivatal alaptevékenységei €s az azt meghatarozo6 jogszabalyok:
A polgarmesteri hivatal tevékenységét alapvetéen a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatokrol
sz0616 2011. évi CLXXXIX torvény (Motv.) jogszabalyok hatarozzak meg.

A Polgarmesteri Hivatal az onkormanyzat mikddésével, valamint az allamigazgatési ligyek
dontésre valo eldkészitésével, és végrehajtasaval kapcsolatos, illetve a nemzeti és etnikai
kisebbségek jogairdl szo616 torvényben meghatarozott feladatokat latja el, kiilonds tekintettel a
tarsadalmi kozos sziikségletek kielégitését szolgald jogszabdlyokban meghatarozott allami
feladatok teljesitésére (allamigazgatasi, hatosagi iigyek intézése).

Az onkormanyzat mikodésével kapcsolatos feladatai: az onkormdanyzati testiileti szervekhez
kapcsolddd adminisztracios feladatok, az onkormdanyzati képviselok munkdjanak segitése, a
bels6 munkaszervezési teendok. El6késziti és végrehajtja a testiileti szervek dnkorményzati
dontéseit.

Allamigazgatasi feladatok: Ellatja a kozponti allami szervek megbizasabol az 6nkormanyzat
szamara hataskort megéllapitd jogszabalyok végrehajtasaként az allamigazgatasi feladatokat,
elékeésziti dontésre az allamigazgatasi iigyeket és gondoskodik e dontések végrehajtdsanak
megszervezeéseérol.

Megéllapodas alapjan ellatja Ujhartyan Varos Onkormanyzat alabbiakban felsorolt dnalloan
mikodo koltségvetési szerveinek pénziigyi-gazdalkodasi feladatait:

Ujhartyani Német Nemzetiségi Altalanos Iskola
Német Nemzetiségi Ovoda — Konyha ,,Gyermekvar”
Német Nemzetiségi Onkorményzat Ujhartyan

A koltségvetési szerv vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

1.3. Gazdalkodo szervezetek felett gyakorolt alapitoi, illetve tulajdonosi jogok



A polgarmesteri hivatal, mint koltségvetési szerv alapitoi, illetve tulajdonosi (tagsagi,
részvényesi, szavazatelsobbsegl) jogokat nem gyakorol.

Az alapité Ujhartyan Varos Onkormanyzat a kovetkezé gazdalkodd szervezetek esetében
gyakorol alapitoi, illetve tulajdonosi jogokat:

Gazdalkod6 szervezet

megnevezése Tulajdonosi jog gyakorldsanak formaja Tulajdoni arany Alapitas éve
UVU-OKIP Kft tulajdonos alapitd 100% 1994

Ujhartyan-Kakucs Szennyviztisztito Kft  tulajdonos alapito ~ 50% 1995

UJFOLD Kft tulajdonos alapitd ~ 25% 2004

NHSZ OKOT Kft  tulajdonos alapito ~ 3,7% 2012

DAKOV Kft tulajdonos alapito 0,56% 2012

1.4. A polgarmesteri hivatal vallalkozasi tevékenységei:
A polgarmesteri hivatal az alapitd okiratban eldirtaknak megfeleléen vallalkozasi
tevékenységet nem folytat.

111. FEJEZET
A POLGARMESTERI HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE

1. APOLGARMESTERI HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE
1.1. A polgarmesteri hivatal szervezeti felépitését a 1 szdmua melléklet (szervezeti abra)
tartalmazza.

1.2.. A polgarmesteri hivatal 2014 évi engedélyezett 1étszama:17 £6

A polgarmesteri hivatalban a gazdasagi szervezet feladatait a pénziigyi csoport latja el. A
gazdasagi szervezet a polgarmesteri hivatal, illetve — a munkamegosztas ¢és a
felelésségvallalas rendjérdl szoldé megallapodas szerint — a hozza rendelt Altalanos Iskola,
Ovoda, Konyha, Mivelddés, Egészségiigy koltségvetési szervek miikodtetéséért, a
gazdalkodas megszervezéséért és iranyitasaért, a vagyon hasznalataval, védelmével
Osszefiiggd feladatok teljesitéséért, a pénziigyi, szamviteli rend betartasaért felelds szervezeti
egyseg.

A polgarmesteri hivatalnal a pénziigyi-gazdasagi feladatok ellatdsaért gazdasagi szervezet
hianyaban Toth Aniko pénziigyi vezeté a felelés. Az Amr. 15. § (2) bekezdés a)-b) pontjiban
meghatéarozott feladatok ellatasaért a jegyzo a felelOs.

A polgarmesteri hivatal jogi személyiségii szervezeti egységet nem hozott 1étre.

1.3. A polgarmesteri hivatal a kovetkezd szervezeti egységekre tagolodik :
Pénziigyi (gazdasagi szervezet): (engedélyezett Osszlétszam: 5 6)

- Pénziigyi csoport (engedélyezett 1étszam: 4 {6)

- Addcsoport (engedélyezett 1étszam: 1 £0)

Igazgatasi : (engedélyezett Osszlétszam: 9 £6)

- Anyakdnyvi csoport (engedélyezett 1étszam: 1 £0)

- Altaldnos igazgatasi csoport (engedélyezett létszam: 8 £&)

Koztertilet feliigyelet: (engedélyezett 6sszlétszam: 1 £0)

- Koztertilet felegyeld csoport (engedélyezett 1étszam: 1 {6)

Hivatalsegéd . 2 6



2. A POLGARMESTERI HIVATAL SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATAI

21. A polgarmesteri hivatal bels¢ szervezeti egységeinek, vezetdi szintjeinek
meghatarozasanal elsddleges cél, hogy a polgarmesteri hivatal feladatait zavartalanul és
zokkenOmentesen lathassa el a kovetelményeknek megfelelden.

2.2. A pénziigyi csoport (gazdasagi szervezet) feladatai:

Ellatja a polgarmesteri hivatal éves koltségvetésének eldiranyzatai tekintetében a
gazdalkodassal, konyvvezetéssel és az adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatokat.

Ellatja a polgarmesteri hivatal miikodtetésével, lizemeltetésével, a vagyongazdalkodasa
korében a beruhdzassal, a vagyon haszndlatdval, hasznositasaval, védelmével kapcsolatos
feladatokat, és a polgarmesteri hivatalhoz rendelt mas koltségvetési szerv, illetve a jogi
személyiségii szervezeti egységének az Amr-ben meghatarozott feladatait.

Elékésziti az Onkormanyzat gazdasagi programjat.

Elkésziti az Onkormanyzat koltségvetési koncepciojat, figyelembe véve a varhato bevételeket
¢s az ismert kotelezettségeket.

Elkésziti az éves koltségvetési és zarszamadas rendelettervezetet.

Ellatja a polgarmesteri hivatal, mint koltségvetési szerv operativ gazdalkodési feladatait.

Az Onkormanyzat koltségvetési rendeletének megfeleléen gondoskodik a koltségvetési
szervek pénzellatasarol.

Dontésre elokésziti az onkormanyzat hitelfelvételét.

Elkésziti ¢és végrehajtja a koltségvetési szerv, vagy gazdasdgi tarsasag alapitdsaval,
megsziintetésével, atszervezésével kapcsolatos dontéseket.

A Képviseld-testiilet dontésének megfelelden elkésziti az atmeneti gazdalkodasrdl szolo
rendelettervezetet.

Az dnkormanyzat vagyonardl naprakész, folyamatos nyilvantartast vezet.

Elkésziti az 6nkormanyzat gazdalkodasarol az idészaki beszamolot.

Ellatja a feladatmutatokhoz kotott normativ hozzajarulasok igénylésével és elszdmolasaval
kapcsolatos feladatokat, tovabba gondoskodik a normativ hozzajarulasokrol torténd
lemondasrol és a visszafizetésrol.

A kettds konyvvitel rendszerében pénzforgalmi szemléletii nyilvantartas vezet.

Kozremiikodik a nemzetiségi Onkorméanyzat(ok) és a helyi Onkorméanyzat kozotti
megallapodas tervezet Osszeallitasaban.

Javaslatot tesz a bevételek novelésére és a kiadasok csokkentésére.

Gondoskodik az 6nkormanyzat gépjarmiiado, helyi adé bevételeinek, (potlekok és birsagok)
beszedésérdl.

Gondoskodik a gazdalkodasi szabalyok, igy a kotelezettségvallalas, utalvanyozas,
ellenjegyzés, szakmai teljesités igazolds, érvényesités rendjének szabalyozasarol és
betartasarol.

Gondoskodik a kotelezettségvallalasok nyilvantartasarol.

Az oOnkormanyzat bevételi ¢€s kiadasi eldiranyzatainak teljesiilésérdl, felhasznalasarol
eldiranyzat felhasznalasi titemtervet készit.

Osszeallitja az Snkormanyzat éves koltségvetési elemi beszamolojat.

A szamvitel politika keretében elkésziti az eszkozok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési
szabalyzatat, az eszk6zok ¢és forrasok értékelésének szabalyzatat, a pénzkezelési szabalyzatot.

Elkésziti a polgarmesteri hivatal szamlarendjét, tovabba a selejtezési szabalyzatot.
Stb.

2.3. Az igazgatasi csoport feladatai:



Ellatja a rendeletek kihirdetésével, kozzétételével kapcsolatos teenddket, Osszeallitja
Képviseld-testiilet hatalyos rendeleteinek gyljteményét.

Ellatja a sziiletési, hazassagi ¢€s halotti anyakonyvek vezetésével kapcsolatos feladatokat,
lefolytatja a bejegyzéseket megeldzO eljarasokat, adatszolgaltatast teljesit, anyakonyvi
masolatot, értesitdt €s hatosagi bizonyitvanyt allit ki.

Az ligyfél kérelmére vagy hivatalbol meginditja a hazai anyakonyvezésre iranyuld eljarast.
Lefolytatja a birtokvédelmi eljardsokat a jogszabalyokban eldirtak alapjan.

Kezdeményezi a szabalysértési eljarasokat, a renddrség, birésag, mas szabalysértési eljaras
lefolytatdsdra jogosult szerv megkeresésére kozremiikodik a kozérdeki munkavégzések
megszervezésében €s végrehajtasaban.

A gyamhivatal megkeresésére leltart készit a gyamsdg vagy gondnoksag alatt allok
vagyonarol.

Ellatja a hirdetmények kifliggesztésével és a hatarozatok kozszemlére tételével Osszefiiggd
feladatokat.

Dontésre elokésziti a jogszabalyok és a Képviselo-testiillet rendeletében eldirtaknak
megfeleléen a polgarmester hataskorbe tartozd koztemetés, valamint temetési segélyezési
igyeket.

Nyilvantartast vezet a hataskorébe rendelt ligyekrol.

Elvégzi az tligyiratok iktatdsat, eléadoi ivek nyomtatasat, irattdrozasat, elvégzi az iigyiratok
selejtezését, selejtezési jegyzOkonyvet készit,

Gondoskodik a megsemmisitésre keriild, illetve a Levéltar részére atadand6 iratanyag
osszeallitasarol, atadasarol a helyi Iratkezelési Szabalyzat alapjan.

Az osztaly feladatkorével kapesolatos képvisel6-testiileti eldterjesztések elkészitése.
Gondoskodik a Képviseld-testiileti iilések idOpontjarol és napirendjérdl szolo tajékoztatok
megjelentetésérdl, valamint a meghivok és elbterjesztések kikiildésérol, a jegyzokonyvi
kivonatok és hatarozatok megkiildésérol.

Gondoskodik a Képviseld-testiileti tilések jegyzOkonyveinek elkészitéserol.

Ellatja a kozmeghallgatasok el6készitésével, lebonyolitasaval, a jegyzokonyv elkészitésével
kapcsolatos feladatokat.

Gondoskodik a koztisztviselok képzésével, tovabbképzésével kapcsolatos tigyek intézésérdl.
Nyilvéantartja a koztisztviselok szabadsaganak kiadasaval, egyéb munkaidé kedvezményével
kapcsolatos adatokat.

2.4.A Kozteriilet feliigyeleti csoport feladatai:

A kozteriilet-feliigyelet ellatja a torvényekben, illetve mas jogszabalyokban eldirt — az
Ujhartyan kozigazgatasi teriiletén az alabbi feladatokat:

a) a kozteriiletek jogszerli hasznélatanak, a kozteriileten folytatott; engedélyhez, illetve
utkezeldi hozzajarulashoz kotott tevékenység szabalyszerliségének ellendrzése,

b) a kozteriilet rendjére és tisztasdgara vonatkoz6 jogszabalyok altal tiltott tevékenység
megeldzése, megakadalyozasa, megszakitidsa, megsziintetése, illetve szankcionélésa,

c) a jogellenes allapot dokumentalésa, jelzése, intézkedés kezdeményezése, ha a szilikséges
eljaras mas hatdsag (szerv) hataskorébe tartozik (pl. kozteriileten jogosulatlanul,
jogszabalyellenesen elhelyezett épitmények, targyak eltavolitasdnak kezdeményezése).

d) kozremiikodés a fovaros koztisztasagardl sz616 dnkormanyzati rendelet végrehajtdsanak
ellendrzésében,

e) kozremiikddés a kozrend, a kozbiztonsag védelmében,

f) kozremiikodés a kozteriilet, az épitett €s természeti kornyezet, a koztéri mialkotasok,
emlékmiivek,helyi épitészeti értékek védelmében,

g) kozremiikodés a kozuti kozlekedési szolgaltatasokrol és a kozati jarmiivek tizemben
tartasarol szolo 89/1988. (XIL. 20.) MT rendelet 7. §-aban foglaltak ellendrzésében,



h) kdzremiikddik a tankotelezettséggel kapcsolatos szabalyok érvényesitésében,

1) figyelemmel kiséri az utburkolati hibakat valamint a kozati jelzétablak meglétét, allapotat
¢és rendellenesség észlelése esetén értesiti a kdzat kezeldjét,

) ellendrzi az utcanév és hazszam tablak kihelyezését, karbantartésat,

k) az éllatok védelmérdl és kiméletérdl sz6lo 1998. évi XXVIIL. térvény 48/A § (3)
bekezdésében meghatarozott kobor ebek befogasaval, 6rzésével, értékesitésével vagy
artalmatlanna tételével kapcsolatos feladatok ellatasanak kivételével kozremiikodés az
allat-egészségiigyi és eb-rendészeti feladatok ellatasaban,

1) a kozteriileten tarolt tizemképtelen jarmiivek eltavolitdsa iranti intézkedés,

3. A SZERVEZETI EGYSEGEK KOZOTTI KAPCSOLATTARTAS RENDJE

3.1. A kapcsolattartds moddja: iranyultsdga szerint lehet szervezeten beliili és szervezeten
kiviili. Jellege szerint megkiilonboztetiink funkcionalis €s tanacskozasi kapcsolattartast. A
polgarmesteri hivatalnal a kapcsolattartas rendje a kovetkezok szerint miikodik.

3.2. A polgarmesteri hivatalon beliili kapcsolattartas modja:
Funkcionalis:

1. belso szervezeti egységekkel torténo kapcsolattartas:
A szervezeti egységeknek a munkavégzésiik soran olyan munkakapcsolatot kell kialakitani,
amely segiti az egymasra épiil6 feladatok koltségtakarékos, magas szinvonali megoldasat. Az
egylittmiikodés soran a szervezeti egységeknek minden olyan intézkedésnél, amelyik masik
szervezeti egység mikdodési teriiletét érinti, az intézkedést megel6zden egyeztetési
kotelezettségiik van. Az egységek segitik egymas munkdjat hataridére torténd
adatszolgaltatassal, az egységre haruld feladatok maradéktalan teljesitésével. A kapcsolat
vezetdi szinten és ligyintézOi szinten egyarant létrejohet, a kapcsolat formdjat az aktudlis
feladat hatdrozza meg. A munkakapcsolat nem eredményezheti a feladatok atruhazasat. A
kapcsolattartas torténhet személyesen, telefonon, idépont egyeztetéssel, stb. Az egymadsra
¢épilé munkafolyamatokat végzOk folyamatos szobeli egyeztetést folytatnak, amennyiben s
jogszabalyok, illetve a belsd eljarasi rend eldirja az egyeztetéseket irasban rogzitik.

2. vezetOk és alkalmazottak kdzotti kapcsolattartas:
A vezetdk (polgarmester, jegyzd, szervezeti egys€g vezetésével megbizott dolgozo) és a
polgarmesteri hivatal allomanyaba tartozo, vagy egyéb modon foglalkoztatott (Pl: megbizasi
szerz0dés) dolgozok a folyamatos kapcsolattartdsért azonos feleldsséggel tartoznak. A
folyamatba épitett eldzetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés soran a vezetd napi kapcsolatban all
a dolgozoval, barmikor informaciot kérhet személyesen, telefonon, e-mailban. Ennek alapjat
az ellendrzési nyomvonal adja, ami alapjan a vezetd ¢és dolgozd kozotti kapcsolddasi
(ellendrzési, beavatkozasi) pontok meghatarozas megtortént.

Tanacskozési:
1. vezetdi értekezlet:

A polgarmesteri hivatal dsszehangolt miikodése érdekében a polgarmester/jegyzd az
altala indokoltnak tartott rendszerességgel, de havonta értekezletet (egyeztetést) tart. Az
értekezleten a szervezeti egységek vezetd megbizatast ellatd személyek vesznek részt. Az
értekezlet id6pontjarol az érintetteket tdjékoztatni kell, akik azon — indokolt akadalyoztatasuk
kivételével — részt vesznek. A vezetdi értekezlet feladata, hogy tdjékozodjon a belsd
szervezeti egységek, szakmai kozosségek munkajardl, tovabba az aktualis és konkrét
tennivalok attekintése. A polgarmester/jegyz6 mast is meghivhat, akinek részvétele a
napirendre tekintettel indokolt. Az értekezletrél emlékeztetd késziil, amelyben meg kell



jelolni az esetleges dontések, allasfoglalasok végrehajtasaért felelds személyeket, a
végrehajtas hataridejét.
2. dolgozdi értekezlet:

A polgarmesteri hivatal jegyz0je sziikség szerint, de évente legalabb egy alkalommal
0sszdolgozoi munkaértekezletet tart. Az értekezletre meg kell hivni a polgdrmesteri hivatal
valamennyi f6- és részfoglalkozasu dolgozojat. A jegyzd az 0Osszdolgozdi értekezleten
beszamol a polgarmesteri hivatal eltelt id6szak alatt végzett munkajardl, értékeli a
polgarmesteri hivatal programjanak, munkatervének teljesitését, a dolgozok ¢let- ¢s
munkakoriilményeinek alakuldsat, ismerteti a kovetkezé iddszak feladatait. Az értekezlet
napirendjét a jegyzé allitja 0ssze. Az értekezleten lehetdséget kell adni, hogy a dolgozdok
véleményiiket, észrevételeiket kifejthessék, kérdéseket tegyenek fel és azokra valaszt
kapjanak.

3. érdekvédelmi egyeztetés, tanacskozas:
Azon dolgozdk részére, akik valamilyen érdekképviselet tagjai (szakszervezet, érdekvédelem)
lehetdséget kell biztositani arra, hogy annak munkdajaban részt vegyenek. Az érdekképviseleti
vezetd a polgarmesteri hivatal vezetésével eldre egyeztetett iddpontban tandcskozhat. Az
érdekképviselet tagjai altal egyes ligyekben megfogalmazott allaspontot a polgarmesteri
hivatal vezetésével egyezteti, melyrdl jegyzokonyv késziil. Ennek tartalmat a tagsaggal
ismertetni kell.

3.3. A polgarmesteri hivatalon kiviili kapcsolattartds modja:
Funkcionalis:

1. palyazat készitokkel torténd kapcsolattartas:
A kapcsolattartasra a szerzOdésben megkotott feltételek figyelembe vételével keriilhet sor.
Adatszolgaltatas ezekben az esetekben a szervezeti egység vezetdjének egyidejl tajékoztatasa
mellett teljesitheté. A kapcsolattartas torténhet személyesen, telefonon, e-mailban. Ezek
tartalmarol a szervezeti egység vezetdje a vezetdi ertekezleteken beszamol.

2. adatszolgaltatas kiils6 szervezetek részére:
A polgarmesteri hivatal belsd szabalyzataiban meghatirozott modon és iddben, az erre
felhatalmazott dolgozd utjan koteles a jogszabalyok betartasa mellett adatszolgaltatast
(Kincstar, APEH, stb.) teljesiteni. Amennyiben az adatszolgaltatas eseti jellegi (Pl: ASZ
ellendrzés), abban az esetben a jegyz0 jeldli ki az adatszolgaltatdo személyét, aki koteles ennek
eleget tenni, illetve beszamolni az adatszolgaltatas tartalmarol.

Tanacskozasi:

1. A polgarmesteri hivatal dolgozéi az iligyrendben, illetve munkakdri leirdsban foglalt
feladatok esetében kotelesek a kovetkezoekben felsorolt eseményeken résztvenni és azokon a
dontést eldsegiteni, az Onkorméanyzat érdekeit képviselni a jogszabalyok maradéktalan
betartasa mellett:

bizottsagi iiléseken valo részvétel;

képviseld testiileti iiléseken vald részvétel,

szakmai el6adasokon, megbeszéléseken valo részvétel;

intézményekkel torténd egyeztetések;

4. A NEM JOGI SZEMELYISEGU SZERVEZETI EGYSEGEK VEZETOINEK
JOGOSITVANYAI

4.1A polgarmesteri hivatal jogi személyiségli szervezeti egységet — az Amr. 21 § (1)-(4)
bekezdéseiben eldirt feltételek hidnyaban — nem hozott létre. A nem jogi személyiségi



szervezeti egységek vezetdi a polgarmesteri hivatal képviseletében a kovetkezd esetekbe
jarhatnak el.

Pénziigyi csoportvezetd:

Pénzforgalmi szamlavezetd pénzintézetnél a KépviselO-testiilet altal jovahagyott hitel felvétel,
kotvénykibocsatas szerzoédésének eldkészitésében.

Az APEH, Kincstar és egyéb szervezetek, valamint a polgarmesteri hivatal kozotti tigyek
bonyolitasaban.

Els6é fokon eljar a helyi addk, az onkormanyzat koltségvetése javara mas torvényben
megallapitott helyi ado, tovabba az adok moddjara behajtandd koztartozdsok ligyében a
torvényben meghatéarozott esetekben.

Eljar az addék modjara behajtandé koztartozds jogosultjanak megkeresése alapjan
tulajdonjoganak, vagy kezel6i joganak az 6nkormanyzat javara torténd atruhazasrol.

5. MUNKAKORI LEIRASOK

A polgarmesteri hivatal dolgozoi (koztisztviseldi) feladat- és hataskorét, a hataskorok
gyakorlasanak modjat, a helyettesités rendjét, az ezekhez kapcsolddo feleldsségi szabalyokat
a munkakori leirasok tartalmazzak.

A munkakdri leirdsoknak tartalmazniuk kell a foglalkoztatott dolgozok jogallasat, a
szervezetben elfoglalt munkakornek megfelelden feladatait, jogait és kotelezettségeit névre
sz6loan.

A munkakori leirdsokat a szervezeti egység modosuldsa, személyi valtozas, valamint
feladat valtozasa esetén azok bekovetkezésétdl szamitott 15 napon beliil modositani kell.

A munkakori leirasok elkészitéséért és aktualizalasaért a jegyzo felelOs.

6. A POLGARMESTERI HIVATAL TISZTSEGVISELOINEK MUNKAKORI
FELADATAI

A polgarmester €és a jegyz0 a hataskorébe utalt munkaltatoi jogokat a szervezeti egységek
vezetdi felé nem ruhdzza 4t, azt a jogszabalyokban el6irtaknak megfeleléen gyakorolja.

A polgarmesteri hivatal szervezeti és milkdodési szabalyzatdban nevesitett valamennyi
munkakorhoz tartozé feladat- és hataskoroket, a hataskorok gyakorlasanak modjat, a
helyettesités rendjét, az ezekhez kapcsolodd feleldsségi szabalyokat, a kovetkezdek szerint
hatdrozom meg:

6.1. Polgarmester feladatai

Ujhartyan Varos Polgarmestere

A Polgarmester feladatat és hataskorét alapvetéen az Onkorményzati torvény, az egyéb
jogszabélyok, valamint az Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabélyzat hatdrozza meg.
A polgarmesteri hivatal miikodésével kapcsolatos legfontosabb feladatai:

a) A jegyz0 utjan iranyitja a polgarmesteri hivatalt.

b) A jegyzd javaslatanak figyelembe vételével meghatarozza a polgarmesteri hivatal feladatait
az Onkorményzat munkajanak szervezésében, a dontések eldkészitésében és végrehajtasaban.
c) Dont a jogszabaly altal hataskorébe utalt allamigazgatasi ligyekben, hatdsagi jogkorokben,
egyes hataskoreinek gyakorlasat atruhazhatja.

d) A jegyz0 javaslatara eldterjesztést nyujt be a Képviseld-testiiletnek a polgarmesteri hivatal
belsd szervezeti tagozodasanak, munkarendjének, az {igyfélfogadasi rendjének
meghatarozasara.

e) Hataskorébe tartozé tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét.

f) A polgarmesteri hivatal koztisztviseldit érintd jegyz6i munkaltatéi jogkorben hozott
dontésekkel — kinevezés, vezetdi megbizas, felmentés, vezetdéi megbizas visszavonasa,
jutalmazas — kapcsolatban egyetértési jogot gyakorol.



g) Gyakorolja az egyéni munkaltatoi jogokat a jegyz6 €s az alpolgarmester tekintetében.

1) A Képviselo-testiilet dontéseivel Osszhangban irdnyitja az Onkorményzati vagyonnal
kapcsolatos gazdalkodast, szocidlis, oktatasi, kulturalis, sport, sajtd, nemzetkdzi és az
egészseégligyi alapellatassal kapcsolatos feladatokat.
J) Irényitja az egészségiigyi alapellatast, melynek kozalkalmazottjai felett munkaltatdi jogkort
gyakorol.

Alpolgarmester

a) A Polgarmestert tavollétében, illetve akadalyoztatdsa esetén az alpolgdrmester helyettesiti,
mely jogkorben a Polgarmester jogosultsagai illetik meg.

b) Ellatja a Polgarmester altal rabizott feladatokat.

6.2. Jegyz6 feladatai
A jegyz0 a polgarmesteri hivatal vezetdje, aki szakmailag felelés a polgarmesteri hivatal
mikodéséért. Tevékenysége sordn felelés a kdzérdeknek €s a jogszabalyoknak megfeleld,
szakszerti, partatlan és igazsagos, a szinvonalas {igyintézés szabalyainak megfelel6 ellatasaért.
A jegyzd feladatai — az Otv-ben és mas jogszabalyokban meghatarozottakon tilmenden —
kiilonosen a kovetkezok:
a) A testiiletek (Képviseld-testiilet, bizottsdgok) miikodésével kapcsolatban
e koordindlja az elOkészitését, gondoskodik a torvényességrol, a jogszabalyok, a
képviseld-testiileti rendeletek, hatarozatok rendelkezéseinek betartasarol,
o figyelemmel kiséri az el6terjesztések, rendelet-tervezetek, hatdrozati javaslatok
eldzetes bizottsdgi megtargyaldsat,
o figyelemmel kiséri a testiileti iilések menetét torvényességi szempontbdl, ha a
dontéseknél jogszabalysértést észlel, koteles jelezni,
e gondoskodik a jegyzokonyvek hataridében torténd elkészitésérdl, pontos vezetésérol, a
dontések eljuttatasarol az érintettek részére,
e tijékoztatast ad az Onkormanyzat tevékenységét érintd fontosabb jogszabalyokrol.
b) A polgarmesteri hivatal miikodésével kapcsolatban
e a polgarmesteri hivatal belsd szervezeti egységei utjan ellatja a jogszabaly altal
hataskorébe utalt hatosagi jogkoroket,
e a polgarmesteri hivatal belsd szervezeti tagozodésara, a hivatal munkarendjére és az
igyfélfogadas rendjére javaslatot készit a polgarmesternek,
e hataskorébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadmanyozas rend;ét,
e gyakorolja a munkaltatoi jogokat a hivatal koztisztviselé1 €s munkavallaloi
tekintetében,
e vezeti, koordinalja és ellendrzi a hivatal belsé szervezeti egységeiben folyé munkat,
e irdnyitja a polgarmesteri hivatal operativ gazdalkodasi tevékenységét,
o kéthetente az csoportvezetdk részére munkaértekezletet tart, melyen részt vesz a
polgarmester és az alpolgarmester is.

6.3. Vezetok feladatai
Pénziigyi csoportvezetd (gazdasagi szervezet vezetdje)
Helyettese: gazdalkodasi féeldado
e Elvégzi a szamlarend Osszeallitasat és évenkénti aktualizalasat, a helyi viszonyoknak
megfelelden.
e A gazdalkodast is érintd belsé valtozasok esetében a szabélyzatok és belsd utasitasok
modositasat a jegyzonél kezdeményezi.



A terven feliili értékcsokkenés elszdmoldsdnak bizonylataként a koriilmények
leirasaval, az okok megnevezésével, valamint az eszk6zok azonositd adatainak pontos
megjelolésével jegyzOkonyvet készit.

A feleslegessé valt eszk6zokrol Osszedllitott jegyzéket Osszegyijti €s feliilvizsgalja,
majd azt kovetden atadja a Selejtezési Bizottsdgnak.

A selejtezett eszk6zok hasznositasa soran gyakorolja a mindsitési jogokat.

A selejtezés megkezdése eldtt elkésziti a hirdetményt, és gondoskodik annak
kozzétételérol.

Gondoskodik az értékesitésre nem kertiilt vagyontargyaknak a leltarozast megel6z6 30
napon beliil selejtezésérol.

Felelos a selejtezési eljaras szabalyszerii végrehajtasanak folyamatba épitett
dokumentalt ellenérzéséért.

Kozremiikodik az 6nkormanyzat koltségvetési koncepcidjanak Osszeallitasaban, ahhoz
adatokat szolgaltat.

Elkésziti a polgadrmesteri hivatal/intézmény eldzetes koltségvetési javaslatat.

Begylijti az O6nkormanyzat bevételi forrdsat képezd normativ allami hozzajarulas
alapjat képezé mutatészamokat az intézményektdl - irasban, az intézményvezetd altal
alairt formaban - valamint feliilvizsgalat utan a Magyar Allamkincstar Teriileti
Igazgatdsaghoz (tovabbiakban: Igazgatdsag) hataridére tovabbitja.

Kozremiikodik az dnkormanyzat koltségvetési rendelettervezetének dsszedllitasaban.
A koltségvetési rendelettervezet Osszeallitasat kovetéen ellendrzi a sajat bevételek
eléiranyzatainak (helyi adok, intézményi téritési dijak, stb.) és a koltségvetés
megalapozottsagat szolgalo helyi rendeleteknek az 6sszhangjat.

A koltségvetési szervek (intézmények) részére a koltségvetési javaslat 6sszeallitasaval
kapcsolatban irdsban tervezési, modszertani utmutatét ad ki, abban eldirva a
koltségvetési  javaslat  Osszedllitisaval  kapcsolatos szakmai és  pénziigyi
kovetelményeket.

Elvégzi a koltségvetés tervezéséhez, az intézmények altal kdzolt mutatdoszam felmérés
adatainak megalapozottsaganak ellendrzését, az intézmények és a polgarmesteri
hivatal szervezeti egységei altal benyujtott koltségvetési igények indokoltsaganak és
teljesithet6ségének dokumentalt ellendrzését.

A koltségvetési rendelet elfogadasat kovetd 15 napon beliil, annak elfogadasarol
irasban tajékoztatja az intézményeket.

Elkésziti az eldiranyzat atcsoportositasra, illetve modositasra vonatkozo javaslatot a
kozponti €s a sajat hataskori eldiranyzat modositasok figyelembe vételével.

Elkésziti a zarszamadashoz csatolt vagyonkimutatas.

T4jékoztatja a polgarmesteri hivatalban értékben nyilvantartott vagyontargyakban
bekovetkezett valtozasrol a konyvviteli nyilvantartasat vezeté dolgozot.

A jegyzd tavolléte esetén a kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés,
érvényesités szabalyzataban meghatarozott esetben ellenjegyzésre jogosult.

Elkésziti az intézmények pénzellatasi tervét féléves idészakra.

A beruhazasokkal kapcsolatos szamlakat kollaudalja (kollaudaltatja), és gondoskodik
a kollaudalt szamla pénzintézethez torténd benytjtasarol.

Az Onkormanyzat feliigyelete ald tartozé Ondlloan mikodd és gazdalkodd
koltségvetési szervek az elismert tartozasallomanyukrol szolgaltatott adatokat
Osszegyljti, azokat a polgarmester és jegyzo részére atadja.

Begylijti a normativ allami hozzajarulassal valo elszamolas érdekében a tényleges
mutatoszamokat az intézményektdl irasban, - az intézményvezetd altal aldirt
formaban.



Hatéridében elvégzi az allami kdltségvetéssel torténd elszamolas pénziigyi teljesitését.
Elvégzi az oOnalloan miikodo és gazdalkodd koltségvetési szervek beszamoldinak
elbiralasat, feliilvizsgalatdit és jovahagyasat, valamint az intézmények irasbeli
értesitését.

Ellendrzi az intézmények pénzmaradvanyanak szabalyszer(i kimunkalasat.
Gondoskodik a gazdasagi szervezeten beliil a folyamatba épitett, elézetes és utdlagos
vezetdi ellendrzési rendszerek kiépitésének, miikodésének jogszabalyoknak és
szabalyzatoknak valo megfelelésérol.

Osszedllitja a gazdasagi részlegre vonatkozd folyamatba épitett, elézetes és utdlagos
vezetOi ellenorzések, valamint belso ellendrzések mikddtetésérol szolo beszamolot.

A polgarmesteri hivatalban a szamviteli szabalyzatokat minden év marcius 31-ig
aktualizalja.

A valasztott szamlavezetd hitelintézet valtozasarol a kitlizott idopont eldtt 30 nappal a
dontés dokumentumainak csatolasdval és a valasztott hitelintézettel kotott
szerzédésben megjeldlt bankszamlaszam egyidejli  kozlésével tajékoztatja a
torzskonyvi nyilvantartast vezetd Magyar Allamkincstar Teriileti Igazgatosagat.
Dontést hoz az 4atmenetileg szabad pénzeszkozok betétként vald elhelyezésérdl,
valamint a hitelintézet kivalasztasardl, tovabba a betétkonyv megnyitasaért, illetve
megsziintetéséért.

Ellatja a pénzkezelési szabdlyzatban eldirtaknak megfeleléen a pénztarellendri
feladatokat.

Ellatja a leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatban eldirt leltarellendri feladatokat.

Az lzemeltetésre, kezelésre atadott, koncesszidba adott, vagyonkezelésbe vett
eszkozok piaci értékét - a szamviteli politikaban foglaltakat figyelembe véve - a
rendelkezésre all6 dokumentumok, informaciok alapjan meghatarozza.

Elvégzi az értékvesztésre, valamint annak visszairasara vonatkozd javaslat
jovahagyasat.

Betartja az adatvédelmi és szamitastechnikai védelmi szabéalyzatban az informatikai
rendszerek mitkodtetésével, az adatvédelemmel eldirt szabalyokat.

Az adatvédelmi ¢és szamitastechnikai védelmi szabalyzatban eldirtak szerint
hozzaférési jogosultsaga van az alkalmazott programokhoz.

Az adatfeldolgozas soran a szamitogép- vagy programhibabdl addédo adatvesztés
esetén az adatrOgzitést azonnal befejezi €s a tovabbi adatvesztés elkeriilésére az
informatikai felel6st haladéktalanul értesiti.

Szamitastechnikai feldolgozasra csak tartalmilag és formailag ellendrzott adatokat
rogzithet.

6.4. Beosztottak feladatai
Gazdalkodasi el6ado

Helyettese: gazdalkodasi el6ado
A képviseld-testiilet altal elfogadott eredeti eldirdnyzatokat a jovahagyott koltségvetés
alapjan, a jovahagydsat kovetden a szdmlarendben eldirtak szerint 15 napon beliil
lekonyveli.
Az évkdzi modositasokat — sajat hataskorli, az dnkormanyzat képviseld- testiiletének
rendelete alapjan — a modositas kovetd negyedév honapjanak 15. napjaig keresztiil
vezeti az eldiranyzat szamlakon.
Elvégzi a fékonyvi konyvelés és az analitikus nyilvantartas adatainak egyeztetését
havonta, de legkésébb az idokozi mérlegjelentést megeldzden, illetve a mérleggel
lezart évet koveto év -ig.



A szabalyszerien kiallitott bizonylatok alapjan, (szakmai teljesités igazolasa,
érvényesités, utalvanyozas, ellenjegyzés) vezeti a koOnyvviteli nyilvantartasokat
(konyvelés).

A rendelkezésre allo szamitdégépes programmal elvégzi a fokonyvi konyvelést, a
befektetett eszk6zok és a  hasznalt, illetve hasznalatban 1évé egyéb eszkozok
analitikus nyilvantartasarol a szamitogépes programokkal nyilvantartast vezet.

Elvégzi az év kozben allomanyba vett (iizembe helyezett) immaterialis javak, targyi
eszkOzok ¢és lizemeltetésre, kezelésre atadott, koncesszioba adott, vagyonkezelésbe
vett eszkozOk linearis értékcsokkenésének elszamolasat, az tiizembe helyezést,
hasznalatba vételt kdvetéen negyedév elsé napjatdl a szamviteli politikaban elGirt
leirasi kulcsok alapjan.

Azoknal a kiaddsoknal amelyeknél felmeriiléskor kozvetleniil nem allapithatdé meg,
hogy az alap- és vallalkozasi tevékenységet milyen mértékben terheli az altalanos
forgalmi adod, az adott kiadashoz kapcsolodo elézetesen felszamitott altalanos forgalmi
ado Osszegét a 6. szamlaosztaly - kozvetett (dltalanos) kiaddsok - fokonyvi szamldin
lekonyveli €s onnét negyedévente a altalanos kiadasok felosztdsdnak aradnyaval
megegyezden felosztja az alap és a vallalkozasi tevékenységek kozott.

Elvégzi a kozvetett kiadasok szakfeladatokra torténd felosztasat negyedévenként.

A pénzeszkozoket érintd gazdasdgi miveletek, események bizonylatainak adatait
késedelem nélkiil, készpénzforgalom esetén a pénzmozgassal egyidejileg, illetve
bankszdmla forgalomnal a hitelintézeti értesités megérkezésekor, az egyéb
pénzeszkozoket érintd tételeket legkésobb a targyhot kovetd ho 15-¢ig a konyvekben
rogziti.

Az egyéb gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatait a gazdasagi
miiveletek, események megtorténte utan, negyedévenként, a negyedévet kdvetd honap
15.ig a konyvekben rogziti.

Valamennyi gazdasagi eseményrdl — a készpénzforgalomhoz kapcsolodo kivételével —
a utalvanyrendeletet elkésziti, a kotelezettségvallalds, utalvdnyozas, érvényesités,
ellenjegyzés  rendjét meghatdroz6  szabalyzatban  foglaltak  szerint. Az
utalvanyrendeletet az eredeti bizonylathoz tlizve irattdrozza, illetve gondoskodik
annak megorzésérol.

A selejtezés lezarasat kovetden a bizottsag altal megkiildott jegyzokonyvek alapjan az
eszkozok értékében, mennyiségében bekovetkezett valtozasokat a jegyzokonyv
atvételétdl szamitott 15 napon beliil, de legkésdbb a leltarozas megkezdését megel6zo
30 munkanapon beliil lekdnyveli.

A selejtezett eszkozok analitikus €és fokonyvi nyilvantartasokba torténd atvezetését a
szamlarendben foglalt eldirasok alapjan végreha;jtja.

Elvégzi a koltségvetési nyomtatvanygarnitira kitoltését és a koltségvetési szervek
informacios fiizeteivel egyiitt - az Igazgatdsag részére - hataridére leadja.

Az elbiranyzat modositasokrol folyamatosan, naprakész nyilvantartast vezet.

A kotelezettségvallalasrol szamitogépes programmal folyamatos nyilvantartast vezet.
Folyamatosan és naprakészen vezeti a szakmai teljesités igazoldsira jogosultakrol
késziilt nyilvantartast.

A polgarmesteri hivatalban tartalmi és formai szempontbol feliilvizsgalja a
bizonylatokat és gondoskodik a konyvelésiikrol.

A pénztéarellendr tavolléte esetén ellatja a pénztarellendri feladatokat /helyettesit/.
Gondoskodik az intézmények részére a pénzellatdsi tervben rdgzitett, havonta
esedékes Osszeget a targyho 20-ig torténd kiutalasaért.



o Osszeallitja az Onkorményzati szintli idokozi koltségvetési jelentést és idSkozi
mérlegjelentést €s az Igazgatdsaghoz felé tovabbitja.

o Osszeallitja a féléves és éves beszamolot és az Igazgatdsaghoz az altala meghatarozott
hataridére tovabbitja.

e A szamlavezetd pénzintézet altal telepitett elektronikus szamitogépes rendszeren
keresztiil bonyolitott atutalasokat rogziti, figyelemmel arra, hogy a rogzitett adatok
atutalasara a  kotelezettségvallalas, utalvanyozas, -ellenjegyzés, érvényesités
szabalyzataban utalvanyozasi jogkorrel és ellenjegyzési jogkorrel felhatalmazott
engedélye (aldirasa) utan keriilhet sor.

e A megrendelésre teljesitett termék-eldallitas (szolgaltatasnyujtas) esetében, a tényleges
onkoltség megallapitasa végett a tevékenység befejezését kovetd honap utolsd napjaig
utokalkulaciot készit.

e A sajat kivitelezésben megvalositott beruhazasok, felajitasok aktivalhatd értékének
meghatarozasdhoz, a beruhdzas, feljitds befejezését kovetd negyedév napjaig
utokalkulaciot készit.

o FElvégzi a kozvetett koltségek felosztasat és arrdl kimutatast készit a tdrgy negyedévet
kovetd honap 30 napjaig.

e Az Onkoltségszamitas és a konyvviteli adatok egyeztetésérdl tajékoztatja a Toth Anikd
csoportvezetot.

e Betartja az adatvédelmi és szamitastechnikai védelmi szabdlyzatban az informatikai
rendszerek mikddtetésével, az adatvédelemmel eldirt szabalyokat.

e Az adatvédelmi ¢és szamitistechnikai védelmi szabdlyzatban eldirtak szerint
hozzaférési jogosultsaga van a pénziigyon alkalmazott programokhoz.

e Az adatfeldolgozas soran a szamitégép- vagy programhibabol adodd adatvesztés
esetén az adatrogzitést azonnal befejezi és a tovabbi adatvesztés elkeriilésére az
informatikai felel6st haladéktalanul értesiti.

e Szamitastechnikai feldolgozéasra csak tartalmilag és formailag ellendrzott adatokat
rogzithet.

IV. FEJEZET
A POLGARMESTERI HIVATAL MUKODESENEK RENDJE

1. A POLGARMESTERI HIVATAL MUNKAVEGZESSEL KAPCSOLATOS
SZABALYAI

1.1. A munkaviszony, munkavégzésre iranyul6 egyéb jogviszony létrejotte

A polgarmesteri hivatal az alkalmazottak esetében a belépéskor munkaszerz6désben, vagy
hatarozatlan idejii kinevezéssel hatdrozza meg, hogy az alkalmazottat milyen munkakdrben,
milyen feltételekkel és milyen mértékii alapbérrel foglalkoztatja.

A polgarmesteri hivatal feladatainak ellatdsara megbizdsos jogviszony keretében is
foglalkoztathat kiilsés személyeket.

A polgarmesteri hivatal megbizasi szerz6dést kothet sajat dolgozojaval munkakorén kiviil esd
feladatra, hatarozott idore, atmeneti idoszakra.

1.2. A polgarmesteri hivatallal munkaviszonyban all6 dolgozdk dijazasa

A munka dijazasara vonatkozd megallapoddsokat munkaszerzédésben, vagy kinevezési
okiratban kell rogziteni.

A mindségi vagy mennyiségi tobbletmunkat végzd dolgozok jutalomban részesithetdk.
Jutalmazasra, premizalasra csak a vezeté munkajanak évente torténd értékelését kdvetden
kertiil sor.



1.3. A munkavégzés teljesitése, munkakori kotelezettségek, hivatali titkok megdrzése

A munkavégzés teljesitése a jegyzO altal kijelolt munkahelyen, az ott érvényben 1évo
szabalyok és a munkaszerzédésben vagy a kinevezési okmanyban leirtak szerint torténik.

A dolgozd koteles a munkakorébe tartozd munkéat képességei kifejtésével, az elvarhato
szakértelemmel €s pontossaggal végezni, a hivatali titkot megtartani. Ezen tilmenden nem
kozolhet illetéktelen személlyel olyan adatot, amely a munkakore betoltésével dsszefiiggésben
jutott tudomasara ¢és amelynek kozlése a munkaltatora, vagy mas személyre hétranyos
kovetkezményekkel jarhat. A dolgozé munkajat az arra vonatkozo szabalyoknak ¢és
eléirasoknak, a munkahelyi vezetdje utasitdsainak, valamint a szakmai elvardsoknak
megfelelden koteles végezni.

Amennyiben adott esetben jogszabalyban eldirt adatszolgaltatasi kotelezettség nem all fenn,
nem adhato felvilagositds azokban a kérdésekben, amelyek hivatali titoknak mindsiilnek €s
amelyek nyilvanossagra keriilése a polgarmesteri hivatal érdekeit sértené.

A polgarmesteri hivatalnal hivatali titoknak mindsiilnek a kdvetkezok:

e adolgozok személyes adatvédelmével, bérezésével kapcsolatos adatok,

e az ellatottak, gondozottak személyiségi jogaihoz fliz6d6 adatok.
A hivatali titok megsértése fegyelmi vétségnek mindsiil. A polgarmesteri hivatal valamennyi
dolgozodja koteles a tudomasara jutott hivatali titkot mindaddig megdrizni, amig annak
kozlésére az illetékes felettesétdl engedélyt nem kap.

1.4. Nyilatkozat tomegtajékoztatd (média) szervek részére

A tomegtajékoztatd (média) eszk6zok munkatarsainak tevékenységét a polgarmesteri hivatal
dolgozoinak az aldbbi szabalyok betartasa mellett kell elésegitenitik:

A televizio, a radio, egyéb hirportalok és az irott sajtdé képviseldinek adott mindennemii
felvilagositas nyilatkozatnak mindsiil.

A felvilagositas-adas, nyilatkozattétel esetén be kell tartani a kovetkez6 eldirasokat:

e A polgarmesteri hivatalt érintd kérdésekben a tdjékoztatasra, illetve nyilatkozatadasra
a polgarmester vagy az altala esetenként megbizott személy jogosult.

e Elvaras, hogy a nyilatkozatot add a tomegtdjékoztatd eszkdzok munkatarsainak
udvarias, konkrét, szabatos valaszokat adjon. A ko6zolt adatok szakszer(iségéért és
pontossagaért, a tények objektiv ismertetéséért a nyilatkozo felel.

e A nyilatkozatok megtételekor minden esetben tekintettel kell lenni a hivatali
titoktartasra vonatkoz6 rendelkezésekre, valamint az dnkormanyzat j6 hirnevére és
érdekeire.

e Nem adhaté nyilatkozat olyan Tliggyel, ténnyel és koriilménnyel kapcsolatban,
amelynek id6 el6tti nyilvanossagra hozatala a polgarmesteri hivatal tevékenységében
zavart, a polgarmesteri hivatalnak anyagi, vagy erkolcsi kart okozna, tovabba olyan
kérdésekrol, amelyeknél a dontés nem a nyilatkozattevd hataskorébe tartozik.

e A nyilatkozattevonek joga van arra, hogy a vele készitett riport kész anyagat a kozlés
elétt megismerje. Kérheti az Gjsagirot, riportert, hogy az anyagnak azt a részét, amely
az 6 szavait tartalmazza, kozlés eldtt vele egyeztesse.

o Kiilfoldi sajtészervek munkatarsainak nyilatkozat minden esetben csak a polgarmester
engedélyével adhato.

1.5. A munkaidd beosztasa
A polgarmesteri hivatal munkarendje, mely a munkaid6t és a pihendidét (ebédidd)
tartalmazza a kovetkezo:

- hétf6tdl csiitortokig 7,30 6ratol — 16,00 oraig

- pénteken 7,30 oratol — 14,00 oraig



A hivatalos munkarendtol eltérd, kiilon beosztas szerint dolgoznak:
e kézbesité/takarito,

1.6. Szabadsag

Az éves rendes ¢s rendkiviili szabadsag kivételéhez eldzetesen a munkahelyi vezetdkkel
egyeztetett tervet kell késziteni. A rendkiviili és fizetés nélkiili szabadsag engedélyezésére
minden esetben csak a jegyzo jogosult.

A dolgozdk éves rendes szabadsaganak mértékét a koztisztviseldk jogallasardl szolo, valamint
a Munka Torvénykonyvében foglalt eldirasok szerint kell megallapitani. A dolgozokat
megillet6 és kivett szabadsagrol nyilvantartast kell vezetni.

A polgarmesteri hivatalban a szabadsdg nyilvantartds vezetéséért Kokényesi Gabriella
(helyettese) a felelos.

1.7. A helyettesités rendje

A polgarmesteri hivatalban folyé munkat a dolgozok iddleges vagy tartds tavolléte nem
akadalyozhatja.

A dolgozok tavolléte esetére a helyettesités rendszerének kidolgozasa jegyzo feladata.

A helyettesitéssel kapcsolatos, egyes dolgozokat érintd konkrét feladatokat az SZMSZ
tartalmazza, amit a munkakori leirdsokban rogziteni kell.

1.8. Munkakorok atadéasa
A polgarmesteri hivatal vezetd allasti dolgozoi, valamint a jegyz6 altal kijelolt dolgozok
munkakorének atadasardl, illetve atvételérdl személyi valtozéas esetén jegyzokonyvet kell
felvenni.
Az atadasrol és atvételrol késziilt jegyzokonyvben fel kell tiintetni:
az atadas-atvétel idopontjat,
a munkakorrel kapcsolatos tajékoztatast, fontosabb adatokat,
a folyamatban 1évd konkrét ligyeket,
az atadasra keriilo eszk6zoket,
az atado és atvevo észrevételeit,
e ajelenlévok alairasat.
Az atadas-atvételi eljarast a munkakorvaltozast kovetden legkésdbb 15 napon beliil be kell
fejezni.
A munkakor atadas-atvételével kapcsolatos eljaras lefolytatsardl a jegyzé gondoskodik.

1.9. Az polgarmesteri hivatallal munkaviszonyban all6 dolgozdk tovabbképzése
A polgarmesteri hivatal a tanuldsban, tovabbképzésben azokat a dolgozokat tadmogatja,
akiknek munkakoriik betoltéséhez nélkiilozhetetlen a képzés altal nyujtott képesités
megszerzese.
A tovabbképzés szabalyai:
e Mindenki koteles irasban kérni a tovabbtanuldsi szandékét, akar diploma
megszerzésérol, akar tovabbképzésrdl van szo.
e Felsdoktatasi intézményben folytatott tanulméanyok idején koételes igazolni, hogy
beiratkozott az adott félévre.
o Koteles leadni a tovabbtanuld dolgozé a konzultacios idépontokat.
e A polgarmesteri hivatal a tandijat, a tankdnyveket és oda-vissza ut koltségét tériti a
konzultacids napokra és a vizsga napokra.



e A tandijat, a tankdnyveket a polgarmesteri hivatal csak szamla ellenében fizeti ki. Az
uti koltséget a dolgozd szamolja el az utazas befejezésétdl szamitott 8 napon beliil.
A tovabbképzés koltségeihez vald hozzajaruldas mértékét a rendelkezésre allo Osszeg, a
tovabbképzési dijak és a jelentkezOk szama alapjan évente kell feliilvizsgalni.
A tovabbképzésben résztvevo személlyel tanulmanyi szerzodést kell kotni.

1.10. A munkéba jaras, a munkavégzés koltségeinek megtéritése

A munkaltato koteles a munkaba jaras koltségeit, annak meghatarozott szazalékat a vonatkozo
rendelkezések értelmében megtériteni.

Ha a dolgozonak alkalmazéasa utdn a munkdba jaras koriilményeiben valtozas allt be, azt a
jegyzo részére azonnal be kell jelenteni.

A jogosultsagot évenként feliil kell vizsgalni.

1.11. Egyéb szabalyok

e Fénymasolas

A polgarmesteri hivatalban a szakmai munkéval 0sszefiiggd anyagok fénymadsoldsa

téritésmentesen torténhet.
Minden egyéb esetben a fénymasolasért téritési dijat kell fizetni, melynek dija 15.-Ft/oldal.
(ezen dij tartalmazza a dolgozo kiesett idejét is)

e Dokumentumok kiadasanak szabalyai
A polgarmesteri hivatali dokumentumok (személyi anyagok, szabalyzatok) kiadasa csak a
jegyz0 engedélyével torténhet.

1. KARTERITESI KOTELEZETTSEG

A munkavéllalé a munkaviszonyabol eredd kotelezettségének vétkes megszegésével

okozott karért kartéritési feleldsséggel tartozik. Szandékos karokozas esetén a munkavallald a
teljes kart koteles megtériteni.
A munkavallald vétkességére tekintet nélkiil a teljes kart koteles megtériteni a
visszaszolgaltatasi vagy elszamolasi kotelezettséggel atvett olyan dolgokban bekovetkezett
hidny esetén, amelyeket allanddan Orizetben tart, kizardlagosan hasznal vagy kezel, és azokat
jegyz€k vagy elismervény alapjan vette at.

A pénztarost e nélkiil is terheli felelosség az altala kezelt pénz, értékpapir és egyéb
értéktargy tekintetében.

2. ANYAGI FELELOSSEG

A polgarmesteri hivatal a dolgoz6 ruhazataban, hasznalati targyaiban a munkavégzés
folyaman bekovetkezett karért vétkességre tekintet nélkiil felel, ha a kar a dolgozo
munkahelyén vagy mas megbrzésre szolgalo helyen elhelyezett dolgokban keletkezett.

A dolgozd a szokédsos személyi haszndlati tdrgyakat meghaladdo mértékti és értékii
hasznalati értékeket csak a jegyzd engedélyével hozhat be munkahelyére, illetve vihet ki
onnan. (PL. ir6gép, szamitogép, stb.)

A polgarmesteri hivatal valamennyi dolgozdja felelés a berendezési, felszerelési
targyak rendeltetésszerli hasznalataért, a gépek, eszkozok, szakkonyvek stb. megdvasaért.

3. A POLGARMESTERI HIVATAL UGYFELFOGADASA

A polgarmester, a jegyzé fogadoorat tartanak. Annak rendje az Onkorményzat honlapjan
talalhato.



A polgéarmesteri hivatal ligyfélfogadasanak szabalyai nyilvanosak.
4. A POLGARMESTERI HIVATAL UGYIRATKEZELESE

A polgarmesteri hivatalban az ligyiratok kezelése kdzpontositott rendszerben torténik. Az
igyiratkezelés iranyitasaért és ellendrzéséért a jegyzoé felelés. Az ligyiratkezelést az
Iratkezelési szabalyzatban foglalt el6irasok alapjan kell végezni.

5. A KIADMANYOZAS RENDJE

Kiadméanyoz6 a Jegyzd. Tavolléte esetén a kiadméanyozas jogosultja igazgatasi eldado
Rutterschmidné Balogh Agnes.

6. BELYEGZOK HASZNALATA, KEZELESE

Valamennyi cégszerli aldirasnal cégbélyegzdt kell hasznalni. A bélyegzokkel ellatott,
cégszerlien alairt iratok tartalma érvényes kotelezettségvallalast, jogszerzést, jogrol valo
lemondast jelent.
A polgarmesteri hivatalban cégbélyegz6 hasznalatara a kovetkezok jogosultak:
polgarmester
jegyzd
gazdalkodasi féeléado
gazdalkodasi eldado
pénziigyi eléadod
igazgatasi el6ado
miuszaki tigyintézo

e ligykezeld
A polgarmesteri hivatalban hasznalatos valamennyi bélyegz6rdl, annak lenyomatardl
nyilvantartast kell vezetni.
A nyilvantartasnak tartalmaznia kell, hogy a bélyegzdt ki és mikor vette hasznalatba, melyet
az atvevO személy a nyilvantartasban aldirasaval igazol.
A nyilvantartas vezetéséért: Rutteschmidt Zoltanné felelds.
Az atvevOk személyesen feleldsek a bélyegzok megorzéséért. A bélyegzdk beszerzésérdl,
kiadasarol, nyilvantartasarol, cseréjérdl és évenkénti egyszeri leltdrozasardl Rutteschmidt
Zoltanné felelés gondoskodik, illetve a bélyegzo elvesztése esetén az eldirasok szerint jar el.

7. A POLGARMESTERI HIVATAL GAZDALKODASANAK RENDJE

A polgarmesteri hivatal gazdalkodasaval, ezen beliil kiemelten a koltségvetés tervezésével,
végrehajtasaval, a polgarmesteri hivatal kezelésében 1évé vagyon hasznositasaval sszefiiggd
feladatok, hataskorok szabalyozasa - a jogszabalyok és a fenntartd rendelkezéseinek
figyelembevételével - a jegyz6 feladata.

A gazdalkodasi és ellendrzési feladatokat a pénziigyon elhelyezett kiilon szabalyzatban
meghatarozott modon kell végezni.

7.1. A gazdalkodas vitelét eldsegitd belsd szabalyzatok
1. Bizonylati szabalyzat és bizonylati album,

2. Pénzkezelési szabalyzat,



3. Selejtezési €s hasznositasi szabalyzat,

4, Leltarozasi ¢€s leltarkészitési szabalyzat,

5. Kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités rendjének szabalyzata,
6. Eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzata,

7. Készletgazdalkodasi szabalyzat,

8. Onkéltség-szamitasi szabalyzat,

9. Beszerzési szabalyzat,

10.  Kikiildetési szabalyzat,
11.  Reprezentacids szabalyzat,
12.  Gépjarmii lizemeltetési szabalyzat,

13.  Helyi tAmogatasokrdl szol6 szabdlyzat,

14.  Egyiittm{ikodési megallapodas az dnalloan miikddo intézményekkel,
15.  Illetményeldleg felvételének és torlesztésének szabalyzata,
16.  Telefonhasznalati szabalyzat,

17.  Valaszthato béren kiviili juttatasi rendszer szabalyzata

18.  Illetményeldleg felvételének és torlesztésének szabalyzata

19.  Gazdasagi iigyrend

A szabdlytalansagok kezelésének eljarasrendjét a 2. szdmua melléklet tartalmazza.

7.2. Bankszamlék feletti rendelkezés

A pénzforgalmi szamlavezetd pénzintézetnél vezetett szamla feletti rendelkezésre
jogosultakat a pénzkezelési szabalyzat rogziti. Neviiket és alairasukat be kell jelenteni az
érintett pénzintézethez.

Az alairas-bejelentési kartonok egy-egy masolati példanyat a Toth Anikd pénziigyi
csoportvezetd koteles Orizni.

7.3 A gazdalkodasi és ellendrzési jogkorok gyakorlasanak rendje

A kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, a szakmai teljesités igazolasa, az érvényesités,
utalvanyozas gyakorlasanak modja, eljarasi és dokumentacios részletszabalyai, valamint az
ezeket végzo személyek kijelolésének rendje kiilon szabalyzatban keriiltek eldirdsra. Jegyzo
érintettsége esetén utalvanyozoé a pénziigyi vezetd Toth Aniko.



8. A POLGARMESTERI HIVATAL LETESITMENYEINEK ES HELYISEGEINEK
HASZNALATI, HASZNOSITASI RENDJE

A polgarmesteri hivatal épiiletét cimtablaval, zaszloval kell ellatni.

A polgarmesteri hivatal sajat bevételének ndvelése érdekében — ha az nem sérti az
alapfeladatok ellatasat — szabad helyiségeit, berendezéseit bérbe adhatja.

A Dbérbeadas szabalyait a Felesleges vagyontargyak hasznositdsanak ¢és selejtezésnek
szabalyzata tartalmazza.

9. A POLGARMESTERI HIVATALBAN VEGEZHETO REKLAMTEVEKENYSEG

Rekldmhordozé csak a jegyz6 engedélyével helyezhetd ki.

Nem lehet olyan reklamot, reklamhordozot kitenni, amely személyiségi, erkolcsi jogokat
veszélyeztet.

Tilos kdzzétenni olyan reklamot, amely kegyeleti jogokat sért, amely erdszakra, a személyes
vagy a kozbiztonsag megsértésére, a kornyezet, a természet karositasara 6sztonozne.

10. BELSO ELLENORZES

A polgarmesteri hivatal belso ellendrzésének megszervezéséért, rendszerének kialakitasaért a
koltségvetési belsd ellendrzésrdl szolo 193/2003. (XI. 26.) Korm. rendeletben foglalt
eldirasok szerint a jegyzé felelds. A polgarmesteri hivatalnal a belsé ellenérzést kiilon
megbizasi szerzédés szerint 2013. évben Vincent Auditor Kft 1atja el.
A belso ellendrzés feladatkore magaban foglalja a polgarmesteri hivatalban folyd

e szakmai tevékenységgel Osszefliggd

o gazdalkodasi tevékenységgel kapcsolatos

e cllendrzési feladatokat.
A belsé ellendr tevékenységét a vonatkozd jogszabalyok, a nemzetkozi belsé ellendrzési
standardok, a pénziigyminiszter altal kozzétett modszertani Utmutatok és kézikdonyv minta
alapjan, a belsé ellendrzési vezetd altal kidolgozott és a jegyzd altal jovahagyott belsd
ellendrzési kézikdnyv szerint végzi.
A bels6 ellendrzést a Belso ellendrzési kézikonyvben foglaltak szerint kell megszervezni és
elvégezni.
Az ellendrzések tapasztalatait a jegyzé folyamatosan értékeli €s azok alapjan a sziikséges
intézkedéseket megteszi, illetve kezdeményezi.

11. HIVATALI OVO, VEDO ELOIRASOK

A polgarmesteri hivatal minden dolgozojanak alapvetd feladatai kozé tartozik, hogy az
egeészseéglik €s testi épségiik megdrzésehez sziikséges ismereteket atadja, baleset, vagy ennek
veszélye esetén a sziikséges intézkedéseket megtegye.

Minden dolgozénak ismernie kell a Munkavédelmi szabalyzatot és Tlizvédelmi szabalyzatot,
valamint tliz esetére eldirt utasitdsokat, a menekiilés utjat.

11.1. Bombariad6 esetén kdvetendd eljaras
Akinek tudomésara jut, hogy az épiiletben bombat, vagy ahhoz hasonlé robband eszkozt
helyeztek el, haladéktalanul értesiteni koteles a polgarmestert és a jegyzot.
A polgarmester a lehetd legrovidebb idon beliil értesiti errdl a tényrdl az épiiletben 1évo
valamennyi személyt, majd elrendeli a kivonulasi terv szerint az épiilet elhagyasat.



A polgarmester utasitasara értesitik a rendérséget, valamint a tiizoltosadgot a bombariadorol.
12. VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEG

12.1. Kozszolgalati jogviszonyban allok
A polgéarmesteri hivatalnal a vagyonnyilatkozat-tételre kotelezettek:
* jegyzé
e anyakonyvvezetd
e ado ligyintézo
e pénziigyi dolgozok

12.2. Kozszolgalati jogviszonyban allok hozzatartozoi
e a hazastars,
az élettars,
a k6z06s haztartasban €16 sziilo,
a kozos haztartasban €16 gyermek, a hazastars gyermeke, ideértve
az orokbefogadott és a nevelt gyermeket is.

12.3. Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése

Vagyonnyilatkozatot két példanyban az SZMSZ 3., 4. szamt mellékletében meghatarozottak
szerint kell kitolteni és a kotelezett altal valamennyi oldaldn aldirva példanyonként kiilon-
kiilon zart boritékba kell helyezni.

A vagyonnyilatkozatot elektronikus uton is ki lehet tolteni.

A nyilatkozd és az Orzésért felelés a boriték lezarasara szolgald feliileten elhelyezett
alairasaval egyidejlileg igazolja, hogy a nyilatkozat 4dtaddsara zart boritékban keriilt sor. Az
Orzésért felelds személy a nyilatkozatot nyilvantartasi azonositoval latja el.

A vagyonnyilatkozat egyik példanya a nyilvantartasba vétel utan a kotelezettnél marad, masik
példanyat az Orzésért felelos az egyéb iratoktol elkiilonitetten kezeli.

A vagyonnyilatkozatot tartalmaz6 boritékokat - a nyilatkozo és az drzésért felelds példanyat is
- csak a Vnyt. 14. §-ban meghatarozott vizsgalat soran az eljar6 szerv bonthatja fel.

A vagyonnyilatkozat atadaséara, nyilvantartasira, a vagyonnyilatkozatban foglalt személyes
adatok védelmére vonatkozd tovabbi szabalyokat az Orzésért felel@s kiilon szabalyzatban
allapitja meg.

12.4. Vagyonnyilatkozatok kezelése drzése

A vagyonnyilatkozat tételével Osszefliggd személyi iratokat az egy€b személyi iratoktol
fizikailag elkiilonitetten, 6nallo iktatas szerint a polgarmesteri hivatal személyzeti igyek
intézésére megbizott ligyintézdjénél egységesen kell kezelni.

A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatosan keletkezett iratokrél kiilon nyilvantartast kell
vezetni, meghatarozva a nyilvantartas tartalmi elemeit (dolgoz6 neve, munkavégzés helye,
vagyonnyilatkozati technikai azonositdé kod, a hozzatartozoi vagyonnyilatkozatokkal
kapcsolatos adatok, az atvett és tovabbitott iratok tartalmara torténd tovabbitas, az atadasra,
atvételre és tovabbitasra vonatkozé adatok).

A dolgozdkkal kapcsolatos valamennyi iratot (a hozzatartozokra vonatkozot is) egy
iratgyiijtében kell kezelni.

A vagyonnyilatkozatok 6rzéséért: Kokényesi Gabriella (helyettese) felel6s.

V. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK



A polgarmesteri hivatal szervezeti és miikodési szabélyzata 2013. augusztus 1 napjan 1ép
hatalyba.

A jegyzének kell gondoskodni, hogy a szervezeti és miikddési szabalyzatban foglalt
eldirasokat az érintett munkatdrsak megismerjék, annak tényét a szabalyzat 5 szamu
mellékletében szerepld megismerési nyilatkozaton alairdsukkal igazoljak a hatéalybalépés
napjaval egyidejiileg.

Az ¢érintett dolgozok munkakori leirdsaban szerepeltetni kell a szervezeti és miikodési
szabalyzatban nevesitett felel0sségi, hatds és jogkoroket, melyek elkészitéséért Kokényesi
Gabriella a felelds.

A polgéarmesteri hivatal szervezeti ¢s mikodési szabalyzata kiadasra kertilt és megtalalhato:

1) irattar

2) jegyz6

3) gazdalkodas

Kelt, Ujhartyan 2013. augusztus 1. nap

Jjegyz0

1. szamu melléklet

A POLGARMESTERI HIVATAL SZERVEZETI FELEPITESE

Szervezeti egység Ellatott funkciok /szakag/tev./

torvényességi ellendrzés, polgarmesteri hivatal vezetése,
Jegyzd a jogszabalyokban eldirt hataskorok gyakorlasa, az
onkorményzat munkéjanak segitése, szabalysértés,
birtokvédelem.
beliigyi igazgatas + szocialis igazgatas,
Igazgatasi el6ado
anyakonyvezés, hagyatéki eljarasok, gyamiigy, népesség-
nyilvantartés, valasztasok,
Pénziigyi el6ado Adoigazgatas, mezOgazdasagi iigyek
kamarai kapcsolattartas: vallalkozoi tigyint. +
fogyasztovédelem+ kiemelt I. foku épitési hatosag,
Miiszaki eléado kommunalis igazgatés, kdrnyezet és természetvédelem,
épitésigazgatasi iigyek, vagyonnyilvantartas.

Gazdalkodasi féel6ado gazdalkodassal kapcsolatos feladatok,



csoportvezetd Koltségvetési gazdalkodas, cimzett és céltamogatasok,
beszamolok,jelentések, fokonyvi konyvelés, pénztar
ellendrzés

tigyvitelkezelés, intézményi kapcsolattartas, /6vodak,
Ugykezelé iskolak, Edi. Int. konyvtar,., Idések Klubja/ ,

ugyvitel szervezés:titkarsag, iktato
¢s irattar, telefon + kézbesités

2. szamu melléklet
Szabalytalansagok kezelésének eljarasrendje

Az eljarasrend kialakitasakor alapvetd kovetelmény az, hogy minden szervezeti egység
vezetdje felelds a feladatkdrébe tartozd szakteriileten észlelt szakmai és gazdalkodasi
szabalytalansagok megelozéséért, feltardsaért, nyomon kdovetéséért, dokumentalasaért, a
felelosségre vonasért, valamint a hianyossagok megsziintetésével kapcsolatos intézkedések
kezdeményezéséért és megvalositasuk ellendrzéséért.

A szabalytalansagok észlelése a folyamatba épitett, eldzetes €s utdlagos vezetdi ellendrzés
rendszerében torténhet a munkatars és a vezetdrészérél egyarant. Ezen kivill az észlelés
szarmazhat a mind bels6, mind a kiils6 ellendrzéstdl, valamint egyéb kiilsé személytdl is.

- A koltségvetési szerv vezetdje, illetve a szervezeti egységek vezetdinek észlelése alapjan a
feladat, hataskor és feleldsségi rendnek megfelelden kell intézkedést hozni a szabalytalansag
korrigalasara, megsziintetésére.

- Amennyiben a szabdlytalansagot a szervezeti egység valamely dolgozdja észleli, koteles
értesiteni a szervezeti egység vezetdjét. Amennyiben a szervezeti egység vezetdje az adott
szabalytalansadgban érintett, a dolgozonak a vezetd kozvetlen felettesét, annak érintettsége
esetén a jegyzOt kell értesiteni.

- Amennyiben a szabalytalansag bizonyithatéan fennall, vagy az el6z6 szakaszban
meghatarozottaknak megfelelden értesitett személy a helyzet tisztazasat sziikségesnek tartja,
ugy errdl értesiti a Jegyzot.

- Amennyiben a szabalytalansadg bizonyitast nyert, a feladat, hatdskor €s feleldsségi rendnek
megfelelden kell intézkedést hozni a szabélytalansag korrigalasara, megsziintetésére.

- Amennyiben a szabdlytalansag nem bizonyithatd, csupan annak gyanuja meriil fel, a
szabalytalansag észleldje a szabalytalansag megallapitdsa céljabol ad hoc belsd ellendri
vizsgalat lefolytatasat kérheti a jegyzotol. A jegyzo a belso ellendri vizsgalat elrendelésérdl a
rendelkezésre allo adatok alapjan dont.

- Amennyiben a belsé ellendér ellendrzési tevékenysége sordn szabalytalansagot tapasztal,
vagy szabdlytalansdg gyanuja esetén vizsgalat lefolytatdsdra megbizast kap, a Belsd
Ellendrzési Kézikonyvében foglaltaknak megfeleléen jar el. Az ellendrzott szervezeti
egységnek a belsd ellendrzés megallapitasai alapjan intézkedési tervet kell kidolgoznia, az
intézkedési tervet végre kell hajtania és a végrehajtasrol a jegyzd altal megallapitott
hataridében be kell szamolnia.

- Amennyiben kiils6 ellendrzési szerv észleli a szabalytalansagot, a szabalytalansagra
vonatkoz6 megallapitasait az ellendrzési jelentés tartalmazza. A szabalytalansagra vonatkozo



megallapitasok alapjdn az adott szervezeti egység vezetdjének intézkedési tervet kell
kidolgoznia és annak végrehajtasarol a jegyzo felé be kell szamolnia.

A szabalytalansag €szlelését kovetod sziikséges intézkedések, eljarasok meginditasa

A jegyz6 koteles gondoskodni a bejelentett szabalytalansagok tekintetében a megfeleld
intézkedések meghozatalarél, illetve indokolt esetben a sziikséges eljarasok (szabalysértési,
blintetd- vagy polgari peres eljaras) meginditdsarol, vagy a vonatkozo jogszabalyok (Kttv.,
Mt.) szerinti hatranyos jogkovetkezmény alkalmazasarol.

Sziikség esetén a jegyzd vizsgalatot rendelhet el, amelyben részvételre felkérhet dolgozokat,
indokolt esetben- a vonatkozo jogszabalyok betartasa mellett- kiilsé szakértot is.

A szabalytalansag észlelését koveto eljarasok

A szabalytalansagok feltarasa esetén lefolytathato eljaras lehet:

a) biinteto eljaras,

b) szabalysértési eljaras,

c) kartéritési eljaras.

A szabalytalansag ¢s a feleldsség sulyatdl fliggden biintetd és egyéb eljaras is indithato.

A feleldsség tekintetében a Munka Torvénykonyve, illetve a Kttv. megfelelé rendelkezéseit
kell kovetni.

A feljelentést rendszerint az ligyészségnél vagy a nyomozati hatdosagnal kell megtenni.

A szabalytalansaggal kapcsolatos eljaras nyomon kovetése

A jegyz0 altal megbizott személy

- nyomon koveti az elrendelt vizsgalatot, a meghozott dontéseket, illetve a meginditott eljaras
helyzetét,

- figyelemmel kiséri az altala és a vizsgalat soran készitett javaslatok végrehajtasat,

- a feltart szabdlytalansag tipusa alapjan beazonositja a tovabbi ,szabalytalansidg
lehetdségeket”,

- rendszeresen informaciot szolgéltat a belsd ellendrzés és a jegyz0 szamara.

A szabalytalansaggal kapcsolatos eljaras nyilvantartasa

A jegyz6

- gondoskodik a szabélytalansdgokkal kapcsolatban keletkezett iratanyagok nyilvantartasanak
naprakész €s pontos vezetéserol, iktatasarol,

- gondoskodik a megtett intézkedések és az azokhoz kapcsolodo hataridék nyilvantartasarol

- a palyazati aton felhasznaldsra keriild forrasok, koltségvetési eldiranyzatok tekintetében
figyelembe veszi az Eurdpai Unids tdmogatdsok fogadasahoz kapcsolédd pénziigyi
lebonyolitasi, szamviteli €s ellendrzési rendszerek kialakitdsarol szolo jogszabalyban
meghatarozottakat, a 2007-2013. programozasi iddszakban az Eurdpai Regionalis Fejlesztési
Alapbol, az Eurdpai Szocidlis Alapbol és a Kohézios Alapbol szarmazod tamogatasok
fogadasédhoz kapcsolddo pénziigyi lebonyolitasi és ellendrzési rendszerek kialakitasarol szolo
281/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet VIII. Szabalytalansdgok kezelése cimii fejezetében
meghatarozottakat.

Jelentési kotelezettségek

A jegyzonek az éves ellendrzési jelentésben kell szamot adnia a belsé ellendrzeés altal tett
megallapitasok ¢és javaslatok hasznositdsardl, az intézkedési tervek megvaldsitasarodl, az
ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatokrol.



VAGYONNYILATKOZAT

Vagyonnyilatkozat nyilvantartdsi szdma:

3. szamu melléklet

A KOTELEZETT SZEMELYT ADATAI VALAMINT A JOVEDELMI, ERDEKELTSEGI

ES VAGYONI VISZONYAIRA VONATKOZO ADATOK

1. Rész
SZEMELYI ADATOK

II. Rész

NYILATKOZAT A JOVEDELEMROL
A nyilatkozatot ad6 éves Osszes jovedelme:

Az éves jovedelem forrésai tevékenységek szerinti bontasban:

| D €V et Ft
2 e €V e Ft
3 () Ft
4 i €V i Ft
S, () Ft
| D év
Tevékenység Jovedelem

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft
2. e év
Tevékenység Jovedelem

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft
K S év
Tevékenység Jovedelem

Ft

Ft

Ft



Ft

Ft
4. e év
Tevékenység Jovedelem

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft
Se e, ev
Tevékenység Jovedelem

Ft

Ft

Ft

Ft

Ft

III. Rész

VAGYONI NYILATKOZAT

A) Ingatlanok

1. Lakastulajdon és lakotelek-tulajdon (vagy allando, illetve tartds hasznalat, haszonélvezeti

jog):

Q) CIME: .eiiiieiieeieeeee ettt e VAr0S/VArOS ...vooveveenieeeereeiieeerene, ut/utca ...........
hsz.

alapterilete: oo m2, tulajdoni hanyad:
a szerzes ideje, jogcime:
D) CIME: oo VATOS/VAr0S ...oveveeieeeiieeeiieeeien ut/utca ...........
hsz.

alapteriilete: e m2, tulajdoni hanyad:
a szerzes ideje, jogcime:
C) CIME: 1ooiiieeiieeeiie e e VATroS/VAT0S ..evvveeieeeieeeiieeennn ut/utca ...........
hsz.

alapteriilete: oo m2, tulajdoni hanyad:
a szerzes ideje, jogcime:

2. Udiil8tulajdon és iidiilételek-tulajdon (vagy allando, illetve tartds hasznalat, haszonélvezeti
jog):
Q) CIME: tooiieieiie et e VAroS/VAroS ...oeeeveveeeieeeiieeeenn ut/utca ...........
hsz.



alapteriilete: oo

a szerzés

D) CIME: o varos/Varos
hsz.

alapterlilete: oo,

a szerzes

C) CIME: weieiieiieciie ettt varos/Varos
hsz.

alapterilete: oo,

a szerzEs

tulajdoni hanyad:

jogcime:

tulajdoni hanyad:

jogcime:

tulajdoni hanyad:

jogcime:

3. Egyéb, nem lakas céljara szolgalo épiilet-(épiiletrész-)tulajdon (vagy alland6 hasznalat,

haszonélvezeti jog):

a) megnevezése (zartkerti épitmény, mihely, iizlet, miterem, rendeld, garazs stb.):

CIIMIE. e varos/Varos
hsz.

alapteriilete: e

a szerzés

tulajdoni hanyad:

jogcime:

tulajdoni hanyad:

jogcime:

tulajdoni hanyad:



a szerzés ideje, jogcime:

a) megnevezeése
CIME: toviieiee e, VATOS/VATOS ..evvveeiieeeiieeeiie e hrsz., alapteriilete: ...........
m2

muvelési QAT e s tulajdoni hanyad:
a szerzes ideje, jogcime:
aranykorona-értéke

b) megnevezése
CIME: toviiiiieiieceeeeee VATOS/VATOS ..ooveeeiieiiieiieie e, hrsz., alapteriilete: ...........
m2

miivelési AZAT e tulajdoni hanyad:
a szerzés ideje, jogcime:
aranykorona-értéke

c) megnevezeése
CIME: i VATOS/VATOS ..cuveveviiiiiieiieicneeieenn, hrsz., alapteriilete: ...........
m2

miivelési AZAT e tulajdoni hanyad:
a szerzés ideje, jogcime:

B) Nagy értékii ingdsagok (ideértve a lizingelt vagyontargyakat is)
1. Jarmiivek:

a) SZeMElyZEPKOCSI:  ooiiiiieiiieiieee e tPUS v
rendszam

a szerzés ideje, jogcime:
.............................................................................................. tHPUS e

rendszam



a szerzés ideje, jogcime:

.............................................................................................. HPUS e
rendszam

a szerzés ideje, jogcime:
b) egyéb jarmu:
a szerzés ideje, jogcime:
a szerzes ideje, jogcime
a szerzés ideje, jogcime:
2. Védett miialkotas, védett gylijtemény:

a) egyedi alkotasok:

..................................... alkotd ....occvvveiieiieiieeiecieeeeees. CIM ..., NYIlVANtartasi
szam

a szerzés ideje, jogcime:
..................................... alkotd ....occvvviieiieciieiieeieeeeees. CIM ..., NYIlVANtartasi
szam

a szerzes ideje, jogcime:
..................................... alkotd ...ccovvvveiiieeiiieeieeeiieeee €M . NYTLVANtartasi
szam

a szerzes ideje, jogcime:
b) gylijtemény:

................................................... megnevezeés .............. db ....ccceeienennenene.. nyilvantartasi
szam

a szerzés ideje, jogcime:
................................................... mMegNevezes ......c.ceeeee. db coiiiiiiiiiiiieneene.. nyilvantartasi
szam

a szerzés ideje, jogcime:
................................................... megnevezes ................ db ..occcoecieiiennnnnee... nyilvantartasi
szam

a szerzés ideje, jogcime:

3. Egyéb, darabonként vagy készletenként (gyiijteményenként) a honap elsé napjan érvényes
kotelezo legkisebb munkabér havi 6sszege tizszeresét meghaladé értékii ingdsag:
Q) ettt ettt et e ettt e et e et e enbeeaeeenee MEZNEVEZES ..eonvvveeerieeiireenireeeireennnes azonositod



a szerzés ideje, jogcime:

D) e MEENEVEZES  tevveeeerieireeieenieereeneneeaens
azonositod adat

a szerzEs ideje, jogcime:
) teteetreeeitee et e e et e et e ettt e et e et eeebaeennbeeennnes MEENEVEZES ..eenvvveeerreerireenireeenireeeennns azonositod
adat

a szerzés ideje, jogcime:
Q) s MEENEVEZES teveeeieienieesieeeieesieeaieesieens
azonositod adat

a szerzés ideje, jogcime:
B) ettt MEENEVEZES ..veeneeeieieenreeieerieeseeeieenees azonosito
adat

a szerzés ideje, jogcime:

4. FErtékpapirban elhelyezett megtakaritds (részvény, kotvény, részjegy, kincstarjegy,
vagyonjegy stb.):

.......................................................... MEZNEVEZES  .eevvvvrevrreeerieeeee SZAM i
névérték

.......................................................... MEZNEVEZES  .eovvvevveeeeenieenee SZAM i,
névérték

.......................................................... MEZNEVEZES  .eevvvvveerreeerieeeee SZAM i
névérték

.......................................................... MEZNEVEZES  ..vvvvvreerreeerieeene SZAM (i,
néveérték

.......................................................... MEZNEVEZES  .oevvvvveevveeerieeeee SZAM i
néveérték

5. Takarékbetétben elhelyezett megtakaritas:

........................................ pénzintézet ...........c.cc....... betétkOnyv szdma ...
0sszeg

........................................ pénzintézet ............c.ccoee.... betétkOnyv szdma ...
0sszeg

........................................ pénzintézet ............c..c........ betétkOnyv szdma ...
0sszeg

........................................ pénzintézet ...........c.ccoooe.... betétkOnyv szama ..o
0sszeg

........................................ pénzintézet ......................... betétkOnyv szdma ..o
0sszeg

6. A honap elsd napjan érvényes kotelezd legkisebb munkabér havi Osszege tizszeresét
meghalad6 készpénz:

.Ft

7. Az 0sszességében a honap elsd napjan érvényes kotelezd legkisebb munkabér havi 6sszege
tizszeresét meghaladd pénzintézeti szamlakovetelés vagy mas, szerzddés alapjan fennallo
pénzkovetelés:

....................................... peNzINtézet ........cecevveeveeeenneene. SZAMIASZAM v
0sszeg



....................................... pénzintézet .........cccovevveeveeene.. SZAMIASZAM oot
....................................... pénzintézet .......ccccevevvenveeenee. SZAMIASZAM oo
....................................... pénzintézet .......ccccevevvenveeenee. SZAMIASZAM oo

....................................... pénzintézet .......ccccevevvenveeenee. SZAMIASZAM oo
0sszeg
A szerzddés (kovetelés)
A pénzkovetelés jogcime A kotelezett neve, lakcime A kovetelés Osszege kelte
lejarati ideje

8. Mas, a honap elsé napjan érvényes kotelezo legkisebb munkabér havi 6sszege kétszeresét
meghalad6 értékii vagyontargyak, ha azok egyiittes értéke a honap elsd napjan érvényes
kotelezo legkisebb munkabér havi 6sszege tizszeresét meghaladja:

............................................................ MEZNEVEZES .ceovveerireerireeriieenieeessireeeseeeenee. @ZONOSILO
adat

............................................................ MEZNEVEZES ..eovveerireeriieeriieensieeessireessineenne. AZONOSILO
adat

............................................................ MEZNEVEZES .eeovveeririerriieeniieesieeesreeenneeene. ZONOSILO
adat

............................................................ MEZNEVEZES ..oovveerireeriieeeiieenriieessireessineennee. AZONOSILO
adat

............................................................ MEGNEVEZES ....vvveeeeirieeeeeirieeeeiireeeeseveeeeenens. @ZONOSILO
adat

IV. Rész

PENZINTEZETTEL, MAGANSZEMELYEKKEL SZEMBEN FENNALLO
TARTOZASOK

1. Pénzintézettel szemben:
A tartozas
A hitel megnevezése A tartozas Osszege  Kelte lejarati ideje

2. Maganszemélyekkel szemben:
A tartozas
A hitelez6 neve, lakcime A tartozas Osszege Kelte lejarati ideje

V. Rész

GAZDASAGI ERDEKELTSEGI NYILATKOZAT

Gazdasagi tarsasdgban (ideértve az allami tulajdoni részesedéssel miikodd gazdalkodd
szervezetet is) fennallo tisztsége vagy érdekeltsége:

1. cégbejegyzés széma:



2. gazdasagi tarsasag

3.

4 az érdekeltség forméja
5. a tulajdoni érdekeltség keletkezéskori
............................................................................. %

6. a tulajdoni érdekeltség jelenlegi
...................................................................................... %

7 nyereségbol valo
...................................................................................................... %

8. a gazdasagi tarsasagban viselt
B)

1. cégbejegyzés

2 gazdasagi tarsasag neve,

3.

4 az érdekeltség

5. a tulajdoni érdekeltség keletkezéskori
............................................................................. %

6. a tulajdoni érdekeltség jelenlegi
...................................................................................... %

7 nyereségbol valo
...................................................................................................... %

8. a gazdasagi tarsasadgban viselt
C)

1 cégbejegyzés

2 gazdasagi tarsasag neve,

3.

4 az érdekeltség

5. a tulajdoni érdekeltség keletkezéskori
............................................................................. %

6. a tulajdoni érdekeltség jelenlegi
...................................................................................... %

7 nyereségbol vald
...................................................................................................... %

8. a gazdasagi tarsasagban viselt

neve:

sz€khelye:

aranya:
aranya:
részesedése:

tisztsége:

szama:
forméja:

sz€khelye:

formaja2:
aranya:
aranya:
részesedése:

tisztsége:

szama:
formaja:

székhelye:

aranya:
aranya:
részesedése:

tisztsége:



4. szamu melléklet

A KOTELEZETTEL EGY HAZTARTASBAN ELO HOZZATARTOZO SZEMELYI
ADATAIL VALAMINT JOVEDELMI, ERDEKELTSEGI ES VAGYONI
VISZONYAIRA VONATKOZO ADATOK

I. Rész
SZEMELYI ADATOK

A kotelezettel egy haztartdsban €16 hazastars, ¢lettars, koz0s haztartasban €16 sziild, gyermek
neve:

szlletési helye és ideje
anyja neve
II. Rész

NYILATKOZAT A JOVEDELEMROL
A nyilatkozatot add éves Osszes jovedelme:

| €V e Ft
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III. Rész

VAGYONI NYILATKOZAT

A) Ingatlanok

1. Lakastulajdon és lakotelek-tulajdon (vagy allando, illetve tartdés hasznalat, haszonélvezeti

jog):

Q) CIME: weieiieiieciie et VAr0S/VArOS ....ocovveeevieiieeieeieeenne ut/utca ...........
hsz.

alapterilete: oo, m2, tulajdoni hanyad:
a szerzés ideje, jogcime:
D) CIME: i VATOS/VAr0S ...ovvveieeeiieeeiieeeien ut/utca ...........
hsz.

alapteriilete: oo m2, tulajdoni hanyad:
a szerzes ideje, jogcime:
C) CIME: tioiiieeiiieeiie et e VAroS/VAT0S ..ovvvveiveeeiieeeieeeen. ut/utca ...........
hsz.

alapteriilete: oo m2, tulajdoni hanyad:
a szerzes ideje, jogcime:

2. Udiil8tulajdon és iidiilételek-tulajdon (vagy allando, illetve tartds hasznalat, haszonélvezeti
jog):

Q) CIME: oooiiieeiieeeee e e VATroS/VAT0S ..vvvveveeeiieeeiieeeenn ut/utca ...........
hsz.
alapteriilete: o m2, tulajdoni hanyad:

a szerzes ideje, jogcime:



D) CIME: oot VArOS/VArOS ....ooovveeevieiieeiieiren, ut/utca ...........
hsz.

alapterlilete: oo, m2, tulajdoni hanyad:
a szerzés ideje, jogcime:
C) CIME: weieiieiieeieeie ettt VAr0S/VATOS ...ooovvveeniieiieeiieeeiene, ut/utca ...........
hsz.

alapterlilete: oo, m2, tulajdoni hanyad:
a szerzés ideje, jogcime:

3. Egyéb, nem lakas céljara szolgald épiilet-(épiiletrész-)tulajdon (vagy alland6 hasznalat,

haszonélvezeti jog):

a) megnevezése (zartkerti épitmény, mihely, iizlet, miterem, rendeld, garazs stb.):

CIME: 1oevieeiieeiie ettt varos/Varos ................
hsz.

alapterilete: oo m2,

a szerzeés ideje,

b)

CIME: eiiieiiieeiee e varos/Varos ...............
hsz.

alapteriilete: e m2,

a szerzeés ideje,

c)

CIME: eviieiie e varos/Varos ................
hsz.

alapteriilete: oo m2,

tulajdoni hanyad:

jogcime:

tulajdoni hanyad:

jogcime:

tulajdoni hanyad:

jogcime:



4. Termd6foldtulajdon (vagy alland6 haszndlat, haszonélvezeti jog):

a) megnevezeése:
CIME: oo, VATOS/VATOS ..evveeiiieeeiieeeieeeie e hrsz., alapteriilete: ...........
m2

muvelési QAT e e tulajdoni hanyad:
a szerzes ideje, jogcime:
aranykorona-értéke

b) megnevezeése
CIME: tovieiieeiceeeeeeee VATOS/VATOS ..oovveeiieiieiiecie e, hrsz., alapteriilete: ...........
m2

miivelési AZAT e tulajdoni hanyad:
a szerzés ideje, jogcime:
aranykorona-értéke

c) megnevezése
CIME: eoiiiiiiiiccccece VATOS/VATOS .cevevvvieieiieiecicnieeieen hrsz., alapteriilete: ...........
m2

miivelési AZAT e tulajdoni hanyad:
a szerzés ideje, jogcime:

B) Nagy értékii ingdsagok (ideértve a lizingelt vagyontargyakat is)
1. Jarmiivek:

a) SZeMElyZEPKOCSI:  ooiiiiieiiieiieee e tPUS e
rendszam

a szerzés ideje, jogcime
.............................................................................................. tHPUS e
rendszam

a szerzés ideje, jogcime
.............................................................................................. tHPUS e,

rendszam



a szerzés ideje, jogcime:

b) egyéb jarmu:
a szerzés ideje, jogcime:
a szerzes ideje, jogcime
a szerzés ideje, jogcime:

2. Védett miialkotas, védett gylijtemény:
a) egyedi alkotasok:

..................................... alkotd ....ocoveveiieiieciiecieeieeeees. CIM iiee.... NYTlVANtartasi
szam

a szerzés ideje, jogcime:
..................................... alkotd ....occeeeiieiieciiecieeiieeees. CIM ..., DYEIVANtartasi
szam

a szerzés ideje, jogcime:
..................................... alkotd ....occvevvieeciierieeiiesiieeeeee. CIML ..., DIYIlVANtartasi
szam

a szerzes ideje, jogcime:
b) gylijtemény:

................................................... megnevezes ......c..e... db ociiiiiiiieneeee.. nyilvantartasi
szam

a szerzés ideje, jogcime:
................................................... megnevezes ......c.cee.. db oiiiiiiiiiiiieneeee.. nyilvantartasi
szam

a szerzés ideje, jogcime:
................................................... megnevezeés ............... db ....cceceeveuennenene.. nyilvantartasi
szam

a szerzés ideje, jogcime:

3. Egyéb, darabonként vagy készletenként (gyiijteményenként) a honap elsé napjan érvényes
kotelezo legkisebb munkabér havi 6sszege tizszeresét meghaladé értékii ingdsag:

) et MEZNEVEZES .evvvenerernreeireenreeereenerennees azonosito
adat

a szerzés ideje, jogcime:
D) MEGNEVEZES  teveeeerieiieeiieeieeieenireeeeans

azonosito adat



a szerzés ideje, jogcime:

C) toteete ettt ettt et e ettt eaaebeenaans MEENEVEZES ...vveeveeeereeireereeireseeereeneas azonosito
adat

a szerzés ideje, jogcime:
Q) s MEENEVEZES tevvreerieereeieeneeereeneneenens
azonosito adat

a szerzés ideje, jogcime:
©) reeerreeeiree e e e e e e et e e et e e et e e sbaeenebeeeennes MEZNEVEZES ..eevvveenireeniireenrreeerireeeenes azonositod
adat

a szerzés ideje, jogcime:

4. FErtékpapirban elhelyezett megtakaritds (részvény, kotvény, részjegy, kincstarjegy,
vagyonjegy stb.):

.......................................................... MEZNEVEZES  ..ovvvvvveerreeercveeene SZAM e,
névérték

.......................................................... MEZNEVEZES  .eevvvvverrreeereeeee SZAM i,
névérték

.......................................................... MEYNEVEZES  ...ovvveeveenieeieens SZAM e,
névérték

.......................................................... MEZNEVEZES  .eevvvvveerreeerieeeee SZAM i
névérték

.......................................................... MEZNEVEZES  .eevvvvveerreeenieeeee SZAM e,
névérték

5. Takarékbetétben elhelyezett megtakaritas:

........................................ pénzintézet ............c.cco...... betétkOnyv szdma ...
0sszeg

........................................ pénzintézet ............c..c........ betétkOnyv szdma ...
0sszeg

........................................ pénzintézet ............c.co...... betétkOnyv szdma ...
0sszeg

........................................ pénzintézet ...........c..o...... betétkOnyv szdma ...,
0sszeg

........................................ pénzintézet ............c.ccooe.... betétkOnyv szdma ..........ccoeee
0sszeg

6. A honap els6é napjan érvényes kotelezd legkisebb munkabér havi Osszege tizszeresét
meghalado

készpénz:

.Ft

7. Az 6sszességeében a honap elsd napjan érvényes kotelezo legkisebb munkabér havi 6sszege
tizszeresét meghaladd pénzintézeti szamlakovetelés vagy mas, szerz6dés alapjan fennalld
pénzkovetelés:

....................................... PeNZINtézet .......ccoceevvvveneeneene. SZAMIASZAM i

....................................... pénzintézet .........cccceevvenieeee.. SZAMIASZAM ot
0sszeg



....................................... pénzintézet .........ccccceevveneeeene.. SZAMIASZAM oo
....................................... pénzintézet .......ccocevevvenveeenee. SZAMIASZAM oo

....................................... pénzintézet .......ccccevevvenveeenee. SZAMIASZAM oo
0sszeg
A pénzkdvetelés jogcime A kotelezett neve, lakcime A kdvetelés Osszege A szerzddés
(kovetelés)

kelte lejarati ideje

8. Mas, a honap elsé napjan érvényes kotelezo legkisebb munkabér havi 6sszege kétszeresét
meghalado értékli vagyontargyak, ha azok egyiittes értéke a honap elsé napjan érvényes
kotelezo legkisebb munkabér havi 6sszege tizszeresét meghaladja:

............................................................ MEZNEVEZES .evvveeevrreeeerrereeesinreeeeesieveeeesnnnnee.. AZONOSILO
adat

............................................................ MEZNEVEZES ..oovveerireeriieerieeensieeessireesneneennee. ZONOSILO
adat

............................................................ MEZNEVEZES ..eovveerireeriieeriieensieeessireessineenne. AZONOSILO
adat

............................................................ MEZNEVEZES ..oovveerireeriiieriieeesieeeneeeenneeene. ZONOSILO
adat

............................................................ MEZNEVEZES ..oovveerireeriieeeiieenriieessireessineennee. AZONOSILO
adat

IV. Rész

PENZINTEZETTEL, MAGANSZEMELYEKKEL SZEMBEN FENNALLO
TARTOZASOK
1. Pénzintézettel szemben:
A hitel megnevezése A tartozas Osszege A tartozas
kelte lejarati ideje

2. Maganszemélyekkel szemben:
A hitelezd neve, lakcime A tartozas 0sszege A tartozés
kelte lejarati ideje

V. Rész

GAZDASAGI ERDEKELTSEGI NYILATKOZAT

Gazdasagi tarsasagban (ideértve az allami tulajdoni részesedéssel miikddé gazdalkodo
szervezetet is) fennallo tisztsége vagy érdekeltseége:

A)

1. cégbejegyzés széma:
2 ..................................... gaZdasagl ..................................... t arsa Sag ............... -
3 ................................................................................................................ rékhelye:
;1. ............................. aZ ............................ erdekeltseg ............................. f Ormaja ...............

5 ................ atulajdom ................ é rdekeltsegkeletkeZeSkorl awinga

............................................................................. %



6. a tulajdoni érdekeltség jelenlegi
...................................................................................... %

7. nyereségbol valé
...................................................................................................... %

8. a gazdasagi tarsasagban viselt
B)

1 cégbejegyzés

2 gazdasagi tarsasag neve,

3.

4 az érdekeltség

5. a tulajdoni érdekeltség keletkezéskori
............................................................................. %

6. a tulajdoni érdekeltség jelenlegi
...................................................................................... %

7 nyereségbol vald
...................................................................................................... %

8. a gazdasagi tarsasagban viselt
C)

1. cégbejegyzés

2 gazdasagi tarsasag neve,

3.

4 az érdekeltség

5. a tulajdoni érdekeltség keletkezéskori
............................................................................. %

6. a tulajdoni érdekeltség jelenlegi
...................................................................................... %

7 nyereségbol valo
...................................................................................................... %

8. a gazdasagi tarsasagban viselt

aranya:
részesedése:

tisztsége:

szama:
formaja:

székhelye:

formaja5s:
aranya:
aranya:
részesedése:

tisztsége:

szama:
formaja:

székhelye:

formaja$s:
aranya:
aranya:
részesedése:

tisztsége:



5. szamu melléklet
Megismerési nyilatkozat

A polgarmesteri hivatal szervezeti és miikodési szabalyzatban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok
betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas

Go6ndorné Frajka Gabriella |jegyzo 201........

Schulcz Jozsef polgarmester 201. .........

Kovacs Edit igazgatasi eléado | 201. .........

Rutterchmidné Balogh B e ax

Agnes miszaki el6ado /()

Rutterschmidt Zoltanné igazgatasi eléado |201............

Kokényesi Gabriella igazgatasi eléado | 201...........

Petrényi Pél Koztertilet 2000
feliigyeld

(betltetlen) Kozterdilet 2000
feliigyelo

Fejér Maria Ugykezelé 201...........

(betdltetlen) Ugykezeld 201............

Toth Aniko PEnZUgYI CSOPOIt 1 gy ......
vezeto

(Betoltetlen) pénziigyi eléadé  [201.........




Lauter Orsolya pénziigyi eléaddo | 201..........
Ménich Andrasné Pénziigyi eléado  [201..........
Jurik Péalné pénziigyi eléad6 [ 201..........
Lauter Agnes Dora 21;Iy>zlaektiiélsyvvezet6 201.........
Surman-Lang Helga Iktatas 201.........




Rendelet fliggelékei:

1. szamu figgelék:

Ujhartyan Varos Onkormanyzat hivatalos testvérvarosai

Orszag

Varos

Szerzodéskotés idopontja

Németorszag

Freiberg Am Neckar

2012




2.

szamu fiiggelék:

Ujhartyan Varos Onkormanyzat bizottsagainak személyi osszetétele

Bizottsag megnevezése | EInok Képviselo Kiils6s  bizottsagi
tag
Pénziigyi és a Toth Antal Majer Gyorgy Komjathy Kélmén

vagyonnyilatkozat

nyilvantart6 és ellen6rzo

Szocialis Dr.Szikszay Péter Toth Antal Fajth Andrasné

Kulturalis és Sport Majer Gyorgy Heli Andras Herczeg Petra
Tertiket fejlesztési Heli Andras Dr.Szikszay Péter Surman Csaba




) 3. szamu fiiggelék:
Ujhartyan Varos Onkormanyzata az alabbi Civil szervezetekkel tartja a kapcsolatot:

1. HERCEL Svab Hagyomanyérzé Egyesiilet
2367 Ujhartyén, Pilisi u. 12.

2. I:thartyén Hagyomanyoérzése a Jovoért
2367 Ujhartyan, F6 u. 21.

3. CE-U (Civilekért Egyesiilet — Ujharty4n)
2367 Ujhartyan, Sz6lésor u. 19.

4, _Lila Akac Nyugdijas klub
2367 Ujhartyan,

o. ~Nagycsaladosok egyesiilete
2367 Ujhartyan, F6 u. 21.

6. , Motoros klub
2367 Ujhartyan

7. Horka Ijasz klub
2367 Ujhartyan,

8. ) Varosi Fuvos Zenekar
2367 Ujhartyan,

9. Bringaklub
2367 Ujhartyan,

10.  Zenei Hagyomanyérzé Egyesiilet
2367 Ujhartyan, Zrinyi u. 2.

11.  Irodalmi és Helytorténeti Tarsas Kor
2367 Ujhartyan, Falukdzpont 4.

12. Faluhazi Baglyok Notakor
2367 Ujhartyéan, ,,Faluhaz” Ujsor u. 1.

13. Ujhartyani Sportkor
2367 Ujhartyan, Szobor u.

14.  Kartyaklub
2367 Ujhartyan,

15. MAGKIub
2367 Ujhartyan, Pinceklub



4. szamu fliggelék:

Ujhartyan Viros fébb adatai jellemzéi

Ujhartyan Véros kozigazgatasi teriilete 2.824 hektar.

A Viaros hatarai : észak-nyugat Kakucs,
dél-nyugat Dabas,
dél, dél-kelet Hernad,
kelet Ujlengyel,
észak Csévharaszt.

A Viros éllando lakosainak szama az 2011. januér 1-i allapot szerint : 2765 f0.

Ujhartyan Viros torténelmi miiltja és jelene

A Viros teriilete évezredek oOta lakott. A falu nevével eldszor V. Ince papa 1276.
majus 20-4n Lateranban kelt bulldjaban talalkozunk.
A telepiilés sziilottei koziil Hartyani Janos 1597-ben Pest varmegye alispani rangjaig
emelkedett.
A t6rok hodoltsag idején Ujhartyan elnéptelenedett.
A XVIII. szazad kozepén megindult a jobbagyok spontan betelepiilése. 1764-ben 1. gr.
Grassalkovich Antal német, magyar és kisebb részben szlovak jobbagyokkal szervezetten is
betelepitette a falut.

Ujhartyanra foldrajzi elhelyezkedésénél fogva leginkabb Budapest és Dabas gyakorol
vonzerdt. Az MS5-0s autdpalya megéplilésével sokat javultak az orszag vérkeringésébe torténd
bekapcsolodas lehet6ségei. Az autdpalya kozelségében rejlé lehetéségek kihasznalasa az
1990-es dnkormanyzati fordulattal megkezdddott, és folytatasa telepiilési érdek.

A falu lakossdga szdmara a megélhetést az elmualt iddszakban legféképp a
mezOgazdasag €s az arra ¢éplld ipar biztositotta. Sokan foglalkoznak primér zoldségek
termesztésével és allattartassal.

A Viaros 1776-1777-ben épiilt, barokk stilusi temploma miiemlék jelegli épiilet.
Ujhartyan életében a keresztény értékrend mind Eurdpai és helyi tarsadalmi szervezd erd,
terjesztésében az egyhazat tamogatni kell.

A svab nemzetiségi kultara jelentds értékei az elmult évtizedekben elemeikben éltek tovabb.
Szervezett atorokitésiik fontos feladat.



